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Tisztelt Képvisel6-testiilet!

A koltségvetési szervek belss kontrollrendszerérél és bels6 ellendrzésérdl sz0l6
370/2011. (XI1. 31.) Korm. rendelet (a tovdbbiakban: Bkr.) 29. és 48. §-anak megfeleléen
a belsé ellenérzési vezetd az allamhaztartasért felelés miniszter 4ltal kozzétett
modszertani tmutaté figyelembevételével késziti el az éves ellendrzési tervet.

A belsé ellendrzési vezets a targyévet kévetd évre vonatkozd éves ellenorzési tervet
minden év november 30-ig megkiildi a jegyzd részére. Az eldterjesztéshez tajékoztatasul
csatoltuk a Gazdasagi Szolgaltato Igazgatésag 2016.évi ellendrzési tervének tervezetét is.
Magyarorszég helyi dnkormanyzatairél sz616 2011, évi CLXXXIX. térvény 119.§ (5)
bekezdése alapjan a helyi onkormdnyzatra vonatkozé éves ellendrzési tervet a képvisels-
testiilet az el6z6 év december 31 -€ig hagyja jova.

Kérem a Képviselo-testiiletet, hogy a 2016. EVI BELSO ELLENORZESI TERV
J6véhagyasarol sz6l6 javaslatot megtargyalni, majd jovdhagyni sziveskedjen.

Budapest, 2015 Nov. 1 1
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“dr. Szeles Gabor

Hatdrozati javaslat:

Budapest XXI. Keriilet Csepel C)nkorma’nyzata Képviselo-testiilete ugy dont, hogy a
2016. EVI BELSO ELLENORZESI TERV Jovéhagyésardl szolé javaslatot tudomésul

veszi €s jovdhagyja.

Hatarido: azonnal
Felel6s: dr. Szeles Gabor jegyz§

A hatdrozati javaslat elfogaddséhoz a képviselok egyszerii tobbségli timogatd szavazata
sziikséges.



BUDAPEST XXI. KERULET CSEPEL ONKORMANYZATA
POLGARMESTERI HIVATAL
JEGYZO

A Polgirmesteri Hivatal 2016. évi
belsé ellendrzési terve

A koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérél és belsd ellenérzésérs] sz016
370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet (a tovébbiakban: Bkr.) 29. § és 31. §-anak
megfeleléen - Gsszhangban a stratégiai ellendrzési tervvel - a belsd ellendrzési vezetd
elkésziti az éves ellendrzési tervét. A belss ellenérzési vezets a targyévet kovetd évre
vonatkozo éves ellenérzési tervét minden év november 30-ig megkiildi a jegyz0 részére.
Helyi 6nkormanyzatok esetében az éves ellendrzési tervet a képvisels testiilet a targyévet
megel6z8 év december 3 1-ig hagyja jova.

A Bkr. 29. és 48. §-anak megfeleléen a belsé ellendrzési vezetd az allamhaztartasért
felelés miniszter altal kozzétett modszertani utmutaté figyelembevételével késziti el az
eves ellenrzési tervét. Az éves ellenbrzési tervnek a stratégiai ellendrzési terven és a
kockdzatelemzés alapjan  felallitott prioritisokon, valamint a bels ellendrzés
rendelkezésére 4ll6 erdforrasokon kell alapulnia.

Az ¢ves ellendrzési tervnek tartalmaznia kel] az ellenérzési tervet megalapozé
elemzéseket, a kockéazatelemzés eredményének osszefoglalg bemutatdsat, a tervezett
ellenérzések targyét, az ellenérzések céljat, az ellendrzendd idészakot, a rendelkezésre
allo és a szitkséges ellendrzési kapacitis meghatarozasat. Tartalmaznia kell tovabba az
ellenérzések tipusat, az ellendrzések tervezett litemezését, az ellendrzétt szerv, illetve
szervezeti egységek megnevezését, a tanicsadd tevékenységre tervezett kapacitast, a
soron kiviili ellenérzésekre tervezett kapacitdst, a képzésekre tervezett kapacitast és az
egy€b tevékenységeket.

A 2016. évi ellenérzési feladatok kivalasztaséra a Hivatalvezetés javaslatainak
megismerése utan, egyeztetetten keriilt sor. Meg kellett hatdrozni az ellendrzési
prioritasokat és térekedni kellett az ellendrzési lefedettség novelésére. Az ajanlas szerint
a soron kiviili ellendrzések elvégzésére a rendelkezésre allé éves ellendrzési erdforras 10-
30%-anak elkiilonitése célszerti.



Az ellendrzések éves tervezése feliilvizsgalatanak altalanos szempontjai

A tervezési folyamatban figyelembe vettik az éves rendszerességgel elvégzendd
ellendrzési feladatokat, az egyeb rendszeres ellenérzési feladatok kéziil a targyévben
esedékes ellendrzéseket, az el6z6 évrdl athizods ellendrzéseket, a felkérés alapjan vallalt
célellendrzéseket is. A kételezben lefolytatandd és szabadon valaszthato ellenérzések
jelentSségére  vonatkozo adatokat, a kapcsol6dé  informaciokat Osszegyljtottem,
elemeztem, értékeltem.

Az ellendrzések tiikrozik az ellendrzési irdnyelvekben meghatérozott ellendrzési
prioritdsokat és biztositjak az ASZ ellendrzési hataskorébe tartozé teriiletek lehet6
legnagyobb mértékij, Kiegyensulyozott lefedését, A Javaslat azokra az ellenérzésekre
Osszpontosit, amelyek a legnagyobb 0j értéket biztositjak az elszdmoltatas, a szervezetek,
tevékenységek, vagy projektek belsd kontrollrendszere, valamint a gazdasagossag,
haté¢konysag és eredményesség javitasa terén.

A korabbi ellendrzések tapasztalatainak kiértékelése és az ellendrzési célokhoz,
feladatokhoz kapcsolédd szamitasok alapjan éllapitottuk meg a javasolt ellenérzések
végrehajtisanak  id8sziikségletét és  belsd munkaer6igényét, az eredményes
végrehajtashoz sziikséges munkaerd felkésziiltség és gyakorlat szerinti $sszetételét,

Az ellenbrzések végrehajtasanak fobb hataridsit megfelelden Gsszehangoltuk a torvényi
hatdridokkel (k&ltségvetés, zdrszamadas), az ellenérzott  szervek beszamolasanak
idépontjaval, az ellendrzott teriilet, téma idészertiségével. Az ellendrzési feladatok
Osszetétele €s a végrehajtas id6beli litemezése biztositja a rendelkezésre 4116 eréforrisok
hatékony felhasznalasat.

Az ellendrzési tervet megalapozé elemzések és a kockazatelemzés eredményének
osszefoglalo bemutatdsa

Az ellenbrzési tervben szerepls feladatok a belss ellenérzés stratégiai tervének
iranyvonalat kovetik és a Jegyzé éltal jévéhagyott Belsé Ellendrzési Kézikonyvben
meghatarozott kockédzatelemzés médszerével keriiltek meghatarozasra. A  bels
ellen6rzési terv tartalmazza a Bkr. 21. §-a szerinti tevékenységek vizsgalatara irdnyuld
Javaslatot.

A kockdzati tényezéket a Belsé Ellendrzési Kézikényvben jévahagyott kockazatkezelési
modell mddszere szerint foképp az el6z6 ellenbrzés éta eltelt iddszak (gyakorisag), a
feladatvaltozas, az intézményt érintd véltozasok, valamint a felsé vezetdk ellendrzésre
vonatkozé javaslatai alapjan hatdroztuk meg.



A nemzetiségi 6nkormanyzatok gazdalkoddsanak belsé ellendrzésére 2014-ben és 2015-
ben is sor keriilt, és az ennek soran tett Javaslatok és ajanlasok hasznosuldsara iranyulo
vizsgélat is szerepel a nemzetiségi énkormanyzatok ellendrzési tervében.

Az ellenérzendé folyamatokat és szervezeteket, az ellenérzés céljat, az azonositott
kockazati tényezéket, az ellendrzés Utemezését részletesen az 1. szamu melléklet
tartalmazza.

Felhasznalhato eréforrasok

A Polgarmesteri Hivatal Belsé ellendrzésel £6 kiilsé megbizott bels6 ellendri kapacitdssal
szamol a 2016. évben végrehajtando ellendrzési feladatok tekintetében, A 2016. évi
ellendrzési terv végrehajtdsahoz rendelkezésre allé kapacitst a 2. szamt melléklet
tartalmazza.

Budapest, 2015. november 11.
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D -
Siikosd Istvan
Belsé ellendrzési vezetd

L szdmu melléklet: A 2016. évi bels ellenérzési tery

2. szdmai melléklet: A 2015, éves ellendrzési terv végrehajtdsahoz sziikséges kapacitas
meghatarozasa

3. szdmii melléklet Az ellendrzési tervet megalapozé elemzések és a kockazatelemzés
eredményének dsszefoglalé bemutatasa

Budapest, 2015. november - 55

Egyeztetve, jovihagyta:

Dr. Szeles Gabor
Jegyzd



L. szmimellédet

[ Sor Vizsgdlt szervezet Ellenfrzés megnevezése Ellenfrzés célja Ellendrazés tipusa Ellendrzenda iddszak Azonositott kockazati tényezi Ellendrzésre Utemezett idépont
szdm (vizsgdlat tirgya) forditandd
kapacitds
I. Nem ellenéraési tevékenység Eves ellendraési beszamol6 a 2015. évi ellendrzésekrdl a | Nem ellendrzésitevékenység | Egyéb feladatok Nem ellentrzési Nem ellendrzeési tevékenység 20 nap 2016. 1. negyedéy
Jegyzo és a KT részére tevékenység
i Polgarmesteri Hivatal Ellendrzési kézikinyv aktualizalasa Naprakészség biztositésa Egyéb feladatok Nem ellendrzési Jogszabilyi kimyezet vllozasa | 10 nap 2016. 1. negyedéy
tevékenység
3. Humén Szolgaltatdsok Edz6 évrdl athizodd vizsgalat folytatdsa Informatikai rendszerek Informatikai ellendrzés 201472015, év Informécibiztonsdgi szabélyok | 15 nap 2016. 1. negyedév
Igazgatosiga miikodésének attekintése nem megfeleld alkalmazisa
4. Polgérmesteri Hivatal Kozbeszerzések ellendrzése A2015. évivizsglati Rendszerellendrzés 201472015, év Az intézkedések végrehajtasaban | 20 nap 2016. I negyedév
Javaslatek hasznosuldsa utdvizsgalata 1ejl6 kockdzatok megléte
o Bolgér és Gorig Nemzetiséi A mikdés és gazdalkodas szabélyszeriiségének A jogszabdlyi el6irasok Pénzigyi-szabalyszeriségi 2015. év Jogszabalyi eldirasok nem 25 nap 2016. 1. negyedév
Onkorményzat attekintése betartdsanak biztositdsa ellendrzés megfeleld alkalmazisa
6. Polgarmesteri Hivatal Leltdrozsi tevékenység végrehajtasinak vizsgalata Az eszkozik és forrésok Szabélyszeriségi ellendrzés | 2015 év Aleltérozasi feladatok 25 nap 2016. 111. negyedév
leltérozasi gyakorlatnak megszervezéséhen és
szabalyszerisge végrehajtasiban meglévé
kockdzatok
7. Polgérmesteri Hivatal A belsd kontrollrendszer kialakitésinak és mikadésének | A kontrollrendszer kialakitisa | Rendszerellendrzés 2015, év A nem megfeleld végrehajtasi 20 nap 2016. I11. negyedéy
ellendrzése megfelel-¢ a hatdlyos gyakorlatban meglévd
eldirdsoknak? kockdzatok
8. Gazdasagi Szolgéltato Az Ovodik dtszervezésénck végrehajtdsa A megvalosités Rendszerellentirzés 2015. év A végrehajtésban és a bels 25 nap 2016.1V. negyedév
Igazgatosig szabilyszerliségének rendszer szabdlyozotlsag biztositasiban
szintii vizsgalata rejl6 kockéazatok
9. Nem ellendrzési tevékenység A 2017 évi belsd ellendrzés terv elkészitése Nem ellendrzési tevekenység | Egyéb feladatok Nem ellendrzési Az Aht. és a Bkr. eldirdsainak 10 nap 2016. IV. negyedév
tevékenység betartdsa




A 2016. évi ellenrzési tery végrehajtasahoz sziikséges
kapacitis meghatarozasa

2. szamu melléklet

Megnevezes Yo Adagos munkanapok szima / {6 Létszam (f5) Ellendti napok szdma ésszesen
Naptir napok szima 366 1 366
Kiesé id6 166 1 166
cbbdl: fizetett tinnepek és
hétvégék. 11 1 111
ebbdl: fizetett szabadsag 45 1 45
ebbél: atlagos betegszabadsig 10 1 10
Brutté munkaids 100 200 1 200
Tervcz’etr ellefn’orzesek 65 130 | 130
végrehajtisa
Egyéb tevékenység
(kockazatelemzés, tervezés, 20 40 1 40
éves jelentés, sth.
Tervezett
ellenérzés+egyéb 170 1 170
tevékenység
Tanicsadoi tevékenység 25 5 1 5
Képzés* 2,5 5 1 5
Soron kiviili ’el.ICIEOIZESIC 10 20 1 20
tartalékidé
nszEeucrekenyace 100 200 1 200
kapacitisigénye
Az éves ellenérzési terv
végrehajtasihoz sziikséges: o 29 ! 20
**Kiils6 szakértsk
(specialis szakértelem) 1
igénybevétele

Megijegyzés

*4BPE + kilelesd tovabbképsés virhats iditartama

bl 6771 ssakérly kizremiikidése a  javasiat m{g;}a/dr:ﬁ;d/fagv - Jelen ismereteim szerinl nem f{d&f{gﬂ; agonban a soron kiviil elrendelr vigspdiatok igényelhelik.



3. szamu melléklet

A kockazatelemzés médszerének leirasa, a kockazatelemzés lépései, a felhasznalt
kimutatasok, elemzések osszefoglalo bemutatasa

A belsé ellenérzés tervezését megalapozé kockazatelemzés soran szervezeti folyamatokat
vetlink ald  4tfogd elemzésnek és crtékelésnek,  valamilyen meghatarozott
szempontrendszer (pl. folyamatokhoz rendelt kockézati tényez6k elemzése, értékelése).

A kockazatelemzés elsédleges célja, hogy az egyes folyamatokban rejlé kockézatokat,
vagyis a kedvezétlen, vagy nem kivant esemény bekovetkezésének valdszinliségét
mérlegelje és valoszinisitse. A folyamatokban rejld kockazatok ugyanis veszélyeztethetik
a mikddési célkittizések, vagy a teljesitmény kritériumok elérését, éppen ezért a
kockdzatelemzés egyes mddszerei a belss ellendérzés teljes hatokdrét  érintden
alkalmazhatok.

A koltségvetési szerv vezetdje koteles a kockazati tényezok figyelembevételével
kockazatelemzést végezni, és kockazatkezeldsi rendszert miikdtetni,

A vezetbk véleményét, megitélését figyelembe kell venni arra vonatkozéan, hogy mely
teriileteket kell nagy kockézatinak tekinteni. A kockazatelemzés célja megéllapitani az
egyes rendszerek kockazatanak mértékét, feladata pedig meghatirozni az ellenérzések
gyakorisagat.

A magas kockazat rendszereket gyakrabban (példaul évente) kell ellenérizni. Az egyes
rendszerek kockdazatelemzését a kockazati tényezOk, és azok sulya alapjan kell elvégezni.
Ebben az esetben 12 olyan tényez keriilt meghatdrozasra, amely hatéssal van a rendszer
miikodésére. Ertékeljﬂk a kockazati tényezd terjedelmét, és sulyozzuk az egyes kockazati
tényezok rendszerekre gyakorolt hatasat.

A szervezeti egységek tevékenységeit, a célokat és a kockazati tényezOket matrix jelleg
tablazatba foglaltuk. A kockézati értékek szamitasa sordn a celokhoz és a kockazati
tényez6khoz stlyszamokat rendeltiink:

Célokhoz rendelt kockazati silyszam: I -6 -ig terjedd érték
Kockazati tényezok terjedelme: I -3 -ig terjedd érték
Minimalis pontszam: 43

Maximalis pontszam: 133

Az egyes tevékenységet értékeltiik (pontoztuk) célok szerinti jelentdségiik és a
kockazatok bekovetkezésének valoszinlisége szerint. Az egyes célok, illetve kockazati
tényez6khoz tartozé stlyszamok, valamint a tevékenységek pontszamai alapjan sulyozott
atlagszamitassal meghatéroztuk a folyamatok kockazati értékét.



A szémitésok eredményeképpen minden folyamat kapott egy szamértéket, amely alapjan
mindsitettiik M-K-A kockazatu tevékenységnek. Az értékelés eredményeként megkaptuk
a tevékenységek prioritasat, amely megmutatja, hogy az adott évben mi keriil a belsé
ellendrzés fokuszaba. A ,Magas” minésitési folyamatok elsédlegesen, a .»Kozepes”
mindsitésii folyamatok a bels6 ellenérzési kapacitds fliggvényében keriilnek be a tervbe:

43-73 Alacsony
74-89 Kozepes
90-133 Magas

Magas kockazati mingsitést kapott a nemzetiségi dnkorményzatok gazdalkodasa, az
allamhdztartasi szamvitel valtozasa miatti szamviteli feladatok, valamint a belsé kontroll
rendszer miikddtetése a jelentSségiik, a gazdalkodasban betltott szerepiik, illetve a
hozzajuk kapcsoldd6 pénziigyi és egyéb szankcidk miatt.

Kockazati tényezék:

- Szabalyozas, mliksdés Osszetettsége, az ellatott feladat terjedelme

- Szabalyozast, folyamatokat, munkatarsak személyét érint6 valtozasok
- Pénziigyi gazdélkodasi kihatasok

- Bels6 kontrollok értékelése

- El6z6 ellendrzés ota eltelt id6

- EU forrasok, palyazatok

- Kozbeszerzés

Az ellenérzés hasznosuldsa:

A kockézatelemzés médszerével ellendrzésre kivalasztott hivatali feladatok és
intézmények esetében ténylegesen azok a teriiletek keriiltek vizsgélatra, amelyek az adott
idészakban a legkockédzatosabbak voltak a szabalyszeri mikodés, gazdalkodas, illetve a
megfelel§ feladat megoldasok szempontjabél. Fé célunk egyrészt a szervezeti egységeink
¢s intézményeink szabalyszerti, jogszabalykovetd, torvényes miikodését eldsegiteni,
valamint a hibak azonnali feltarasa és korrigaldsa altal valamely mulasztas kévetkeztében
varhato esetleges szankcionalast elkeriilni.

Az atalakitas alatt [év6 Snkorményzati intézményi struktira és feladatellatas, és az ehhez
kapcsolodd jogszabalyok folyamatos véltozasa, 0 torvények és rendeletek megjelenése
aktudlissa teszi a jelen idészak, a targyév vizsgalatat. Ezaltal lehet6vé valik az azonnali
gyors beavatkozas és megnivekszik a belsé ellenérzés tamogato, tandcsadd szerepének
hangstlya. Az ellendrzott szervezetek 4ltal a hibak kijavitasdra készitett intézkedési
tervek nyomon kovetése a teljesitésekrdl készitett beszamolok, illetve sziikség esetén
utdvizsgalat keretében valdsul meg.



Kockdzati tényezék és alkalmazott sttlyozds

Humdn Polgirmesteri Bolgér és Gorog Polgarmesteri Polgarmesteri Gazdasagi —‘
Kockazati Szolgaltatasok Hivatal Nemzetiség Hivatal Hivatal Szolgaltato
Sz. Kockazati tényezé tényezé Saly Igazgatosiga kozbeszerzési | Onkormanyzatok Leltarozasi A belsé Igazgatosag
terjedelme Informatikai eljarasok gazdalkodasanak tevékenység | kontrollrendszer Az Ovodak
ellendrzése utovizsgilata ellendrzése vizsgalata miikédésének Osszevonasanak
ellendrzése vizsgilata

. Belso kontrollok értékelése 1-3 5 15 10 15 10 15 15

2. Valtozas / dtszervezés 1-3 4 12 4 8 8 8 12

3. A rendszer komplexitisa 1-3 4 8 4 4 4 12 12

4. Kdlcsonhatds mas rendszerekkel 1-3 3 6 6 3 3 6 6

5. Bevételszintek /koltségszintek 1-3 6 6 18 18 6 6 6

6. Kiils6 szervezetek/partnerek altal 1-3 2 2 6 6 2 2 2
gyakorolt befolyds

I Legutébbi ellenérzés ota eltelt idé 1-5 2 10 2 10 10 10 10

8. Vezetdség aggalyai 1-3 3 3 3 3 9 3 9

9. Pénziigyi szabalytalansagok 1-3 4 4 4 8 9 4 4
valészinilisége

10. | Szabalyozottsag és szabalyossag 1-3 3 9 3 9 9 9 9

1. | Munkatarsak képzettsége és 1-3 3 9 3 3 6 6 6
tapasztalata

12. | Eréforrasok rendelkezésre allasa 1-3 4 8 4 4 8 8 12
Pontszamok dsszesen - - 92 69 91 84 89 103 ]
MINIMALIS PONTSZAM: 43
MAXIMALIS PONTSZAM: 133
43-73 Alacsony
74-89 Kozepes
90-133 Magas
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BUDAPEST XXI. KERULET CSEPEL ONKORMANYZATA
GAZDASAGI SZOLGALTATO IGAZGATOSAG

lkiatdszam @55 /2015, GSII Hivatkozasi szam:
Ugyintézé: szabéné Kirchner Krisztina Targy: éves belsé ellendrzési terv
megkildése

Dr. Szeles Gdbor Jegyzd Ur
részére

Budapest XXI. ker(let Csepel (")nkormdnyzc:’ro
Polgdrmesteri Hivatal

Tisztelt Jegyz8 Ur!

A klltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérél és belsd ellendrzésérdl szol6
370/2011. (XI.31.) Korm. rendelet 32 § (3) bekezdése alapjan a targyévre
vonatkozo éves belsd ellendrzési tery készitésének hatdrideje november 30.

Fentiek alapjan megkildém o Gazdasdagi Szolgdltatod lgazgatdsag 2016. évi éves
belsd ellenérzési tervét.

Budapest, 2015. november 06.

Tisztelettel: [

g
AY Houew
Furdk Jano
igazgatd

Melléklet:
2016. évi ellendrzési tery
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Budapest XXI. Keriilet Csepel Onkormdnyzata

GAIDASAGI SZOLGALTATO IGAIGATOSAG
1212 Budapest, Bajcsy-Zs. u. 59/a

Eves ellendrzési terv
2016. év

A 2016. évre sz0l6 belsd ellendrzési tervben megjeldlt ellendrzési feladatok biztositjak a
Gazdasagi Szolgdltatéd lgazgatdsag, valamint a Képviseld-testilet déntése alapjan az
ellatasi korébe tartozd intézmények:

* Human Szolgditatasok Igazgatdsaga

» KozterUlet FelUgyelet

e Nagy Imre Altaldnos Mdvelddési Kdzpont, valamint a

* Csepeli Csodakut Egyesitett Ovoda
peénzlgyi, gazdasagi folyamatainak, a jogszabalyi elsirdsok betartdsanak ellendrzéttse-
gét.
A tervezett ellendrzési feladatok a gazddlkoddsi, penzigyi-szamviteli és a folyamatba
epitett ellendrzési feladatok szabdlyszer( végrehajtasanak, a szabdlyozottsdg meglétének
a vizsgdlatat jeldlik. Az intézményi belsé kontrollrendszer szabdlyozdsanak, gyakorlati al-
kalmazasanak vizsgdlata a tervezett ellendrzések sordn folyamatosan vizsgdlatra kerdl.

A belsé kontrolrendszeren belUl a belsé ellendrzés muikodtetésének kotelezettségét tobb
jogszabdly is eléirja:
® Q koltségveteési szervek belsé kontrolirendszerérdl és belsd ellenérzéserdl szolo
370/2011. (XI1.31.) Kormdanyrendelet,
* Magyarorszag helyi Snkormdanyzatairdl sz616 2011, évi CLXXXIX. térvény,
¢ az dllamhdztartasrél széld 2011. évi CXCV. torvény 47. belsé ellendrzés alcimi feje-
zete.

Az éves ellendrzési terv elkészitésére vonatkozd szabdlyokat a kdltségvetési szervek belsd
ellendrzeserdl szolé 370/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet 15, WA belsé ellenérzés tervezése”
cimU fejezete tartalmazza. A hivatkozott jogszabadlyrész meghatdrozza a belsé ellendrzési
vezeté tervezéssel kapcsolatos feladatait, valamint a belsé ellenérzési terv tartalmat.

Az ellenérzési terv Gsszedllitasakor a kockdzatelemzés alapjan feldlliitott prioritdsokat, va-
lamint a belsé ellendrzés szamara rendelkezésére allé er6forrasokat kell figyelembe venni.

Az ellendrzési terv készitése azért is indokolt, hogy a belsé ellendrzés be tudja télteni funk-
ciojat, azaz

- az ellendrzott szerv mikddését fejlessze és eredmenyességét ndvelje, tovabbad

- megdllapitasokat és ajanidsokat fogalmazzon meg a jogszabdlyoknak és a belsé sza-
bdlyzatoknak valé megfelelés, gazdasagossag, hatékonysag és eredményesség kdve-
telményeinek megfeleléen.

A 2016. évre vonatkozo ellendrzési terv dsszedllitdsakor figyelembe vételre kerllt:
- a 2015. évi ellendrzési terv modositasa miatt nem teliesUlt 2015. évre eredetileg beterve-
zett 3 ellendrzés:

* GSIl és ellatott intézményei” - | A leltdrkészités és a leltarozdsi folyamat kont-
roll Ilépéseinek ellendrzése a mérlegsorokkal vald egyezdségig”

e, GSIl ellatési kdrébe tartozé Ovoddak” — CSEO - »Normativ dllami tdmogatasok
igenylését, elszamoldasat alatamasztd dokumentaciok ellendrzése” helyett a
»munkamegosztasi megdllapoddsban meghatdrozott feladatok gyakorlati
megvalositasanak ellenérzése a Csepeli Csodakut Ovoda intézménynél”

o, GSIl és ellatasi kérébe tartozd intézmények” —, Multischool 3 étkezési program
bevezetésének tapasztalatai”

- az ellendrzési terv megalapozdsa céligbdl lefolytatott intézményvezetsi vélemény,
- az intézményeknél az elmult idészakban vegzett ellendrzések tapasztalatai,



- valamint az intézmény egyes feladatelldtasahoz valo viszonya (a feladat ellatasa, illetve
ellatatlansaga) t6bb év taviatédban,
- a kockdzatelemzés eredmeénye.

Az éves ellendizési terv a kockdzat felmérés alapjan, szervezeti egységek vezetsi dltal
javasolt ellenérzési témak figyelembevételével, de elsésorban a szervezet belsd szabdlyo-
zGsi és mUkoddési rendszerének kialakitasat szem elbtt tartva kerUit Ssszedllitdsra.

A JOVE évi belsé ellendrzési terv sszedllitésandl a folyamatok kockazati tényezdinek meg-
hatarozdsan és értékelésén til, o gazdasagi szervezet szabdlyszery, hatékony és eredmé-
nyes mokddését, illetve mikddési hidnyossagai is figyelembevételre kerlltek, mint kockd-
zati tényezdk.

A Szamviteli térvény elirdsa szerint térvénymaodositds esetén a vdaltozdsokat annak ha-
talybalépését kdvetd 90 napon beldl kell a szdmviteli politikan keresztUlvezetni.

Az dllamhdaztartdsi térvény végrehaijtdsi rendelete eléija az intézmény muksdéséhez kap-
csoloédo, pénzigyi kihatdssal bird, jogszabdlyban nem szabdlyozott feladatok rendjének
kialakitasat, szabdlyzatokban térténd rogzitését.

A 2014. janudr 1-én hatdlyba lépett Uj szamviteli kormdnyrendelet valtozdst hozott az in-
tézmények gazdalkoddsaban, az adminisztracios feladatok jelentds mértékben megno-
vekedtek. A jogszabdlyi vdaltozdasok beépllése a szabdlyzatokba folyamatosan térténik.

A rendelkezésre adott vagyontdrgyak és értékek kezelése teriiletének vizsgdlata mellett a
mérlegbeszamold valédisaganak aldtdmasztésat szolgdld szamviteli nyilvantartésok és a
kbnyvvezetés teljes kériségének és megfeleléségének vizsgdlatara is figyelemmel kell
lenni a kockdzati tényezék mindsitésekor.

A konyvviteli mérlegben kimutatott eszkézok és forrasok valddisagat leltaral kell algta-
masztani. A leltarozdsi tevékenység végrehajtdsa a beszamoléd megbizhatésaga szem-
pontjabdl fontos kockdazati tényezd.

AZ intézmények belsé kontrolirendszerének kialakitasa, mokddtetése, ezen belil g FEUVE
rendszerének megfeleld mikddtetése biztositja a rendelkezésre alid forrasok szabdlyozott,
szabdlyszer(, gazdasdagos, hatékony és eredményes felhaszndlasat, ezért a nem megfele-
I6 mOkodtetés néveli a tévedések, szabdlytalansagok, esetleges csalds, hamisitds lehets-
segét.

Az éves belsé ellendrzési terv ezen kOvetelmények figyelembe vételével, a rendelkezésre
allé revizori kapacitdsnak megfeleléen, illetve az intézményi Belsd Ellendrzési Kezikdnyv
elSirGsainak, a kdliségvetési szervek belsd kontrolirendszerérdl és belsé ellendrzésérd! szél6
kormanyrendeletben elSirt tartalmi kbvetelményeknek, valamint a Nemzetgazdasagi Mi-
nisztérium ajanlidsaként kiadott modszertani Utmutaté figyelembe vételével kerilt dsszedli-
tasra.

Mellékletek:

- $2amuU meliéklet: 2016. évi tervezett ellendrzések Osszesitd tablaja

. sZdmU melléklet: terlletek kivalasztdsa kockdzatelemzés alapjan

. $Zamu melléklet: 2016. évi belsé ellendri kapacitds meghatdrozdsa
. $ZamU melléklet: Létszam és erdforrds

. szamu melléklet: Ellendrzések

. szamuU melléklet: Tevékenységek

oA WN —



BELSO ELLENGRZES| MUNKATERV 1.52. melléklet

2016. EVRE
Sor- | Vizsgdlt szerve- Ellen&rzés EllenGrzés Ellenérzés Ellenérizendé Azonositott kockéazati Ellenérzésre | Utemezett idépont
szam: zet megnevezése célja tipusa idészak tényezd forditandé
/vizsgadlat tar- kapacitas
gya /revizori nap/

Belsé ellendrzési kézikdnyv aktualizaldsa
2016. I. negyedév

Belsé ellendri kockdzatfelmérés, kockdzatelemzés elkészitése

Stratégiai ellendrzési tery aktualizalasa 2016-2019. évekre

1, Gazdasagi A leltarkészités 2015. évi besza- szabdlysze- 2015. A szabdlyzattdl eltérd 45 2016. Il. negyedéyv
Szolgdltats és aleltdrozdasi | mols alatdmasztd rdségi leltdrozds vagyonvesztést
lgazgatésag folyamat és leltarak ellendrzé- okozhat.
és ellgtott in- kontroll Iépései- | sén keresztil an-
tézményei nek ellendrzése | nak megdllapitd-
a merlegsorok- 5a, hogy azin-
kal vald egye- tézmeényi vagyon
z8ségig, az védelme megfe-
Ghsz 17.5z. mel- | lelden biztositott-
I€klete szerinti e,

kotelezd egye-
z0ségek vizsgd-

lata
2. Csepeli Csoda- Munkamegosz- Jogszabdlyi elé- szabadlysze- 2015-2016. megfeleld nyilvantartasok 30 2016. lll. negyed-
kut Egyesitett tasi megdlla- | irasok betartdsd- rdségi vezetésének hianya, ev
Ovoddk poddsban nak vizsgdlata szabdlyzatok elkészitésé-
meghatdrozott nek, ill. végrehajtasanak
feladatok gya- elmaradasa

korlati megvals-
sitasanak ellen-
6rzése




Sor- | Vizsgdlt szerve- Ellendrzés Ellenérzés Ellenérzés Ellenérizendé Azonositott kockézati Ellenérzésre
szém: zet megnevezése célja tipusa idészak tényezd forditandé Utemezett idépont
/vizsgdlat tar- kapacitds
gya /revizori nap/
3. Gazdasagi MultiSchool 3 A program dltal pénzigyi 2015-2016. jogszabalyi megfeleléség 40 2016. IV. negyed-
Szolgditatd etkezési prog- kidllitott bizonyla- nem biztositott év
lgazgatdsag és | ram bevezeté- tok, az étkezési
ellatasi kdrébe | sének tapaszta- | dijak beszedése,
tartozd intéz- latai, jogszaba- az ingyenesen (Elézetes
mények, vala- lyi valtozdsok étkezék esetében egyeztetés
mint aziskolai | gyakorlatimeg- | az igénybevétel alapjan koz-
étkeztetés ter- valdsitasdnak dokumentdldsa a ol
P -~ ; 1 ey e Vdarosgazda
letén ellenérzése jogszabdlyi kéve- Ztt., Kik)
telményeknek
megfelel-e
Strategiai ellendrzési terv dsszedllitasa 2017-2020. évekre 2016. IV. negyed-
2017. évi Eves ellendrzési tery Osszedllitdsa (oktdber 31-ig) év
Tervezett ellenérzés dsszesen: 15

Budapest, 2015. november 06.

Osszedllitotta:

fr"‘ KR
Aueda

belsé ellendrzési vezetd

Jovahagyta:

Furdk Janos
igazgatd



Teruletek kivalasztasa kockazatelemzés alapjan

2.5z. melléklet

[ Alacsony Kézepes Magas Osszesitett
Legfébb kockazati tényezok Suly-szam kockazati pon-
1 2 3 4 5 tok

Jogszabalyi kérnyezet valtozasa o X 15
Szervezettség, szabalyozottsag 2 X 8
Szervezeti valtozas, vezeté valtozas 3 X 15
Kontrollok megbizhatésaga 3 X 15
Pénzigyi szabalytalansagok valdszin(i- 4

sége X 16
Gazdasagi kérnyezet valtozasa 3 X 15
Munkatarsak képzettsége, tapasztalata, 3

fluktuacio X 12
Koézvélemény erzékenysége 2 X 8
ElSiranyzatok kezelése (ktgvetés terve- 2

zése) X 6
Bevételi eléiranyzat teljesitése 3 X 9
Kiadasi eléiranyzat teljesitése 3 X 9
Pénziigyi miiveletek, ellendrzés 3 X 12
Szamviteli nyilvantartas, 3

adatszolgalatatas X 12
Belsé ellenérzés, FEUVE 2 X 6
Vagyongazdalkodas 3 X 12
Beruhazasi, felujitasi tevékenység 2 X 8

Ertékelési szempontok:
Alacsony kockazat: 1-4
Kézepes kockazat: 5-10
Magas kockazat: 11-16
Kockazati tiréshatar: 10



3.52. melléklet

A 2016. évi ellenérzési terv
végrehajtdsdhoz szilkséges kapacitas meghatdrozésa

Revizori 1étszdm: 16

Szombat, vasarnap 105
Fizetett Unnepek (1.1 ARTSINL28.,V.16.,X1.1., 6
XI.26.)

Fizetett szabadsag 36
Atlagos betegszabadsdg

Tervezett ellendrzések végrehajtasa (55%) 115

Tandcsaddi tevékenység (19%) 39
Egyéb tevékenység kapacitasigénye (14%)

[BEK. éves terv, stratégiai terv, éves jelentés, kockdzatfelmérés, 30
nyilvantartasi, adminisziracios tev.)

Képzés (5%) 10

Soron kivUli ellendrzés (7%




Budapest, 2015, november 05.

.
Lk ﬂu. a,t';“k

Létszam és eréforras 4. szamui melléklet
2016. év
GAZDASAGI SZOLGALTATO IGAZGATOSAG
Belsé ellenér ¢ 5 -
(‘5nkorményzat neve: kbzszolgalat Sa‘j.ét erﬁfor;as Kulsé : KU.I_sé erﬁfor:és Frﬁforras Admlnlsztrat;v
BUDAPEST XXI. KERULET AT 1 Osszesen szolgaltatd Osszesen Osszesen személyzet
CSEREL jogviszonyban
ONKORMANYZATA............ e itary terv terv terv terv terv terv terv
....... o 7 betéltstt
6
statusz (f6) statusz (f8)7 embernap & embernap embernap statusz (f&) statusz (16)
I.|Polgarmesteri hivatal 8sszesen 0,0 0,0
II. [Irdnyitott szervek Bsszesen 1.0] 0,0 10| 00| 1150 0,0 0,0 0,0 0,0 0,00 1150 0.0] 00| o00] o00] o0
1 GAZDASAGI SZOLGALTATO
|IGAZGATOSAG 1,0 1,0 115,0 0,0 0,0 115,0 0,00 00 0,0
2.|CSEPELI CSODAKUT OVODA 0,0 0,0
3.|fIrényitott kbitségvetési szerv neve] 0,0 0,0
n.{fIrdnyitott kéltségvetési szerv nevej] 0,0 0,0




Ellenérzések

GAZDASAGI SZOLGALTATO IGAZGATOSAG

2016. év

5. 5zamd melléklet

Budapest, 2015. november 05.

Gfiﬁi\i YZMLLM %{;{L‘{L

Ellen&ri
Onkorményzat neve: ‘2 Szabalyszeriiségi ellendrzés Peénzlgyi ellendrzés Rendszerellendrzés Teliesitmény-ellenérzés Informatikai ellendérzés Utoellenérzés’ Ellenérzések dsszesen napok
BUDAPEST XXI. KERULET Seeratan
CSEPEL
ONKORMANYZATA . i, tery' terv terv terv terv terv terv terv terv terv terv terv terv terv terv terv terv terv terv terv terv terv
T b sajat ellgnén kulsd ell.enéri db sajat ellendri | kalso ellenéri db sajat ellenéri | kiilsé ellenéri db sajat ellendri | ktlsé ellendri db sajat ellendri | kulso ellendri db sajat ellendri | kllsé ellendri db sajat ellendri | kulsé ellendri ellendri nap
na naj nap nap nap nap nap nap nap nap nap nap nap nap
I.|Polgarmesteri hivatal dsszesen 0.0 0,0 0.0 0,0 00 0,0 0,0 0,0 0.0 0,0 0.0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0.0 0,0 0.0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0.0 0,0 0,0 0,0 0.0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0.0 0,0 0.0 D,
| aa)|Sajat szervezetnél 0,0 00/ ©00] 00| 00 U,QI 0.0 0
ab)|lIranyitott szerveknél 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0.0 K
ac)|Egyéb ellendrzések® 00/ 00] o0l o0 o0l o00] 00| 00
b)|Soron kivili ellenérzések® 0,0 0,0 0,0 00| 00
GAZDASAG! SZOLGALTAT!
|IGAZGATOSAG 2,0 0,0] 750 0,0 0.0 0,0 1,0 0,0] 400 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0] 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 3.0 0,0] 1150 0,0 0,0 0,00 1150 0,0
48) GAZDASAG! SZOLGALTATO
IGAZGATOSAG 1,0 45,0 1,0 40,0 2.0 ), 85,0 , 0,0 0,00 850 0,0
ab)[CSEPELI CSODAKUT OVODA 1.0 30,0 1,0 0, 30,0 X 0.0 0] 300 0,0
ac)|Egyéb ellendrzések 0,0 ), 0,0 X 0,0 0/ 0,0 0,0
b)|Soron kivili ellendrzések ), X ,0 0,0 0,0
2.|[rrényirotr koltségvetési szerv sszesen] 0.0 0,0 0.0 0,0 0.0 0,0 0.0 00| 00 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0.0 0 0.0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0, 0.0 0,0 0,0 0,0 0.0 ), 0.0 ,0 0.0 00] 00 0,0
aa)|Sajat szervezetnél 0.0 0,0] 0,0 0] 00] o0 00 o0
ab)|iranyitolt szerveknél 0,0 0,0 0,0 0] 00 o00] 00| 00
ac)|Egyéb ellendrzések 0.0 0,0 0,0 0, 0,0 0 00 0,
b)|Soron kivili ellendrzések 0 0, 0] 00 i
3.|firdnyitott kbitségqvetési szerv 6sszesen] 00 0,0 00 0,0 0.0 0,0 0.0 0,0 0.0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0.0 0,0 0,0 0,0 0.0 0,0 0.0 0,0 0,0 0,0 0.0 0,0 0.0 0,0 0.0 0,0 0,0 , 0,0 0] 00 i
aa)|Sajat szervezetnél 0.0 K 0,0 X 0,0 ,% 0,0 f
ab)|lranyitott szerveknél 0.0 i 0.0 A 0.0 A 0.0 0
ac)|Egyéb ellenérzések 0,0 X 0,0 i 0,0 0,0 0,0 0,0
b)|Saoron kiviii ellenérzések X i 0, 0,0 0,0
n.|firdnyitott koltségvetési szerv dsszesen] 0.0 0,0 0,0 0,0 0.0 0,0 0,0 0,0 0.0 0,0 0,0 0,0 0.0 0,0 0.0 0,0 0.0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0.0 , 0,0 ; 0,0 ) 0.0 0,0
aa)|Sajat szervezetnél 0,0 K 0,0 i 0.0 40 0.0 ,0
ab)|Iranyitott szerveknél 0,0 K 0,0 i 0,0 ,0 0,0 ,0
ac)|Egyéb ellendrzések 0,0 i 0,0 i 0.0 0 0,0 ,0
|_b)|Soron kivili ellenérzések I | (] 0,0 0,0




Tevékenységek

2016. év

GAZDASAGI SZOLGALTATO IGAZGATOSAG

6. szadml melléklet

Onkormanyzat neve: Ellenérzések 6sszesen’ Tanécsadas Képzes Egyéb tevékenyseg? St kapacn:as ) kapac:tas hapscltis
BUDAPEST XX|. KERULET osszesen 0sszesen 0sszesen
CSEPEL
ONKORMANYZATA..... ... . terv , tény | terv [ tény | terv ' tény | terv | tény | fterv , teny | terv | tény | terv l tény | terv I tény terv tény terv tény terv | tény
Sajﬂneal::ﬂdﬁ kl.:lsi:genon em::Jrita s em::rs:a s |sajat embemap em:z:n‘;p’ sajat embernap emkli Sr:ap sajat embernap ktisé embernap embernap
Hﬂ]'éwm'ﬂ;ﬂi.) 1300 0,0 0,0 0,0] 39.0 0,0 0.0 0,0] 10,0 00/ 0.0 0,0] 30,0 0.0 0.0 0,0 208,0 0,0 0.0 0,0] 2090 0,0
1.|Polgarmesteri hivatal 6sszesen 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 00] o0 0,0
aa)|Sajat szervezelnél 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 ,0 0,0 0,0
ab)liranyitott szerveknél 0,0 0,0 0,0 0,0 e 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0
ac)|Egyéb ellendrzések 0,0, ,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0
_b)_ Soron kiviili kapacitas 0,0 ,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0
[L{Iranyitott szervek Gsszesen _130,0 00f 00| o0 390 00] 00] o0 700 00] 00 00 30.0 0,0 0.0 0,0 209.0 0,0 0.0 0,0 2090 0,0
1 GAZDASAG! SZOLGALTATO
‘|IGAZGATOSAG 130,0] 0,0 0,0 0,0] 390 0,0 0,0 0,0] 100 0,0 0,0 0,0] 30,0 0,0 0,0 0,0 209,0 0,0 0,0 0,0 209.0 0,0
= GAZDASAGI SZOLGALTATO
IGAZGATOSAG 85,0 0,0 0,0 0,00 390 10,0 30,0 164,0 0,0 0,0 0,0] 164,0 0,0
ab)|CSEPELI CSODAKUT OVODA 30,0 0,0 0,0 0,0 30,0 0,0 0,0 0,0] 30,0 0,0
ac)Egyéb ellendrzések 0,0 0,0 0,0 0,0] 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0
b){Soron kiviili kapacitas 15,0 0,0 0,0 0,0 ] 15,0 0,0 0,0 0,0 15,0 0,0
2.\[iranyitott kliséqvetési szerv dsszesen] 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0, 0,0 0,0 0.0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0
aa)|Sajét szervezetnél 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0
ab)liranyitott szerveknél 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0.0 0,0 0,0 0,0
ac)|Egyéb ellenérzések 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0
b){Soron kiviili kapacitas 0,0 0,0 0,0 0,0 Bty 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0
| 3.] [Irényitott koltségvetési szerv dsszesen] 0,0 0,0/ 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0.0 ,0
aa)|Sajat szervezetnél 0,0 ,0 0,0 0,0 ! 0,0 0,0 0.0 0,0 0.0 ,0
ab)|Iranyitott szerveknél 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0
ac)|Egyéb ellendrzések 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 ,0 0,0 0,0 0,0 0,0
_-5} Seron kiviili kapacitas 0,0 0,0 0,0 0,0 | 0.0 0,0 0,0 0,0 0.0 0,0
n.|flrdnyitott kéltséqvetési szerv Osszesen] 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0.0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0/ 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0
aa)|Sajit szervezetnél 0,0 0,0 0.0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0
| ab)|lranyitott szerveknal 0,0 0,0 0,0 ,0 0,0 0,0 0.0 0,0 0,0 0,0
ac)|Egyéb ellenérzések 0,0 0,0, 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0] 0,0 0,0
b){Soron kiviili kapacitas 0.0 0,0 0,0 0,0 o ] 0,0 0,0 0.0 0,0] 0.0 0,0
Budapest, 2015. november 05,
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