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Tisztelt KépviselG-testilet!

Az Emberi Eréforrdsok Minisztériuma megbizasdbdl a Nemzeti Csaldd- és
Szocidlpolitikai Intézet nyilt pdalydzatot hirdet célzott és javallott prevencios
programok tdmogatasdra (KAB-ME-13), valamint a kdabitészer-probléma
kezelését célzd helyi stratégidk megvaldsuldsanak elédmozditdsara (KAB-KEF-
13).

A KAB-ME-13 elnevezésd pdlydzat célja célzott és javallott prevencids
programok tadmogatdsa, illeszkedve a nemzeti és nemzetkdzi kabitdszerigyi
stratégiai dokumentumok céliaihoz. A pdlydzat keretében a helyi kdzdsségi
résztvevék egyUttmUOkoédésén alapuld, a drogfogyasztdssal szemben
alternativat nyuUjté, valamint a csalddi rendszer megerdsitését eldsegitd
programok tdmogatdsdra van lehetdség.

A pdlydzatok tdmogatasara rendelkezésre alld keretdsszeg 65 millid Ft, a
pdlydzaton legaldbb 100 ezer Ft, illetve legfeliebb 2 millid Ft vissza nem
téritendd tdmogatds igényelhetd. A pdlydzd dltal biztositandd dnrész 10%. A
tdmogatds eléfinanszirozott.

A KAB-KEF-13 jel0 pdalydzat dltaldnos célja a Kabitdszerigyi Egyeztetd Férumok
egységes szakmai tevékenységének eldmozditdsa a mar mikddé KEF-ek
folytatélagos mUOkddésének tamogatdsa, a koordindcidés feladatok
elldtdsadnak eldsegitése. Kiemelt cél, hogy a KEF-ek multidiszciplindris
teamként, a terOletén mUOkdédsd intézmények és kdzdsségek bevondsaval
képesek legyenek a térségben adédd, egyes szolgdltatdsi terlletekhez (drog
prevencid/egészségfejlesztés, kezelés/ellatds, kindlatcsdkkentés) kapcsolddd
szOkségletet felmérni, prioritGsokkal rendelkezd helyi stratégiat és cselekvési
tervet el6késziteni, megvaldsitani.

A pdlyazatok tdmogatdsdra rendelkezésre d4llé keretdsszeg 20 millié Ft, a
pdlydzaton legaldbb 100 ezer Ft, illetve legfeliebb 650 ezer Ft vissza nem
téritendd tdmogatds igényelhetd. A pdly&zé dltal biztositandd 6nrész 10%.

Mindkét pdlydzat esetében javasiom, hogy az elnyerhetd maximdilis ésszegre
pdlydzzunk. Ez a KAB-ME-13 esetében 2 millié Ft, a KAB-KEF-13 esetében 650
ezer Ft. A pdlydzati dij 2200-2200 Ft.

Kérem a fisztelt Képviselb-testlletet az elbterjesztésben foglaltak
tGmogatdasara.

Budapest, 2013. oktober 24. L\/

Németh Szilard | _
polgarmester

1. sz. melléklet: pdaly&zati felhivasok, Utmutatdk



Hatdrozati javaslat:

Budapest XXI. kerUlet Csepel Onkormdnyzata Képvisels- testllete Ugy dént,
hogy az Emberi Eré6forrdsok Minisztériuma megbizdsdbdl a Nemzeti Csaldd- és
Szocidlpolitikai Intézet dltal meghirdetett célzott és javallott prevencids
programok tdmogatdsdra (KAB-ME-13) elnevezésd pdlydzaton 2,000,000, Ft
(azaz kétmillié forint) vissza nem téritendd tdmogatdsra pdlydazik.

Hataridd: elfogaddsra: azonnal
végrehajtdsra: a pdlydzat benyujtdsara: 2013. oktéber 30.

Felelbs: Németh Szilard polgérmester
végrehaijtdsért: Samna Gabor kabinetféndk

A hatdrozati javaslat elfogaddsdhoz a Képviselbk egyszerd tébbségl
tdmogatd szavazata szikséges.

Hatdrozati javaslat:

Budapest XXI. Kertlet Csepel Onkormdnyzata Képviseld- testllete Ugy dént,
hogy az Emberi Eréforrdsok Minisztériuma megbizdsdbdl a Nemzeti Csaldd- és
Szocidlpolitikai Intézet dltal meghirdetett kdbitdszer-probléma kezelését célzd
helyi stratégidk megvalésuldsdnak eldmozditdsdra (KAB-KEF-13) elnevezésd
pdlydzaton 650.000, Ft (azaz hatszdzdtvenezer forint) vissza nem téritendd
tdmogatdsra pdalyazik.

Hatdridé: elfogaddasra: azonnal
végrehaqijtdsra: a pdlydzat benyujtdsara: 2013. oktéber 30.

Felelbs: Németh Szilard polgdrmester

végrehaqjtdsért: Samna Gdabor kabinetfédndk

A hatdrozati javaslat elfogaddsdhoz a KépviselSk egyszerd tébbségi
tdmogatd szavazata szikséges.
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NEMZETI CSALAD- B8

EMBERI EROFORRASOK SZOCIALPOLITIKAL INTEZET
MINISZTERIUMA S

PALYAZATI FELHIVAS
Kabitészer-prevenciés programok tamogatasara
(A palyazat kodja: KAB-ME-13)

Az Emben Eréforrasok Minisztériuma megbizasabél a Nemzeti Csalad- és Szocialpolitikai Intézet (a
tovabbiakban: Lebonyolitd) az allamhaztartasrél szélé 2011. évi CXCV. torvény (a tovabbiakban:
Ant.), és az allamhaztartasrél szol6 torvény végrehaijtasardl szolo 368/2011. (Xi1.31.) Korm. rendelet

(a tovabbiakban: Avr.) alapjan nyilt palyazatot hirdet célzott és javallott prevenciés programok
tamogatasara.

1. Palyazat célja

A palyazat célja célzott és javallott prevenciés programok tamogatasa, illeszkedve a nemzeti és
nemzetkézi kabitészeriigyi stratégiai dokumentumok céljaihoz.

A palyazat keretében a helyi k6zdsségi résztvevok egyiittmiikddésén alapulo, a drogfogyasztassal
szemben alternativat nyljtd, valamint a csalddi rendszer megerdsitését elGsegité programok
tamogatasara van lehet6ség.

A fenti célok megvalositasat kettd palyazati kategoria szolgalja:

»A” kategéria: A csaladi rendszer megerdsitését, a sziiloi készségek fejlesztését szolgald
univerzalis, célzott, javallott programok tAmogatasa.

»B” kategéria: Helyi k&zbsségi erbforrasokra tamaszkodd programok, kezdeményezések
tamogatasa, amelyek vonz6 alternativat jelenthetnek a szerhasznélattal szemben a szabadidd
eltdltés, a gyermekvédelmi intézményrendszer, a blintetd-igazsagszolgaltatas intézményei, az internet
és mas médiumok, munkahely szintereken.

2. Rendelkezésre allé keretdsszeg

A palyazatok tAmogatasara rendelkezésre all6 keretdsszeg 65.000.000 Ft, azaz hatvanét millié forint
Magyarorszag 2013. évi kézponti koltségvetésérdl szolo 2012. évi CCIV. torvény XX. Emberi
Eréforrasok Minisztériuma fejezet 20/14/00/00 cimrendi besorolasa ,A kabitoszer-fogyasztas
megelézésével kapcsolatos feladatok” megnevezésii fejezeti kezelés(i eldiranyzat (AHT: 228653)
terhére.

A két palyazati kategoria kdzétti forrasardnyok meghatarozasa a beérkezett palyazatok mennyisége
és mindsége (biralat eredménye) alapjan tdrténik.

3. Palyazaton igényelheté tamogatas dsszege és formaja
A palyazaton legalabb 100.000 Ft, illetve legfeljebb 2.000.000 Ft vissza nem téritendé tamogatas
igényelhetd. A palyazo altal biztositand6 10% Onrész. A tamogatas eléfinanszirozott.

4. Tamogatas mértéke

A palyazott tamogatas mértéke maximum a projekt elszamolhato 6sszes koltségének 90%-a lehet. A
palyazé altal biztositandé sajat forras minimum a bekertlési koltségek 10%-a. A sajat forras legalabb
50%-anak, vagy az Gsszkéltség 5%-anak készpénzben kell rendelkezésre alinia, a fennmarad6 részt
fedezhetik tarsadalmi (6nkéntes kozérdeki) munka, dologi feltételek vagy szolgaltatas biztositasanak
forintositott értékével. Az allamhaztartasbél szarmazé bevétel nem mindsil sajat forrasnak.

Sajat forrasnak kizarélag a Palyazati Utmutaté 18. pontja szerinti pénzbeli és nem pénzbeli sajat erd
minésll. A sajat forrasrendelkezésre allasardl a palyazatban nyilatkozni kell és a sajat forras
rendelkezésre allasat a tAmogatasi szerzédés megkdétésekor igazolni kell.



5. Tamogatas folydsitasa

A tamogatas folyositasa egy dsszegben, eléfinanszirozas formajaban torténik a Palyazati Utmutato
10. pontja szerint.

Az Avr. 78. § (2) bekezdése értelmében elbfinanszirozas esetén az egydsszegl kifizetésre a zard
beszamolé elfogadasa elétt kerlil sor.

A Lebonyolité a tdmogatasi Gsszeget a tamogatasi szerzédés mindkét fél aital torténd aldirdsat
kovetben utalja at.

A palyazatban csak a tamogatasi idoszakban megvalosult, a projekt megvalésitasahoz kapcsolodo
gazdasagi események koltségeit alatdmasztd, a tamogatasi &sszeg, a sajat forras és az
dllamhaztartasbél szammaz6é tamogatas felhasznaldsat igazolé szamviteli bizonylatok értékei
szamolhatoak el, melyek teljesitésének a tamogatasi idészakon beldl meg kell térténnie.

6. Tamogatasi idészak
A Palyazé altal a palyazatban megjeldlt 2013. jalius 1. és 2014. junius 30. koz6tti idoszak.

7. Beadhatd palyazatok szama
Jelen palyazati felhivasra egy Palyazé egy palyazatot nytjthat be kategérianként.

8. Palyazati dij

Jelen palyazati kategériaban a palyazati dij 2 200 Ft. A palyazati dijat a palyazat beadasanak napjaig
szikséges megfizetni a Nemzeti Csalad- és Szocialpolitikal intézet 10032000-00283841-00000000
$zamu szamlajara, kizar6lag atutalassal. A palyazati dij befizetésérdl sz6l6 igazolast a palyazathoz
csatolni kell. Kérjik, hogy befizetésekor az Internetes Palyazatkezelé Rendszerben (PR) megadott
felhasznalonevet, a szervezet pontos megnevezését, toviabba a palyazat megkezdésekor a
Palyazatkezelé6 Rendszerben kapott pontos palyazati azonositot (KAB-ME-13-...) sziveskedjen
feltintetni. A palyazati dij befizetését csak abban az esetben all médunkban elfogadni, ha a befizet
adatai megegyeznek az Internetes Palyazatkezeld Rendszerben regisztralt palyazé szervezet
adataival és a befizetésrdl sz6l6 igazolas csatolasra keriilt a palyazatban.

9. Palyazdk kore
9.1. Jelen palyazati kiiras keretében az alabbi feltételeknek megfelelo szervezetek
nytjthatnak be palyazatot:

1. kézhaszni vagy kiemelkedden kdzhaszn( tarsadalmi szervezetek (kivéve partok, partokhoz
koétédéd ifjusagi szervezetek, szakszervezetek),

2. kézhasznu vagy kiemelked&en kézhaszni alapitvanyok,

3 kézhasznu vagy kiemelkedéen kézhasznu kdzalapitvanyok,

4. egyhazak,

5. egyhazi fenntartasu intézmények,

6 szocialis, egészségligyi intézmények,

7 onkormanyzatok és fenntartasukban miik&dd egyéb intézmények,

8 non-profit betéti tarsasagok és non-profit korlatolt felelésségi tarsasagok,

amelyek a Palyazatkezeld Internetes Palyazatkezeld Rendszerében (Nemzeti Csalad- és
Szocialpolitikai Intézet Palyazatkezeld Rendszere, PR) regisztraltak. A regisztraciéval és a
Regisztraciés nyilatkozat benytjtasaval kapcsolatos informacidkat a Palyazati Utmutatd 5. pontja
tartalmazza.

9.2. Nem részesiilhet tamogatasban az a Palyazé, amely

a) a benytjtott tdmogatas iranti kérelmében tamogatasi dontés tartalmat érdemben befolyasold
valétlan, hamis vagy megtéveszto adatot szolgaltatott, vagy ilyen nyilatkozatot tett,

b) az elbzd években a tmogatd altal azonos célra biztositott kdltségvetésbdl nyujtott tamogatas
felhasznalasarol a tamogatasi szerzédésben foglalt kételezettségét megszegve még nem szamolt el,
c) a korabbi palyazati program megvaldsitasa soran, illetve a m(ikddtetés alatt engedély nélkil
eltért a tamogatasi szerz6désben foglaltaktdl,

d) korabban a tamogatoval valotlan, megtévesztésre alkalmas adatokat kézdlt a tamogatas
felhasznalasaval kapcsolatban,

e) a kedvezményezettnek — a pénzbeli szocidlis, joléti ellatasok és a foglalkozast elésegitd
képzési tamogatasok kivételével —ad6-, jarulék-, illeték-, vagy vamtartozasa (a tovabbiakban:
kéztartozas) van



f) cséd-, felszamolasi, végelszamolasi vagy egyéb — a megsziintetésére iranyuld, jogszabalyban
meghatarozott — eljaras alatt all, illetve a szervezet birésagi nyilvantartasbdl valo toriését az
Ugyészség kezdeményezte,

g) korabban megitélt tamogatasarol sz6l6 beszamolojukat a palyaztatdk visszautasitottak, vagy
lejart esedékességl, elszamolatlan vagy visszafizetetlen kintlévéségik van veliik szemben,

h) nem felel meg az Aht. 50. §-aban meghatirozott rendezett munkatgyi kapcsolatok
kévetelményének,

i) Palyazéval szemben a kdzpénzekbdl nyujtott tamogatasok atlathatéosagarol szol6 2007. évi
CLXXXI. térvény (a tovabbiakban: Kézpénztv.) 6. § (1) bekezdése szerint foglait 6sszeférhetetlenségi
ok, valamint a Koézpénztv. 8. § (1) bekezdésében foglalt érintettség all fenn és ezen kériiimény
kozzétételét a Kbzpénzty. szerint hataridoben nem kezdeményezi,

i) a tamogato altal meghatarozott mértéki sajat forras nem all rendelkezésére, tovabba azt nem
igazolja, vagy arrél nem nyilatkozik,

k) a tamogatott tevékenységhez sziikséges jogerés hatdésagi engedélyekkel nem rendelkezik,

) gazdasagi tarsasag nem tesz eleget az Aht.-ban, az Avr-ben, valamint a 2009. évi CXXII.
térvény 2. §-aban foglalt kévetelményeknek,

m) az Avr-ben, vagy mas jogszabalyban, illetve a tadmogatasi szerzédés megkotésének
feltételeként meghatarozott nyilatkozatokat nem teszi meg, dokumentumokat nem nyuijtja be, vagy a
megtett nyilatkozatat visszavonja.

9.3. Nem tamogathaté az a palyazat, amelynek megvalésitasa, illetve a megvaldsitas modja
vagy eredménye

a) bilncselekménynek vagy blncselekmény elkévetésére valé felhivasnak mindsiil;

b) alapvetd emberi vagy alkotmanyos jogot sért;

c) a nemzet, a nemzeti, etnikai, nyelvi &s mas kisebbségek, valamint mas nemzetek méltdsaganak
és a tarsadalom mas alapvetd érdekeinek sérelmével jar, igy kildndsen a kézrendbe, a kézerkdicsbe,
a csalad és a kiskortiak védelmének kévetelményébe (itk6zik.

10. Palyazatok benyujtasanak médja és helye

A palyazatot kizarélag elektronikus Gton lehet benytjtani a Lebonyolité altal muikddtetett
Palyazatkezel6 Rendszer szoftveren keresztil. Az internetes palyazati (ifapot a Palyazati Felhivasban
és Palyazati Utmutatoban kézolteknek megfelelen hianytalanul, a kérdésekre valaszt adva és az ott
megjelolt elektronikus meliékletek becsatolasaval kell benyujtani.

A palyazat benytijtasat megelézéen minden Palyazénak a www.ncsszi-pr.hu honlapon regisztralnia
keil magat a Palyazatkezeld Rendszerben, melyhez rendelkeznie kell egy érvényes elektronikus
levélcimmel (e-mail cim). A regisztracioval és a Regisztracios nyilatkozat benyujtasaval kapcsolatos
informacibkat a Palyazati Utmutaté 5. pontja tartaimazza.

11. Palyazatok benyujtasanak hatarideje

Az internetes palyazatok beadasi hatarideje a megjelenéstél szamitott 30. nap. (A megjelenés
napja a www.ncsszi.hu honlapon valé kdzzététel datuma.)

Hataridében benydjtottnak mindsil az a palyazat, amely az Palyazatkezeld Rendszerben
veglegesitésre kerilt. A hataridében térténé benyujtasra vonatkozo részletes szabalyokat a Palyazati
Utmutaté 6. pontja tartaimazza.

12. Lebonyolité
NEMZETI CSALAD- ES SZOCIALPOLITIKA! INTEZET
1134 Budapest, Tlzér u. 33-35.
Telefon: (06-1) 237-67-82
Fax: (06-1) 237-67-82
palyazat@ncsszi.hu

13. Palyazat érvényességének vizsgalata

A benyujtott (véglegesitett) palyazatokat a Lebonyolitd Internetes Palyazatkezeld Rendszere
automatikusan iktatia és palyazati azonositéval latia el. A beérkezést kévetéen a palyazatok
érvényességi ellendrzésére kerii sor a Palyazati Utmutaté 7. pontjaban meghatarozott
szemportrendszer szerint.
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Amennyiben a Lebonyolité a palyazat érvényességi ellenérzése soran megallapitja, hogy a palyazat
nem felel meg a palyazati felhivasban, Gtmutatéban és az intemetes adatlapban foglalt feltételeknek,
a Palyazot egy alkalommal, elektronikus értesitésben hianypétiasra hivja fel legfeljebb 5 munkanapos
hianypétlasi hataridé megjeltlésével a beadasi hatarid6tél szamitott 10 munkanapon belil.

Az alabbi esetekben hianypétlasnak nincs helye, a palyazat hianypétias nélkiil érvénytelen:
a) nem a 9.1. pontban meghatarozott Palyazo nytjtotta be a palyazatot;
b) a teljesen iires csatolt dokumentum(ok) esetében.

Amennyiben a Palyazo nem poétolta a hidnyossagokat vagy azoknak nem a hianypoétlasi felhivasban
meghatarozott médon tett eleget a felszdlitasban megjelélit hataridore, vagy a hidnyossag pétlasara
nincs lehetbség, a Lebonyolitd megallapitja a palyazat érvénytelenségét és az érvénytelenség okanak
megjeldlésével elektronikus értesitést kiild a Palyazénak.

14. Palyazatok elbiralasanak szakmai szempontrendszere és hatarideje

A palyazatok értékelését a Birdlati Bizottsag a Palyazati Utmutaté 8. pontjaban meghatarozott
szempontrendszer és {itemezés szerint végzi.

A tamogat6é a tamogatast a kértnél alacsonyabb mértékben is megallapithatja, a kértnél nagyobb
tamogatasi ©6sszeg megitélésére nincs lehetéség. A tdmogaté a tamogatasi dontésben
meghatarozhatja a thmogatas felhasznalasara és szerzodéskotésre vonatkozo feltételeket.

15. Palyazok dontést kdveto kiértesitése

A sportért és ifjusagért felelds allamtitkar déntését kévetden a Lebonyolité 15 napon belll elektronikus
uton értesitést killd a palyazat elbiralasardl, és az eredményeket k6zzéteszi. Elutasitas esetén az
értesitésnek tartalmaznia kell az elutasitas részletes indokait. A palyazatokkal kapcsolatos déntések a

http://www.kormany.hu/hu/emberi-eroforrasok-miniszteriuma és a www.ncsszi.hu hontapokon
kerililnek kézzétételre.

Az eredményhirdetés varhato6 idépontja: a palyazat beadasi hataridejétél szamitott 60 nap.

16. Szerzédéskotés

A Kedvezményezettel a szerzGdéskdtéshez szilkséges valamennyi feltétel hataridében valod
teljesiilése esetén a tamogatési szerzodést a Lebonyolitd kéti meg.

Ervényét veszti a tAmogatasi dontés, ha a szerz6dés a tamogatasrol szolé értesités kézhezvételétd
szamitott 60 napon megjel6lt hataridon belll a Palyazé mulasztasabol, vagy neki felrohaté egyéb
okbdl nem jon létre.

A szerzédéskotéssel kapcsolatos részletes informaciokat a Palyazati Utmutaté 9. pontja tartalmazza.

17. Tamogatas elszamolasa és ellenGrzése

A szakmai és pénzigyi beszamolé benyujtasanak végsd hatarideje a palyazati projekt befejezését
kévetd 30. nap (amely nem lehet késdbbi, mint 2014. julius 30.).

A palyazati program atapjan tamogatasra kerl6 feladat megvalésitasanak, valamint az éves szakmai
beszamol6, pénzlgyi elszamolas benyijtasanak hataridejét és a szakmai beszamold, pénzigyi
elszamolas elkészitésének szempontjait a tamogatasi szerzodés és a Palyazati Utmutatd 12. pontja
tartalmazza.

A tamogatéi doéntés ellen (a palyazati eljarasra, a tamogatasi igény befogadasara, a tamogatasi
doéntés meghozatalara, a tamogatéi okiratok kiadasara vagy a tdmogatasi szerzédések megkétésére,
a koltségvetésbdl nydjtott tamogatds folydsitasara, visszakovetelésére vonatkozo eljarasra
vonatkozolag) jogorvoslat-érvényesitésre a hatalyos jogszabalyoknak megfeleléen van lehetdség.

18. Tovabbi informaciok
A tamogatas igénylésének, igénybe vételének és elszamolasanak részletes szabalyait, a folyamatban
részt vevd szervezetek eljarasi hataridéit a Palyazati Utmutaté tartalmazza.

A pélyazati felhivasban és utmutatoban foglait rendelkezések az EMMI fejezethez tartozé 2013. évi
fejezeti kezelésii elbiranyzatok felhasznalasanak szabalyairdl sz6l6 EMMI rendelet elbirasai alapjan
madositasra kerlilhetnek.



A palyazat kiir6ja fenntartja a jogot, hogy a dontést kévetben, amennyiben a palyazati célra
rendelkezésre allb6 keretdsszeget — a beérkezett palyazatok szama vagy tartalma miatt — nem tudta
felhasznalni, ugy tovabbi beadéasi hataridot és/vagy modositott feltételeket hatarozzon meg egy
maodositott Palyazati Felhivas keretében.

Jelen Palyazati Felhivas és a Palyazati Utmutato, tovabba az internetes palyazati Grlap egy(tt képezik
a palyazati dokumentaciot és tartalmazzak a palyazashoz sziikséges dsszes feltételt. A Palyazati

Felhivas és a Palyazati Utmutatd letéithetd a hitp://www.kormany.hu/hu/emberi-eroforrasok-
miniszteriuma és a www.ncsszi.hu honlapokrol.

A palyazattal kapcsolatban tovabbi informacidkat a Lebonyolitd tgyfélszolgalatatél kaphatnak az (1)
237 6782-es telefonszamon, valamint a palyazat@ncsszi.hu e-mail cimen.

Budapest, 2013. szeptember 27.
Jovahagyom:

Balog Zoltan

miniszter
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1. Palyazati program célkitizései

A palyazat célja célzott és javallott prevenciés programok tamogatasa, illeszkedve a nemzeti és
nemzetkdzi kabitészerligyi stratégiai dokumentumok céljaihoz.

A palyazat keretében a helyi k6z6sségi résztvevok egyuttmiikédésén alapuld, a drogfogyasztassal
szemben alternativat nyujté, valamint a csaladi rendszer megerésitését eldsegité programok
tamogatasara van lehet6ség.

2. Tamogatott tevékenységek és kladastipusok

A palyazat keretében tamogatas nyujthaté a programhoz sziikséges anyagkéltségek (pl. programhoz
szervesen kapcsolodd mikddési koltségek, nyomtatvany), szolgaltatasok (részvételi dij, béreti dij,
posta, telefon, étkezési kéltség, tiszteletdij, oktatas), bérkoéltségek, bérjarulékok és kis érték( targyi
eszkdzék beszerzésére. Bérkdltségek és személyi jellegii egyéb kifizetések (kbltségvetési tabla
»B” fésoranak dsszege) az Igényelt, illetve a megitélt 6sszeg 20%-at nem haladhatjak meg.

DOLOGI KIADASOK (,,A” fésor)

A Dologi kiadasok fésor kdzdtt lehet tervezni, minden a program, projekt megvaldsitasahoz, a
szervezet mikddéséhez kapcsolédd — jellemzéen szamla ellenében kifizetett - anyagkéltség vagy
szolgaltatas értékét. Ezen a fésoron belll 1évd alsorokon a kévetkezd kéltségek tervezhetdek a
koitségvetésben:

A1 Ingatlan iizemeltetés koltségei:

Ezen az alsoron lehet tervezni a program, projekt megvalésitasaval, a szervezet mikddésével,
palyazati programmal Gsszefiiggd, a szervezet tulajdonaban lévé vagy altala bérelt ingatlanhoz
kapcsolédo beszerzések és szolgaltatasok kéltségeit (anyagkdltséget és igénybevett szolgaltatast),
példaul:
- koziizemi dijakat (pl.: aram, viz, fltés, stb.),

- koz6s kéltséget,

- biztositasi dijat,

- ingatlan karbantartasi, javitasi kéltségeit (az ingatian-felGjitas koitségei nem tervezhetéek)

- ingatian bérleti dijat (p!.: terembériet, irodabériet)

- ingatlan (izemeltetéséhez kapcsol6do egyéb beszerzéseket, igénybevett szolgaltatasok értékét
(pl.: tisztitdszer, (izemeltetési anyagok, ingatlan 6rzése, stb.).

- eseti jelleggel vasarolt energiaforrasok (pl.: szén, tizifa, fltéolaj).

A2 Jarmi (zemeltetés koltségei:

Ezen az alsoron lehet tervezni a program, projekt megvalositasaval, a szervezet miikodésével,
palyazati programmal 6sszefiiggd, a szervezet tulajdonaban vagy bérleményében (lizemeltetésében)
lévdé gépjarmiivekhez kapcsolodé beszerzések és szolgaltatdsok koltségeit (anyagkoéltséget és
igénybevett szolgaltatast), példaul:

- iizemanyagkdéltséget,

- bérleti dijat,

- javitas, karbantartds koltségeit (anyagkéltségként pl. alkatrészek, kendanyagok;
szolgaltatasként pl. szervizdij, miiszaki vizsga, automosas),

- parkolasi, Uthasznalati dijat (pl.: parkolasi dij, tarolasi dij, autépalya matrica),

- biztositasi dijat (kotelezd felelGsségbiztositas, casco, gépjarmi-utas balesetbiztositasa),

- egyéb, a szervezet tulajdonaban vagy bérleményében lévd gépjarmiivekhez kapcsol6dé
koltségeket (ablakmoso folyadék, gumiabroncs, gumiszerelés koltsége, mosatas, autéapolasi cikkek).

A3 Egyéb eszk6zok {izemeltetésének koltségei:

Ezen az alsoron lehet tervezni a program, projekt megvaldsitasaval, a szervezet miik&désével,
palyazati programmal dsszefiiggd, a szervezet tulajdonaban lévd vagy bérelt eszkdzdk (pl.: projektor,
butorok, aggregator, digitalis tabla, flinyiro, informatikai eszk6z6k stb.) izemeltetéséhez kapcsolédéan
felmeriilt beszerzések és szolgaltatasok kéltségeit (anyagkodltség és igénybevett szolgaltatas),
példaut:
- bérleti, kdlcsbnzési dijat,

- fenntartasi, javitasi koltségeket,

- szamitastechnikai fogy6eszkozoket (pl.: egér, billenty(izet, pendrive, CD, DVD stb.)
- nem jarmiivekbe beszerzett izemanyagkoéltséget (pl.: aggregator, fnyir6),

- az egyéb eszkdzok izemeltetési koltségeit.
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A4 Adminisztracié koltségei:

Ezen az alsoron lehet tervezni a program, projekt megvalésitasaval, a szervezet miikédésével,
palyazati programmal &sszefliggé adminisztracios koltségeket (anyagkoltséget és igénybevett
szolgaltatast). Azok a szolgaltatasok tervezhetéek, melynek teljestilését kdvetden szamlat allit ki a
szolgaltatast végzd. Ezen az alsoron lehet tervezni péidaul:

- irodai papir koltsége (irogéppapir, céges levélpapir, boriték, sokszorositas, fénymasolas
papirigénye, stb),

- nyomtatvanyok koltségeit (NAV jelentések, bevallasok, szigori szamadasa nyomtatvanyok,
szervezeten belldli informacio-aramlashoz sziikséges belsdé nyomtatvanyok, eléadoi ivek,
szamitastechnikai feldolgozasnal alkalmazott eldnyomott papir, pénztarbizonylat, szamlatémb stb.),

- minden irodai célokat szolgdlé anyag, készlet kdltségét (irattartok, tizégépek, irodai kapcsok,
naptarak, ceruzak, tollak, radirok, ragasztok, lyukasztogépek, stb.),

- JAdminisztraciés szolgaltatasok kiadasait (kényvelési dij, (gyviteli szolgaltatas, irodai
szolgaltatas, Ugyintéz6i szolgaltatas, bérszamfejtés, palyazati szolgaltatasok, pénzligyi szolgaltatasok,
jelentések elkészitésének koéltségeit, amennyiben azok kifizetése szamla ellenében térténik)

- jogszabalyi megfelelést segitd szolgaltatasok (lgyvédi munkadij, munka-/tizvédelmi
szolgaltatas, Uzemorvosi szolgaltatas, konyvvizsgaloi dij, Ggyviteli tanacsadas, Ugyvitelszervezés
koéltségei),

- egyéb, a szervezet tevékenysége, a palyazat megvaldsitasa soran felmerllit adminisztracios
koltségeket

A5 PR, marketing koltségek:

Ezen az alsoron lehet tervezni a program, projekt megvalésitasaval, a szervezet miikddésével,
palyazati programmal Osszefliggd beszerzések és szolgaltatasok koéltségeit (anyagkoltséget és
igénybevett szolgaltatast), példaul:

- hirdetési-, reklamkdéltségeket (nyomtatott és elektronikus médiumokban, televiziéban, radiéban,
interneten térténd megjelenésért szamla ellenében fizetendd dijak),

- PR, marketing kiadvanyok kéltségeit (szervezet tevékenységét bemutato kiadvanyok, brosurak,
szorolapok, tajékoztaté flizetek, plakatok, névjegykartyak),

- PR, marketingszolgaltatasok koltségeit (kidllitas koltségei, arculattervezés, piackutatas,
szakeértoi szolgaltatasok, tanacsadas kdéltségei),

- arculat tervezés koltségeit (,cégtabla®, levélpapir, mappa, névjegykartya, zaszl6, molind,
tagsagi kartya),

- egyéb a PR-hoz vagy a marketinghez kapcsolddé beszerzések, szolgaltatasok (pl.
kommunikaciés tanacsadas) kéltségeit.

A6 Kommunikaciés koltségek:

Ezen az alsoron lehet tervezni a program, projekt megvalositasaval, a szervezet miikddésével,
palyazati programmal &sszefliggd kommunikaciés beszerzések és szolgaltatasok kéltségeit
(anyagkoltséget és igénybevett szolgaltatast), példaul:

- honlap fenntartas, (izemeltetés kéltségeit (domain dij, folyamatos felt6ltés kéltsége, tarhely dij,
a honlap fejlesztés, készités koltségeit viszont — amennyiben a Palyazati Felhivas megengedi —a C
fésoron kell tervezni),

- postakditséget (levélfeladas, pénz feladas dija, csomagfeladas dija, postafiok bérleti dija, stb.),

- telefonkdltséget (mobil, vezetékes telefon, forgalmi és elbfizetési dij, mobil feltoitd kartya
koltsége stb.),

- interetkdltséget,

- bels6 kommunikaciés kiadvanyok (bels6 Ujsag, hirflevél szerkesztési, nyomdai,
tartalomszolgaltatasi kéltségei),

- egyéb kommunikacios kiadashoz kapcsol6do beszerzések, szolgaltatasok értékeit.

A7 Utazas-, kikiilldetés koltségei:

Ezen az alsoron lehet tervezni a program, projekt megvalésitasaval Osszefliggd, a szervezet
miikédéséhez, palyazati programhoz kapcsolodo utazasi, kikllidetési kéltségek (anyagkoltségek és
szolgaltatasok) kéltségeit, példaul:

- kiktldetés szallasdijat, élelmiszer kéltségét, napidijat,

- maganszemély tulajdonaban lévé gépjarmi. szervezet érdekében térténd hasznalatanak
kéitségeit (kikuldetési rendelvénnyel igazolt Gzemanyagkoltségeket, amortizaciés koltséget),

- tomegkozlekedési eszk6z, szervezet érdekében torténd hasznalatanak kéitségeit (menetjegyek
és szamla, taxi kéltsége) (nem munkaba jaras kéltsége),

- egyéb utazasi, kiklldetési koitségeket.

4/23



A szervezet tulajdonaban vagy bérleményében lévé gépjarmiivek lizemanyagkéltségét nem ezen,
hanem a Jarmi tGzemeltetés koltségei alsoron lehet tervezni.

A tervezés soran a NAV (APEH) altal kbzzétett izemanyagarak, fogyasztasi normak, amortizaciés
kéltsegek figyelembe vételével kell eljarni.

A8 Szakértdi dijak (szamlas kifizetés):

Ezen az alsoron lehet tervezni a program, projekt megvaldsitasahoz kapcsolédéd nevesitett szakéntéi
dijakat (pl.: tanacsadast nyujto - felndttképzési, kézoktatasi, szocialis, sth. - szakérték kéltségei). Ezen
az alsoron azok a szakeértéi dijak tervezhetdek, amelyek teljestilését kdvetben a szakértd, vagy
szervezet szamlat allit ki a szolgaltatast igénybevevo részére.

Viszont a kényvelési dijakat, (igyviteli szolgaltatas, a bérszamfejtés, pénziigyi szolgaltatasok dijait stb.
nem ezen, hanem az Adminisztracio koltségei alsoron (A4) lehet tervezni.

A9 Megbizasi dij (szamlas kifizetés):

Ezen az alsoron lehet tervezni a program, projekt megvaldsitasaval 6sszefiiggs, adott palyazati kiiras
szerint nevesitett megbizasi dijakat. Ezen az alsoron azok a megbizasi dijak tervezhetdek, amelyek
teljesiilését kovetéen a megbizott szamlat allit ki a szolgaltatast igénybevevd, a megbizo részére.
Viszont a szakértdi dijakat a Szakértéi dijak alsoron lehet tervezni. Tovabba a kényvelési dijakat, az
Ugyviteli szolgaltatds, a bérszamfejtés, a pénzlgyi szolgaitatasok dijait stb. az Adminisztracio
koltségei (A4) alsoron lehet tervezni.

A10 Elelmiszer, étkezés koltségei:

Ezen az alsoron lehet tervezni a program, projekt megvalositasaval 6sszefiiggé élelmiszer beszerzés,
étkezés koltségeit (anyagkoltséget és szolgaltatast), példaul:

- élelmiszer alapanyag kdltségeit (pl.: kenyér, vaj, felvagott, asvanyviz),

- étkezés koltségeit (pl.: éttermi szolgaltatas).

Mind az alapanyagbeszerzést, mind a szolgaltatast (éttermi) ezen a soron lehet tervezni.

Ezen a soron lehet tervezni a sajat konyhat lizemeltetd szervezeteknél az élelmiszerek, éleimezési
nyersanyagok beszerzésének kiadasait, fiiggetlenii attdl, hogy az étkezést ellatottak, sajat
alkalmazottak vagy mas szerv ellatottai, alkalmazottai veszik igénybe.

Ezen az alsoron lehet tervezni a program, projekt megvalésitasahoz kapcsol6dé nyomdai munkaval
kapcsolatos beszerzések, szolgaltatasok értékeit (anyagkéltségek és szolgaltatasok igénybevétele is).
Szolgaltatasok igénybevétele esetén csak a szamia ellenében végzett tevékenységeket lehet
eiszamolni ezen a soron.

A11 Szerkesztési koltségek:

Ezen az alsoron iehet tervezni a program, projekt megvalésitasahoz kapcsolodé szerkesztési
munkaval kapcsolatos beszerzések, szolgaltatasok koltségeit (anyagkdltségek és szolgaltatasok
igénybevétele is). Szolgaltatasok igénybevétele esetén csak a szamla ellenében végzett
tevékenységeket lehet elszamolni ezen a soron.

A12 Sokszorositasi koltségek:

Ezen az alsoron lehet tervezni a program, projekt megvalésitasaval ésszefiiggd sokszorositasi
munkaval kapcsolatos beszerzések, szolgaltatasok koltségeit (anyagkditségek és szolgaltatasok
igénybevétele is). Szolgaltatasok igénybevétele esetén csak a szamla ellenében végzett
tevékenységeket lehet elszamolni ezen a soron.

A13 Szallas:
Ezen az alsoron lehet tervezni a program, projekt megvalésitasaval 6sszefiiggd szallas
igénybevételéhez kapcsol6déd koltségeket.

A14 Oktatas, tanacsadas (szamlas kifizetés):

Ezen az alsoron lehet tervezni a program, projekt megvalbsitasaval O6sszefliggé oktatashoz,
tanacsadashoz kapcsol6d6 beszerzések, szolgaltatasok kéltségeit (anyagkoltségek és szolgaltatasok
igénybevétele is). Ezen az alsoron azok az oktatasi, tanacsadasi dijak tervezhetSek, amelyek
teljesiilését kovetden a szolgaltatast nyujté szamlat allit ki a szolgaltatast igénybevevd részére.

A15 Rendezvények szervezési koltségei:

Ezen az alsoron lehet tervezni a program, projekt megvaldsitasaval 6sszefiiggd rendezvények
szervezéséhez kapcsolédd beszerzések, szolgaltatasok koltségeit (anyagkoltségek és szolgaltatasok
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igénybevétele is). Ezen az alsoron azok a szolgaltatasok tervezhetek, amelyek teljestilését kvetden
a szolgaltatast nyGjté szamiat allit ki a szolgaltatast igénybevevd részére.

A16 Konferenciak, képzések, tovabbképzések lebonyolitasanak koltségei (szamlas kifizetés):
Ezen az alsoron lehet tervezni a program, projekt megvalositasaval Osszefiiggd konferenciak,
képzések, tovabbképzések lebonyolitasahoz kapcsolodd beszerzések, szolgaltatasok koéltségeit
(anyagkoéitségek és szolgaltatasok igénybevétele is). Ezen az alsoron azok a lebonyolitasi kéltségek
tervezhetdek, amelyek teljeslilését kdvetben a szolgaltatast nyujté szamlat allit ki a szolgaltatast
igénybevevé részére.

A17 Projekt megvalésitasahoz kapcsolédé menedzsment kéltségek (szamlas kifizetés):

Ezen az alsoron lehet tervezni a program, projekt megvaldsitasahoz kapcsolédé menedzsment
beszerzések, szolgaltatasok koltségeit (anyagkditségek és szolgaltatasok igénybevétele is). Ezen az
alsoron azok a menedzsmenthez kapcsol6dé kéltségek tervezhetdek, amelyek teljestilését kévetéen a
szolgaltatast nyljto szamlat allit ki a szolgaltatast igénybevevo részére.

A18 Egyéb beszerzések, szolgaltatasok:

Ezen az alsoron lehet tervezni a program, projekt megvalositdsahoz, a szervezet mikédéséhez
kapcsolodd egyéb beszerzések, szolgaltatasok koltségeit (anyagkéltséget és igénybevett
szolgaltatast), péidaul:

- egyéb anyagok (pl.. egészségligyi lada, gyogyszer, evdeszkdz, pohar, talca, t6rélkoz6,
konyharuha, stb.),

- egyéb anyagjellegl szolgaltatasok kéltségei, (pl.: hangositas, TV eléfizetés, palyazati dij),

- egyéb biztositasi dijak (pl.: balesetbiztositas, utasbiztositas),

- pénzigyi szolgaltatasok dijai (pl.: bankkéltség, banknyomtatvanyok, mikd&dési, likviditasi célu
hitelek kamatai),

- reprezentacié koltségei (,Uzleti vendéglatas”, vendégfogadas, étel, ital fogyasztas, étkezés
alapanyag beszerzése, ,lizleti” ajandék),

- tagdijak,

- nevezési dijak,

- élelmiszer, étkezés koéltségei,

- hatosagi, igazgatasi, szolgaltatasi dijak, illetékek.

A19 Egyéb a feladat ellatasahoz kapcsol6dé nevesitett beszerzések, szolgaltatasok:

Ezen alsort alkot6 tovabbi sorokba, azokat a beszerzéseket, szolgaltatasokat lehet nevesitve
felsorolni és tervezni, amelyek a program, projekt megvalositasahoz, a szervezet mikédéséhez
kapcsolodnak.

BERKOLTSEGEK ES SZEMELYI JELLEGU EGYEB KIFIZETESEK (,,B” f6sor)

Ezen a fésoron bellil lehet tervezni minden, a program, projekt megvalésitasahoz, a szervezet
miik6déséhez kapcsolod6 személyi jellegi kifizetést, foglalkoztatashoz kapcsol6dd egyéb kéitséget a
foglalkoztatas formajatél fuggben.

Beérkéltségekre és személyi jellegl egyéb kifizetésekre. Az itt igényelt tdmogatéds nem haladhatja
meg az igényelt, megitélt sszeg 20%-at.

B1 Bérkoltség:

Ezen az alsoron lehet tervezni a program, projekt megval6sitasaval, a szervezet mikddésével
6sszefiiggd, munkaviszony, kézalkalmazotti, kdzszolgalati, kormanyzati szolgalati jogviszony alapjan
foglalkoztatottak koltségét, példaul: .

- bérkoltséget, az ahhoz kapcsol6d6 munkavallalot terheld adét és jarulékokat, valamint a
munkaltatét terheld jarulékokat,

- a START kartyasok és egyéb megvaltozott munkaképességliek foglalkoztatdsahoz kapcsolodo
bérkoltséget és a csdkkentett kozterheket

- munkaba jaras kéltségeit (bérlet, személygépkocsi hasznalat),

- béren kiviili juttatasok (étkezési hozzajarulas, egészségpénztari hozzajarulas, tidalési csekk, és
ezek adoterhei).

B2 Megbizési jogviszony dija (bérszamfejtett):

Ezen az alsoron lehet tervezni a program, projekt megvaldsitasahoz, a szervezet mik&déséhez
kapcsol6dd megbizasi jogviszony alapjan foglalkoztatottak koltségét, példaul:
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- bérszamfejtett megbizasi dijat, az ahhoz kapcsolédd foglalkoztatottat terheld adot és
jarulékokat, a foglalkoztatott altal fizetett jarulékokat.

A megbizas teljesitését kovetden kidllitott szamla koltségét a Dologi kiadasok fésoron belill, a
megfeleld alsoron lehet tervezni.

B3 Onkéntes foglalkoztatas kéltségei:

Ezen az alsoron lehet tervezni a program, projekt megval6sitdsahoz, a szervezet miikédéséhez
kapcsolodd dnkéntes foglalkoztatas kéltségeit:

- a 2005. évi LXXXVIIl. torvény alapjan az oOnkéntes tevékenységének eilatasa
kézben/érdekében felmertilt kéltségeket.

TARGYI ESZKOZOK, IMMATERIALIS JAVAK (,,C” fésor)

C1 100 ezer Ft alatti targyi eszkézok:

Ezen az alsort alkoto tovabbi sorokon lehet tervezni a program, projekt megvalésitasahoz, a szervezet
miikédéséhez kapcsolddd nevesitett, 100 e Ft alatti egyedi értéki targyi eszkb6z beszerzésének
koltségét, példaul:

- irodai gépek, berendezések (pl.: kis értékili nyomtatd),

- kommunikaciés és prezentacios eszkdzok (pl.: kis értéki projektor),

- szamitastechnikai eszk6z6k (a szamitastechnikai kellékanyagok azonban nem itt, hanem az A3
soron tervezenddk)

- butorok,

- DVD lejatsz9,

- monitor,

- fényképezogép, stb.

C2 Immaterialis javak:

Ezen az alsort alkotd tovabbi sorokon lehet tervezni a program, projekt megval6sitasahoz, a szervezet
miikédéséhez kapcsolodé nevesitett immateridlis javak beszerzésének koltségét, példaul:

- szellemi termékek koltségei (pl.: honlap készités, fejlesztés),

- vagyoni értékl jogok kdltségei (szoftverek, csatlakozasi dijak).

Felhalmozasi kiadas nem tamogathaté.

A tdmogatas hasznalt eszkbdz, gépjarmd, szeszesital, dohanyaru vasarlasara, illetve pénzbeli
jutalom, késedelmi pétiék, kotbér, biintetések, potdijak koltségeire nem fordithaté.

A szervezet hivatalos képviselbje altal, illetve a hivatalos képvisel6 tulajdonaban iévd vallalkozas altal
kiallitott szamla a tamogatas terhére nem szamolhaté el.

3. Palyazaton igényelhetd tamogatasra vonatkozo feltételek

A levonhat6 altalanos forgalmi adé nem tamogathatd, ezért a Palyazonak nyilatkoznia kell az AFA
levonasi jogaval, illetve annak érvényesitésével kapcsolatban.

A palyazati projekt koltségvetését, kllbnésen az igényelt dsszeget gy kell megtervezni, hogy az
megfeleljen a Palyazéra vonatkozé AFA elszamolasi szabalyoknak, melyrdl szerzodéskotéskor irasos
nyilatkozatot is tenni kell.

A projekt végrehajtasa soran a kdzbeszerzésekrél szol6 2011. évi CVIIL. tdrvény hatalya ala tartozé
beszerzések esetén a Kedvezményezett kdteles betartani a kdzbeszerzési térvény elbirasait.

A palyazatban csak a tamogatasi idészakban megvalésult, a projekt megval6sitasahoz kapcsolodé
gazdasagi események koltségeit aldtamasztd, a tdmogatasi dsszeg és sajat forras felhasznalasat
igazold szamviteli bizonylatok értékei szamolhatéak el, azaz a szamviteli bizonylatokon feltiintetett
koéltségeknek minden esetben a tadmogatasi idészakhoz, a projekt megval6sitasahoz kell
kapcsolodniuk, és a szamviteli bizonylatok pénziigyi teljesitésének (kifizetésének) a tamogatasi
id6szakon belll meg kell térténnie.

4, Tamogatasi idoszak

A Palyazo altal az internetes palyazati adatlapon .Projekt kezdete” és ,Projekt vége™ elnevezési
adatmezdkben kizarélag a 2013. julius 1. és 2014. Janius 30. kdzé esd Idészak jeldlhetd meg.
Kérjik, hogy a tamogatasi idészakot Ggy tervezze meg, hogy abban az elékészités és a projekt zaras
idészaka is szerepeljen, figyelemmel a 12. pontban a szamviteli bizonylatokrél irtakra.
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5. Palyazat elkészitésével és benyujtasaval kapcsolatos tudnivalok

Palyazat benyujtasara kizarolag a Nemzeti Csalad- és Szocialpolitikai Intézet Palyazatkezelb
Rendszerén (www.ncsszi-pr.hu) (tovabbiakban: Palyazatkezelé Rendszer) keresztiil van lehetdség.
Kiemelten szeretnénk felhivni figyelmiket arra, hogy a Palyazatkezeld Rendszer hivatalos és
elsédleges kommunikaciés csatornaja a Palyazatkezeld Rendszeren belll Uzemeltetett levelezd
rendszer, mert bar minden lizenetet elkild a Lebonyolité Onnek e-mailben is, az On altal megadott e-
mail cimre, annak kézbesitése bizonytalan. Palyazatanak nyomon kévetése, illetve az eldirt hataridok
betartasa érdekében is elengedhetetien, hogy rendszeresen figyelie ezen fontos informacitkat
tartalmazé Gzeneteket, melyek elséként az ,olvasatlan” fiilre keriinek.

5.1. Palyazati dokumentacié .
A Padlyazati Felhivas és a Palyazati Utmutaté megjelenik a Magyar Kormany &sszkormanyzati
portaljan és a Nemzeti Csalad- és Szocialpolitikai Intézet honlapjan, amelyeknek cime:

http://www.kormany.hu/hu/emberi-eroforrasok-miniszteriuma
www.ncsszi.hu

A Palyazati Felhivas és a Palyazati Utmutaté az internetes palyazati adatlappal egyttt képezi a
palyazati dokumentaciot, egyutt tartalmazzak a palyazashoz szilkkséges 6sszes feltételt.

5.2. Kdtelezd regisztracio

Regisztralni egyszer szilkséges a www.ncsszi-pr.hu oldalon, amely egyszeri regisztraciéval a palyazé
koriatlan szamu internetes palyazatot jogosult beadni a Nemzeti Csalad- és Szocialpolitikai Intézet
altal kezelt hazai palyazatokra.

Amennyiben korabban mar regisztralt a Palyazatkezel6 Rendszerben és érvényes felhasznalénévvel
és jelszoval rendelkezik, kérjik a ,Sajat adatok” menipontban sziveskedjen a korabban megadott
adatokat ellenérizni. Adatvaltozas esetén kérjik a Regisztracios Nyilatkozat modositott példanyat az
5.2.2. pontban foglaltak alapjan sziveskedjen eljuttatni a Nemzeti Csalad- és Szocialpolitikai Intézet
cimére.

Amennyiben elfelejtette jelszavat, kérjik hasznalja az ,Elfelejtett jelsz6” menilipontot.

5.2.1. Regisztracié menete

A regisziraciohoz egyetlen mikddd elektronikus levélcimre (e-mail cimre) van sziikség. Lépjen a
www.ncsszi-pr.hu oldalra, majd kattintson a ,Regisztracié inditasa” feliratra.

A regisztracios folyamat elso lépése az alapadatok (e-mail cim és jelsz6) megadasa.

Az eljaras akkor sikeres, ha a ,Regisztraci6” nyomégombra kattintva nem kap Uzenetet hidnyzd
adatokrél, hanem arrél értesil, hogy aktivacios e-mailt kild6tt a rendszer. Regisztracidjat ugy tudja
érvényesiteni, hogy a megkapott aktivacios e-mailben taldlhaté linkre kattint a befejezéstdl szamitott
72 6ran belll. 72 éra letelte utdan a rendszer automatikusan térli a megadott adatokat, Gjra tudja
kezdeni az eljarast. 72 oran beliil, ha ismételten regisztralni probal, hibalzenetet fog kapni, hogy ilyen
e-mail cimmel mar tértént regisztracio. Ha 24 éran beldl nem kapta meg az aktivacios e-mailt, kérjik,
forduljon a Nemzeti Csalad- és Szocialpolitikai Intézet tgyfélszolgalatahoz.

Sikeres aktivacié utan a regisztraciés folyamat kdvetkezd lépéseként a www.ncsszi-pr.hu oldalra
bejelentkezve a ,Sajat adatok™ meniipont alatt ki kell télteni a palyaz6 szervezetre vonatkoz6 adatokat
(Alapadatok; Mlkodési szint, hatokér; Cimadatok; Telephely adatok; Banki adatok; Informaciés
adatok; Nyilatkozatok). Amennyiben az 6sszes kételezéen kitéltendé mezét megfelelben feltditdtte,
ugy az adott menipont neve zbéldre valtozik (a menlpont neve mellett jelzi a rendszer, hogy hany
mez6 kerllt kitéltésre a sziikséges adatok kézut).

A regisziraciés folyamat lezarasaként a ,Véglegesités” meniipontban kell véglegesiteni az adatokat.
Csak ezt kévetden vainak elérhetévé a rendszerben a palyazatokra vonatkozé menipontok.

Felhivijuk a figyelmet arra, hogy véglegesités utan az adatok moédositasara nincs lehetdség.
Amennyiben a péalyazé szervezet adatait javitani szilkséges, akkor azt az erre vonatkozd kérelem
Lebonyolitdé postacimére torténd elkildésével kezdeményezheti. Amennyiben a Regisziracios
Nyilatkozat is hibas, gy annak javitott példanyat is csatoini kell a kérelemhez az 5.2.2. pontban
foglaltak szerint.

5.2.2. Regisztraciés nyilatkozat

A regisztralt palyazé minden évben kételes a Lebonyolitonak benyujtani a kitditott ,Regisztraclés
Nyilatkozat-nak a szervezet képviseldje altal aldirt egy eredeti példanyat. A regisztraciés
nyilatkozatot egy eredeti (kék tollal alairt) példanyban kell bekildenie a Nemzeti Csalad- és
Szocialpolitikai Intézet postacimére.
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A regisziraciés nyilatkozat formanyomtatvanya a Sajat adatok/Regisziraciés nyilatkozat menipontban
megtalalhaté.

A nyilatkozat egy, a rendezett munkatigyi kapcsolatokrél sz6l6 mellékletet is tartaimaz, amely annak
kételezd részét képezi, ezért feltétienll egyiitt killdje el, és ne feledje el a nyilatkozat mellett
.Cégszer(” alairassal hitelesiteni ezt a mellékletet is.

A szervezet sajat adatainal lehetéség van telephely adatok megadasara is. Az igy bejelentett
telephely cimre kiallitott szamlak elszamolhatok a pénziigyi elszamolas soran. Fontos, hogy telephely
megadasa esetén a kinyomtatott Regisztraciés Nyilatkozathoz csatolnia kell a telephelyrél szélé
NAYV bejelenté masolatat is.

5.2.3. Regisztracidval kapcsolatos hataridék
A Regisztraciés Nyilatkozatot legkésobb az adott naptari évben elsGként beadott internetes palyazat
beadasi hatarideje napjan kell postai iton benyuijtani a Lebonyolitonak.

5.2.4. Regisztracios dokumentumok ellenérzése

A bekildétt regisztraciés nyilatkozatot a Lebonyolitd munkatarsai ellenérzik és iktatidgk a
Palyazatkezeld6 Rendszerben. Ameddig nem kap .érvényes” jelolést a rendszerben a palyazé
szervezet regisztraciés nyilatkozata, addig minden belépéskor (izenetben fogja erre figyelmeztetni a
rendszer. Amennyiben mar postazta a Nemzeti Csalad- és Szocialpolitikai Intézet szamara a
nyilatkozatot, kérjiik, hagyja figyelmen kivill ezt az (izenetet. Sem a palyazat elkészitését vagy
veglegesitését, sem mas miveletet nem korlatoz ez a figyelmeztetés.

5.2.5. Palyazati dij

Jelen palyazati kategériaban a palyazati dij 2 200 Ft. A palyazati dijat a palyazat beadasanak napjaig
szilkséges megfizetni a Nemzeti Csalad- és Szocialpolitikal intézet 10032000-00283841-00000000
szamua szamlajara, kizarélag atutalassal. A palyazati dij befizetésérdl szolé igazolast a palyazathoz
csatolni kell. Kérjilk, hogy befizetésekor az Internetes Palyazatkezelé6 Rendszerben (PR) megadott
felhasznalonevet, a szervezet pontos megnevezését, tovabba a palyazat megkezdésekor a
Palyazatkezel6 Rendszerben kapott pontos palyazati azonositot (KAB-ME-13-....) sziveskedjen
feltlintetni. A palyazati dij befizetését csak abban az esetben all médunkban elfogadni, ha a befizetd
adatai megegyeznek az Internetes Palyazatkezeld Rendszerben regisztralt palyazd szervezet
adataival és a befizetésrdl sz6l6 igazolas csatolasra kerilt a palyazatban.

5.3. Péalyazat elkészitése és benyiijtasa

A Palyazatkezeldé Rendszerbe valé belépés utan a ,Palyazatok™-on belll a ,Palyazati kategoriak”
almeniipontra kattintva megtekintheti az aktudlis palyazati kiirasokat. A palyazati kategoria
kivalasztasa utan lehetdség van a palyazati kategéria alapadatainak és letdlthetd dokumentumainak
megtekintésére, illetve itt lehet elinditani a palyazat benytjtasat is.

Az ,Uj palyazat inditasa” almenipontra kattintva kezdeményezheti Gj palyazat benyujtasanak
elinditasat. Az itt kapott iktatbszam alapjan a palyazat adatainak kitoltését a ,Megkezdett palyazatok™
almenipont megfelelé sorara kattintva tudja megtenni a baloldalon megjeiend Iépcsdkon
végighaladva.

1. Alapadatok
A rendszer automatikusan t6lti ki.

2. Kételezettségvallalé adatok

A rendszer automatikusan tolti ki.

Amennyiben a kételezettségvallalé azonos a Palyazéval, kérjik, hogy a .kételezettségvallalé a
Palyazéval azonos™ adatmezd értékét allitsa ,igen”-re. Ennek hatasara a rendszer a regisztraci6é soran
megadott adatokat automatikusan beemeli a kitditendé mezdkbe.

Amennyiben nem azonos, kérjiik, téitsék fel a Kotelezettségvallalé szervezet adatait a
Palyazatkezelé Rendszerbe.

3. Szamlatulajdonos adatok
Bankszamlaszammal nem rendelkezd Palyazéinknak Szamlatulajdonos szervezetet kell valasztaniuk.

Amennyiben rendelkezik bankszamlaszammal, kérjik, .igen” értéket jeléljon meg a ,Szamlatulajdonos
a Palyazéval azonos” adatmezdben. Ennek hatdsara a rendszer a regisztracié soran megadott
adatokat automatikusan beemeli a kitditendé mezékbe.

4. Projektadatok
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A projektnek egyedi cimet kell adni, illetve - a projekt kezdete datum nem lehet korabbi, mint 2013.
julius 1. és a projekt vége datum nem lehet késGbbi, mint 2014, janius 30. A megvalésulas helyénél a
projekt legjellemzdbb orszag és telepiilésadatat kell megadni. A kapcsolattartora vonatkozo
informaciokat nem kételezé6 megadni, viszont a kdnnyebb egyiittm{ik6dés miatt kérjik, téltsék ki ezt is.

5. Pénziigyi adatok
Az itt talalhaté adatmezbket a Palyazatkezeld Rendszer a Palyazo altal megadott adatok és beépitett
képletek segitségével automatikusan tolti.

6. Informéaciés adatok

A program témajara, munkaformajara, nyelvére, weboldalara vonatkoz6 adatok, melyek kitéitése nem
kételez6.

7. Projekt részletes kéltségvetése

Itt sziikséges ismertetni a kéltségvetés tabla ,bevétel” és ,kiadas” oldalanak segitségével a palyazat
projektiének koltségvetési adatait. A koitségvetés agynevezett f6- és alsorokra oszlik, melyet
betiitipussal és szamozassal is megklldnbdztetiink. Fdsornak nevezziik példaul a Dologi kiadasokat
(jelblése ,A"), melynek egyik alsora az Egyéb beszerzések, szolgéltatasok kdltségek (jelélése: ,A18").
A koltségvetési tablazat kitltésénél kérjik, tgyelien a 2. pontban meghatarozott feltételekre,
eléirasokra. Vannak olyan kéltségnemek, amelyekre tamogatas nem igénylehetd, ezeknél a tételeknél
a tamogatasi tsszeg mezo kitbitése nem lehetséges. Ugyanigy nem lehetséges az 6sszegzé sorok
(fésorok) kézvetlen kitbltése (pl. Dologi kiadasok), ezeket a rendszer a bevitt adatok alapjan szamolja
ki. A projekt koltségvetését, kiléndsen az igényelt tAmogatasi 6sszeget az 2. pontban részletezett, az
AFA elszamolhatosagara vonatkoz6 rendelkezések alapjan kell megtervezni.

A kiadastipusok 3 fésorba sorolva taldlhatéak meg a palyazatban:
1 A. Dologi kiadasok

2 B. Bérkéltségek és személyi jellegli egyéb kifizetések

3 C. Targyi eszkzdk, immaterialis javak

8. A Palyazati Udap adatai

A Palyazénak az alabbi, specifikus, palyazati kategériara jellemzé kérdésekre kell valaszt adnia a
palyazat elkészitése soran:

A Palyazo szervezet bemutatasa

1. A Palyazo szervezet bemutatasa (max 10 000 karakter)

2. Korabbi szakmai tapasztalatok, eredmények ismertetése. Kérjik, az Griaphoz word fajlként
csatolando mellékletet a kdvetkezé szempontok alapjan készitsék el: A szervezet elmilt egy, illetve
tébb éves tevékenységének bemutatdsa. A palyazott programhoz kézvetlen kapcsolodd eddigi
tevékenységek részletezése. Korabbi szakmai tapasztalatok, eredmények ismertetése — csatolandé
melléklet.

A program bemutatasa .

3. Program helyszine, adatai.

4, Program létrehozasanak, kidolgozasanak részletes (temterve. Munkafolyamatok sorrendje,
datumhoz kapcsolva (pl. tartalom megfogalmazasa, tervezés, megvalésitas, stb.) — csatolandd
metllékiet.

5. A program részletes ismertetése (max. 25000 karakter). Részletezze a programban
megvalositando szakmai tevékenységet.

6. Mi a program célja? Kik a program célcsoportjai &€&s mennyire felel meg a palyazati program a
célcsoportok sziikségleteinek?

7. Program létszamadatai.

8. Programban résztvevok szama, iskolai végzettséguk.

9. Szervezok létszama, iskolai végzettsége. Szervezdk végzettsége, munkahelylik, képességeik
ismertetése. Mennyire kielégitd a programot megvalositd személyek szakmai felkésziitsége?
Mekkora tapasztalattal rendelkezik a Palyaz6 korabbi programok megvaldsitasaban? Mennyire
kielégitd a Palyazo jelenlegi menedzsment kapacitasa (ide értve a munkatarsakat, felszereléseket és
a program koltségvetésének kezelését)?

A program bemutatasa Il.

10. Mennyire felel meg az egészségfejlesztés szemiéleti keretének a program?

11.  Mennyire kdvetkezetes 6sszességében a program megtervezése?

12. Mutassa be, milyen objektiv eredménymutatok mentén lehet a program eredményességét
elbiraini.
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13. Mennyire felel meg a palyazat a nemzeti és nemzetkdzi kabitészerlgyi stratégiai
dokumentumok céljainak?

14. A program célcsoportja milyen hosszl tava tapasztalatokkal gyarapodhat a programon valé
részvételt kévetden?

15.  Milyen mértékben fenntarthatéak a palyazat eredményei: pénziigyileg (hogyan finanszirozzak a
tevékenységeket a tAmogatas utan?), intézményileg (a program végére rendelkezésre allnak-e maijd
azok a struktarak, amelyek lehetdvé teszik a tevékenységek folytatasat?).

A kbltségvetés részletes indoklasa

16. Indokolja tervezett koltségvetését, kltségnemenként részletezve (1. melléklet)

Egylittmiik6dé szervezetek bemutatasa

17. A program megvalositasa soran egyiittm(ik6d6 szervezetek/intézmények bemutatasa.

18. A program megvalédsitasaban egyittm(ikddd szervezetek, intézmények nevét, feladatkérét és a
kapcsolattartd személy nevét kell megadni. Amennyiben van helyi Kabitészerligyi Egyeztetd Férum,
az altala kiadott ajanlas a megvalésitandd programréi.

Egyeb adatok

19. Kérjik, adja meg azon palyazatok azonositéjat (palyazati azonositd), amelyekre 2011. és 2012.
évben palyazatot nyujtott be.

20. A szervezetnek van-e iskolai egészségdfejlesztési programja, amennyiben igen a program
rendelkezik-e a nevelési-oktatasi intézmények mikddésérol és a kdznevelési intézmények
névhaszndlatardél sz6lé 20/2012. (Vil.31) EMMI rendeletben foglalt ajanlassal? Kérjik a
tanusitvanyszam csatolasat!

21. Kérjik, jeldlje, hogy a Nemzeti Drogmegel6zési Iroda altal mikodtetett Szakmai Informacios
Portalra (www.ndi-szip.hu) regisztralt-e a palyazé szervezet. A palyazo szervezetnek, intézetnek a
Nemzeti Drogmegel6zési Iroda altal mikddtetett Szakmai Informaciés Portalra (www.ndi-szip.hu)
kételezéen regisztrainia szilkséges. Az internetes portalon taldlhaté kérddiveken keresztiil, kérjik,
toltse fel szakmai programjat. Azon szervezetek, melyek mar regisztraltak, kérjik, aktualizaljak
szervezetilk illetve programjaik adatait. Tovabbi informacio, segitségnyudjtas kérhetdé a Nemzeti
Drogmegeldzési Intézetben: ndi-szip@ndi-int.hu e-mail cimen és a 06-80-20-44-40 zéldszamon.
Tamogatasi 6sszeg felhasznalasanak id6beli litemezése

22. Kérjik, mutassa be az igényelt tamogatasi 6sszeg felhasznalasanak id6beli (itemezését. Az
Utemtervhez mintat letélithet a Palyazatkezeld Rendszerbdl a Palyazati kategéria Letdithetd
dokumentumok ftiérél (2. melléklet).

Létesité okirat/Szervezet létezését igazolé okirat

23. A palyazd szervezet statuszanak megfelelé hatalyos létesitd okiratanak — kliiénésen alapitd
okirat, alapszabaly — hitelesitett oldalhd digitalis masolatat kérjiik, melyet csatoljon palyazatahoz a
Palyazatkezeld Rendszerben (oldalhd digitalis masolat alatt értjtk a dokumentumok eredeti, a
szervezet altal alairt példanyanak beszkennelt formatumat).

24, A szervezet létezését jogszabalyban meghatarozottak szerint igazolé okirat - cégkivonat,
nyilvantartasba vételrdl sz6l6 igazolas - 30 napnal nem régebbi, oldalhi digitalis masolatat csatolja
palyazatahoz a Palyazatkezeld Rendszerben (egyesiiletek, alapitvanyok, kdzalapitvanyok esetében).
Palyazati dij befizetésének igazolasa

25. Kérjik, csatolia a palyazati dij befizetésérdl (atutalasarol) sz6lé igazolas oldalhd, digitalis
masolatat, jelezve az atutalas napjat.

9. Tarolasi nyilatkozat
Pontosan meg kell adnia a palyazati dokumentaciéo és a tdmogatas szabalyszer(i felhasznalasat
igazolo elkillénitett nyilvantartas tarolasi helyét.

10. Egyéb nyilatkozatok

A palyazat benytijtasaval tudomasul kell vennie az (irlapon szerepld nyilatkozat tartalmat. Felhivjuk
figyelmét arra, hogy tamogatas nem foly6sithatd, amig — a pénzbeli szocidlis, jOléti ellatasok és a
foglalkoztatast eldsegité képzési tmogatasok kivételével — a Palyazonak adé-, jarulék-, illeték- vagy
vamtartozasa (a tovabbiakban: kéztartozas) van. A kbztartozas-mentesség ellenbrzése érdekében a
Palyazéknak hozza kell jarulniuk ahhoz, hogy a koéztartozasok figyelemmel kisérése érdekében a
Lebonyolito és a Kincstar a Palyazoknak jogszabalyban meghatarozott személyes adatait kezelje, és
azokrél adatot szolgaltasson az allami ad6hatosag és a vamhatosag részére (igy név (megnevezés),
lakhely (székhely) és adészam, adéazonosito jel), ezen til a Palyazoknak hozza kell jarulniuk ahhoz,
hogy a Kincstar altal miikédtetett monitoring rendszerben nyilvantartott adataikhoz - azok konstrukcios
forrasainak koltségvetésbeli elhelyezkedésétdl figgetleni! - a jogszabalyban meghatarozott
jogosultak, és tmogatasok folydsitéi, az Allami Szamvevdszék, a Kormanyzati Ellengrzési Hivatal, az
Eurépai Tamogatasokat Auditalé Foigazgatosag, a Nemzetgazdasagi Minisztérium és a csekely
6sszegl tamogatasok nyilvantartasaban érintett szervek hozzaférjenek.
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A hozzajarulasnak ki kell terjednie arra, hogy a tAmogatd és a Lebonyolit a palyazat elbiralasaban,
szerzddéskodtésben, ellendrzésben, illetve egyéb palyazatkezelési tevékenységekben részt vevé kiilsd
szervezet vagy személy szamara a feladat ellatasahoz sziikséges adatokat atadja.

Figyelemmel kell lenni még a kézpénzekbdl nyujtott tamogatasok atlathatésagardl szolo 2007. évi
CLXXXI. torvény (a tovabbiakban: Kézpénztv.) 6. § (1) bekezdésében leirt Gsszeférhetetlenség
fogaimara (lasd jelen Utmutaté 18. k.) pont), amely alapjan egyes szervezetek és személyek nem
indulhatnak Palyaz6ként és nem részestilhetnek tamogatasban. Ebben a pontban amrdl is nyilatkoznia
kell a Palyazénak, hogy kizaré Osszeférhetetlenségi okok nem alinak fonn vele és szervezetével
szemben sem.

Ugyanez a jogszabaly 8. § (1) bekezdése rendelkezik az érintettség fogalmardl, amelyrgl szintén jelen
Utmutatd 18. I) pontjaban tajékozodhat részletesen. Kérjiik, érintettség esetén ne felejtse el a palyazat
benyljtasi hataridejéig postazni - a Nemzeti Csalad- és Szocialpolitikai Intézet cimére az
https://www.kozpenzpalyazat.gov.hu/srviindex.jsp honlaprol letdlthetd kézzétételi kérelem egy eredeti
példanyat.

A palyazat megirasat a beadasi hataridé lejartaig barmikor felfliggesztheti a ,Mentés” gomb
megnyomasaval, amivel az aktualis 1épcsd adatainak valtozasat rogziti. A mentés funkciék hatasara
tartalmi ellendrzést is végez a Palyazatkezelé Rendszer, hogy kéltségvetése, a kételezéen megjeléit
adatmezék stb. megfeleinek-e a beallitott feltételeknek. Hatasara figyelmeztetd ablak jelenhet meg,
amely felhivja a figyelmét a hianyossagokra, helytelenségekre.

A palyazat mindaddig ,megkezdett” statuszban marad, ameddig a palyaz6 nem véglegesiti azt a
.Véglegesités™ lépcsdre kattintva az ott megjelend képkéd (CAPTCHA) beirasaval, és a ,Palyazat
véglegesitése” gomb megnyomasaval. Megkezdett statusz(i palyazat a beadasi hataridd lejartaig
barmikor médosithatod, valtoztathats. Véglegesités utan erre mar nincsen lehetéség, a ,Palyazat
véglegesitése” gomb megnyomasa utan tekinti a kezeldszervezet a palyazatot elkildéttnek,
befejezettnek. A véglegesités hatasara a palyazat statusza automatikusan ,beérkezett” statuszra valt,
atkerill a ,Beadott palyazatok” nézetre, valamint egy értesités is kerill a palyazé olvasatlan (izenetei
kézé, mely a fentiekrél tajékoztatast nydit.

6. Palyazatok benyujtasanak hatérideje

Hataridében benyujtottnak mindsli az a palyazat, amely beadasi hatéaridd napjan 23.59 6raig a
Palyazatkezelé Rendszerben véglegesitésre keriiit. Az internetes palyazatok beadasi hatarideje a
megjelenést6l szamitott 30. nap. (A megjelenés napja a www.ncsszi.hu honlapon valé kbzzététel
datuma.)

Azon palyazatokat, amelyek nem keriiinek véglegesitésre a beadasi hataridoig (statusza ,megkezdett
maradt), azokat Lebonyolitd nem tekinti benytjtottnak, figyelmen kivil hagyja, s mar érvényességi
ellenérzésnek sem veti ala.

A Pélyazatkezel6 Rendszerben a megadott beadasi hataridd utan palyazatot véglegesiteni nem lehet.

7. Palyazatok érvényességi eilendrzése

A palyazatokat a Lebonyolité formailag ellendrzi a beadasi hataridd lejartat kévetd 10 munkanapon
bellil. A palyazatok formai ellenrzésének kritériumai az alabbiak:

a) a palyazat kitdltéttsége, megfelelosége,

b)  aPalyazoé szervezetnek a palyazat benyuijtasara valé jogosultsaga,

c) aRegisztraciés Nyilatkozat postara adasanak datuma, megfelel6sége,

d) palyazati dij befizetése és a befizetés igazolasa,

e)  érintettség esetén a k6zzétételi kérelem postara adasanak datuma, megfeleldsége

f)  egy Palyazo altal benyuijtott palyazatok szama

g)  aPalyazati Felhivas altal meghatarozott maximalisan igényelhetd dsszeg vizsgalata

Amennyiben a Lebonyolité a palyazat formai ellenérzése soran megallapftja, hogy a palyazat a fenti
szempontok alapjan hianypé6tiassal formailag megfelelévé tehetd, ugy a Palyazét hianypoétiasra
szblitia 6l egy alkalommal. A hianypoétiasi felhivast a Lebonyolité elektronikus uton kuldi ki — a
Palyazatkezel® Rendszerben lzenetként, illetve a Palyaz6 altal hasznalt e-mail cimre elektronikus
levélként — a hianyossagok felsorolasaval legfeliebb 5 munkanapos hianypétiasi hataridé
megjelélésével.

Az alabbi esetekben hianypétiasra nem keril sor, a palyazat hianypétlias nélkiil érvénytelen:

a) nem a 9.1. pontban meghatarozott Palyazé nyuijtotta be a palyazatot;

b) a teljesen tres csatolt dokumentum(ok) esetében;
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Az internetes palyazati adatlaphoz k&tédé hianypétlast a Palyazé a Palyazatkezeld
Rendszer/Levelezd rendszer/Hianypétias palyazathoz meniipontban végzi el a hianypétiasra nyitva
all6 hatandd utolso6 napjanak 23.59 6rajaig.

Amennyiben a hianypétlas egyéb feltételek potlasara, kiegészitésére szolit fol (pl. regisztracios
nyilatkozat megkiildése), gy a Palyazénak a hianypétlasi felhivasban foglaitak szerint kell eljamia.

Hataridében benyuijtottnak minGsiil az a hianypotias, amely az értesitésben megjeléit hataridén beldl
(a hataridé utols6 napjanak 23.59 érajaig) elektronikus Gton a Lebonyolité Internetes Palyazatkezeld
Rendszerébe megérkezett, illetve a papiralapi melléklet hianypétlasa, amelyet a hianypétiasra
felszolito értesitésben megjeldlt hataridd utols6 napjan postara adtak vagy a Lebonyolité székhelyén a
hianypoétiasra felszdlito értesitésben megjeldlt hatanddig benyuijtottak.

Amennyiben a Palyazé nem poétolta a hianyossagokat a felszolitasban megjeloit hataridére vagy
azoknak nem a hianypétiasi felhivasban meghatarozott modon tett eleget, Ggy a Lebonyolitd
megallapitja a palyazat érvénytelenségét és az érvénytelenség okanak megjeldiésével elektronikus
Gton értesitést klild a Palyazénak a hianypotiasi hataridé lejartatol szamitott 10 munkanapon beliil.

A Lebonyolit6 az érvényes, befogadott palyazatok alabbi adatait a www.ncsszi.hu honlapon
kdzzéteszi:

- palyazati azonositd

- palyazati kategéria

- Palyazé neve

- Palyaz6 székhelyének telepiilés és megye adata

- palyazati projekt cime

- igényelt 6sszeg.

8. Palyazatok pontozasi szempontrendszere és értékelése
Az érvényes, befogadott palyazatokat a Lebonyolitd a Tamogaté altal kijeldlt Biralo Bizottsag elé
terjeszti. A Biralé Bizottsag az alabbi szempontok alapjan értékeli a palyazatokat:

1. Relevancia, szakmai megalapozottsig

Mennyire felel meg a palyazat a javasolt célcsoportok szilkségleteinek?

Mennyire felel meg a palyazat a nemzeti és nemzetk6zi kabitoszeriigyi stratégiai dokumentumok
céljiainak?

Mennyire kidolgozott a program tematikéja?

Mennyire valdszinii, hogy a programnak érzékelhetd hatésa lesz célcsoportjaira?

Mennyire felel meg az egészségfejlesztés szemiéleti keretének a program?

2. Médszertan, szakmai megalapozottsag

Mennyire kdvetkezetes §sszességében a program tervezése?

Milyen mértékben tartalmaz a palyazat objektiven alatamaszthaté mutatokat a program
eredményeire vonatkozéan?

3. Fenntarthatésag

Milyen mértékben fenntarthatoak a palyazat eredményei, pénziigyileg (Hogyan finanszirozzak a
tevékenységeket a tamogatas utan)?

Milyen mértékben fenntarthatéak a palyazat eredményei intézményileg (a program végére
rendelkezésre alinak-e majd azok a struktirak, amelyek lehetévé teszik a tevékenységek
folytatasat)?

4. Kéltségvetés és koltséghatékonysag

Mennyire realis és kidolgozott a program kélitségvetése?

A palyazatban tervezett kiadasok mennyire felelnek meg a gazdasagossag és
kGltséghatékonysag kdvetelményének?

5. Iranyitasi kapacitas és szakértelem

Mennyire kielégité a programot megvalésité személyek szakmai felkésziiltsége?

Mekkora tapasztalattal rendelkezik a Palyazé korabbi programok megvalésitasaban?

Mennyire kielégité a Palyazé jelenlegi menedzsment kapacitasa (ideértve a munkatarsakat,
felszereléseket és a program koltségvetésének kezelését)?

6. Prioritasi szempontok értékelése

A palyazat tibb szervezet szakmakézi egylttmiikddésével valosul meg?

A szervezetnek van szakmai ajanlassal rendelkezd iskolai egészségfejlesztési programja?

7. Sziikség volt-e hianypétiasra?
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A Biralé Bizottsag dontési javaslatat a palyazatok beadasi hataridejétél (hianypotias esetén a
hianypétlasra megallapitott hataridé lejartanak napjatél) szamitott 45 napon beltl teszi meg, amelyet a
Lebonyolitd legfeliebb 5 napon bellii felterjeszt alairdsra a sportért és ifjusagért felels
allamtitkaranak. A tamogatasokrél a sportért és ifjusagért feleldés allamtitkar dont a felterjesztéstél
szamitott 15 napon beilll.

Az eredményhirdetés varhatd idépontja: a palyazatok beadasanak hataridejéto! szamitott 60 nap.

9. Szerz6déskotés

A tamogatasi dontésérdl szol6 értesitések tartalmazzak a szerz6déskotés feltételeit és az ahhoz
szilkséges dokumentumok bekiildési hataridejét, modjat. A tamogatas igénybevételére a tamogatasi
szerz6dés keretei kdzétt van lehetdség, a szerzodés megkotéséhez sziikséges dokumentumokat a
Kedvezményezettnek az értesitésben megjel6it hataridére kell megkuidenie.

A Lebonyolitd a beérkezett iratokat megvizsgalja, és amennyiben a szerzédéskoétéshez sziikséges
dokumentumok valamelyike nem all rendelkezésére vagy hianyos, illetve a Kedvezményezett
elmulasztotta az értesitésben szerepld hataridét, a Lebonyolité a Kedvezményezettet 8 munkanapos
hataridével, két alkalommal hianypétiasra szélitja fel. A felszdlitast az elsé alkalommal elektronikus
aton, a masodik alkalommal elektronikus és postai uton, tértivevényes kildeményként kiildi meg.

Ervényét veszti a tamogatasi dontés, ha a szerzddés a tamogatasrél sz6l6 értesités kézhezvételétél
szamitott 60 napon bellll a Palyazé mulasztasabdl, vagy neki feirohaté egyéb okbol nem jén létre. A
szerzddéskdtés meghidsulasardl a Lebonyolitd elektronikus és postai Uton értesiti a Palyazét.

A tamogatasban részesiilovel a szerz6déskotéshez szilkséges valamennyi feltétel hataridében vaié
teljesiilése esetén a tAmogatasi szerzédést a Lebonyolité kéti meg.

Tamogatas csak akkor nytjthatd, ha a Kedvezményezettnek az Emben Eréforrasok Minisztériuma felé
a Lebonyolito altal a Palyazatkezelé Rendszerben kezelt és lebonyolitott eldiranyzatok tekintetében
korabbi tamogatasbol szarmazd, lejart hatarideji elszamolasi vagy visszafizetési kitelezettsége nincs.

9.1. Szerzédés megkdotésének feltételei:

- A palyazat benyujtasanak idépontjAban a Palyazé megfelel a rendezett munkaligyi kapcsolatok

feltételrendszerének és a vizsgalandd jogi személy, jogi személyiséggel nem rendelkezé szervezet

Zdatait rendelkezésre bocsatja (az allamhaztartasrol sz6l6 2011. évi CXCV. térvény - a tovabbiakban:
ht. - 50. §);

- A Palyazoval kapcsolatban nem mertilt fel olyan tény, koriimény, amely miatt a szerz&désben foglalt

nyilatkozatok megtételére nincs lehetdsége;

- A pélyazat benyujtasakor, vagy azt kbvetden nem indult ellene cséd-, felszamolasi, végelszamolasi

vagy egyéb — a megsziintetésére iranyuld, jogszabalyban meghatarozott — eljaras, vagy a szervezet

birésagi nyilvantartasbél valé tériését az ligyészség nem kezdeményezte;

- A thmogat6 altal meghatarozott mértéki sajat forras a Palyaz6 rendelkezésére all, tovabba errdl

nyilatkozik, és igazolja;

- A Palyazénak — a pénzbeli szocialis, joléti ellatasok és a foglalkoztatast elGsegitd képzési

tamogatasok kivételével — nincs esedékessé valt, meg nem fizettet ado-, jarulék-, illeték- vagy

vamtartozasa (k6ztartozas)

- A Palyazé hozzajarult, hogy a Kincstar altal mikddtetett monitoring rendszerben nyilvantartott

adataihoz - azok konstrukcids forrasainak koitségvetésbeli elhelyezkedésétdl faggetlendl - a

jogszabalyban meghatarozott jogosultak, és a tamogatasok folyositoi, az Allami Szamvevészék, a

Kormanyzati Ellenérzési Hivatal, az Eurépai Tamogatasokat Auditalé Fodigazgatésag, a

Nemzetgazdasagi Minisztérium és a csekély 6sszegli tamogatasok nyilvantartasaban érintett szervek

hozzaférjenek;

- A kozpénzekbdl nyujtott tamogatasok atlathatosagarél szold 2007. évi CLXXXIL. tdrvény (a

tovabbiakban: Kézpénztv.) hatalya ala tartozd koltségvetésbdl nydjtott tamogatas esetén a

Kedvezményezettnek nyilatkoznia kell a K6zpénztv. 14. §-aban foglaltakrol (kizaras, érintettség);

- A tamogatott tevékenységhez sziikséges jogerds hatésagi engedélyekkel a Palyazo rendelkezik;

- A tamogat6 altal elbirt biztositékokat a Kedvezményezett rendelkezésre bocsatja legkésébb a

tamogatas folyositasat megelézden;

- A Palyaz6 gazdasagi tarsasag nem tesz eleget az Aht-ban és a 368/2011. (X11.31.) Korm.

rendeletben (a tovabbiakban. Avr.), valamint a 2009. évi CXXH. torvény 2. §-dban foglait

kévetelményeknek;
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- az Avr-ben, vagy mas jogszabalyban, illetve a tamogatasi szerz6dés megkotésének feltételeként
meghatarozott nyilatkozatokat nem teszi meg, dokumentumokat nem nyujtia be, vagy a megtett
nyilatkozatat visszavonja.

A tamogatasi szerzddést elészoér a Kedvezményezettnek kell alairia, mégpedig mindegyik példanyat
kék tollal az arra jogosult személy(ek)nek, az aldirasképet igazolé dokumentumon szerepls
alairasképpel megegyezéen. Amennyiben a szervezet cégszer(i alairasa pecséttel egylitt érvényes,
ugy az alairas mellett le is kell pecséteini a szerzédéseket. A szervezet hivatalos képviselbjének /
képviselbinek kell a szerz6dést és minden dokumentumot alaimia, aki(k) a nyilvantartast vezetd szerv
(pl. birésag) aital kiadott igazolason nevesitve van(nak). Amennyiben a szerzédéskotés soran a
hivatalos képviselé meghatalmazott atjan jar el, abban az esetben a szerzédés alairasara feljogosité
meghatalmazas eredeti példanyat szilkséges csatolni.

9.2. Szerz6déskotés el6tti modositasi kérelem

A tamogatasrél sz6ld doéntés — amennyiben a Tamogatd altal megitélt tamogatas Osszege
alacsonyabb a Palyazé altal igényelt tamogatasnal — rendelkezhet oly médon, hogy meghatarozza
azokat a programrészeket vagy koitségeket, amelyekre a tamogatas felhasznalhat6. Ebben az
esetben, illetve alacsonyabb megitélt 6sszeg esetében a Lebonyolitd felhivjia a Palyazot arra, hogy
nyilatkozzon a hianyzé sajat forras rendelkezésre allasardl, vagy a Tamogatd hatarozatanak
megfeleléen modositsa a palyazati programjat. A Palyazé az igényelt és a megitélt tamogatasi dsszeg
aranyaval megegyezéen médosithatja a program teljes kéltségvetését. A modositas soran a felhivas
altal eldirt tartalmi kévetelményeket be kell tartani, s a médositas nem zarhatja ki azoknak a
programrészeknek a megvalosulasat, amelyeket a Tamogaté a palyazat elbirdlasa soran - a
felhivasban rogzitett szempontoknak megfelelden - elényként értékelt. A mddositott palyazati
programot jovahagyas céljabdl a Lebonyolité részére a tamogatasi szerz6dés megkatése eltt be kell
nyuijtani az eredeti palyazattal azonos médon. Szerzédéskdtésre csak a Tamogato vagy a Lebonyolitd
altal elfogadott médositasok esetén kerilhet sor.

10. Tamogatasi 6sszeg folydsitasa

A tamogatas a Palyazo altal megjel6lt tamogatasi idészakban 2013. jalius 1. és 2014. janius 30.
kézott megvaldsult gazdasagi esemény felmeriilt koitségeihez nyujtott vissza nem téritendé pénzbeli
tamogatas, melynek folydsitasa egy részletben, eléfinanszirozas formajaban torténik. Az Avr. 78. §
(2) bekezdése értelmében eldfinanszirozas esetén az egydsszegii kifizetésre a zar6 beszamold
elfogadasa elétt keril sor.

A tamogatas folyositasa a tamogatasi szerzédésben meghatarozott idopontig, a Palyazati
Felhivasban meghatarozott eldiranyzat terhére, banki utalas utjan kézvetlenil a Kedvezményezett,
illetve amennyiben nincs sajat bankszamlaszama, az altala a palyazatban megjellt Szamiatulajdonos
szervezet szamlajara térténik.

A Kedvezményezett kiteles a tamogatas igénybe vételének jogossagat igazold szamviteli bizonylatait
elkililonitetten kezelni és nyilvantartani.

Tamogatas nem folydsithatd, amig a tdmogatas Kedvezményezettiének ado-, jarulék-, illeték- vagy
vamtartozasa van. A kdztartozas kiegyenlitéséig Lebonyolité a kifizetést felfliggeszti, melyrél irasban
éntesiti Kedvezményezettet. A visszatartds a Kedvezményezett tamogatasi szerzédésben vallalt
kételezettségeit nem érinti az Avr. 79. § (4) bekezdés alapjan.

11. Szerz6déskotés utani médositasi kérelem

A tdmogatasi szerzdédésben a Kedvezményezettnek kételezettséget kell arra vallalnia, hogy ha a
tamogatott program megvaldsitasa meghitsul, tartés akadélyba Utk6zik, a szerzédésben foglalt
iitemezéshez képest késedelmet szenved, vagy a palyazati program megvalositasaval kapcsolatban
barmely kériilmény megvaltozik, akkor legkésbb 8 napon bellil bejelenti ezt a Lebonyolitonak.

Mobdositasi kérelem benyujtasara legkésdbb projekt vége datum lejartat megeléz6 30. napig van
lehetéség. Felhiviuk a figyelmiket arra, hogy a beszdmolas soran legfeliebb 10%-os eltérés
megengedett a részletes koltségvetési terv egyes koltségvetési fosorai kozdtti a 12.1.7. pontban
leirtak szerint. A 10%-ot meghaladd mértéki eltérés esetén szerzédés-modositasi kéreimet kell
benyuijtaniuk. Kérjik, hogy szerzédés-maodositasi kérelmiket idében nyujtsak be.
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12. Tamogatas elszamolasa és ellenérzése

A Kedvezményezettek a tdmogatas felhasznalasardl a tamogatasi szerzédés és a gazdalkodasukra
vonatkoz6 eldirasok szerint kdtelesek szamot adni szakmai beszamolé és pénzlgyi elszamolas
formajaban (egyiittesen: beszamol6). A pénziigyi elszamolas és szakmai beszamolé csak egyiittesen
tekinthetd beszamol6nak, vagyis ha valamelyik rész hianyzik, hianypétiast kiild a Lebonyolité a hiany
pétiasara vonatkozoan.

A beszamolasi kdételezettség teljesitése soran a Kedvezményezettnek igazoinia kell, hogy a
tamogatas rendeltetésszerlen, a Tamogaté déntése szerinti célnak megfeleléen, a szerzédésben
régzitett keretek kozétt keriilt felhasznalasra. A Palyazatkezelé Rendszer erre vonatkozé adatainak
megfeleld kitdltésével és a szilkséges mellékletek csatolasaval a Kedvezményezettnek hitelt
érdemiben bizonyitania kell a timogatas szerzédés szerinti felhasznalasat.

A beszamolé benytjtasanak végsé hatandeje a palyazati projekt befejezését kévetd 30. nap (de nem
lehet késébb, mint 2014. jalius 30.).

A pénziigyi elszamolast és a szakmai beszamolét a Lebonyolité vizsgdlia meg és maximum egy
alkalommal a hianyossagok kijavitdsara, potlasara 15 munkanapos hatéariddvel felszdlitia a
kedvezményezettet. A hianypoétlasi felszolitast elekironikus és postai aton, tértivevényes
kiildeményként kiildi meg. Ha a kedvezményezett nem pétolta a hianyossagokat vagy azoknak nem a
hianypétiasi felhivasban meghatarozott modon tett eleget a felszélitasban megjelélt hataridére, agy
tovabbi hianypétlasra nincs lehetéség.

A Kedvezményezett csak a szakmai beszamolé és a pénzigyi elszamolas elfogadasa esetén
tekintheti a szerzédésben foglalt rendelkezéseket teljesitettnek.

A beszamol6 készitése soran figyelmet kell forditania arra, hogy a teljes kdltségvetéssel (a
tamogatas teljes oOsszegével, a sajat forrassal, valamint az allamhaztartasbdl szarmazoé
tamogatassal is) el kell szamolni. Amennyiben a tamogatasi Gsszeg 100%-aval nem tud az
elfogadott koltségvetés szerint elszamolni, igy a maradvanyfsszeget vissza kell utalni a Nemzeti
Csalad- és Szocialpolitikai Intézet részére megnyitott 10032000-01220328-50000304 lebonyolitasi
bankszamlaszamra a palyazati azonosité kézlemény rovatba valé feltiintetésével.

A beadott beszamol6 elbiralasra kertl, amely utan az alabbi déntések hozhatok:

a) a beszamol6 effogadasa,

b) a beszamol6 elutasitasa,

c) a beszamolo részbeni elfogadasa.

A beszamol6 elfogadasa azt jelenti, hogy megallapithaté a szerzddésszer( teljesités. A Lebonyolitd
igy dont abban az esetben is, ha a Palyazo dnkéntesen visszafizeti a fel nem hasznalt tamogatéasi
dsszeget.

Az utolsé (rész)beszamold elfogadasa esetén a Lebonyolitd értesiti a szervezetet a palyazat
lezarasarél.

A beszamolé elutasitasa azt jelenti, hogy a Kedvezményezett a tamogatassal valé elszamolasi
kételezettségének nem tett eleget vagy szerzédésszegést kdvetett el. Ennek esetei példaul a
kévetkezok (részletes szabalyozast a tamogatasi szerzédés tartaimaz):

- a Kedvezményezett a sziikséges hianypétlasi felszdlitasokat koévetden sem klldstt be
egyaltalan szakmai beszamolét és/vagy pénzlgyi elszamolast, vagy a hianypotiasi hataridét
elmulasztotta;

- a Kedvezményezett szakmai beszamoldja és/vagy pénzigyi elszamolasa telies egészében
elfogadhatatian;

- a Kedvezményezett a beszamolas soran szerzédésszegést kvetett el.

Elutasité déntés esetén sor kerlil a tamogatasi szerz8déstdl valé elallasra. A szerzodést megszegd
szervezetnek ilyen esetben a Lebonyolitd felszolitasara vissza kell fizetnie a kiutalt tdmogatasi
(rész)osszeget a meghatarozott kamat dsszegével névelten.

A beszamolé részleges elfogadasa azt jelenti, hogy a benyljtott beszamolé alapjan csak
részteljesités allapithatd meg. liyen esetben meghatarozasra kerli, hogy a pénzlgyi elszamolas mely
tételei/dsszegei, illetve szakmai beszamolé mely elemei lettek elfogadva, illetve elutasitva.

12.1. Pénzilgyi elszamolas .
A pénzigyi elszamolas keretében a Kedvezményezettnek a tdmogatasi szerzédésben megjeldit
idészakban megvalosult gazdasagi események koltségeit, a tamogatasi 6sszeg felhasznalasat igazolé
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szamviteli bizonylatokat és azok pénzlgyi teljesitését (kifizetését) igazolé bizonylatokat egy
szamladsszesitd melléklettel egyitt kell benyujtania a Palyazatkezel® Rendszer pénziigyi elszamolas
moduljanak haszndalataval. Az elszamolast az altalanos forgalmi adérdl szélé 2007. évi CXXVIL.
térvény (a tovabbiakban: AFA térvény), a szamvitelrdl sz6l6 2000. évi C. térvény (a tovabbiakban:
Szamviteli torvény), valamint a 24/1995. (XI. 22.) PM rendeletben leirt tartalmi és alaki
kévetelményeknek megfeleld, a gazdasagi esemény felmeriilt koitségeit aldtamaszté szamviteli
bizonylatok és annak értékének pénziigyi teljesitését (kifizetését) igazold bizonylatok megkildésével
kell megtenni.

Fontos, hogy a szamviteli bizonylat tartalma kapcsolédjon a programhoz, bizonyitsa a program
megvalositasat, a szamviteli bizonylatok altal aldtamasztott gazdasagi események teljesitési datumai,
teljesitési idészakai kapcsolodjanak a projekt megvaldsitasahoz, tamogatasi idészakhoz, valamint a
szerzédésre hivatkoz6 bizonylatokhoz csatolni kell a hivatkozott szerzddéseket. Kérjik, igyelien arra,
hogy a szamlan a kibocsatoé a teljesités napjaként csak egy adott napot jeléljon meg és ne idészakot,
mert ezt az AFA torvény altal tamasztott feltételek megkdvetelik. Amennyiben a szamla alanyi- vagy
targyi adomentes tevékenység/szolgaltatas/termékértékesités céljabol kerlit kiallitasra, kérjlk, ennek
tényét a szamlan is feltiintetni a kibocsaté altal (leggyakoribb jeldlések: AM, TAM).

Az elszamolas soran hianyos, vagy hianyosan kitsitott, olvashatatlan vagy nem eredetivel megegyez6
vagy nem szabdlyos alairassal benyuijtott bizonylat hitelesitett masolat nem fogadhat6 ef.

A pénzigyi elszamolast a teljes koltségvetésrdl (tamogatasi dsszegrdl, valamint a sajat forrasrél és az
allamhéaztartasbol szarmazé tamogatasok) kell elkésziteni, a palyazatban talalhaté kéitségvetés -
modositas esetén a legutolso effogadott — kéltségtipusai és 6sszegei alapjan.

A kévetkezd pontokban szeretnénk felhivni figyelmét néhany fontos informaciéra.

121.1. Pénziigyi elszamolas formai kellékei

Felhiviuk figyelmét, hogy az elszamolaskor benyuijtott szamviteli bizonylatok csak formailag
megfelelden és hianytalanul kitditétten fogadhatdak el figyelembe véve a 12.1.6. pontban
leirtakat is. Az elszamolas soran hianyos, vagy hianyosan kit6itétt, olvashatatlan vagy nem eredetivel
megegyezd vagy nem szabdalyos alairassal benyujtott szamviteli bizonylat hitelesitett masolat nem
fogadhat el.

Ezért kérjik, kuléndsen a szamla atvételekor ellendrizze, hogy a szamla alakilag és tartalmilag
megfelel-e az AFA torvényben leirtaknak, valamint, hogy szamszakilag is megfeleiden van kitditve.
Keérjlk, hogy az alabbi adatok meglétét és olvashatosagat feltétlendl ellenérizze atvételkor:

- a szamla kiallitasanak kelte és sorszama;

- a szallité neve, cime és adészama;

- a vevd neve és cime;

- a teljesités idopontja, ha az eltér a szamla kibocsatasanak idépontjatol;

- az értékesitett termék megnevezése, annak jelblésére - a szamlakibocsatasra kotelezett
valasztasa alapjan - a térvényben alkalmazott VTSZ, tovabba mennyisége, illetdleg a nyujtott
szolgaltatas megnevezése, annak jellésére - a szamlakibocsatasra kotelezett valasztasa alapjan - a
térvényben alkalmazott SZJ, tovabba mennyisége, feltéve, hogy az természetes mértékegységben
kifejezhetd;

- az ad6 alapja és mértéke (egyszerisitett adattartalommal kibocsétott szamla esetén az
ellenérték ado6t is tartalmazé Osszege, jogszabalyban meghatarozott adomértéknek megfeleld
szazalékerték);

- a szamla fizetend6 végGsszegének értéke forintban.

Kérjik, tgyeljen arra, hogy a szamlan a kibocsaté a teljesités napjaként csak egy adott napot jel6ljon
meg és ne id3szakot, mert ezt az AFA tdrvény altal tamasztott feltételek megkévetelik.

Adémentesség esetében a szamlan egyértelml utaldsnak kell lennie arra, hogy a termék
értékesitése, szolgaltatas nyljtasa mentes az adé alol (leggyakoribb jeldiés: AM). liletbleg az AFA
térvény 176. §-a alapjan egyszerisitett adattartalommal, adémentes termék értékesitése, szolgaltatas
nydjtasa esetén kidllitott szamlan az ,AFA-tdrvény teriileti hatalyan kival® kifejezés feltintetése
kételezd.

Amennyiben a szamian nem szerepel VISZ vagy SZJ szam, abban az esetben a pénzigyi
elszamolas ellendrzésekor a szamlan szerepld megnevezés, a szamla tartalma alapjan keril a
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szamlan szereplo koltség, raforditas besorolasra az egyes koéltségkategériakba, ezért kérjik,
ellenénizzék a szamlan szerepl6 termék vagy szolgaltatas megnevezését.

A pénzigyi elszamolas részeként a Kedvezményezett, azaz a tamogatott nevére és cimére kiallitott
szamla, szamviteli bizonylat fogadhaté el. Amennyiben a Palyaz6 kotelezettségvallald
kézremikédésével ktott szerzédést, gy a kotelezettségvallalé nevére és cimére kiallitott szamlak és
pénzigyi bizonylatok is elfogadhaték. Amennyiben a tamogatasi szerzédésben szamlatulajdonos
szervezet is meg van jelblve, Ugy a szamlatulajdonos nevére és cimére sz6l6 szamlak is
elfogadhaték. Ha a Kedvezményezett a projekt egészére vagy egyes részeinek megvalositasara
egyuttmiikédési megallapodast kotétt egy masik szervezettel/személlyel, ugy a szerz6détt fél nevére
és cimére szold szamlak és pénzigyi bizonylatok is elfogadhatok, de ebben az esetben a
szerzddést/megallapodast mindenképpen csatolni kell az elszamolashoz.

Az elszamolashoz bekiildendd bizonylatmasolatokat sorszamozni kell a szamladsszesitoé
sorrendjével megegyezden, hogy a tételes ellendrzés soran a kifizetések egyértelmiien azonosithatdk
legyenek

12.1.2. Szamviteli bizonylatok zaradékolasa és hitelesitése

A gazdasagi események kiadasait igazolé szamviteli bizonylatokat zaradékolni, majd hitelesiteni kell a
kdvetkezd modon:

- az eredeti szamviteli bizonylaton széveges formaban fel kell tintetni az adott palyazat palyazati
azonositdjat, valamint az elszamolni kivant 6sszeget, példaul: ,.... Ft a KAB-ME-13-..... palyazati
azonositdszamu szerz3dés terhére elszamolva” (<ZARADEKOLAS),

- a (zaradékolt) eredeti szamviteli bizonylatot ezt kévetden le kell fénymasolni, majd a masolatra
pecséttel vagy kék tollal ra kell vezetni, hogy ,A masolat az eredetivel mindenben megegyezik.” (vagy
ezzel megegyezd tartalmu hitelesitési széveg),

- ezutan a fénymasolatot a képviselonek vagy meghatalmazottnak kék tollal cégszerii alairasaval
és datummal kell ellatnia (=HITELESITES).

A hitelesitést a szervezet hivatalos képviseletére jogosult személynek kell elvégeznie. A képviseld
akadalyoztatasa esetén meghataimazott személy is eljarhat, ebben az esetben a képviseld altal alairt
alakszer( meghatalmazas csatolasa szlikséges.

Ha a szamviteli bizonylat teljes 6sszege nem szamolhat6 el, vagy a Palyazé nem kivanja elszamolni a
teljes Osszeget a tamogatas terhére, akkor a zaradékolasnak az elszamolasba beallitott 6sszeget kell
tartalmaznia. (Pl.. Kommunikaciés kéltségekre az érvényes palyazati koltségvetés 100 000 Ft-ot
engedélyez, a szamviteli bizonylat értéke 120 000 Ft. Ebben az esetben ra kell imi az eredeti
szamviteli bizonylatra, hogy ,100 000 Ft a KAB-ME-13-...... palyazati azonositészami szerz6dés
terhére elszamolva™.)

121.3. Pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolé bizonyiatok

Minden, a gazdasagi események kiadasait igazolé szamviteli bizonylathoz, annak értékének pénziigyi
teljesitését (kifizetését) igazol6é bizonylatot is csatolni kell, hitelesitve. Pénziigyi teljesitést (kifizetést)
igazolé bizonylat:

- a koltség, kiadas készpénzben térténé megfizetése esetén:

o a Kedvezményezett altal kiallitott kiadasi pénztarbizonylat, vagy

o ha a szervezet nem vezet kiadasi pénztarbizonylatot id6szaki pénztarjelentés, vagy egyszeres
konyvvitel esetében naplofokényv, melyen szerepelnie kell a nyitd- és zaroegyenlegnek, és csatolni
kell az errdl sz6l6 nyilatkozatot.

o) Idészaki pénztarjelentés vagy naplofbkonyv esetén oldalhii hitelesitett masolatokat kell
benydjtani;

- atutalassal teljesitett kiegyenlités esetén:

o bank altal kibocsatott bankszamlakivonat, vagy

o) a Kedvezményezett altal eloallitott internetes Un. szamlatérténet, amennyiben az tartalmazza a
nyito- és zar6 egyenleget is.

A pénzigyi teljesitést (kifizetést) igazolé bizonylatokat is hitelesiteni kell a fent leirt modon.
(Amennyiben a pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazol6 bizonylat nem jelzi egyértelmien, hogy melyik
kifizetéshez kapcsolodik, akkor a pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazol6 bizonylatot is zaradékolni kell
a fentiekben meghatarozottak szerint.)

A pénziigyi beszamol6hoz bekild6tt kiadasi pénztarbizonylat minimalis kellékei:

. a bizonylat sorszama;

. a bizonylat kibocsatdjanak neve, cime és adészama,

. a pénztarbol kiadott (atvett) 6sszeg;
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. a kifizetés idopontja;

. a kifizetés jogcime;
. a pénztaros, az atvevo és a kifizetést jovahagyo alairasa.
12.1.4. Sajat forras és az allamhaztartasbél szarmazé timogatasok elszamolasa

A sajat forrdas és az allamhaztartasbol szarmazé tamogatasok elszamolasa is a Palyazatkezeld
Rendszerben torténik, mint a tamogatasi Gsszegbdl fedezett kiadasok elszamolasa, viszont a
szamviteli bizonylatokat nem kell bekdildeni papir alapon a Lebonyolitéhoz.

Kizarélag a koltségvetésben megjeldlt kiadastipusok szerinti elszamolas fogadhaté el, amelyek
bizonyitjak a projekt szerzédés szerinti megvalositasat.

A téritésmentes hozzajarulasrol a PR/Dokumentumok menipontbol letélthetdé nyilatkozatmintak
formajaban is el kell szamolni: a szervezet hivatalos képviselGjének vagy a tarsadalmi (6nkéntes)
munkat végzd, dologi feltételeket, szolgaltatast biztosita(k)nak nyilatkozniuk kell a munka/szolgaltatas
becstilt forintértékeérdl, illetve arrdl, hogy munkajukért, a szolgaltatas biztositasaért stb. pénzbeli
ellenértéket nem szamolnak fel. A téritésmentes hozzajarulast igazolé nyilatkozat a tAimogatas terhére
kéltségként nem szamolhato el.

12.1.5. Hivatalos képviselo részére nyujtott kifizetés

A Palyazé szervezet hivatalos képviseldje, vagy a hivatalos képviseld altal képviselt mas szervezet
részére a tamogatas terhére — akar megbizasi vagy vallalkozasi szerz6dés, akar munkaszerzédés
atjan — nyujtott kifizetés nem haladhatja meg a tAmogatas teljes 6sszegének 20 szazalékat.

12.1.6. Pénziigyi elszamolas kotelez6 tartalma

A pénzigyi elszamolas részeként a kdvetkezdket minden esetben be kell bekildeni papir alapon:

- Palyazatkezel6 Rendszerbél kinyomtatott szamladsszesité a szervezet hivatalos képviselGje
altal alairt, eredeti példanyat, amely az elszamolni kivant kiadasokat alatdmaszté szamviteli
bizonylatok adatait tartalmazza,

- elszamolni kivant kiadasokat igazoié, zaradékolt szamvitell bizonyiatok hlitelesitett
masolatat;

- pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolo bizonylatok hitelesitett masolatat;

- dologi vagy felhalmozasi kiadasok esetén a kapcsol6dé szerzédés, megrendeld, megallapodas
hitelesitett masolatat;

- bérleti dij elszamolasa esetén a bérleti dijhoz kapcsol6dd bérleti szerzédés hitelesitett
masolatat;

- kényvelési dij elszamolasa esetén a konyvelési dijhoz kapcsolodod szerzédés hitelesitett
masolatat;

- szervezet tulajdonaban 1évé gépjarmid, a koéltségvetés alapjan térténd, koltségeinek
elszamolasa esetén a gépjarmi forgalmi engedélyének hitelesitett masolatat;

- személyi kifizetés elszamolasa esetén a munkaszerzddés, a kifizetési jegyzék (bériegyzék)
hitelesitett masolatat;

- amennyiben a szamlahoz megbizasi szerzédés tartozik és a szamlan hivatkozas szerepel a
megbizasi szerz6désre, akkor a megbizasi szerzédés hitelesitett masolatat;

- sajat forras elszamolasa esetén a sziikséges nyilatkozatokat.

121.7. Pénziigyi elszamolasban megengedett eltérések

A beszamolaskor szerz6désmodositasi kérelem benytjtasa nélkill is eltérhet a palyazatban
rogzitett, elfogadott kéitségtervt6l az alabbiak szerint:

- tervezett 6sszegtdl lefelé korlatlan mértékben eltérhet, vagyis kevesebb 6sszeget elszamolhat
(lemond6 nyilatkozat csatolasaval, visszafizetéssel és a bankkivonat hitelesitett masolatanak
bekildésével és PR-ben val6 régzitésével);

- tamogatasi 0sszeg és a sajat forras, valamint az allamhaztartasbdl szarmazé tamogatasok
erejéig elkészitett részietes koltségvetési terv egyes koltségvetési fosorai kozbtt a tamogatasi
szerzbdésben jovahagyottakhoz képest legfeliebb 10%-kal térhet el (Koitségvetési sor alatt a
részletes kdltségvetési tervben meghatarozott f6 sorokat kell érteni, lasd 5.3.7. pont),

- pénziigyi elszamolas soran a koltségvetés egyes fosorain belll Uj koltségvetési sor (alsor)
nyitasa nem megengedett a tAmogatasi 6sszegre és a sajat forrasra, valamint az allamhaztartasbol
szarmaz6 tamogatasokra vonatkozo koéltségvetéshez képest, vagyis csak olyan alsorra szamolhato el
koltség, amelyre a Kedvezményezett korabban is tervezett tamogatasbél vagy tamogatéasbél és sajat
forrasbol, valamint az allamhaztartasbol szarmazé tAmogatasokbdl finanszirozott kéltséget.
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12.1.8. Pénziigyi elszamolas elkészitése a Palyazatkezel6 Rendszerben

A tételes pénziigyi elszamolast is a Palyazatkezeld Rendszerbe belépve tudja majd rogziteni, ami
nem valtja ki az elszamolashoz tartoz6 pénziigyi dokumentumok papiralapon térténé benyuijtasat.

A pénziigyi elszamolas részét képezé szamviteli bizonylatok fébb adatait tételesen is régziteni kell a
Palyazatkezeld Rendszerben. A rendszer pénzigyi elszamoldas modulja segltséget nydjt az egyes
koltségsorok terhére elszamolt tsszegek keretfigyelésében, visszajelzést ad a tébbszér elszamolt
szamviteli bizonylatokr6l stb.

Az elszamolas elkészitéséhez a www.ncsszi-pr.hu honlapréi letdithetd Utmutatdé nyuijt részletes
segitséget.

12,2, Szakmai beszamolo

A szakmai beszamol6 a palyazatban vallalt feladatok megvalésulasat, a vallalt indikatorok teljesitését
mutatja be, a Palyazatkezeld Rendszerben kell elkésziteni, a ,Beadott palyazatok® menipont
kivalasztasa utan a [Szakmai beszamol6] nyomégomb hasznalataval a palyazat benyujtasanal mar
megszokott médon. A bekildétt szakmai beszamolé ellendrzése kiterjed annak vizsgalatara, hogy az
elfogadott, érvényes szakmai programterv a beszamoléban rogzitett kérdések megvalaszolasaval
megvaldsultnak tekintheté-e.

A szakmai beszamoléban felsorolt megvalésitott feladatoknak igazodniuk kell a pénziigyi elszamolas
kéltségvetési soraihoz.

itt kell szdvegesen bemutatni a tdmogatasi cél megvalésulasanak kérilményeit: milyen tagabb
célkitiizés részeként hasznalta fel a Palyazé a tAmogatast, milyen konkrét célokat kivant elérni vele,
milyen eredménnyel valosult meg a program. (Amennyiben a vallalt feladatok megvalositasa soran
valtozasok torténtek a szerz8désben részletezettekhez képest, az eitéréseket indokolni kell.)

Nem szilkséges a megvalositott szakmai feladatok részletes, esetenként évekre visszanyul6 hatterét
bemutatni (ez a palyazatban mar megtortént), elegendé a tamogatasbol megvalésitott feladat
céljanak, és eredményeinek, a tamogatas hasznosulasanak rovid ismertetése. A szakmai beszamolé
részét képezhetik: (kiadvanyok, fényképek, meghivok, jelenléti ivek stb.) A résztvevék bevonasaval
megvalésulé programok esetében felhivjuk a figyelmet a jelenléti ivek hasznalatara.

12.3. Egyéb ellenérzések

Tamogato, Lebonyolitd, illetve a jogszabaly altal az ellendrzésiikre feljogositott szervek (kilénésen az
ASZ, KEHI) jogosult a tamogatas jogszeri felhasznaladsanak ellenérzése céliabél a projekt
megvalositasanak folyamatba épitett, illetve utélagos ellenérzésére.

A Kedvezményezett az ellenérzések soran koteles egylttmikddni az ellenérzést végz6
szervezetekkel, illetve a projekt zarasat kdvetd 10 éven at kételes biztositani, hogy a palyazatban a
dokumentumok Grzésére kijel6lt, vagy eibre bejelentett, ettdl eltéré helyen a palyazati dokumentacié
telies anyaga rendelkezésre alljon. A helyszin valtozasarol koteles haladéktalanul tajékoztatni
Lebonyolitot.

E kételezettség megszegése esetén a Tamogato jogosult — a kételezettség fennallasanak idétartama
alatt — a tamogatas jogosulatian igénybe vételére vonatkozé szankciok alkalmazasara.

13. Lezaras

A palyazati program lezarasa - a tamogatott palyazati cél szerzédés szerinti megval6sulasat kdvetden
- a megval6sitasarél szo6l6 szakmai beszamold, tovabba a program teljes kéltségvetésének
elszamolasarol készitett pénzigyi elszamolas alapjan torténik. A palyazati program lezarasanak
tényérél a Lebonyolité értesiti a Kedvezményezettet, egyuttal intézkedik az esetieges banki
felhatalmazo levél visszavonasardl is.

14. Lemondas

A Kedvezményezett a dontés utan barmikor kezdeményezheti a tamogatasi 6sszeg egészérdl vagy
részérdl vald lemondast a PR/Dokumentumok menipontjabdl letéithetd iratminta segltségével.
Gyakori eset, hogy a Kedvezményezett a beszamol6 elkészitése soran szembesil azzal, hogy a
tamogatasi 6sszeg 100%-aval nem tud az elfogadott koltségvetés szerint elszamolni, gy a
beszamoléval egyitt kell bekildeni a lemondast és visszautalni a lemondott Gsszeget.

A lemondé nyilatkozatot a szervezet hivatalos képviselgjének kell alairni és a visszautalasrél sz616
terhelési értesitd hitelesitett masolatat csatolni kell a nyilatkozathoz, és a PR-ben is régziteni
sziikséges.

15. Adatmoédositas

Amennyiben a szerz6dés megk6tését kovetéen a Kedvezményezett barmely adataban valtozas
kévetkezik be, azt a Kedvezményezett haladéktalanul, legkésébb 8 napon belil koteles a
Lebonyoliténak bejelenteni a valtozast igazolé dokumentumok megkiidésével egyidejlleg.
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16. Iratbetekintés szabalyai
A palyaztatas soran keletkezett iratokba val6 betekintés az informacios dnrendelkezési jogrol és az

informaciészabadsagrél sz6l6 2011. évi CXIl. térvény, valamint a Kézpénztv. szabalyai alapjan
lehetséges.

Az eljards soran keletkezett iratok foszabaly szerint nyilvanosak, igy az adatot igényld azokba
betekinthet, arrél masolatot készithet, kivonatot kérhet az alabbi kivételek figyelembe vételével.

Nem nyilvanos adat:

- Személyes adat, kiilénleges adat;

Uzleti titok;

- A minésitett adat védelmérdl szol6 2009. évi CLV. tv. szerinti mindsitett adat;

- Nemzetkdzi szerz6désbdl eredé kitelezettség alapjan mindsitett adat;

- Ha a kézérdekii adatok nyilvdnossagahoz val6é jogot — az adatfajtak meghatarozasaval —
térvény honvédelmi, nemzetbiztonsagi, binlldézési vagy blnmegeldzési, kézponti pénziigyi vagy
devizapolitikai érdekbdl, birésagi vagy kozigazgatasi hatésagi eljarasra tekintettel korlatozza.

- A déntés megalapozasat szolgal6 adatok a déntés meghozatalat megelézéen.

Az adat igénylésére vonatkozd kérelmét a Lebonyolitd cimére kell postai tton eljuttatni.

17. Kifogas

Az Avr. 90. §-a értelmében az allamhaztartason kivilli szervezetek kifogast nyujthatnak be, ha a
palyazati eljarasra, a tamogatasi déntés meghozatalara, a tamogatoi okiratok kiadasara vagy a
tamogatasi szerz6dések megkéitésére, a koltségvetési tAmogatas folyositasara, visszakdvetelésére
vonatkozoé eljaras véleménytik szerint jogszabalysértd. A kifogast az emberi eréforrasok miniszterének
kelt cimezni és a Lebonyolitonak megkildeni a kifogasolt intézkedés, déntés kézhezvételétdl, illetve —
doéntés, intézkedés elmaradasaval kapcsolatos kifogas esetén — a dontés vagy az intézkedés
elmaradasardl vald tudomasszerzéstdl szamitott 8 napon beldil.

A kifogasnak tartaimaznia kell legalabb a kifogast tevé nevét, székhelyét vagy lakcimét, a nem
természetes személy kifogast tevé képviselbje nevét, a kifogassal érintett palyazat vagy tamogatoi
okirat, tamogatasi szerz8dés azonositasahoz szilkséges adatokat, a kifogasolt intézkedés vagy
mulasztds meghatarozasat, a kifogas alapjaul szolgalé tényeket és a kifogasolt vagy elmaradt
intézkedéssel megsértett jogszabalyi rendelkezés pontos megjeldlését, és a kifogast tevd alairasat,
valamint a Palyazatkezeld Rendszerben lefolytatott palyazati eljardsok kivételével a kifogas
hataridében térténé benyljtasanak igazolasara alkalmas dokumentumot vagy iratot.

A kifogast a miniszter annak kézhezvételétdl szamitott harminc napon belll elbiralja, amelyrél a
kifogast tevét irasban értesiti.

Egy dontéssel, intézkedéssel Osszefiiggésben kifogas egyazon palyaz6é vagy kedvezményezett
részérdl csak egy alkalommal nyujthato be.

18. Palyazati Felhivasban és Palyazati Utmutatoban hasznalt fogalmak

a) Paiyazé: amennyiben a Palyazati Felhivas masként nem rendelkezik, a tamogatast palyazati
Uton igényl6 jogi személy, jogi személyiséggel nem rendelkezd gazdasagi tarsasag, jogi személyiség
nélkdli egyéb jogalany, természetes személy, illetve személyek kézbssége.

b) Kedvezményezett: elGiranyzatb6l részesild kérelmezd, Palyaz6 vagy egyéb - a
kotelezettségvallalas alapjan — jogosult természetes és jogi személy, jogi személyiséggel nem
rendelkezd gazdasagi tarsasag. Végso Kedvezményezett az eldiranyzat terhére folyésitott tamogatas
végso felhasznalgja.

c) Kotelezettségvallald: jogképességgel nem rendelkezé Palyazd(k)nak Kotelezettségvallalé
szervezetet kell megjeldlni. A kotelezettségvallalé szervezet a Palyaz6 altal a palyazatban megjeldit, a
palyazati program végrehajtasara, a tdmogatas Palyazé altali felhasznalasara és elszamolasara
kotelezettséget vallalé jogi személy.

d) Szamiatulajdonos: 6nalld6 bankszamiaval nem rendelkezd Palyazénak bankszamlaval
rendelkez6 szervezetet kell megjeldini a palyazatban, aki/amely a tAmogatasi 6sszeg fogadasara sajat
bankszamlajat az 6nallé bankszamlaval nem rendelkezd Kedvezményezett részére biztositja.

e) Tamogaté: eléiranyzat felett rendelkezésre jogosult, annak felhasznalasaért felelés szerv,
iletve szervezet, aki a Kedvezményezetteket tamogatasban részesiti (Ember Eréforrasok
Minisztériuma).

f) Lebonyolité: jogszabaly vagy a tdmogatoval kotott megallapodas alapjan a palyaztatas
technikai lebonyolitasat végzd, illetve a palyazati programok tartalmi és pénziigyi megvalésitasat
ellendrzé szerv, azaz a Nemzeti Csalad- és Szocidlpolitikai intézet.
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g) Internetes Pdlyazatkezelé Rendszer: Lebonyolitd altal Uzemeltetett Internet-alapu
Palyazatkezeld Informaciés Rendszer (Nemzeti Csalad- és Szocialpolitikai Intézet Palyazatkezeld
Rendszere, PR).
h) e-palyazat: olyan palyazat, amely legalabb a Palyazati Felhivasban a tdmogatas igénybe
vételének feltételeként meghatarozott adatokat, szakmai programot és annak kéltségvetését
tartalmazza és az intemetes palyazatkezeld rendszeren keresztiil érkezik a Lebonyolitéhoz.
i) Tamogatasi idészak: Palyazati Felhivas 6. pontjaban és jelen Palyazati Utmutat6 4. pontjaban
megjeldit idépontok koz6tti intervallum. Ezen idészakban kell a Palyazonak a palyazati programot
megvaldsitania, s a tamogatast kizarélag a fentiek szerint meghatarozott idészakban bekévetkezett
gazdasagi események koltségeinek kiegyenlitésére hasznalhatja fel.
j) Sajat forras: sajat forras a Pailyazo altal biztositott pénzbeli és nem pénzbeli 6nrész. Nem
tekinthetd sajat forrasnak az allamhaztartas alrendszereitdl kapott tamogatas, kivéve a tamogatast
igényld koltségvetési szervnek vagy iranyito szervének koltségvetésében az adott célra eldiranyzott
dsszeget, tovabba az EU Onerd Alapbdl és a Kbt. alapjan ajanlatkérének mindsiild szervezetnek a
részben eurépai uniés forrasbdl finanszirozott projektek megvaldsitasahoz nyujtott Snerd tdmogatast
(368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet. 76. § (2) bekezdés)
k) Osszeférhetetienség: Kozpénztv. 6. § (1) bekezdés szerint Osszeférhetetlenség azzal
szemben all fenn,
a) aki a palyazati eljarasban déntés-elokészitoként kb6zremiik6dé vagy dontéshozo.
aa) Dontés eldkészitésben kézrem{kdddnek mindsil: az a természetes személy, aki
aal) munkaviszony jellegii jogviszonyban vagy polgan jogi jogviszony alapjan részt
vesz a palyazati kiiras vagy a tAmogatasi dontés elokészitésében,
aa2) tamogatasi doéntés meghozatalara irdnyuld eljardsban javaslattételi,
véleményezési joggal rendelkezik, vagy ilyen joggal rendelkezd testlilet tagja;
ab) Dontéshozdnak mindsill: az a természetes személy, aki
ab1) feladat- és hataskére alapjan a tdmogatasi dontés meghozatalara jogosuit,
vagy az erre jogosult szerv vezetdje vagy testilet tagja,
ab2) feladat- és hataskdre alapjan tdmogatasi dontésre érdemi befolyassal
rendelkezik, igy kllondsen, ha a tadmogatasi déntéshez kapcsoloddan
egyetértési, véto-, hozzajarulasi, illetve jovahagyasi joggal rendelkezik, vagy
ilyen joggal rendelkez6 szerv vezetdje vagy testiilet tagja;
b) kizart k6zjogi tisztségviseld,
kizart kGzjogi tisztségviselének mindsiil: a Kormany tagja, a kormanybiztos, az allamtitkar,
a szakallamtitkar, a regionalis fejlesztési tanacs elnbke, a fejlesztéspolitikai ligyekben
feladatkorrel rendelkezd kézponti hivatal vezetdje, a regionalis fejlesztési tanacs altal
térvény eléirasa alapjan létrehozott tarsasag vezetd tisztségviseldi, felligyeld bizottsaga
tagjai, illetve az Agazati Operativ Programok K&zremikodd szervezetei vezetd
tisztségviseldi és ellendrzd szervének tagjai;
c) az a)-b) pont ala tartozé6 személy kézeli hozzatartozéja,
kézeli hozzatartozo: a Polgan Torvenykonyvrél szolo 1959. évi IV. torvény (a
tovabbiakban: Ptk.) altal meghatarozott kdzeli hozzatartozo;
d) az a)-c) pontban megjeldit személy tulajdonaban allé gazdasagi tarsasag,
valamely személy tulajdonaban all6 gazdasagi tarsasdgnak minGsdl:
da) a legalabb 5%-os tulajdonaban allé nyilvanosan mikodo részvénytarsasag,
db) a barmilyen aranyban tulajdonaban allé6 gazdasagi tarsasag (ide nem értve a
nyilvanosan mak&ddb részvénytarsaséagot),
dc) a tulajdonaban all6 b) pont szerinti tarsasag
dc1) legalabb 5%-os tulajdonaban all6 nyilvanosan mik6do részvénytarsasag,
dc2) barmilyen aranyG tulajdondban alld gazdasagi tdrsasag (ide nem értve a
nyilvanosan miikodd részvénytarsasagot).
e) olyan gazdasagi tarsasag, alapitvany, tarsadalmi szervezet, egyhaz vagy szakszervezet,
illetve ezek 6nall6 jogi személyiséggel rendelkezé olyan szervezeti egysége, amelyben az
a)c) pont ala tartozd személy vezetd tisztségviseld, az alapitvany kezeld szervének,
szervezetének tagja, tisztségvisel6je, a tarsadalmi szervezet, az egyhaz vagy a
szakszervezet Ugyintéz0 vagy képviseleti szervének tagja.
Vezet6 tisztségvisel: a gazdasagi tarsasagokrol szol6 térvény altal meghatarozott vezetd
tisztségviseld.
f) az a tarsadalmi szervezet, egyhaz vagy szakszervezet, illetve ezek 6nallé jogi
személyiséggel rendelkezd azon szervezeti egysége,
fa) amely a palyazat kifrasat megel6z6 6t évben egylttm({ikodési megallapodast kotétt
vagy tartott fenn Magyarorszagon bejegyzett parttal (a tovabbiakban: part),
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fb) amely a palyazat kiirasat megel6z6 6t évben parttal kézds jelditet allitott
orszaggytlési, eurépai parlamenti vagy helyi 6nkormanyzati valasztason,
g) akinek a részvételbdl vald kizartsaganak tényét a Kézpénztv. 13. § alapjan a honlapon
kbzzétették.

)] Erintettség: a Kézpénztv. 8. § (1) bekezdése szerint érintettség azzal szemben all fenn,

a) aki a palyazati eljarasban déntés-elokészitoként kézrem(ik6dé vagy déntést hozd szervnél
munkavégzésre iranyulé jogviszonyban All,

b) aki nem kizart kdzjogi tisztségviseld,

c) akiaz a)-b) pont ala tartoz6 személy kozeli hozzatartozdja,

d) aki az a)-c) pontban megjeldlt személy tulajdonaban all6 gazdasagi tarsasag,

e) amely olyan gazdasagi tarsasag, alapitvany, tarsadalmi szervezet, egyhaz vagy
szakszervezet, amelyben az a)<c) pont ala tartozé6 személy vezetd tisztségviseld, az
alapitvany kezeld szervének, szervezetének tagja, tisztségviselGje vagy az egyesilet
tigyintéz6 vagy képviseleti szervének tagja.

Az érintettség kbzzétételét a Palyazonak a palyazatot befogad6é szervnél (Nemzeti Csalad- és
Szocidlpolitikai Intézet) kell kezdeményeznie a kititott kozzétételi kérelem megklildésével. A
kézzétételi kérelem letdithetd az alabbi honlaprol: hitps://www.kozpenzpalyazat.gov.hu/srv/index.jsp

Ha az érintettséget megalapozé kériiimény a palyazat benyujtasa utan, de a tamogatasi déntés el6tt
kévetkezik be, a Palyazé kételes 8 munkanapon beliil kezdeményezni e kériilménynek a honlapon
térténd kdzzétételét. Ha a Palyazé a kdzzétételt hataridbben nem kezdeményezte, tamogatasban nem
részesiilhet.

m) Elektronikus értesités: Lebonyolité altal a Palyazatkezeld Rendszeren Uzenetként, illetve a
Palyazé altal megadott, a Palyazatkezeld Rendszerben regisztralt e-mail cimre elektronikus levél Gtjan
térténd értesités. Az e-mailben kikildétt értesités célba érkezését nem tudjuk garantaini.

n) Palyazat ,Beérkezett” statusza: palyazat beérkezett a Lebonyolitbhoz, a formai ellendrzés
lezajlott vagy folyamatban van, de a Lebonyolitd még nem tett érvényességi megallapitast, viszont
hianypétiasra eddig még biztosan nem volt szilkség.

o) Palyazat ,,Ervényes“ statusza: palyazat beérkezett a Lebonyolitéhoz, a formai ellenérzés lezajlott
és a Lebonyolité érvényességi megallapitast tett: a palyazatot formai szempontbdl érvényesnek
nyilvanitotta.

p) Palyazat ,Ervénytelen” statusza: palyazat beérkezett a Lebonyolitbhoz, a formai ellendrzés
lezajiott és a Lebonyolit6 még nem tett érvényességi megallapitast; tett: a palyazatot formai
szempontbdl érvénytelennek nyilvanitotta.

19. Egyéb tudnivalok

A Palyazati felhivasban és Utmutatéban foglait rendelkezések az EMMI fejezethez tartozd 2013. évi
fejezeti kezelésii elGiranyzatok felhasznalasanak szabalyairdl sz6l6 EMMI rendelet elbirasai alapjan
modositasra kertilhetnek.

A palyazattal kapcsolatos kérdéseket a palyazati azonosité megjeldlésével e-mailben, levélben,
telefonon lehet feltenni a Lebonyolitonak az alabbi cimeken:

NEMZETI CSALAD- ES SZOCIALPOLITIKAI INTEZET
1134 Budapest, Tizér u. 33-35.
Telefon: (06-1) 237-67-82
Fax: (06-1) 237-67-82
palyazat@ncsszi.hu

Budapest, 2013.szeptember 27.
Jévahagyom:
Balog Zoltan

miniszter
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NEMZETT CSALAD. ES

EMBERI EROFORRASOK SZOCIALPOLITIKAT INTEZET
MINISZTERIUMA R

PALYAZATI FELHIVAS

Kabitészerligyi Egyezteté Forumok (KEF-ek)
m(kodési feltéteieinek biztositasara

Paiyazat kédja: KAB-KEF-13

Az Emberi Er6forrasok Minisztériuma megbizasabdl a Nemzeti Csalad- és Szocidlpolitikai Intézet (a
tovabbiakban: Lebonyolité) az allamhaztartasrol sz6l6 2011. évi CXCV. térvény (a tovabbiakban:
Ant.), és az allamhaztartasrél sz6l6 térvény végrehajtasarol sz6l6 a 368/2011. (X11.31.) Korm. rendelet
(a tovabbiakban: Avr.) alapjan nyilt paly4zatot hirdet a Kabitoszertigyi Egyeztetd Forumok (KEF-ek)
mik&dési feltételeinek biztositasara, valamint a kabitészer-probléma kezelését célz6 helyi stratégiak
megvaldsulasanak eldmozditasara.

1. Palyazat célja

A palyazat altalanos célja, a Kablitészeriigyi Egyezteté Férumok egységes szakmai tevékenységének
elémozditasa, a mar mikddd varosi/budapesti kerlleti . /kistérségi/megyei/regionadlis KEF-ek
folytatdlagos m(ikdésének tamogatasa, a koordinaciods feladatok ellatdsanak elésegitése.

Kiemelt cél, hogy a KEF-ek multidiszciplinaris teamként, a tertletén mi{k6dé intézmények és
kbzdsségek bevonasaval képesek legyenek a térségben adédo6, egyes szolgaltatasi teriiletekhez
(drogprevencit/egészségfejlesztés, kezelés/ellatas, kinalatcsdkkentés) kapcsolodd sziikségletet
felmérni, prioritdsokkal rendelkezd helyi stratégiat és cselekvési tervet el6késziteni, megvalésitani.

A palyazat céljainak elérése érdekében a Palyazonak a tdmogatasi idészak alatt el kell készitenie a
kabitészer-probléma kezelését célzé helyi stratégiat, a révidtava feladatok megval6sitasat tartalmazé
cselekvési tervet. Abban az esetben, ha ezek a dokumentumok mar rendelkezésre alinak,
gondoskodni kell azok fellilvizsgalatarél. A palyazat céljainak megvalésitasa érdekében a Palyazé
véllalja, hogy a tamogatasi idészak alatt legalabb négy alkalommal KEF Gléseket szervez.

2. Rendelkezésre all6 keretosszeg

A palyazatok tamogatasara rendelkezésre all6 keretbsszeg 20 000 000 Ft, azaz hiszmillié forint a
Magyarorszag 2013. évi kdzponti kéltségvetésérél sz6l6 2012. évi CCIV. térvény Emberi Erdforrasok
Minisztériuma fejezet 20/20/14/00/00 cimrendi besorolasu ,A kabitészer-fogyasztas megel6zésével
kapcsolatos feladatok” megnevezési fejezeti kezelésd elSiranyzat (AHT: 228653) terhére.

3. Palyazaton igényelhetd tamogatas 6sszege és formaja
Az igényelhet tAmogatasi 6sszeg legalabb 100 000 Ft és legfeliebb 650 000 Ft. A Palyazé altal
kdtelezéen biztositand6 énrész mértéke 10%.

4. Tamogatas mértéke

A palyazott tamogatas mértéke maximum a projekt elszamolhatd dsszes koltségének 90%-a lehet. A
palyazé altal biztositand6 sajat forrds minimum a bekerilési koltségek 10%-a. A sajat forras legalabb
50%-anak, vagy az 8sszkdltség 5%-anak készpénzben kell rendelkezésre alinia, a fennmaradé részt
fedezhetik tarsadalmi (8nkéntes) munka, dologi feltételek vagy szolgaltatas biztositasanak forintositott
értékével,



Nem tekintheté sajat forrasnak az allamhaztartas alrendszereitdl kapott tAmogatés. (A sajat forras
részletes meghatarozasat a Palyazati Utmutaté 18. pontja tartaimazza.)

A sajat forras rendelkezésre allasardl a palyazatban nyilatkozni kell, majd a szerzbdéskotés
alkalmaval igazolni szilkséges a rendelkezésre 4ll6 &sszeget. Sajat forrasnak kizarélag a jelen
Palyazati Utmutaté 18. pontja szerinti pénzbeli és nem pénzbeli sajat erd minésl.

5. Tamogatas folydsitasa .

A tdmogatas folydsitasa egy 8sszegben, eldfinanszirozas formdjaban térténik a Palyazati Utmutato
10. pontja szerint. Az Avr. 78. § (2) bekezdése értelmében eldfinanszirozas esetén az egybsszegli
kifizetésre a zaré beszamol6 elfogadasa el6tt keril sor.

A Lebonyolitd a tamogatasi &sszeget a tamogatési szerzédés mindkeét fél altal torténé alairasat
kévetben utalja at.

A pélyazatban csak a tdmogatasi idészakban megvalésult, a projekt megvalésitasahoz kapcsolddd
gazdasagi események kéltségeit alatamasztd, a tamogatasi &sszeg és sajat forras és az
allamhaztartasb6l szarmazé tamogatas felhasznalasat igazolé szamviteli bizonylatok értékei
szamolhatéak el, melyek pénziigyi teljesitésének a tAmogatasi idészakon beliil meg kell térténnie.

6. Tamogatasi idészak
A Pdlyazo6 4ltal a palyazatban megjeltlt, 2013. szeptember 1. és 2014. junius 30. kdzé es6 iddszak.

7. Beadhaté palyazatok szama
Jelen palyazati felhivasra egy Palyazd egy palyazatot nytjthat be.

8. Palyazati dij

Jelen pdlyazati kategériaban a palyazati dij 2 200 Ft. A palyazati dijat a palyazat beadasanak napjaig
szilkséges megfizetni a Nemzeti Csalad- és Szocialpolitikai Intézet 10032000-00283841-00000000
szamu szaml4jara, kizarélag atutalassal. A palyazati dij befizetésérél sz6l6 igazolast a palyazathoz
csatolni kell. Kérjiik, hogy befizetésekor az internetes Palyazatkezeld Rendszerben (PR) megadott
felhasznéalénevet, a szervezet pontos megnevezését, tovabba a palydzat megkezdésekor a
Palyazatkezelé Rendszerben kapott pontos palyazati azonositét (KAB-KEF-13-.....) sziveskedjen
feltintetni. A pélyazati dij befizetését csak abban az esetben all médunkban elfogadni, ha a befizett
adatai megegyeznek az Internetes Palydzatkezelé Rendszerben regisztralt palyazd szervezet
adataival és a befizetésrdl sz6l6 igazolas csatolasra keriilt a palyazatban.

9. Palyazok kére
9.1. Jelen palyazati kiiras keretében az alabbi feltételeknek megfelelé szervezetek nytijthatnak
be palyazatot:

. helyi dnkormanyzatok (budapesti kertileti, varosi, megyei jogu varosi és megyei — kivéve
kisebbségi énkormanyzatok);

. dnkorményzati fenntartas intézmények;

. Onkormanyzati tarsulasok (kistérségi KEF esetén) vagy

. kbézhasznu és kiemelkedben kdzhasznu civil szervezetek (csak regionalis KEF esetén),
amelyek:

a Lebonyolité Internetes Palyazatkezel$ Rendszerében (Nemzeti Csalad- és Szocidlpolitikai Intézet
Palyazatkezeld Rendszere) regisztraltak. (A regisziracioval és a Regisztracios nyilatkozat
benyujtasaval kapcsolatos informaciokat a Palyazati Utmutaté 5. pontja tartalmazza).

9.2 Nem részesiilhet tamogatasban az a Palyazé, amely

a) a benyujtott tamogatas iranti kérelmében tamogatasi dontés tartalmat érdemben befolyasolé
valétlan, hamis vagy megtévesztd adatot szolgéltatott, vagy ilyen nyilatkozatot tett,

b) az el6zb években a tAmogatd altal azonos célra biztositott koltségvetésbdl nyijtott tAmogatas
felnasznalasarél a tamogatési szerz6désben foglalt kitelezettségét megszegve még nem szamolt el,
c) a korabbi palyazati program megvalésitasa sorén, illetve a miikddtetés alatt engedély nélkiil
eltért a tamogatasi szerz8désben foglaltaktél,

d) korabban a tamogatéval valétlan, megtévesztésre alkalmas adatokat kézélt a tdmogatas
felhasznalasaval kapcsolatban, ‘

e) kedvezményezettnek — a pénzbeli szocialis, j6léti ellatdsok és a foglalkoztatast elbsegitd
képzési tamogatasok kivételével — adé-, jarulék-, illeték- vagy vamtartozasa (a tovabbiakban:
kéztartozas) van,



f) csdd-, felszamolasi, végelszamolasi vagy egyéb — a megszlintetésére iranyuld, jogszabalyban
meghatarozott — eljaras alatt all, illetve a szervezet birdsagi nyilvantartasbdl valé tériését az
Ugyészség kezdeményezte,

g) korabban megitélt tAmogatasardl sz6l6 beszamoldjukat a palydztaték visszautasitottak, vagy
lejart esedékességl, elszamolatlan vagy visszafizetetlen kintlévdséglik van velitk szemben,

h) nem felel meg az Aht. 50. §-aban meghatarozott rendezett munkaligyi kapcsolatok
kdvetelményének,

i) Palyazéval szemben a kdzpénzekbdl nyujtott tAmogatasok atlathatésagardl szélé 2007. évi
CLXXXI. térvény (a tovabbiakban Kézpénztv.) 6. § (1) bekezdése szerint foglalt sszeférhetetlenségi
ok, valamint a Kdzpénztv . 8. § (1) bekezdésében foglalt érintettség all fenn és ezen kériilmény
kdzzétételét a Kdzpénztv. szerint hataridében nem kezdeményezi,

i) a tamogaté altal meghatarozott mérték( sajat forras nem all rendelkezésére, tovabba azt nem
igazolja, vagy arrél nem nyilatkozik,

k) a tAamogatott tevékenységhez sziikséges jogerés hatdsagi engedélyekkel nem rendelkezik,

1) gazdasagi tarsasag nem tesz eleget az Aht-ban, az Avr-ben, valamint a 2009. évi CXXIl.
térvény 2. §-aban foglalt kbvetelIményeknek,

m) az Aht-ban, az Avr-ben, vagy egyéb jogszabalyban meghatarozott, illetve a tamogatasi
szerzddés megkdtésének feltételeként meghatarozott nyilatkozatokat nem teszi meg,
dokumentumokat nem nyujtja be, vagy a megtett nyilatkozatat visszavonja.

9.3. Nem tamogathaté az a palyazat, amelynek megvalésitasa, illetve a megvalésitas médja
vagy eredménye

a) blincselekménynek vagy b(incselekmény elkévetésére valé felhivasnak minésul;

b) alapvet6 emberi vagy alkotmanyos jogot sért;

c) a nemzet, a nemzeti, etnikai, nyelvi é&s mas kisebbségek, valamint mas nemzetek méltésaganak
és a tarsadalom mas alapvetd érdekeinek sérelmével jar, igy ktléndsen a kdzrendbe, a kdzerkdlcsbe,
a csalad és a kiskoruak védelmének kdvetelményébe Gtkdzik.

10. Palyazatok benyujtasédnak médja és helye

A palyazatot kizardlag elektronikus Gton lehet benyljtani a Lebonyolité altal mlkodtetett
Palyazatkezeld Rendszer szoftveren kereszt(ll. Az internetes palyazati (irlapot a Palyazati Felhivasban
és a Palyazati Utmutatéban kdzélteknek megfelelden hianytalanul, a kérdésekre valaszt adva és az
ott megjelé6lt elektronikus mellékletek becsatolasaval kell benyujtani.

A péalyazat benyujtasat megeldz6éen minden Palyazénak www.ncsszi-pr.hu honlapon reglsztralnia
kell magat a Palyazatkezeld Rendszerben, melyhez rendelkeznie kell egy érvényes elektronikus
levélcimmel (e-mail cim). A regisztraciéval és a Regisziraciés nyilatkozat benyujtasaval kapcsolatos
informacidkat a Palyazati Utmutaté 5. pontja tartalmazza.

11. Palyazatok benyujtasanak hatarideje

Az internetes palyazatok beadasi hatarideje a megjelenéstSl szamitott 30. nap. (A megjelenés
napja a www.ncsszi.hu honlapon valé kdzzététel datuma.)

Hatéridében benytijtottnak mindsll az a palyazat, amely a Palyazatkezelé Rendszerben
véglegesitésre kerlilt, illetve amelynek papir alapu mellékleteit (lasd Palyazati Utmutaté 5.3.1 pont)
legkésébb a palyazat beadasi hataridejéig postara adtak.

12. Lebonyolitd

NEMZETI CSALAD- ES SZOCIALPOLITIKAI INTEZET
1134 Budapest, T0zér u. 33-35.
Telefon: (06-1) 237-67-82
Fax: (06-1) 237-67-53
palyazat@ncsszi.hu

13. Palyazat érvényességének vizsgalata

A benyujtott (véglegesitett) palyazatokat a Lebonyolité Intemnetes Palyazatkezel6 Rendszere
automatikusan iktatia és pdlyazati azonositéval latja el. A beérkezést kdvetben a palyazatok
érvényességi ellenérzésére kerll sor a Pdlydzati Utmutaté 7. pontjaban meghatarozott
szempontrendszer szerint.



Amennyiben a Lebonyolité a palyazat érvényességi ellenérzése soran megallaplitja, hogy a palyazat
nem felel meg a pélyazati felhivasban, dtmutatéban és az internetes adatlapban foglalt feltételeknek,
a Palyazét egy alkalommal, elektronikus értesitésben hianypétiasra hivja fel legfeljebb 5 munkanapos
hianyp6tiasi hataridd megjel6iésével a beadasi hataridétél szamitott 10 munkanapon beliil.

Az alabbi esetekben hianypétlasnak nincs helye, a palyazat hianypétlas nélkil érvénytelen:

a) nem a 9.1. pontban meghatarozott Palyazé nyuijtotta be a palyazatot;

b) a teljesen ures csatolt dokumentum(ok) esetében

c) ha a palydzé nem adta postara idében a postai Gton bekildendd dokumentumokat (Utmutato
5.3.1 pont).

Amennyiben a Péaly4z6 nem potolta a hidnyossagokat vagy azoknak nem a hianypotlasi felhivasban
meghatarozott médon tett eleget a felszolitasban megjelélt hataridére, vagy a hianyossag potiasara
nincs lehetéség, a Lebonyolitd megallapitja a palyazat érvénytelenségét és az érvénytelenség okanak
megjelblésével elektronikus értesitést kild a Palyazénak.

14.  Pélyazatok elbiralasanak szakmai szempontrendszere és hatarideje

A palyazatok értékelését a Birdlati Bizottsag a Pélyazati Utmutaté 8. pontjaban meghatarozott
szempontrendszer és (itemezés szerint végzi.

A tdmogatdé a tdmogatast a kértnél alacsonyabb mértékben is megallapithatja, a kértnél nagyobb
tAmogatasi ©6sszeg megitélésére nincs lehettség. A tadmogaté a tamogatasi ddntésben
meghatarozhatja a tamogatés felhasznalasara és szerz6déskdtésre vonatkoz6 feltételeket.

15. Palyazék dontést kovetd kiértesitése ‘

A sportért és ifjusagért felelos allamtitkar déntését kdvetden a Lebonyolitdé 15 napon belill elektronikus
Uton értesitést kild a palyazat elbirdlasardl, és az eredményeket kdzzéteszi. Elutasitas esetén az
értesitésnek tartalmaznia kell az elutasitas részletes indokait. A palyazatokkal kapcsolatos déntések a

http://www.kormany.hu/hu/emberi-eroforrasok-miniszteriuma és a www.nesszihu honlapokon
kertiinek kdzzétételre.

Az eredményhirdetés varhaté idépontja: A palyazat megjelenésétél szamitott 60 nap.

16. Szerz6déskbtés

A Kedvezményezettel a szerzddéskdétéshez szitkséges valamennyi feltétel hataridében valéd
teliestilése esetén a tamogatasi szerz6dést a Lebonyolitd kéti meg.

Ervényét veszti a tamogatési dontés, ha a szerz6dés a tamogatasrol szol6 értesités kézhezvételétsl
szamitott 60 napon megjelolt hataridén belll a Péalyazd mulasztasabol, vagy neki felréhaté egyéb
okbdl nem jén létre.

A szerzddéskétéssel kapcsolatos részletes informacidkat a Palyazati Utmutaté 9. pontja tartalmazza.

17. Tamogatas elszamolasa és ellendrzése
A szakmai és pénziigyi beszamolé benyljtasanak végsd hatarideje a palyazati projekt befejezését
kovetd 30. nap (ami nem lehet késdbbi, mint 2014. jalius 30.)

A palyazati program alapjan tAmogatasra kertl6 feladat megval6sitasanak, valamint az éves és évkozi
szakmai beszamold, pénziigyi elszamolas benyljtasanak hataridejét és a szakmai beszamolé,
pénzlgyi elszamolas elkészitésének szempontjait a tAmogatasi szerzédés és a Palyazati Utmutatd
12. pontja tartalmazza.

A tdmogatéi dbntés ellen (a palyazati eljarasra, a tdmogatasi igény befogadasara, a tamogatasi
déntés meghozatalara, a tamogatéi okiratok kiadasara vagy a tamogatasi szerzé6dések megkbtésére,
a koltségvetésb8l nyujtott tamogatas folydsitasara, visszak&dvetelésére vonatkozd eljarasra
vonatkozblag) jogorvoslat-érvényesitésre a hatalyos jogszabalyoknak megfeleléen van lehetéség.

18. Tovabbi informacidk
A tamogatas igénylésenek, igénybe vételének és elszamolésanak részletes szabélyait, a folyamatban
részt vevd szervezetek eljarasi hatariddit a Palyazati Utmutaté tartalmazza.

A pélyazati felhivasban és Gtmutatéban foglalt rendelkezések az EMMI fejezethez tartozé 2013. évi
fejezeti kezelés(i eldiranyzatok felhasznalasanak szabdlyair6l sz6l6 EMMI rendelet elbirdsai alapjan
modositasra kerlilhetnek.



A pélyazat kilr6ja fenntartja a jogot, hogy a dodntést kévetéen, amennyiben a péalyazati céira
rendelkezésre all6 keretdsszeget — a beérkezett palyazatok szama vagy tartalma miatt — nem tudta
felhasznalni, ugy tovabbi beadasi hataridét és/vagy moédositott feltételeket hatarozzon meg egy
médositott Palyazati Felhivas keretében.

Jelen Palyazati Felhivas és a Palyazati Utmutato, tovabba az internetes palyazati (ifap egy(tt képezik
a pélyazati dokumentaciot és tartalmazzak a palyazashoz szikséges dsszes feltételt. A Palyazati
Felhivas és a Palyazati Utmutaté letSitheté a www.ncsszi.hu, és a http://www.kormany.hu/hu/emberi-
eroforrasok-miniszteriuma honlapokro6l.

A palyazattal kapcsolatban tovabbi informéciékat a Lebonyolité Gigyfélszolgalatatol kaphatnak az (1)
237 6782-es telefonszamon, valamint a palyazat@ncsszi.hu e-mail cimen.

Budapest, 2013. szeptember 27.

Jévahagyom:
Balog Zoltan
miniszter
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1. Palyazati program célkitizései |

A pélyazat altalanos célja, a Kabitészerligyi Egyeztetdé Foérumok egységes szakmai
tevékenységének elémozditasa, a mar mk&dd varosi/budapesti keruleti
/kistérségi/megyeifregiondlis KEF-ek folytatélagos mikédésének tAmogatasa, a koordinacios
feladatok ellatasanak eldsegitése.

Kiemelt cél, hogy a KEF-ek multidiszciplinaris teamként, a terlletén m(ik8dé intézmények és
kéz6sségek bevonasaval képesek legyenek a térségben adodd, egyes szolgéltatasi
tertletekhez  (drogprevencid/egészségfejlesztés, kezelés/ellatas, kinalatcsbkkentés)
kapcsol6d6 sziikségletet felmémi, prioritdsokkal rendelkezd helyi stratégiat és cselekvési
tervet elékésziteni, megvalésitani.

A palyazat céljainak elérése érdekében a Palyazonak a tAmogatasi idészak alatt el kell
készitenie a kabitészer-probléma kezelését célz6 helyi stratégiat, a rovidtavi feladatok
megval6sitasat tartalmazéd cselekvési tervet. Abban az esethen, ha ezek a dokumentumok
mar rendelkezésre allnak, gondoskodni kell azok felllvizsgalatardl. A palyazat céljainak
megvalositasa érdekében a Palyazé vallalja, hogy a tdmogatasi idészak alatt legalabb négy
alkalommal KEF uléseket szervez.

Megvaldsithatd, tAmogathaté tevékenységek:

Helyi stratégia elkészitése/aktualizalasa

Helyi stratégiahoz kapcsolddé cselekvési terv elkészitése/aktualizalasa

KEF éves munkatervének elkészitése

KEF Ulések szervezése,

tovabbképzés a KEF tagok szamara,

szakmai konferenciakon valo részvétel,

médiaval valé egyuttmiikédés,

varosi/kerUleti/kistérségi/regionalis konferencia szervezése (régidként egy konferencia)

egyéb szakmai rendezvény (szakmai kerekasztal, kutatasi adatok ismertetése, nyilt napok stb.),

szakmai tanulmanyut a KEF tagsadg szamara (mas KEF latogatasa és/vagy szakintézmény
latogatas),

. KEF muik&dtetésével kapcsolatos tevékenységek (pl. adminisztrativ hattér biztositasa,
koordinator foglalkoztatdsa). A tevékenységek felmerlld koitségein kivil elszamolhaté a koordinétor
dijazasa és a felmertilé adminisztrativ kditségek is,

. magaval a KEF-fel, illetve a KEF szakmai tevékenységével kapcsolatos szakmai anyagok
megjelentetése, kdzreadasa,

. szakanyagok elkészitése (pl. egyéb szakérti anyagok elkészitése),

. KEF sajat honlapjanak fejlesztése,

. szakmai kiadvanyok beszerzése.

Jelen palyazati felhivasra egy Palyazé csak egy palyazatot nydjthat be.

2, Tamogatott tevékenységek és kiadastipusok

A péalyazat keretében tdmogatas nyujthatdé a programhoz szilkséges dologi kiadasok (pl. programhoz
szervesen kapcsolodd miksdési kéltségek, nyomtatvany), szolgaltatasok (részvételi dij, bérleti dij,
posta, telefon, étkezési koitség, tiszteletdij, oktatas); bérkditségek és egyéb szemeélyi kifizetések;
targyi eszkdz6k beszerzésére az alabbiak szerint. A személyl juttatdsok (kdltségvetési tabla B
fésoranak ésszege), a timogatasi 8sszeg 30%-at nem haladhatjak meg.

DOLOG! KIADASOK (,,A” fésor)

A Dologi kiadasok f8sor kézétt lehet tervezni, minden a program, projekt megvalésitasahoz, a
szervezet miikddéséhez kapcsolddd anyagkdltség vagy szolgéltatas értékét. Ezen a fésoron beldl
16v6 alsorokon a kévetkez® kéltségek tervezhetbek a kdltségvetésben:

A1 Ingatian (izemeltetés kdltségei:
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Ezen az alsoron lehet tervezni a program, projekt megvalésitasaval, a szervezet mikodesevel
8sszefiiggd, a szervezet tulajdonaban 16vé vagy altala bérelt ingatlanhoz kapcsol6dé beszerzések és
szolgéltatésok kéitségeit (anyagkbltséget és igénybevett szolgaltatast), példaul:

kéziizemi dijakat (pl.: aram, viz, fiités stb.),
- kbzds koéltséget,
- biztositasi dijat,
- ingatlan karbantartasi, javitasi koltségeit,
- ingatian bérleti dijat,

ingatlan tizemeltetéséhez kapcsolodd egyéb beszerzéseket, igénybevett szolgaitatasok ertekeét
(pI tisztitoszer, izemeltetési anyagok, ingatlan érzése stb.)

A2 Jarmi Gizemeltetés kdltségei:

Ezen az alsoron lehet tervezni a program, projekt megval6sitasaval, a szervezet mikddésével
bsszefliggd, a szervezet tulajdonaban vagy bérleményében (Uzemeltetésében) lévd gépjarmivekhez
kapcsolodd beszerzések és szolgéltatasok koéltségeit (anyagkodltséget és igénybevett szolgaltatast),
példaul:

- Gdzemanyagkéltséget,

- bérleti dijat,

- javitas, karbantartas koltségeit,

- parkolasi, uthasznalati dijat (pl.: autopéalya matrica),

- biztositasi dijat,

- egyéb a szervezet tulajdondban vagy bérleményében lévé gépjarmilivekhez kapcsol6do
koitségeket (ablakmoso folyadék, gumiabroncs, gumiszerelés koltsége, mosatas, autéapolasi cikkek),
- amennyiben a palyazati kiirds megengedi a cégautdéhoz kapcsolddd adét is ezen a soron lehet
tervezni.

A3 Egyéb eszkozdk iizemeltetésének kdltségei:

Ezen az alsoron lehet tervezni a program, projekt megvalésitasaval, a szervezet mikddésével
Usszefiiggd, a szervezet tulajdonaban Iévd vagy bérelt eszkbzdk (pl.: projektor, asztal, aggregator
stb.) (izemeltetéséhez kapcsolodoan felmerlilt beszerzések és szolgéltatasok koéltségeit (anyagkditség
és igénybevett szolgaltatas), példaul:

- bérleti dijat, kdlcsbnzési dij,

- fenntartasi, javitasi koltségeket,

- szamitastechnikai fogybeszkdztket (pl.: egér, billentylizet, pendrive, CD, DVD stb.)

- nem jarmlvekbe beszerzett (izemanyagkdltséget (pl.: aggregéator, flnyir6),

- egyéb az eszktzik tizemeltetési kditségeit.

A4 Adminisztracié kéltségei:

Ezen az alsoron lehet tervezni a program, projekt megvaldsitasaval, a szervezet miikbdésével
Osszefiiggd adminisztraciés koltségeket (anyagkdltséget és igénybevett szolgaltatast). Azok a
szolgéaltatasok tervezhetdek, melynek teljestilését kbvetden szamlat allit ki a szolgaltatast végzé. Ezen
az alsoron lehet tervezni példaul:

- irodai papir (céges levélpapir, boriték, sokszorositas, fénymasolas papirigénye, stb) kéltségeit,

- nyomtatvanyok koltségeit (NAV jelentések, bevallasok, szigord szamadasu nyomtatvanyok,
szervezeten bellli informacio-aramlashoz sziikséges belsé nyomtatvanyok, el6adoi ivek,
szamitastechnikai feldolgozasnal alkalmazott elényomott papir, stb.),

- minden irodai célokat szolgalé anyag, készlet koltségét (irattartok, tlizégépek, irodai kapcsok,
naptarak, ceruzak, tollak, radirok, ragasztok, lyukasztogépek, stb.),

- adminisztraciés szolgaltatasok kiadasait (kbnyvelési dij, Ugyviteli szolgaltatas, irodai
szolgéltatas, ligyintézéi szolgaltatas, bérszamfejtés, palyazati szolgéltatasok, pénzligyi szolgaltatasok,
jelentések elkészitésének koltségeit, amennyiben azok kifizetése szamla ellenében térténik)

- agyvitelszervezés koltségeit (az Ugyviteli szoftverek, pl. nyilvantartd rendszerek, szamlazo,
szoftverek, tartozasfigyeld alkalmazasok kdltségét azonban nem itt, hanem a C fésoron lehetséges
tervezni, amennyiben a péalyazati felhivas megengedi),

- egyéb, a szervezet tevékenysége, a palydzat megvaldsitdsa soran felmeriilt adminisztracios
koltségeket

A5 PR, marketing koltségek:

Ezen az alsoron lehet tervezni a program, projekt megvalositasaval, a szervezet miikddésével,
palyazati programmal Osszefiggd beszerzések és szolgaitatasok koltségeit (anyagkditséget és
igénybevett szolgaltatast), példaul:
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- hirdetési-, reklamkoltségeket (nyomtatott és elektronikus médiumokban, televiziéban, radiéban,
interneten térténd megjelenésért szamla ellenében fizetendd dijak),

- PR, marketing kiadvanyok koltségeit (brosurak, szoérélapok, tajékoztatd flzetek, plakatok,
névjegykartyak),

- kiallitas, marketingrendezvény koltségeit,

- arculat tervezés koltségeit,

- egyéb a PR-hoz vagy a marketinghez kapcsolédd beszerzések, szolgaitatasok (pl.
kommunikacids tanacsadas) kdltségeit.

A6 Humaneréforras fejlesztésének koltségei:

Ezen az alsoron lehet tervezni a program, projekt megval6sitasaval, a szervezet miikddésével,
palyazati programmal 6sszefliggd humaneréforras fejlesztés beszerzéseinek és szolgéltatasainak
koltségeit (anyagkoltséget és igénybevett szolgéltatast), péidaul:

- a szervezet munkavallal6i, dnkéntesei szamara tartand6 oktatas, tovabbképzés, tréning,
coaching kéltségeit (ad6zasi valtozasokrdl sz6l6 tanfolyam, képzések, tréningek, vizsgadij kbltsége),

- konferenciak, szeminariumok, szakmai talalkozék részvételi dijait (a szervezet munkavallaléi,
dnkéntesei vonatkozasaban),

- szakkdnyvek koltségeit,

- elbfizetési dijakat (szakmai folydiratok, napilapok, ad6ujsag, CD/DVD jogtar eldfizetése),

- egyéb az emberi erbforras fejlesztéséhez kapcsolddd beszerzések, szolgaltatasok koltségeit.

A7 Kommunikacids kéltségek:

Ezen az alsoron lehet tervezni a program, projekt megval6sitasaval, a szervezet mikédésével,
palydzati programmal Osszefiiggd kommunikaciés beszerzések és szolgaltatasok koitségeit
(anyagk®bltséget és igénybevett szolgaitatast), példaul:

- honlap fenntartas, Gzemeltetés koltségeit (domain dij, folyamatos feltdltés kdltsége, tarhely dij,
a honlap fejlesztés, készités koltségeit viszont — amennyiben a pélyazati fethivas megengedi — a C
fésoron kel tervezni), ‘

- postakoltséget (levélfeladas, pénz feladas dija, csomagfeladéas dija, postafiék bérleti dija),

- telefonkditséget (eléfizetési és forgalmi dijak, feltdits-kartyak, stb.),

- internetkdltséget,

- hirlevé! szerkesztési, nyomdai kéitségeit,

- egyéb kommunikacids kiadashoz kapcsolédé beszerzések, szolgaltatasok értékeit.

A8 Utazas-, kiklldetés koltségei:

Ezen az alsoron lehet tervezni a program, projekt megvaldsitasaval sszefliggd, a szervezet
mikoédéséhez, péalyazati programhoz kapcsol6d6 utazasi, kikiildetési koltségek (anyagkdltségek és
szolgaltatasok) értékeit, péidaul:

- kiklldetés szAllasdijat, élelmiszer koltségét, napidijat,

- maganszemély tulajdonaban lévé gépjarmi, szervezet érdekében tdrténd hasznalatanak
kéltségeit (kikildetési rendelvénnyel igazolt izemanyagkdltségeket, amortizacios koltséget),

- tdmegkdzlekedési eszkbz, szervezet érdekében torténd hasznalatanak koltségeit (de nem ezen
az alsoron kell tervezni a munkaba jaras kdltségeit), (menetjegyek és szamla, taxi),

- egyéb utazasi, kikildetési koltségeket.

A szervezet tulajdonaban vagy bérleményében lévd gépjarmlivek Gzemanyagkdltségét nem ezen,
hanem a Jarm(i (izemeltetés koltségei alsoron lehet tervezni.

A tervezés soran a NAV (APEH) aital kbzzétett Gzemanyagérak, fogyasztasi normak, amortizacios
kéltségek figyelembe vételével kell eljarni.

A9 Szillitas koltségei:

Ezen az alsoron lehet tervezni a program, projekt megvalésitasdval, a szervezet mikddésével
Usszefliggd szallitas és ahhoz kapcsolédd koltségeket (anyagkoltséget és igénybevett szolgaitatast),
példaul:

- fuvarozas kéltségeit,

- raktarozas kdltségeit,

- személyszallitas koltségeit (amennyiben jarmGvet bérelnek, azaz bérleti dijrol sz6l majd a
kiallitott szamla, azt nem ezen az alsoron, hanem a JarmG (zemeltetés koltségei alsoron lehet
tervezni), :

- széllitmanybiztositas, utasbiztositas kéltségeit,

- egyéb a szallitashoz kapcsolédé beszerzések, szolgaltatasok koltségeit.
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A10 Szakértsi dijak (szamlas kifizetés):

Ezen az alsoron lehet tervezni a program, projekt megvalositasahoz kapcsol6dé nevesitett szakértdi
dijakat (pl.: tanacsadast nyujt6 - felnttképzési, kbzoktatasi, szocialis, stb. - szakértdk kditségei). Ezen
az alsoron azok a szakértdi dijak tervezhetéek, amelyek teljesulését kévetéen a szakértd, vagy
szervezet szamiat allit ki a szolgéltatast igénybevevd részére.

Viszont a konyvelési dijakat, az Ugyviteli szolgaltatas, a bérszamfejtés, a pénzlgyi szolgaltatasok
dijait stb. nem ezen, hanem az Adminisztracié kéltségei alsoron (A4) lehet tervezni.

A11 Megbizasi dij (szamlas kifizetés):

Ezen az alsoron lehet tervezni a program, projekt megvalésitasaval 6sszefiiggé, adott palyazati kiiras
szerint nevesitett megbizasi dijakat. Ezen az alsoron azok a megbizasi dijak tervezhetéek, amelyek
teljeslilését kévetéen a megbizott szamiat allit ki a szolgéltatast igénybevevs, a megbizé részére.
Viszont a szakértdi dijakat a Szakértéi dijak alsoron lehet tervezni.

A kdnyvelési dijakat, Ogyviteli szolgaltatas, a bérszamfejtés, pénzigyi szolgaltatasok dijait stb. az
Adminisztracié koltségei (A4) alsoron lehet tervezni.

A12 Elelmiszer, étkezés koltségei:

Ezen az alsoron lehet tervezni a program, projekt megvalositasaval &sszefliggd élelmiszer beszerzés,
étkezés kéltségeit (anyagkoltséget és szolgaltatast), példaul:

- élelmiszer alapanyag kéltségeit (pl.: kenyér, vaj, felvagott, asvanyviz),

- étkezés koltségeit (pl.: éttermi szolgaltatas).

Mind az alapanyag beszerzést, mind a szolgaltatast (éttermi) ezen a soron lehet tervezni.

Ezen a soron lehet tervezni a sajat konyhat lizemelteté szervezeteknél az éleimiszerek, éleimezési
nyersanyagok beszerzésének kiadasait, fliggetientl attdl, hogy az étkezést ellatottak, sajat
alkalmazottak vagy mas szerv ellatottai, alkalmazottai veszik igénybe.

A13 Nyomdakditségek:
Ezen az alsoron lehet tervezni a program, projekt megval6sitasahoz kapcsolédd nyomdai munkaval
kapcsolatos beszerzések, szolgaltatasok értékeit (anyagkdltségek és szolgaltatasok igénybevétele is).
Szolgaltatasok igénybevétele esetén csak a szamla ellenében végzett tevékenységeket lehet
elszamolni ezen a soron.

A14 Szerkesztési kdltségek:

Ezen az alsoron lehet tervezni a program, projekt megvalositdsahoz kapcsoléd6d szerkesztési
munkaval kapcsolatos beszerzések, szolgaltatasok értékeit (anyagkoitségek és szolgaltatasok
igénybevétele is). Szolgaltatasok igénybevétele esetén csak a szamia ellenében végzett
tevékenységeket lehet elszamolni ezen a soron.

A15 Sokszorositasi kbltségek:

Ezen az alsoron lehet tervezni a program, projekt megvalésitasaval Osszefliggd sokszorositasi
munkéaval kapcsolatos beszerzések, szolgaltatasok értékeit (anyagkoltségek és szolgaltatasok
igénybevétele is). Szolgaltatasok igénybevétele esetén csak a szamla ellenében végzett
tevékenységeket lehet elszamolni ezen a soron.

A16 Szallas:

Ezen az alsoron lehet tervezni a program, projekt megvalositasaval Osszefliggd szallas
igénybevételéhez kapcsol6doé kéltségeket.

A17 Oktatas, tanacsadas (szamlas kifizetés):

Ezen az alsoron lehet tervezni a program, projekt megvalésitasaval 6sszefliggb oktatashoz,
tanacsadashoz kapcsolddd beszerzések, szolgaltatasok értékét (anyagkoltségek és szolgaltatasok
igénybevétele is). Ezen az alsoron azok az oktatasi, tanacsadasi dijak tervezhet6ek, amelyek
teljestlését kdvetden a szolgaltatast nyujtd szamlat allit ki a szolgaltatast igénybevevé részére.

A18 Konferenciak, képzések, tovabbképzések lebonyolitasanak kodltségei (szamlas kifizetés):
Ezen az alsoron lehet tervezni a program, projekt megvaldsitdsaval dsszefliggé konferenciak,
képzések, tovabbképzések lebonyolitAsdhoz kapcsolodd beszerzések, szolgaltatasok értékét
(anyagkoltségek és szolgaitatasok igénybevétele is). Ezen az alsoron azok a lebonyolitasi kéitségek
tervezhetdek, amelyek teljesiilését kévetben a szolgaltatast nyujté szamlat Allit ki a szolgaltatast
igénybevevé részére.
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A marketing-, PR rendezvények, illetve egyéb rendezvények nem itt, hanem az A5 PR,
marketingkdltségek soron lehet elszamolni.

BERKOLTSEGEK ES SZEMELYI JELLEGU EGYEB KIFIZETESEK (,,B” fésor)

Ezen a f6ésoron beliil lehet tervezni minden, a program, projekt megval6sitdsdhoz, a szervezet
mikédéséhez kapcsolodé személyi jellegl kifizetést, foglalkoztatdshoz kapcsolédd egyéb kéltséget a
fogtalkoztatas formajatol figgden.

A személyi juttatasok (koltségvetési tabla B fGsoranak 6sszege), a tamogatasi 6sszeg 30%-at
nem haladhatjak meg.

B1 Bérkoltség:

Ezen az alsoron lehet tervezni a program, projekt megval6sitdsaval, a szervezet mikddésével
osszeflggd, munkaviszony alapjan foglalkoztatottak koltségét, példaul:

- bérkoltséget, az ahhoz kapcsolédd munkavallalét terhelé adét és jarulékokat, valamint a
munkaltatét terhels jarulékokat,

- a START kartyasok és egyéb megvaltozott munkaképességliek foglalkoztatasahoz kapcsolédéd
bérkoéltséget és a cstkkentett kbzterheket,

- tappénz, betegszabadsag kdltségei (amennyiben a palyazati felhlvas megengedi),

- munkavéllalé munkaba jarasénak koéltségei (bérlet, személygépkocsi hasznélat),

- béren kivdli juttatasok (&tkezési hozzajarulas, egészségpénztari hozzajarulas, Udulési csekk és
ezek adoterhei).

B2 Megbizasi jogviszony dija (bérszamfejtett):

Ezen az alsoron lehet tervezni a program, projekt megvalbsitasdhoz, a szervezet mikédéséhez
kapcsol6d6 megbizasi jogviszony alapjan foglalkoztatottak koltségét, péidaul:

- bérszamfejtett megbizasi dijat, az ahhoz kapcsol6d6 foglalkoztatottat terhelé adét és
jarulékokat, a foglalkoztatott altal fizetett jarulékokat.

A megbizas teljesitését kovetben kiallitott szamla koltségét a Dologi kiadasok fésoron belil, a
megfeleld alsoron lehet tervezni.

B3 Onkéntes foglalkoztatas kéltségei:

Ezen az alsoron lehet tervezni a program, projekt megvalésitasahoz, a szervezet mikédéséhez
kapcsol6d6 6nkéntes foglalkoztatas kdltségeit:

- 2005. évi LXXXVIIl. térvény alapjan az dnkéntes tevékenységének ellatasa kdzben/érdekében
felmerdilt kéltségeket és

- nem a térvény alapjan foglalkoztatott 6nkéntesnek adott juttatasokat és az azokhoz kapcsolddéd
kézterheket.

TARGYI ESZKOZOK, IMMATERIALIS JAVAK

C1 100 ezer Ft alatti targyi eszkbdzdk:

Ezen az alsort alkot6 tovabbi sorokon lehet tervezni a program, projekt megval6sitasahoz, a szervezet
miikédéséhez kapcsolodd nevesitett, 100 ezer Ft alatti egyedi érték( targyi eszkdz beszerzésének
koltségét, példaul:

- irodai gépek, berendezések (pl.: kisértékd nyomtato),

- kommunikacios és prezentacios eszk6zdk (pl.: kisértékl projektor),

- szamitastechnikai eszk6ztk (a szamitastechnikai kellékanyagok azonban nem itt, hanem az A3
soron tervezendék),

C2 Immateridlis javak:

Ezen az alsort alkot6 tovabbi sorokon lehet tervezni a program, projekt megval6sitasahoz, a szervezet
m(iksdéséhez kapcsolédé nevesitett immateridlis javak beszerzésének kditségét, példaut:

- szellemi termékek kdltségei (pl.: honlap készités, fejlesztés), szoftverek, csatlakozasi dijak
(vagyoni értékd jogok koltségei), stb.

Felhalmozasi kiadas nem tamogathaté.

A tamogatas hasznalt eszkdz, gépjarm(, szeszesital, dohanyéaru véasarlasara, liletve pénzbeli
jutalom, késedelmi pétiék, kétbér, bintetések, pétdijak kélitségeire nem fordithato.
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A szervezet hivatalos képvisel§je altal, illetve a hivatalos képviseld tulajdonaban 1év6 véllalkozas altal
kiallitott szamla a tamogatéas terhére nem szamolhaté el.

3. Palyazaton igényelhetd tamogatasra vonatkozé feltételek .

A levonhat6 Altalanos forgalmi adé nem tamogathat6d, ezért a péalyazénak nyilatkoznia kell az AFA
levonasi jogaval, illetve annak érvényesitésével kapcsolatban.

A pélyazati projekt kdltségvetését, kildndsen az igényelt dsszeget Ugy kell megtervezni, hogy az
megfeleljen a palyazéra vonatkozé AFA elszdmolasi szabalyoknak, melyrdl szerzédéskdtéskor irasos
nyilatkozatot is tenni kell.

A projekt végrehajtasa soran a kdzbeszerzésekrdl sz6l6 2011. évi CVIIL. térvény hatalya ala tartozo
beszerzések esetén a Kedvezményezett kételes betartani a kbzbeszerzési térvény eldirasait.

A pélyazatban csak a tdmogatasi idészakban megvalésult, a projekt megvalésitasahoz kapcsolédo
gazdasagi események koltségeit alatdmasztd, a tAmogatasi Osszeg és sajat forras felhasznalasat
igazolé szamviteli bizonylatok értékei szamolhatéak el, azaz a szamviteli bizonylatokon feltlintetett
koltségeknek minden esetben a tamogatasi idészakhoz, a projekt megvalbsitasahoz kell
kapcsolédniuk, és a szamviteli bizonylatok teljesitésének a tamogatasi idészakon bellil meg kell
térténnie.

4, Tamogatasi idészak

A pélyazéd éltal az internetes pélyazati adatlapon ,Projekt kezdete” és ,Projekt vége” elnevezési
adatmezoékben kizarélag a 2013. szeptember 1. és 2014. janius 30. kézé esd iddszak jeldlhetd meg.
Kérjuk, hogy a tamogatasi id6szakot Ugy tervezze meg, hogy abban az el8készités és a projekt zaras
idészaka is szerepeljen, figyelemmel a 12. pontban a szamviteli bizonylatokrél irtakra.

5. Palyazat elkészitésével és benylijtasaval kapcsolatos tudnivalék

Palyazat benytjtasara kizarélag a Nemzeti Csalad- és Szocidlpolitikai Intézet Palyazatkezeld
Rendszerén (www.ncsszi-pr.hu) (tovabbiakban: Palyazatkezel® Rendszer) keresztiil van lehet6ség.
Kiemelten szeretnénk felhivni figyelmiket arra, hogy a Palydzatkezeld Rendszerhivatalos és
elsédleges kommunikaciés csatornédja a Palyazatkezelé Rendszeren belll Uzemeltetett levelezd
rendszer, mert bar minden Gzenetet elkiild a Palyazatkezeld Onnek e-mailben is, az On 4ltal megadott
e-mail cimre, annak kézbesitése bizonytalan. Palyazatanak nyomon kovetése, illetve az elbirt
hataridék betartdsa érdekében is elengedhetetlen, hogy rendszeresen figyelje ezen fontos
informaciokat tartalmazé Gizeneteket, melyek elséként az ,olvasatlan” flire kertilnek.

5.1. Palyazati dokumentacié )
A Palyazati Felhivas és a Pdalyazati Utmutat6 megjelenik a Magyar Kormany 6sszkormanyzati
portaljan és a Nemzeti Csalad- és Szocialpolitikai Intézet honlapjan, amelyeknek cime:

http://www.kormany.hu/hu/emberi-eroforrasok-miniszteriuma
wWwWw.ncsszi.hu

A Pélyazati Felhivas és a Palyazati Utmutaté az internetes palyézati Grlappal egy(tt képezi a palyazati
dokumentacibt, egyitt tartalmazzak a palyazashoz szilkkséges dsszes feltételt.

5.2. Kotelezd regisztracio

Regisztralni egyszer szilkséges a www.nesszi-pr.hu oldalon, amely egyszeri regisztraciéval a palyazé
korlatlan szamu internetes palyazatot jogosult beadni a Nemzeti Csalad- és Szocidlpolitikai Intézet
altal kezelt hazai palyazatokra.

Amennyiben korabban mar regisztralt a Palyazatkezel® Rendszerben és érvényes felhasznalénévvel
és jelszoval rendelkezik, kérjik a ,Sajat adatok™ meniipontban sziveskedjen a korabban megadott
adatokat ellendrizni. Adatvéltozas esetén kérjuk a Regisztracios Nyilatkozat médositott példanyat az
5.2.2. pontban foglaitak alapjan sziveskedjen eljuttatni a Nemzeti Csalad- és Szocialpolitikai intézet
cimére.

Amennyiben elfelejtette jelszavat, kérjuk, hasznalja az ,Elfelejtett jelsz6” meniipontot.

5.2.1. Regisztracié menete
A regisztracibhoz egyetlen m(kdédé elektronikus levélcimre (e-mail cimre) van szikség. Lépjen a
www.ncsszi-pr.huoldalra, majd kattintson a ,Regisztracié inditasa” feliratra.
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A regisztracios folyamat elsé lépése az alapadatok (e-mail cim és jelsz6) megadésa.

Az eljaras akkor sikeres, ha a ,Regisztraci6” nyomégombra kattintva nem kap lzenetet hianyzé
adatokr6i, hanem arrél értestl, hogy aktivacios e-mailt kildétt a rendszer. Regisztraciojat agy tudja
érvényesiteni, hogy a megkapott aktivaciés e-mailben talalhat6 linkre kattint a befejezéstél szamitott
72 6ran beldl. 72 6ra letelte utdn a rendszer automatikusan térli a megadott adatokat, Ujra tudja
kezdeni az eljarast. 72 6ran belll, ha ismételten regisztraini prébél, hibaiizenetet fog kapni, hogy ilyen
e-mail cimmel mar tértént regisztracio. Ha 24 6ran belill nem kapta meg az aktivaciés e-mailt, kérjok,
forduljon a Nemzeti Csalad- és Szocidlpolitikai Intézet tgyfélszolgalatahoz.

Sikeres aktivacié utdn a regisztraciés folyamat kdvetkezd Iépéseként a www.ncsszi-pr.hu oldalra
bejelentkezve a ,Sajat adatok™ meniipont alatt ki kell télteni a palyaz6 szervezetre vonatkozo adatokat
(Alapadatok; M(kdodési szint, hatokér; Cimadatok; Telephely adatok; Banki adatok; Informacids
adatok; Nyilatkozatok). Amennyiben az $sszes kételezden kitbltendé mezét megfelelfen feitditstte,
agy az adott mentpont neve zbdldre véltozik (a mendpont neve mellett jelzi a rendszer, hogy hany
mezd kerllt kitdltésre a sziikkséges adatok kdzdl).

A regisztracios folyamat lezarasaként a ,Véglegesités”™ mentpontban kell véglegesiteni az adatokat.
Csak ezt kdvetden valnak elérhetdévé a rendszerben a péalyazatokra vonatkozdé mentpontok.

Felhiviuk a figyelmet arra, hogy véglegesités utdn az adatok moédositdsara nincs lehetdség.
Amennyiben a palyazd szervezet adatait javitani sz(lkséges, akkor azt az erre vonatkozé kérelem
Lebonyolité postacimére torténé elklldésével kezdeményezheti. Amennyiben a Regisztracios
Nyilatkozat is hibas, ugy annak javitott példanyat is csatolni kell a kérelemhez az 5.2.2. pontban
foglaltak szerint.

5.2.2. Regisztraciés nyilatkozat

A regisztralt palyazé minden évben kdételes a Lebonyolitbnak benytjtani a kitdltétt ,Regisztracios
Nyilatkozat’-nak a szervezet képviselSje 4altal alairt egy eredeti példanyat. A regisztiraciés
nyilatkozatot egy eredeti (kék tollal alairt) példanyban kell bekiildenie a Nemzeti Csalad- és
Szocialpolitikai Intézet postacimére.

A regisztraciés nyilatkozat formanyomtatvanya a Sajat adatok/Regisztraciés nyilatkozat mentpontban
megtalalhat6.

A nyilatkozat egy, a rendezett munkatgyi kapcsolatokrél sz6lé mellékletet is tartalmaz, amely annak
kételezd részét képezi, ezért feltétlenldl egyltt kildje el, és ne feledje el a nyilatkozat mellett
~cégszerl” alairassal hitelesiteni ezt a mellékletet is.

A szervezet sajat adatainal lehetdség van telephely adatok megadaséara is. Az igy bejelentett
telephely cimre kiallitott szamlak elszamolhaték a pénzligyi elszamolas soran. Fontos, hogy telephely
megadasa esetén a kinyomtatott Regisztraciés Nyilatkozathoz csatolnia kell a telephelyrd! sz616
NAV bejelentd masolatat is. '

5.2.3. Regisztraciéval kapcsolatos hataridék
A Regisztracios Nyilatkozatot legkésSbb az adott naptari évben elséként beadott internetes palyazat
beadasi hatarideje napjan kell postai uton benyujtani a Lebonyoliténak.

5.2.4. Regisztraciés dokumentumok ellendrzése

A bekilddtt regisztraciés nyilatkozatot a Lebonyolité munkatarsai ellendrzik és iktatjak a
Palyazatkezeld Rendszerben. Ameddig nem kap ,érvényes” jeldiést a rendszerben a palyazé
szervezet regisztraciés nyilatkozata, addig minden belépéskor Gizenetben fogja erre figyelmeztetni a
rendszer. Amennyiben mar postizta a Nemzeti Csalad- és Szocidlpolitikai Intézet szdmara a
nyilatkozatot, kérjik, hagyja figyelmen kivll ezt az Uzenetet. Sem a palyazat elkészitését vagy
véglegesitését, sem mas miveletet nem korlatoz ez a figyelmeztetés.

5.2.5. Palyazati dij

Jelen palyazati kategériaban a palyazati dij 2 200 Ft. A palyazati dijat a palyazat beadasanak napjaig
szikséges megfizetni a Nemzeti Csalad- és Szociélpolitikal Intézet10032000-00283841-00000000
szamu szamlajara, kizarélag atutalassal. A palyazati dij befizetésérél sz6l6 igazolast a palyazathoz
csatolni kell. Kérjok, hogy befizetésekor az Internetes Palyazatkezeld Rendszerben (PR) megadott
felhasznilénevet, a szervezet pontos megnevezését, tovabba a palydzat megkezdésekor a
Palyazatkezel® Rendszerben kapott pontos pélyazati azonositét (KAB-KEF-13-....) sziveskedjen
feltiintetni. A palyazati dij befizetését csak abban az esetben all médunkban elfogadni, ha a befizetd
adatai megegyeznek az Internetes Palyazatkezelé6 Rendszerben regisztralt palyaz6 szervezet
adataival és a befizetésrél sz6l6 igazolas csatolasra kerllt a palyazatban.
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5.3. Palyazat elkészitése és benyujtasa ) .
A Pélyazatkezelé6 Rendszerbe val6 belépés utan a ,Pélyazatok™on belll a ,,Palyézatl_
kategériak”almenipontra kattintva megtekintheti az aktudlis palyazati kiirasokat. A pélyézat'l
kategéria kivalasztasa utdn lehetdség van a palydzati kategéria alapadatainak és letdlthetd
dokumentumainak megtekintésére, illetve itt lehet elinditani a palyazat benyujtasét is.

Az Uj péalyazat inditasa” almenipontra kattintva kezdeményezheti Uj palyazat benyujtasanak
elinditasat. Az itt kapott iktatészam alapjan a palyazat adatainak kitsitését a ,Megkezdett palyazatok™
almentipont megfelelé sorara kattintva tudja megtenni a baloldalon megjelend Iépcs6kon
végighaladva.

1. Alapadatok
A rendszer automatikusan tolti ki.

2. Koételezettségvaliald adatok

A rendszer automatikusan tolti ki.

Amennyiben a kotelezettségvéllalé azonos a palyazéval, kérjiikk, hogy a ,kdtelezettségvallalo a
palyazéval azonos” adatmezé értékét Allitsa ,igen"-re. Ennek hatasara a rendszer a regisztracié soran
megadott adatokat automatikusan beemeli a kitltendé mezdkbe.

Amennyiben nem egyezik meg, kérjlik, toltse fel a Kételezettségvallalé szervezet adatait.

A palyazatot a Palyazatkezel6 Rendszerben kell elkésziteni, azt kinyomtatva nem lehetséges
bekiildeni.

5.3.1 Nemzeti Drogmegel8zési Iroda altal mkodtetetett KEF honlapra (www.kef.hu) feltéitendd
dokumentumok

Palyazatok benyujtasanak hataridejéig a www.kef.hu oldalra feltéltendd, aktualizalandé adatok:

a) KEF érvényes SZMSZ-e (kbtelez6),

b) KEF bemutatkozasa (kételezb),

c) érvényes helyi stratégia,(amennyiben rendelkezésre all)

d)  érvényes cselekvési terv (amennyiben rendelkezésre all)

e) a KEF tagintézmények listaja (kbtelezd) dsszhangban a 2. szdma mellékletben megadott
tablazatban jeldlt szervezetekkel és a bekildsit egyiittmiikddési megéllapodasokkal. Azok a
tagintézmények, melyek prevenciés programokkal rendelkeznek, vagy kezelési-ellatasi szolgaltatast
nydjtanak, vagy drogiiggyel ©sszefliggh kutatast végeznek, a SZIP-en keresztil keriljenek
regisztralasra. Azok a szervezetek, intézmények, amelyek csak a kiildnbdzd tipusi szolgaltatasok
megrendeldi (pl. sok esetben az iskolak), ne regisztraljak magukat a SZIP-en, csak abban az esetben,
ha kifejezetten sajat fejlesztésli programjuk van (egyébként a www.kef.hu-ra vigyék fel dket).
Informacié kérhetd az NDI munkatarsaitol a 06/80-20-4440-es vagy a 06-1/237-67-22-es
telefonszamon.

f) aktudlis, 2012. augusztus 1. és 2013. augusztus 30. kdz6tti események (megvalosult, tervezett
koordinacios tevékenység vagy helyi stratégiahoz kapcsol6édé programok),

a) aktualis, egyéb, a KEF munkajaval Osszefiggd dokumentumok (pl.: helyzetfelmérések
eredményei)

5.3.2 A Nemzeti Drogmegel6zési Iroda altal mikddtetett Szakmai Informéaciés Portalra
(www.ndi-szip.hu) feltltendd a KEF tagintézmények listaja (kételezd) 6sszhangban a 2. szamu
mellékletben megadott tablazatban jeldit szervezetekkel és a bekiildétt egyiittmGkodési
megallapodasokkal. Azok a szervezetek, intézmények, amelyek csak a kilénbszd tipusu
szolgéltatasok megrendeldi (pl. sok esetben az iskoldk), ne regisztraljdAk magukat a SZIP-en, csak
abban az esetben, ha kifejezetten sajat fejlesztési programjuk van (egyébként a kef.hu-ra vigyék fel
Oket). Azok a tagintézmények, melyek prevenciés programokkal rendelkeznek, vagy kezelési-ellatasi
szolgaltatast nyujtanak, vagy drogliggyel osszefiiggd kutatast végeznek, a SZIP-en keresztil
kerilienek regisztralasra. Azok a szervezetek, amelyek mar regisztraltak, aktualizaljdk szervezetik
adatait. (Segitség kérhetd az NDI-ben 06-1/237-67-32 telefonszamon vagy a 06-80/20-44-
40z6ldszamon)

A feltdités illetve az aktualizalas hatarideje a palyazat beadasanak idépontja.
L ;

10/25



Feltoltés hatarideje a palyazat beadasanak idGpontja.

3. Szamlatulajdonos adatok

Bankszamlaszammal nem rendelkezé palyazéinknak Szamlatulajdonos szervezetet kell valasztaniuk.
Amennyiben rendelkezik bankszamlaszammal, kérjik, .igen” értéket jel6ljbn meg a ,Szamlatulajdonos
a palyazoval azonos"adatmezdben. Ennek hatdsara a rendszer a regisziracié sordn megadott
adatokat automatikusan beemeli a kititendé mezdkbe.

4, Projektadatok
A projektnek egyedi cimet kell adni. A projekt kezdete datum nem lehet korabbi, mint 2013. augusztus

1. a projekt vége datum nem lehet késébbi, mint 2014, janius 30

A megvalésulds helyénél a projekt legjellemzdbb orszag és teleptlésadatat kell megadni. A
kapcsolattartéra vonatkoz6 informaciokat nem kételezé6 megadni, viszont a kénnyebb egyittmiikddés
miatt kérjlk, téltsék ki ezt is.

5. Pénzlqgyi adatok
Az itt taldlhaté adatmezbket a Palyazatkezeld Rendszer a Palyazo6 altal megadott adatok és beépitett
képletek segitségével automatikusan téiti.

6. Informaci6s adatok
A program témajara, munkaformajara, nyelvére, weboldaléra vonatkozé adatok, melyek kitdltése nem
kotelezé.

7. Projekt részletes kéitségvetése

Itt szlkséges ismertetni a koltségvetés tabla ,bevétel” és kiadas” oldalanak segitségével a palyazati
projektiének koltségvetési adatait. A koltségvetés Ugynevezett f6- és alsorokra oszlik, melyet
betlitipussal és szamozéssal is megkilénbdztetiink. Fésornak nevezzik példaul a Dologi kiadasokat
(jelbléese ,A”), melynek egyik alsora a Sokszorositasi koltségek (jeldiése: ,A15"). A kditségvetési
tablazat kitbitésénél kérjik, Ogyelien a 2. pontban meghatarozott feltételekre, elbirasokra. Vannak
olyan koltségnemek, amelyekre tamogatas nem igénylehetd, ezeknél a tételeknél a tamogatasi
6sszeg mezd kitbitése nem lehetséges. Ugyanigy nem lehetséges az 8sszegzd sorok (fésorok)
kdzvetlen kitdltése (pl. Dologi kiadasok), ezeket a rendszer a bevitt adatok alapjan szamolja ki. A
projekt kdltségvetését, kilbndsen az igényelt timogatasi sszeget az 2. pontban részletezett, az AFA
elszdmolhat6sagara vonatkozé rendelkezések alapjan kell megtervezni.

A kiadastipusok 3 f6sorba sorolva tatathatéak meg a palyazati kbitségvetési tablazataban:
1 A. Dologi kiadasok

2 B. Bérkdltségek és személyi jellegli egyéb kifizetések

3 C. Térgyi eszkdz6k, immaterialis javak
8

Palyazati Urlap adatai

A palyazonak az alabbi, specifikus kérdésekre kell valaszt adnia a palyazat elkészitése soran.

1. Kérjik, csatolia a KEF mikédését meghatarozdé szakmai dokumentumokat (Word
dokumentumként csatolando).

2, Kérjik, csatolja a KEF 2012. évi beszamoldjat (1. sz. melléklet - Word dokumentumként
csatolando).

3. Kérjuk, csatolja az 8sszesitett, KEF altal lefedett terlileten miikédd szervezeteket/intézményeket
és a KEF tagintézmény listajat (2. sz. melléklet - Word dokumentumként csatoland6).

4, KEF mindsités adatai 1: Kérjik, jeldlje, hogy a felsoroltakb6l mely koordinacios tevékenységeket
kivin megvalésitani a palyazati tamogatasbol, a megvalésitas idejét is megjeldive (lasd Palyazati
Utmutaté 1. pontja)

5. Kérjuk, jeltlje mely években palyazott a KEF koordinaciés feladatok ellatasara.

6. KEF mindsités adatai: 2012/2013-ban KEF képviseld részt vett-e az dnkormanyzat valamely
szakbizotts4gi- és/vagy képviselétestileti Glésén vagy kbzgylilésén a KEF munkéjaval kapesolatosan?
Kérjuk, ismertesse tevékenységét.

7. Kérjuk, ismertesse, melyik NDI 4ltal szervezett rendezvényen képviseltette-e magat a palyazo6
KEF 2012/2013-ben. Orszagos konferencia (2013. marcius 6.), regionalis m{hely-talalkozok (2013.
4prilis), Vilagnapi rendezvény (2013. junius 21.).
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8. Kérjuk, ismertesse, milyen egyéb, relevans képzésen, konferencian vett részt a palyazo KEF
tagsag 2012/2013-ban

9. Keérjuk, adja meg a KEF illetékességi teriiletén é16 lakosok szamat.

10. Kérjuk, jelezze a KAB-KEF-12 kateg6riaban benyujtott palyazatanak adatait. Palyazati
azonosité/megitélt Osszeg.

11.  Kérjuk, ismertesse, hogy 2012/2013. évben a KEF illetékességi terlletén tagszervezetei mely,
kabitoszerligyi témaban/kabitoszeriiggyel tsszefliggd palyazatokat nyljtottak be.

12.  Kérjuk, ismertesse, hogy a 2012/2013. évben a helyi, illetékes dnkormanyzat milyen tamogatast
nyujtott az egyeztetd folyamat elésegitése érdekében.

13. Kérjik, csatolia a koltségvetés indoklasa - idébeli Utemezéssel - tablazatott a megadott
formanyomtatvany alapjan (3. szamu kdtelezd melléklet).

14. Ismertesse, hogyan hasznosulnak az eredmények a program megvalosulasa utan.

15. Palyazé szervezet statuszanak megfelelé hatalyos létesitd okiratanak — kaldndsen alapitd
okirat, alapszabaly -~ hitelesitett oldalhii digitalis masolatat kérjik, csatolja palyazatahoz a
Palyazatkezelé Rendszerben. Oldalhl digitdlis masolat alatt a dokumentumok eredeti, a szervezet
altal alairt példanyanak szkennelt formatumat értjuk.

16. Palyaz6 szervezet létezését jogszabalyban meghatarozottak szerint igazol6 okirat - cégkivonat,
birbsagi nyilvantartasba vételrdl sz6l6 igazolas - 30 napnal nem régebbi, oldalhii digitalis masolatat
csatolja palyazatahoz a Palyazatkezelé Rendszerben (egyesiletek, alapitvanyok, kdzalapitvanyok
esetében). Oldalhii digitalis masolat alatt a dokumentumok eredeti, a szervezet aital alairt
példanyanak szkennelt formatumat értjik.

17. Kérjilk, csatolja a palyazati dij befizetésérdl (atutalasar6l) szé6l6é igazolas oldalhii, digitalis
masolatat, jelezve az atutalas napjat.

9. Térolési nyilatkozat

Pontosan meg kell adnia a palyazati dokumentacié és a tamogatas szabalyszerl felhasznalasat
igazol6 elkilldnitett nyilvantartas tarolasi helyét.

10. Egvéb nyilatkozatok

A palyazat benyujtasaval tudomasul kell vennie az Griapon szerepl$ nyilatkozat tartalmat. Felhivjuk
figyelmét arra, hogy tdmogatas nem folyésithaté, amig — a pénzbeli szocialis, joléti ellatasok és a
foglalkoztatast el6segitd képzési tamogatasok kivételével — a palyazénak adoé-, jarulék-, illeték- vagy
vamtartozasa (a tovabbiakban: k&ztartozas) van. A kbztartozas-mentesség ellenbdrzése érdekében a
palyazoknak hozzéa kell jarulniuk ahhoz, hogy a kdztartozasok figyelemmel kisérése érdekében a
Lebonyolité és a Kincstar a palyazoknak jogszabalyban meghatéarozott személyes adatait kezelje, és
azokrél adatot szolgaltasson az allami adéhatdésag és a vamhatdsag részére (igy név (megnevezés),
lakhely (székhely) és ad6szam, ad6azonosito jel), ezen tal a palyazéknak hozza kell jarulniuk ahhoz,
hogy a Kincstar altal miké&dtetett monitoring rendszerben nyilvantartott adataikhoz - azok konstrukcioés
forrasainak koltségvetésbeli elhelyezkedésétdl fluggetlendl - a jogszabalyban meghatarozott
jogosultak, és tamogatasok foly6sitdi, az Allami Szamvevészék, a Kormanyzati Ellendrzési Hivatal, az
Eurépai Tamogatasokat Auditalé Fdigazgatésag, a Nemzetgazdasagi Minisztérium és a csekély
bsszegli tamogatasok nyilvantartasaban érintett szervek hozzaférjenek.

A hozzajarulasnak ki kell terijednie arra, hogy a Tamogaté és a Lebonyolitd a palyazat elbiralasaban,
szerzbdéskotésben, ellenérzésben, illetve egyéb palyazatkezelési tevékenységekben részt vevé kilsd
szervezet vagy személy szamara a feladat ellatasahoz szilkséges adatokat atadja.

Figyelemmel kell lenni még a kdzpénzekbdl nyujtott tamogatasok atlathatésagarol szoldé 2007. évi
CLXXXI. térvény (a tovabbiakban: Kdzpénztv.) 6. § (1) bekezdésében leirt Osszeférhetetienség
fogalmara (lasd jelen Utmutaté 18. k) pont), amely alapjan egyes szervezetek és személyek nem
indulhatnak Palyazéként és nem részestilhetnek tamogatasban. Ebben a pontban arrél is nyilatkoznia
kell a Palyazénak, hogy kizard tsszeférhetetlenségi okok nem allnak fonn vele és szervezetével
szemben sem. Ugyanez a jogszabaly 8. § (1) bekezdése rendelkezik az érintettség fogalmarél,
amelyrdl szintén jelen Utmutat618.] pontjaban tajékozédhat részletesen. Kérjuk, érintettség esetén ne
felejtse el a palyazat benyujtasi hataridejéig postazni a Nemzeti Csalad- és Szocialpolitikai Intézet
cimére az hitps://www.kozpenzpalyazat.gov.hu/srv/index.isp honlaprél letdlthetd kézzétételi kérelem
egy eredeti példanyat.

A péalyazat megirasat a beadasi hataridd lejartaig barmikor felfiiggesztheti a ,Mentés” gomb

megnyomasaval, amivel az aktudlis lépcsd adatainak valtozasat rogziti. A mentés funkciok hatasara
tartalmi ellendrzést is végez a Palyazatkezelé Rendszer, hogy kéltségvetése, a kételezéen megjeldit
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adatmezdk stb. megfelelnek-e a beallitott feltételeknek. Hatasara figyelmezteté ablak jelenhet meg,
amely felhivja a figyelmét a hianyossagokra, helytelenségekre.

A palyazat mindaddig .megkezdett” statuszban marad, ameddig a palyazé nem véglegesiti azt a
.Véglegesités” lépcsdre kattintva az ott megjelend képkdéd (CAPTCHA) beiraséaval, és a ,Palyazat
véglegesitése” gomb megnyomasaval. Megkezdett statuszu palyazat a beadasi hataridd lejartaig
barmikor médosithaté, valtoztathatd. Véglegesités utdn erre mar nincsen lehetéség, a ,Palyazat
véglegesitése” gomb megnyomasa utan tekinti a kezeldszervezet a pdlyazatot elkiidéttnek,
befejezettnek. A véglegesités hatasara a palyazat statusza automatikusan ,beérkezett” statuszra valt,
atker(il a ,Beadott palyazatok™ nézetre, valamint egy értesités is keril a palyazé olvasatian Gzenetei
kozé, mely a fentiekrdl tajékoztatast nyujt.

6. Palyazatok benyuajtasanak hatarideje

Hataridében benyujtottnak minésil az a palyazat, amely beadasi hataridé napjan 23.59 éraig a
Péalyazatkezel® Rendszerben véglegesitésre keriilt. Az internetes palyazatok beadasi hatarideje a
megjelenastdl szamitott 30. nap. (A megjelenés napja a www.ncsszi.hu honlapon val6 kézzététel
datuma.)

Azon pélyazatokat, amelyek nem kertiinek véglegesitésre a beadasi hatariddig (statusza ,megkezdett”
maradt), azokat a Lebonyolit6 nem tekinti benyutjtottnak, figyelmen kivll hagyja, érvényességi
ellenérzésnek sem veti ala.

A Pélyazatkezel6 Rendszerben a megadott beadasi hatandé utan palyazatot véglegesiteni nem lehet.

7. Palyazatok érvényességi ellendrzése

A palyazatokat a Lebonyolité formailag ellendrzi a beadasi hataridd lejartat kéveté 10 munkanapon
belil. A palyazatok formai ellenérzésének kritériumai az alabbiak: '

a) palyazat kitoltdttsege, megfelelésége,

b) palyaz6 szervezetnek a palyazat benytjtasara vald jogosultsaga,

c) Regisztraciés Nyilatkozat postara adasanak datuma, megfelelésége,

d) palyazati dij befizetése és a befizetés igazolasa,

e) érintettség esetén a kdzzétételi kérelem postara adasanak datuma, megfelel6sége

f) egy palyazé altal benyujtott palyazatok szama

g) papiralapu mellékletek postara adasi datumainak ellenérzése a jelen Gtmutat6 5.3.1 pontja alapjan.

Amennyiben a Lebonyolité a palyazat formai ellenérzése soran megdllapitja, hogy a palyazat a fenti
szempontok alapjan hidnypétidssal formailag megfelelévé tehetd, tigy a palyazot hianypétiasra szblitja
fol egy alkalommal. A hianyp6tlasi felhivast a Lebonyolit6 elektronikus tton kaldi ki ~ a Palyazatkezeld
Rendszerben (izenetként, illetve a palyazé Aaltal hasznalt e-mail cimre elektronikus levélként — a
hidnyossagok felsorolaséaval legfeljebb 5 munkanapos hianypotlasi hataridé megjeldiésével.

Az alabbi esetekben hidnypoétlasra nem kertil sor, a palyazat hianypo6tlas nélkdi érvénytelen:

a) nem a 9.1. pontban meghatarozott palyaz6 nyujtotta be a palyazatot;

b) teljesen Ures csatolt dokumentum(ok) esetében;

c) ha a palyazé nem jogosult palydzat bead4sara az adott kategéridban a palyazati felhivas 9.1
pontja alapjan;

d) ha a palyaz6 nem adta postara idében a postai uton bekilldendé dokumentumokat (Gtmutaté 5.3.1
pont).

Az internetes palyazati adatlaphoz k&étédé hidnypotiast a palyazé a Palyazatkezel$ Rendszerben
végzi el Ugy, hogy a szilkséges moédositasok végrehajtasa utan ismételten véglegesiti a palyazatot
legkés6bb a hidnypétiasra nyitva all6 hataridd utolsé napjanak 23.59 6rajaig.

Amennyiben a hianypotias egyéb feltételek potlasara, kiegészitésére szolit fl (pl. regisztracios
nyilatkozat megkildése), Ggy a palyazonak a hidnypoétlasi felhivasban foglaltak szerint kell eljarnia.

Hataridében benyuijtottnak minéstl az a hianyp6tlas, amely az értesitésben megjeldlt hataridon beidl
(a hataridé utols6 napjanak 23.59 6réjaig) elektronikus Gton a Lebonyolité Internetes Palyazatkezel$
Rendszerébe megérkezett, illetve a papiralapi melléklet hianypétidsa, amelyet a hianypotiasra
felszolito értesitésben megjeldit hataridd utolsé napjan postara adtak vagy a Lebonyolité székhelyén a
hianypétiasra felszolito értesitésben megjeldit hataridéig benyuijtottak.
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Amennyiben a palyazé nem pétolta a hidnyossagokat a felszélitasban megjeldlt hataridére vagy
azoknak nem a hianypétiasi felhivasban meghatarozott modon tett eleget, Ugy a Lebonyolitd
megallapitia a palyazat érvénytelenségét és az érvénytelenség okanak megjeldlésével elektronikus
uton értesitést kuld a palyazonak a hianypotiasi hataridd lejartatol szamitott 10 munkanapon beldil.

A Lebonyolitd az érvényes, befogadott palyazatok alébbi adatait a www.ncsszi.hu honlapon
kdzzéteszi:

- palyazati azonositod

- pélyazati kategoria

- pélyazott ellatasi tertlet

- palyazb neve

- palyazb székhelyének telepllés és megye adata

- péalyazati projekt cime

- igényelt 6sszeg.

8. Palyazatok pontozasi szempontrendszere és értékelése

A befogadott palyazatokhoz tartoz6, postai uton bekuldott, illetve a www.kef.hu és a www.ndi-szip.hu
oldalra feltsitstt informacidkat és csatolt dokumentumokat (lasd uUtmutaté 5.3.1 és 5.3.2 pont) a
Nemzeti Drogmegel6zési Iroda eléminésiti, a palyazatok beadési hataridejétdl (hidnypétias esetén a
hianypotidsra megallapitott hataridé lejartanak napjatol) szamitott 30 napon beldl, ezt kévetben a
befogadott palyazatokat a Lebonyolité a TAmogato6 aital felallitott Biralati Bizottsag elé terjeszti.

8.1. Palyazatok értékelése
A befogadott palyazatokat a Lebonyolité a Tamogatoé altal felallitott Biralo Bizottsag elé terjeszti. A
Biralo Bizottsag az alabbi szempontok alapjan értékeli a palyazatokat:

i

Xzakkmai értékelési szemy pntrendszer

S L 5 o

Mennyiben illeszkedik a palyazat a palyazati kiirdsban megjeldit célkitizésekhez?

A palyazott tevékenységek - a kiirds alapjan - tamogathaté tevékenységek-e?

A tervezett tevékenységek szakmailag ealaozottak és indokoltak-e?

Vérhat6 eredmények jelentésége, relevanciaja

Indikatorok egyértelmiisége, relevanciaja

Utemterv, annak megvaldsithatésaga

Mennyire vilagos és részletes a kbltségvetés?

Mennyire szilkségesek a javasolt kiadasok a szakmai program megvalositasahoz?

Koltséghatékonyséag érvényesiilése

Mennyire biztositott a helyi tarsadalom hiteles informaciokkal val6 ellatasa a tervezett programok
révén?
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Mennyire val6szin(, hogy a programnak érzékelhetd hatdsa lesz a helyi kdzésségre?

Milyen mértékben varhatok, hogy a palyazati eredményeknek hatasa lesz mas szervezetek
miikédésére, a helyi szakmapolitika alakuldsara?

A pélyazat eredményeinek fenntarthatésaga, fenntarthat6 fejlédés érvényesilése

A Biral6 Bizottsag dontési javaslatat a palydzatok beadasi hataridejétél (hianypotlas esetén a
hianypo6tiasra megallapitott hataridd lejartanak napjatél) szamitott 45 napon belli teszi meg, amelyet a
Lebonyolit6 legfeljebb 5 napon beldl felterjeszt alairasra a sportért és ifjusagért felelés allamtitkarmnak.
A tdmogatasokrél a sportért és ifjusagért felelds allamtitkar dént a felterjesztéstél szamitott 15 napon
beldl.

Az eredményhirdetés varhat6 idépontja: A palyazat beadési hataridejétSl szamitott 60 nap.

9. Szerz6déskotés

A tamogatasi dontésérél sz6l6 értesitések tartalmazzak a szerz8déskoétés feltételeit és az ahhoz
szilkséges dokumentumok bekiildési hatandejét, modjat. A tamogatas igénybevételére a tamogatasi
szerzbdés keretei kdzdtt van lehetéség, a szerz6dés megkdtéséhez szitkséges dokumentumokat a
Kedvezményezettnek az értesitésben megjeldit hataridére kell megkdldenie.

A Lebonyolité a beérkezett iratokat megvizsgalja, és amennyiben a szerz&déskdtéshez szilkséges
dokumentumok valamelyike nem 4ll rendelkezésére vagy hianyos, illetve a Kedvezményezett
elmulasztotta az értesitésben szerepld hataridét, a Lebonyolité a Kedvezményezettet 8 munkanapos
hataridével, két alkalommal hianypétiasra szdlitia fel. A felszélitast az elsé alkalommal elektronikus
uton, a masodik alkalommal elektronikus és postai Gton, tértivevényes kdldeményként kiildi meg.

Ervényét veszti a tdmogatasi ddntés, ha a szerzédés a tdmogatasrél sz6l6 értesités kézhezvételétd
szamitott 60 napon beliil a palyadz6 mulasztasaboi, vagy neki felrbhaté egyéb okbo6l nem jon létre. A
szerz6déskstés meghiusulasardl a Lebonyolitd elektronikus és postai tton értesiti a palyazét.

A tdmogatasban részestlével a szerz6déskdtéshez sziikséges valamennyi feltétel hataridében valéd
teljestilése esetén a tamogatasi szerzédést a Lebonyolitd kéti meg.

Tamogatas csak akkor nydjthat6, ha a Kedvezményezettnek az Emberi Eréforrasok Minisztériuma felé
a Lebonyolit6 altal a Palyazatkezelé Rendszerben kezelt és lebonyolitott eléiranyzatok tekintetében
korabbi tAmogatasbél szarmazé, lejart hataridejli elszamolasi vagy visszafizetési kdtelezettsége nincs.

9.1 Szerz6dés megkdtésének feltételei:

- A pélyazat benyujtasanak idépontjaban a Palyaz6 megfelel a rendezett munkaigyi kapcsolatok

feltételrendszerének és a vizsgaland6 jogi személy, jogi személyiséggel nem rendelkezd szervezet

Zdatait rendelkezésre bocsatja (az dllamhaztartasrél sz6l6 2011. évi CXCV. térvény— a tovabbiakban:
ht. - 50. §);

- A Palyazéval kapcsolatban nem mer(lt fel olyan tény, kdrilmény, amely miatt a szerzédésben

foglalt nyilatkozatok megtételére nincs lehetésége;

- A péalyazat beny(jtasakor, vagy azt kdovetben nem indult ellene cséd-, felszamolasi,

végelszamolasi vagy egyéb — a megsziintetésére iranyuld, jogszabalyban meghatarozott ~ eljaras,

vagy a szervezet bir6sagi nyilvantartasbol valo tériését az igyészség nem kezdeményezte;

- A tamogat6 altal meghatarozott mértékl sajat forras a Palyazé rendelkezésére all, tovabba errdl

nyilatkozik, &s igazolja;

- A Palyazénak — a pénzbeli szocidlis, joléti ellatdsok é&s a foglalkoztatast elésegitd képzési

tamogatasok kivételével — nincs esedékessé valt, meg nem fizettet ado-, jaruiék-, illeték- vagy

vamtartozasa (kdztartozas);

- A Pélyazé hozzajarult, hogy a Kincstar altal mlksédtetett monitoring rendszerben nyilvantartott

adataihoz - azok konstrukciés forrasainak koltségvetésbeli elhelyezkedésétdl faggetiendl - a

jogszabalyban meghatéarozott jogosultak, és a tdmogatasok folyésitéi, az Allami Szamvevészék, a
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Kormanyzati Ellenérzési Hivatal, az Eurépai Tamogatasokat Auditalé Féigazgatosag, a
Nemzetgazdasagi Minisztérium, illetve az altala megbizott szervezet és a csekely Usszegi
tamogatasok nyilvantartasaban érintett szervek hozzaférjenek;

- A Kozpénztv. hatalya ald tartozé koltségvetésbdl nyujtott tdmogatas esetén a
Kedvezményezettnek nyilatkoznia kell a Kézpénztv. 14. §-aban foglaltakrél (kizaras, érintettség);

- A tamogatott tevékenységhez szilkséges joger6s hatosagi engedélyekkel a Palyazd
rendelkezik;

- A tamogaté altal eldirt biztositékokat a Kedvezményezett rendelkezésre bocsatja legkésébb a
tamogatas folyositasat megelézden;

- A Palyaz6 gazdasagi tarsasag nem tesz eleget az Aht.-ban, és az 368/2011. (XI1.31.) Korm.
rendeletben,(a tovabbiakban. Avr.), valamint a 2009. évi CXXIl. térvény 2. §-aban foglalt
kévetelményeknek;

- az Aht-ban, az Avr-ben, vagy egyéb jogszabalyban meghatarozott, illetve a tamogatasi
szerzbdés megkdtésének feltételeként meghatarozott nyilatkozatokat nem teszi meg,
dokumentumokat nem nytijtja be, vagy a megtett nyilatkozatat visszavonja.

A tAmogatasi szerzédést elészér a Kedvezményezettnek kell aldirnia, mégpedig mindegyik példanyat
kék tollal az arra jogosult személy(ek)nek, az alairasképet igazolé dokumentumon szerepld
alairasképpel megegyez8en. Amennyiben a szervezet cégszer(i alairasa pecséttel egyltt érvényes,
ugy az alairas mellett le is kell pecséteini a szerz6déseket. A szervezet hivatalos képviseléjének /
képviselbinek kell a szerz6dést és minden dokumentumot alairnia, aki(k) a nyilvantartast vezetd szerv
(pl. birésag) altal kiadott igazolason nevesitve van(nak). Amennyiben a szerz8déskétés soran a
hivatalos képviselé meghatalmazott Gtjan jar el, abban az esetben a szerzédés alairasara feljogositd
meghatalmazas eredeti példanyat szilkséges csatolni.

9.1. Szerz8déskotés el6tti médositasi kérelem

A tamogatasrél sz6lé dontés — amennyiben a Tamogaté altal megitélt tamogatas Osszege
alacsonyabb a pélyazé 4éltal igényelt tamogatasnal kotelezé a koltségvetést moédositani a
Palyazatkezeld Rendszerben - rendelkezhet oly moédon, hogy meghatarozza azokat a
programrészeket vagy koltségeket, amelyekre a tdmogatas felhasznalhaté. Ebben az esetben, illetve
alacsonyabb megitéit ¢sszeg esetében a Lebonyolité felhivia a palyazét arra, hogy nyilatkozzon a
hianyz6 sajat forras rendelkezésre allasarol, vagy a Tamogat6é hatarozatanak megfeleléen mbodositsa
a palyazati programjat. A palyaz6 az igényelt és a megitélt tdmogatasi 6sszeg aranyaval
megegyezden moédosithatja a program teljes kéltségvetését. A modositas soran a felhivas altal eldirt
tartalmi kdvetelményeket be kell tartani, s a médositas nem zarhatja ki azoknak a programrészeknek
a megvalbsulasat, amelyeket a Tamogaté a palyazat elbirdlasa soran — a felhivasban régzitett
szempontoknak megfeleléen — elényként értékelt. A moédositott palyazati programot jovahagyas
céljabél a Lebonyolitd részére a tamogatasi szerz6dés megkétése eldtt be kell nydjtani az eredeti
pélyazattal azonos médon. Szerz6déskoétésre csak a Tamogaté vagy a Lebonyolité altal elfogadott
médositasok esetén kerlilhet sor.

10. Tamogatasi 6sszeg folyositasa

A tamogatas a Palyazé altal megjeldit tamogatéasi idészakban, 2013. szeptember 1. és 2014, jianius
30. kézdtt megvalbsult gazdasagi esemény felmeriilt kéltségeihez nyujtott vissza nem téritendd
pénzbeli tdmogatas, melynek folydsitasa egy részletben, el6finanszirozas formajaban térténik. Az
Avr. 78. § (2) bekezdése értelmében eléfinanszirozas esetén az egydsszegl kifizetésre a zar6
beszamolé elfogadasa elétt keril sor.

A tamogatas folydsithsa a tamogatési szerzédésben meghatarozott idépontig, a Palyazati
Felhivasban meghatarozott eléiranyzat terhére, banki utalas Gtjan kézvetlentul a Kedvezményezett,
illetve amennyiben nincs sajat bankszamlaszama, az altala a palyazatban megjel6it Szamlatulajdonos
szervezet szamléjara toérténik.

A Kedvezményezett kdteles a tdmogatas igénybe vételének jogossagat igazolé szamviteli bizonylatait
elkiilénitetten kezelni és nyilvantartani.

Tamogatas nem folybsithatd, amig a tamogatas Kedvezményezettjének — a pénzbeli szocialis, joléti
ellatasok és a foglalkoztatast elésegité képzési tamogatasok kivételével — a Palyazénak adé-, jarulék-,
ileték- vagy vamtartozdsa (a tovébbiakban: koéztartozas) van. A kéztartozas kiegyenlitéséig
Lebonyolitd a kifizetést felfiggeszti, melyrél irasban értesiti Kedvezményezettet. A visszatartas a

16/25



Kedvezményezett tamogatasi szerzédésben vallalt kételezettségeit nem érinti az Avr. 79. § (4)
bekezdés alapjan.

11. Szerzddéskétés utani médositasi kérelem

A tamogatasi szerzédésben a Kedvezményezettnek kételezettséget kell arra vallainia, hogy ha a
tamogatott program megvalésitdsa meghiusul, tartés akadalyba Utkdzik, a szerzédésben foglalt
Utemezéshez képest késedelmet szenved, vagy a palyazati program megval6sitasaval kapcsolatban
barmely kérilmény megvaltozik, akkor legkésébb 8 napon belil bejelenti ezt a Lebonyolitonak.

Modositasi kérelem benyuljtasara legkésébb projekt vége datum lejartat megel6zé 30. napig van
lehetdség. Felhiviuk a figyelmilket arra, hogy a beszadmolads soran legfeliebb 10%-os eltérés
megengedett a részletes koéltségvetési terv egyes kéltségvetési fésorai kézétti a 12.1.7. pontban
leirtak szerint. A 10%-ot meghaladd mérték(i eltérés vagy Uj koltségvetési sor nyitdsa esetén
szerz6dés-modositasi kérelmet kell benyujtaniuk. Kérjik, hogy szerzédés-médositasi kérelmiiket
idében nyujtsak be.

12. Tamogatas elszamolasa és ellen8rzése

A Kedvezményezettek a tamogatas felhasznalasarédl a tamogatasi szerzédés és a gazdalkodasukra
vonatkozé eldirasok szerint kételesek szamot adni szakmai beszamolbé és pénzlgyi elszamolas
formajaban (egylttesen: beszamol6). A pénziigyi elszdmolas és szakmai beszamol6 csak egytittesen
tekinthetd beszamolénak, vagyis ha valamelyik rész hianyzik, akkor a beklldétt részt megvizsgaljuk
és hianypétlast kild a Lebonyolit6 mind a bekllddtt részre, mind a hianyz6 rész pétiaséra
vonatkozéan.

A beszamolasi kotelezettség teljesitése soran a Kedvezményezettnek igazolnia kell, hogy a
tamogatas rendeltetésszerlien, a Tamogatd ddntése szerinti célnak megfeleléen, a szerz6désben
régzitett keretek kdzétt kertlt felhasznalasra. A Palyazatkezelé6 Rendszer erre vonatkozd adatainak
megfeleld kitdltésével és a szlikséges mellékletek csatolasaval a Kedvezményezettnek hitelt
érdemliéen bizonyitania kell a tamogatas szerz6dés szerinti felhasznalasat.

A beszamol6 benyujtasanak végsé hatarideje a palyazati projekt befejezését kévetd 30. nap (ami nem
lehet késébbi, mint 2014. jalius 30.)

A pénzlgyi elszamolast és a szakmai beszamol6t a Lebonyolité vizsgalja meg és maximum egy
alkalommal a hidanyossagok kijavitasdra, poétlasara 15 munkanapos hataridével felszélitia a
Kedvezményezettet. A hianypoétiasi felszolitast elektronikus és postai uton, tértivevényes
kildeményként kiildi meg. Ha a Kedvezményezett nem pétolta a hianyossagokat vagy azoknak nem a
hianypotlasi felhivasban meghatarozott médon tett eleget a felszdlitasban megjeldit hataridére, agy
tovabbi hianypoétlasra nincs lehetdség.

A Kedvezményezett csak a szakmai beszadmol6 és a pénzlgyi elszamolas elfogadasa esetén
tekintheti a szerz6désben foglalt rendelkezéseket teljesitettnek.

A beszamol6 készitése sorin figyelmet kell forditania arra, hogy a teljes kbltségvetéssel (a
tamogatas teljes Ssszegével, a sajat forrassal, valamint az &llamhéaztartasb6l szdrmazé
tamogatassal is) el kell sz&dmolni. Amennyiben a tdmogatasi 6sszeg 100%-aval nem tud az
elfogadott kdltségvetés szerint elszamolni, Ugy a maradvanydsszeget vissza kell utaini a Nemzeti
Csalad- és Szocialpolitikai Intézet részére megnyitott 10032000-01220328-50000342 lebonyolitasi
bankszamiaszamra a palyazati azonoslté kézlemény rovatba val6 feltlntetésével.

A beadott beszamol6 elbiralasra keril, amely utan az alabbi déntések hozhatok:
a) a beszamol6 elfogadasa,

b) a beszamol6 elutasitasa,

c) a beszamol6 részbeni elfogadasa.

A beszamolé elfogadasa azt jelenti, hogy megéllapithat6 a szerz6désszeri teljesités. A Lebonyolito
igy dént abban az esetben is, ha a palyazé 6nkéntesen visszafizeti a fel nem hasznalt tamogatasi

bsszeget.
Az utols6 részbeszamol6 elfogadasa esetén a Lebonyolité értesiti a szervezetet a palyazat

lezarasarol.
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A beszamol6 elutasitasa azt jelenti, hogy a Kedvezményezett a tamogatéssal vald elszamolasi
kdtelezettségének nem tett eleget vagy szerzodésszegést kdvetett el. Ennek esetei példaul a
kévetkezék (részletes szabalyozast a tAmogatasi szerzédés tartalmaz):

- a Kedvezményezett a sziilkséges hianypotiasi felszolitdsokat kovetben sem kildétt be
egyaltalan szakmai beszamolot ésivagy pénzlgyi elszamolast, vagy a hianypétiasi hataridét
elmulasztotta,;

- a Kedvezményezett szakmai beszamoldja és/vagy pénziigyi elszamolasa telies egészében
elfogadhatatian;

- a Kedvezményezett a beszamolas soran szerzédésszegést kbvetett el.

Elutasitd déntés esetén sor kerill a tamogatasi szerzédéstél valo elallasra. A szerzédést megszegb
szervezetnek ilyen esetben a Lebonyolitd felszolitasara vissza kell fizetnie a kiutalt tdmogatasi
(rész)bsszeget a meghatarozott kamat dsszegével ndvelten.

A beszamolé részleges elfogadasa azt jelenti, hogy a benyljtott beszamol6 alapjan csak
részteljesités allapithaté meg. llyen esetben meghatarozasra kerlll, hogy a pénzigyi elszamolas mely
tételei/bsszegei, illetve szakmai beszamold mely elemei lettek elfogadva, illetve elutasitva.

12.1. Pénziigyi elszamolas

A pénzlgyi elszamolas keretében a Kedvezményezettnek a tamogatasi szerzédésben megjeldit
idbszakban megvalésult gazdasagi események kéltségeit, a tmogatasi 8sszeg felhasznalasat igazold
szamviteli bizonylatokat és azok pénzigyi teljesitését (kifizetését) igazoldé bizonylatokat egy
szamladsszesitd melléklettel egyutt kell benyljtania a Palyazatkezeld Rendszer pénzigyi elszamolas
moduljanak hasznélataval. Az elszamolast az altalanos forgalmi adoér6l szo6ld 2007. évi CXXVII.
tdrvény (a tovabbiakban: AFA t8rvény), a szamvitelrél sz6l6 2000. évi C. térvény (a tovabbiakban:
Szamviteli t6rvény), valamint a 24/1995. (XI. 22.) PM rendeletben leirt tartalmi és alaki
kévetelményeknek megfeleld, a gazdasagi esemény felmerilt koltségeit alatamasztd szamviteli
bizonylatok és annak értékének pénzigyi teljesitését (kifizetését) igazold bizonylatok megkiildésével
kell megtenni.

Fontos, hogy a szamviteli bizonylat tartaima kapcsolédjon a programhoz, bizonyitsa a program
megvalbsitasat, a szamviteli bizonylatok altal alatdmasztott gazdasagi események teljesitési datumai,
teljesitési idészakai kapcsol6djanak a projekt megvalésitasdhoz, tamogatasi idészakhoz, valamint a
szerzddésre hivatkoz6 bizonylatokhoz csatolni kell a hivatkozott szerzédéseket. Kérjiik, tigyeljen arra,
hogy a szamlan a kibocsaté a teljesités napjaként csak egy adott napot jeldljon meg és ne idészakot,
mert ezt az AFA térvény altal tamasztott feltételek megkdvetelik. Amennyiben a szamla alanyi- vagy
targyi adomentes tevékenység/szolgaltatas/termékértékesités céljabél kertlt kiallitasra, kérjuk, ennek
tényét a szamian is feltintetni a kibocsato altal (leggyakoribb jelSlések: AM, TAM).

Az elszamolas sorén hianyos, vagy hianyosan kitdltétt, olvashatatian vagy nem eredetivel megegyez6
vagy nem szabélyos alairassal benyujtott bizonylat hitelesitett masolat nem fogadhat6 el.

A pénziigyi elszamolast a teljes kéltségvetésrdl (tamogatéasi sszegrél, valamint a sajat forrasrol és az
allamhéztartasb6l szarmazd tamogatésok) kell elkésziteni, a palyazatban talalhaté kéltségvetés -
mobdositas esetén a legutols6 elfogadott koltségvetés (kbltségvetési tabla és szbveges indoklas)
alapjan.

A kovetkezd pontokban szeretnénk felhivni figyelmét néhany fontos informaciéra.

1211. Pénziigyi elszamolas formai kellékei

Felhivjuk figyelmét, hogy az elszamolaskor benyujtott szamviteli bizonylatok csak formailag
megfeleléen és hianytalanul kitéltétten fogadhatéak el figyelembe véve a 12.1.6. pontban
leirtakat is. Az elszdmolas soran hianyos, vagy hidnyosan kitsitstt, olvashatatlan vagy nem eredetivel
megegyezd vagy nem szabélyos alairassal benyuijtott szamviteli bizonylat hitelesitett masolat nem
fogadhatd el.

Ezért kérjlk, kilbndsen a szamla atvételekor ellenérizze, hogy a szamia alakilag és tartalmilag
megfelel-e az AFA térvényben leirtaknak, valamint, hogy szamszakilag is megfelelden van kitSitve.
Kérjik, hogy az alabbi adatok meglétét és olvashatdsagat feltétientl ellenérizze atvételkor:

- szamla kiallitasanak kelte és sorszama;

- szallitd neve, cime és adbszama;

- vevld neve és cime;
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- teliesités idépontja, ha az eltér a szamla kibocsataséanak idépontjatol;

- értékesitett termék megnevezése, annak jelblésére - a szamlakibocsatasra kotelezett
véalasztasa alapjan - a torvényben alkalmazott VTSZ, tovabba mennyisége, illetdleg a nyuijtott
szolgaltatas megnevezése, annak jeldlésére - a szamlakibocsatasra kételezett valasztasa alapjan - a
torvényben alkalmazott SZJ, tovabba mennyisége, feltéve, hogy az természetes mértékegységben
kifejezhetd;

- ad6 alapja és mértéke (egyszerisitett adattartalommal kibocsatott szamia esetén az ellenérték
adoét is tartalmazé 0sszege, jogszabéalyban meghatarozott adomértéknek megfelel szazalékérték);

- szamla fizetendd végbsszegének értéke forintban.

Kérjuk, tgyeljen arra, hogy a szamlan a kibocsat6 a teljesités napjaként csak egy adott napot jeldljén
meg és ne idészakot, mert ezt az AFA torvény 4ltal timasztott feltételek megkévetelik.

Adbmentesség esetében a szamlan egyértelm{ utaldsnak kelf. lennie arra, hogy a termék
értékesitése, szolgaltatas nyujtasa mentes az adé alél (leggyakoribb jeldlés: AM). liletbleg az AFA
térvény 176. §-a alapjan egyszer(Gsitett adattartalommal, adémentes termék értékesitése, szolgaltatas
nyljtaisa esetén kiallitott szamlan az ,AFA-tdrvény terileti hatalyan kivOl® kifejezés feltOntetése
kételezd.

Amennyiben a szamlan nem szerepel VTSZ vagy SZJ szam, abban az esetben a pénzligyi
elszdmolas ellendrzésekor a szamlan szereplé megnevezés, a szdmla tartalma alapjan kerdl a
szamlan szerepld koltség, raforditds besorolasra az egyes koltségkategoridkba, ezért kérjuk,
ellendrizzék a szamlan szerepld termék vagy szolgaltatds megnevezését.

A pénzugyi elszamolas részeként a Kedvezményezett, azaz a tAmogatott nevére és cimére kiallitott
szémla, szamviteli bizonylat fogadhato el.

121.2. Szamviteli bizonylatok zaradékolasa és hitelesitése

A gazdasagi események kiadasait igazol6 szdmviteli bizonylatokat zaradékolni, majd hitelesiteni kell a
kdvetkez6 modon: ,

- eredeti szamviteli bizonylaton szdveges formaban fel keli tintetni az adott palyazat palyazati
azonositojat, valamint az elszamolni kivant dsszeget, példaul: ,.... Ft a KAB-KEF-13-..... palyazati
azonoslitdszamu szerzddés terhére elszamolva” (=ZARADEKOLAS),

- zdradékolt eredeti szamviteli bizonylatot ezt kévetéen le kell fénymasolni, majd a mésolatra
pecséttel vagy kék tollal ra kell vezetni, hogy ,A masolat az eredetivel mindenben megegyezik.” (vagy
ezzel megegyezd tartalmu hitelesitési szbveg),

- ezutan a fénymasolatot a képviseldnek vagy meghatalmazottnak kék tollal cégszerti alairasaval
és datummal kell ellatnia (=HITELESITES).

A hitelesitést a szervezet hivatalos képviseletére jogosult személynek kell elvégeznie. A képviseld
akadalyoztatdsa esetén meghatalmazott személy is eljarhat, ebben az esetben a képvisel6 altal alairt
alakszer meghatalmazas csatolasa szikséges.

Ha a szadmviteli bizonylat teljes 6sszege nem szamolhato el, vagy a palyaz6 nem kivanja elszamolni a
telies 8sszeget a tAmogatas terhére, akkor a zaradékolasnak az elszamolasba bedllitott sszeget kell
tartaimaznia. (Pl.. Kommunikaci6s koltségekre az érvényes palyazati koéltségvetés 100 000 Ft-ot
engedélyez, a szamviteli bizonylat értéke 120 000 Ft. Ebben az esetben ra kell iri az eredeti
szamviteli bizonylatra, hogy ,100 000 Ft a KAB-KEF-13-..... palyazati azonositészamu szerzddés
terhére elszamolva”".)

12.1.3. Pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylatok

Minden, a gazdasagi események kiadasait igazol6 szamviteli bizonylathoz, annak értékének pénzlgyi
teljesitését (kifizetését) igazol6 bizonylatot is csatolni kell, hitelesitve. Pénziigyi teljesitést (kifizetést)
igazol6 bizonylat:

- koltség, kiadas készpénzben torténd megfizetése esetén:

o Kedvezményezett altal kiéllitott kiadasi pénztarbizonylat, vagy

o pénzeszkdzokrél és azok forrasair6l, valamint az azokban bedllott véltozasokrél a
Kedvezményezett altal vezetett kdnyvviteli nyilvantartas (pl.: id6szaki pénztarjelentés, napl6fékényv);

- atutalassal teljesitett kiegyenlités esetén:

o bank altal kibocsatott bankszamlakivonat, vagy

o Kedvezményezett 4ltal eldallitott internetes un. szdmlatdrténet, amennyiben az tartaimazza a
nyit6- és zar6 egyenleget is.
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A pénzigyi teljesitést (kifizetést) igazolé bizonylatokat is hitelesiteni kell a fent leirt mbdop.
(Amennyiben a pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazol6 bizonylat nem jelzi egyérteimlen, hogy mglylk
kifizetéshez kapcsolodik, akkor a pénzlgyi teljesitést (kifizetést) igazolé bizonylatot is zaradékolni kell
a fentiekben meghatarozottak szerint.)

12.1.4. Sajat forras és az allamhaztartasb6l szdrmazé tamogatasok elszamolasa

A sajat forras és az allamhaztartasb6l szarmazé tamogatasok elszamolésa is a Palyazatkezeld
Rendszerben térténik, mint a tamogatasi 6sszegbdl fedezett kiadasok elszamolasa, viszont a
szamviteli bizonylatokat nem kell bekiildeni papir alapon a Lebonyolitohoz.

Kizarolag a koltségvetésben megjelsit kiadastipusok szerinti elszamolas fogadhato el, amelyek
bizonyitjak a projekt szerz6dés szerinti megvalositasat.

A téritésmentes hozzajarulasrél a PR Dokumentumok mendpontb6l letditheté nyilatkozatmintak
formajaban is el kell szamoini: a szervezet hivatalos képviselSjének vagy a tarsadalmi (6nkéntes)
munkat végzé, dologi feltételeket, szolgaltatast biztosito(k)nak nyilatkozniuk kell a munka/szolgaltatas
becsiit forintértékérdl, illetve arrél, hogy munkajukért, a szolgéltatas biztositasaért stb. pénzbeli
ellenértéket nem szamolnak fel. A téritésmentes hozzajarulast igazol6 nyilatkozat a tamogatas terhere
kéltségként nem szamolhat6 el.

12.1.5. Hivatalos képvisel6 részére nyujtott kifizetés

A pélyazo szervezet hivatalos képviseldje, vagy a hivatalos képviseld altal képviselt mas szervezet
részére a tamogatas terhére — akar megbizasi vagy vallalkozasi szerz6dés, akar munkaszerzddeés
atjan — ny(jtott kifizetés nem haladhatja meg a tamogatas teljes 6sszegének 20 szazalékat.

12.1.6. Pénziigyi elszamolas kotelezd tartaima

A pénzigyi elszamolas részeként a kévetkezéket minden esetben be kell bekildeni papir alapon:

- Palyazatkezel® Rendszerb&l kinyomtatott szamlatsszesité a szervezet hivatalos képviselbje
altal aléirt, eredeti példanyat, amely az elszdmolni kivant kiadasokat alatamasztd szamviteli
bizonylatok adatait tartalmazza,

- elszamolni kivant kiadasokat igazold, zaradékolt szamviteli bizonylatok hitelesitett
masolatat;

- pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylatok hitelesitett masolatat;

- dologi kiadasok esetén a kapcsolédé szerzédés, megrendeld, megallapodéas hitelesitett
masolatat;

- bérleti dij elszdmoldsa esetén a bérleti dijhoz kapcsol6d6 bérieti szerz6dés hitelesitett
masolatat;

- kdnyvelési dij elszamolasa esetén a kdnyvelési dijhoz kapcsolodé szerzédés hitelesitett
masolata;

- szervezet tulajdondban lévé gépjarmii, a koltségvetés alapjan torténd, koltségeinek
elszamolasa esetén a gépjarmu forgalmi engedélyének hitelesitett masolatat;

- személyi kifizetés elszamolasa esetén a munkaszerzédés, a kifizetési jegyzék (bérjegyzék)
hitelesitett masolatat;

- amennyiben a szamlahoz megbizasi szerzédés tartozik és a szamlan hivatkozas szerepel a
megbizasi szerzédésre, akkor a megbizasi szerzddés hitelesitett méasolatat;

- sajat forras elszamolasa esetén a szikséges nyilatkozatokat.

121.7. Pénziigyi elszamolasban megengedett eltérések

A beszamolaskor szerz6désmédositasi kérelem benyujtasa nélkiil is eltérhet a palyazatban
rogzitett, elfogadott kéltségtervtdl az alabbiak szerint:

- tervezett 6sszegtdl lefelé kortatlan mértékben eltérhet, vagyis kevesebb 8sszeget elszamolhat
(lemond6é nyilatkozat csatolasaval visszafizetéssel és a bankkivonat hitelesitett masolatanak
bekildésével és PR-ben val6 régzitésével);

- tamogatasi dsszeg vagy a tdmogatasi dsszeg és a sajat forras, valamint az allamhaztartasbol
szarmazé tamogatasok erejéig elkészitett részletes koltségvetési terv egyes koltségvetési fosorai
kbzott a tamogatasi szerz6désben jovahagyottakhoz képest legfeliebb 10%-kal térhet el
(Koltségvetési sor alatt a részletes koltségvetési tervben meghatarozott f& sorokat kell érteni, lasd
5.3.7. pont);

- pénzigyi elszamolas soran a koltségvetés egyes fésorain belill Gj kéltségvetési sor (alsor)
nyitasa nem megengedett a jovahagyott tAmogatasi tsszegre vagy a tamogatasi 6sszegre és a sajat
forrasra, valamint az allamhéaztartasb6l szarmazé tdmogatasokra vonatkoz6 kéltségvetéshez képest,
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vagyis csak olyan alsorra szamolhat6 el kéitség, amelyre a Kedvezményezett korabban is tervezett
tamogatasbol vagy tamogatasbdl és sajat forrasbol, valamint az allamhaztartasbol szarmazoé
tamogatasokbdl finanszirozott kdltséget.

12.1.8. Pénziigyi elszamolas elkészitése a Palyazatkezel5 Rendszerben
A tételes pénzigyi elszamolast is a Palyazatkezeld Rendszerbe belépve tudja majd régziteni, ami
nem véltja ki az elszamolashoz tartoz6 pénziigyi dokumentumok papiralapon térténd benyuijtasat.

A pénzlgyi elszamolas részét képezd szamviteli bizonylatok fobb adatait tételesen is régziteni kell a
Palyazatkezelé Rendszerben. A rendszer pénzligyi elszdmolds modulja segitséget nyujt az egyes
kéltségsorok terhére elszamolt 6sszegek keretfigyelésében, visszajelzést ad a tébbszér elszamolt
szamviteli bizonylatokrol stb.

Az elszdmolas elkészitéséhez a www.ncsszi-pr.hu honlaprél letdithetd Utmutatdé nydjt részietes
segitséget.

12.2. Szakmai beszamolé

A szakmai beszamol6 a palyazatban vallalt feladatok megvalosulasat, a vallalt indikatorok teljesitését
mutatja be, a Palyazatkezelé Rendszerben kell elkésziteni, a ,Beadott palyazatok”™ mentpont
kivalasztasa utan a [Szakmai beszamold] nyomdégomb hasznalataval a palyazat benyujtasanal mar
megszokott modon. A bek(ldétt szakmai beszamolé ellenérzése kiterjed annak vizsgalatara, hogy az
elfogadott, érvényes szakmai programterv a beszémoldban rdgzitett kérdések megvalaszolasaval
megvaldsultnak tekintheté-e.

A szakmai beszamoldban felsorolt megvalésitott feladatoknak igazodniuk kell a pénzlgyi elszdmolas
kéltségvetési soraihoz.

Itt kell szbvegesen bemutatni a tamogatdsi cél megvalosulasanak koriiményeit: milyen tagabb
célkitlizés részeként hasznaita fel a palyaz6 a tamogatast, milyen konkrét célokat kivant elérni vele,
milyen eredménnyel valésult meg a program. (Amennyiben a vallalt feladatok megvaldsitasa soran
véltozasok térténtek a szerzédésben részletezettekhez képest, az eltéréseket indokolni kell.)

Nem sziikséges a megvalositott szakmai feladatok részletes, esetenként évekre visszanyuld hatterét
bemutatni (ez a palyazatban mar megtértént), elegendé a tdmogatasbol megvaldsitott feladat
célianak, és eredményeinek, a tamogatas hasznosulasanak révid ismeértetése. A szakmai beszamol6
részét képezhetik: kiadvanyok, fényképek, meghivok stb.

12.3. Egyéb elienSrzések

Tamogato, Lebonyolit6, illetve a jogszabaly altal az ellenérzésikre feljogositott szervek (ktlénésen az
ASZ, KEHI) jogosult a tdmogatas jogszer(i felhasznalasanak ellenérzése céljabél a projekt
megvalésitdsanak folyamatba épitett, illetve utélagos ellenérzésére.

A Kedvezményezett az ellendrzések sordn koteles egylttmlkédni az ellenérzést végzd
szervezetekkel, illetve a projekt zarasat kdvetd 10 éven at kdteles biztositani, hogy a palyazatban a
dokumentumok &rzésére kijeldlt, vagy elére bejelentett, ettdl eitérd helyen a palyazati dokumentacio
telies anyaga rendelkezésre dlljon. A helyszin véitozasarél koételes haladéktalanul tajékoztatni
Lebonyolitét.

E kotelezettség megszegése esetén Tamogatd jogosult — a kdtelezettség fennallasanak idétartama
alatt — a tAmogatas jogosulatian igénybe vételére vonatkoz6 szankciok alkalmazasara

13. Lezaras

A pélyazati program lezarasa - a tamogatott palyazati cél szerz8dés szerinti megvalosulasat kévetden
- a megval6sitasarél szélé szakmai beszamol6, tovabbad a program telies koltségvetésének
elszamolasarél készitett pénziigyi elszamolas alapjan torténik. A palyazati program lezarasanak
tényérél a Lebonyolitd értesiti a Kedvezményezettet, egyuttal intézkedik az esetleges banki
felhatalmazo levél visszavonasardl is.

14. Lemondas

A Kedvezményezett a ddntés utan barmikor kezdeményezheti a tAmogatasi dsszeg egészérél vagy
részérél vald lemondast honlaprol letdlthetd iratminta segitségével. Gyakori eset, hogy a
Kedvezményezett a beszamol6 elkészitése soran szembesil azzal, hogy a tamogatasi 8sszeg 100%-
aval nem tud az elfogadott kéitségvetés szerint elszamolni, Ugy a beszamolé6val egyttt kell bekdideni
a lemondast és visszautalni a lemondott dsszeget.

A lemondd nyilatkozatot a szervezet hivatalos képviseléjének kell alalrnia és a visszautalasrol sz6lo
terhelési értesitd hitelesitett masolatat csatolni kell a nyilatkozathoz, valamint a PR-ben is rogziteni
sziikséges. A Lemondo nyilatkozat megtalalhaté a PR Dokumentumok menGpontjaban.
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15. Adatmoédositas

Amennyiben a szerzédés megkotését kdvetden a Kedvezményezett barmely adataban valtozas
kévetkezik be, azt a Kedvezményezett haladéktalanul, legkésébb 8 napon belll koteles
Lebonyolitonak bejelenteni a valtozast igazol6 dokumentumok megkildésével egyidejtieg.

16. Irathetekintés szabalyai

A pélyaztatas soran keletkezett iratokba val6 betekintés az informéacioés 6nrendelkezeési jogrél és az
informacioszabadsagrol szél6 2011. évi CXIl. térvény, valamint a Kozpénztv. elbirasai alapjan
lehetséges.

Az eljaras soran keletkezett iratok fészabaly szerint nyilvanosak, igy az adatot igényld azokba
betekinthet, arré! masotatot készithet, kivonatot kérhet az alabbi kivételek figyelembe vételével.

Nem nyilvanos adat:

. Személyes adat, kiilénleges adat;

Uzleti titok;

o A minésitett adat védelmérél sz616 2009. évi CLV. tv. szerinti mindsitett adat;

. Nemzetk6zi szerz8désbél eredd kételezettség alapjan minésitett adat;

o Ha a kozérdekl adatok nyilvAnossagahoz valé jogot — az adatfajtdk meghatarozasaval —
térvény honvédelmi, nemzetbiztonsagi, blnildézési vagy blinmegelbzési, kbzponti pénziigyi vagy
devizapolitikai érdekbdl, birosagi vagy kbzigazgatéasi hatésagi eljarasra tekintettel korlatozza;

. A dontés megalapozasat szolgal6 adatok a ddntés meghozatalat megelézéen.

Az adat igénylésére vonatkoz6 kérelmét a Lebonyolité cimére kell postai uton eljuttatni.

17. Kifogas

Az Avr. 90. §-a értelmében az allamhaztartason kivili szervezetek kifogast nyujthatnak be, ha a
palyazati eljarasra, a tamogatasi déntés meghozataldra, a tdmogat6i okiratok kiadasara vagy a
tamogatasi szerz6dések megkotésére, a kéltségvetési tamogatas folydsitasara, visszakdvetelésére
vonatkoz6 eljaras véleményiik szerint jogszabalysértd. A kifogast az emberi eréforrasok miniszterének
kell cimezni és a Lebonyolitd részére megkilldeni a kifogasolt intézkedés, dontés kézhezvételétdl,
illetve — dbntés, intézkedés elmaradasaval kapcsolatos kifogas esetén — a déntés vagy az intézkedés
elmaradasarél valé tudomasszerzéstdl szamitott 8 napon beliil. \

A kifogasnak tartalmaznia kell legalabb a kifogast tevé nevét, székhelyét vagy lakcimét, a nem
természetes személy kifogast tevé képviselbje nevét, a kifogassal érintett palyazat vagy tAmogatoi
okirat, tAmogatasi szerzédés azonositasahoz szikséges adatokat, a kifogasolt intézkedés vagy
mulasztds meghatarozasat, a kifogas alapjaul szolgéald tényeket és a kifogasolt vagy elmaradt
intézkedéssel megsértett jogszabalyi rendelkezés pontos megjelblését, és a kifogast tevé alairasat,
valamint a Palyazatkezelé Rendszerben lefolytatott palyazati eljarasok kivételével a kifogas
hataridében torténd benyujtasanak igazolasara alkalmas dokumentumot vagy iratot.

A kifogast a miniszter annak kézhezvételétél szamitott- harminc napon beliil elbiralja, amelyrdl a
kifogast tevét irasban értesiti.

Egy dontéssel, intézkedéssel Osszefliiggésben kifogas egyazon pélyadz6 vagy kedvezményezett
részérél csak egy alkalommal nyqjthaté be.

18. Palyazati felhivasban és a Palyazati Utmutatéban hasznalt fogalmak

a) Péalyazé: amennyiben a palyazati felhivas masként nem rendelkezik, a tamogatast palyazati
uton igénylé jogi személy, jogi személyiséggel nem rendelkezd gazdasagi tArsasag, jogi személyiség
nélkili egyéb jogalany, természetes személy, illetve személyek kézdssége.

b) Kedvezményezett: elbiranyzatbdl részesilé kérelmezd, palyaz6 vagy egyéb - a
kételezettségvallalds alapjan — jogosult természetes és jogi személy, jogi személyiséggel nem
rendelkezd gazdasagi tarsasag. Végsd Kedvezményezett az eldirAnyzat terhére foly6sitott tamogatas
végsd felhasznaldja.

c) Kotelezettségvallalé: jogképességgel nem rendelkezé palyazo(k)nak Kételezettségvallald
szervezetet kell megjeldini. A kbtelezettségvallalé szervezet a palyazé Altal a palyazatban megjelSit, a
palyazati program végrehajtaséra, a tdmogatas palyazé altali felhasznalasara és elszdmolasara
kételezettséget vallald jogi személy.

22/25



d) Szamlatulajdonos: 6nallé bankszamlaval nem rendelkezd pélyazonak bankszamlaval
rendelkezd szervezetet kell megjeldini a palyazatban, aki/amely a tAmogatasi 8sszeg fogadasara sajat
bankszamlajat az 8nallé bankszamlaval nem rendelkezé Kedvezményezett részére biztositja.

e) Tamogatd: eldiranyzat felett rendelkezésre jogosult, annak felhasznalasaért felelés szerv,
illetve szervezet, aki a Kedvezményezetteket tadmogatasban részesiti (Emberi Eréforrasok
Minisztériuma).

f) Lebonyolité: jogszabaly vagy a tamogatéval koététt megaéllapodas alapjan a palyaztatas
technikai lebonyolitasat végzd, illetve a palyazati programok tartalmi és pénzigyi megvalositasat
ellenérzé szerv, azaz a Nemzeti Csalad- és Szocidlpolitikai Intézet.

g) Internetes Palyézatkezeld Rendszer: Lebonyolité 4&ital Uzemeltetett Internet-alapu
Palyazatkezelé Informéaciés Rendszer (Nemzeti Csalad- és Szocidlpolitikai Intézet Palyazatkezel®
Rendszere).

h)  e-pdlyazat: olyan palyazat, amely legalabb a palyazati felhivdsban a tamogatas igénybe
vételének feltételeként meghatdrozott adatokat, szakmai programot és annak kéltségvetését
tartalmazza és az Internetes Palyazatkezeld Rendszeren keresztlll érkezik a Lebonyolitéhoz.

i) Tamogatasi idészak: palyazati felhivas 6. pontjaban és jelen Gtmutat6é 4. pontjaban megjeléit
idépontok kd&zétti intervallum. Ezen idészakban kell a palyazéonak a palyazati programot
megvalodsitania, s a tAmogatast kizarolag a fentiek szerint meghatarozott idészakban bek&vetkezett
gazdasagi események kéltségeinek kiegyenlitésére hasznalhatja fel.

i) Sajat forras: sajat forras a palyazo altal biztositott pénzbeli és nem pénzbeli 6nrész. Nem
tekintheté sajat forrasnak az allamhaztartas alrendszereitdl kapott tamogatas, kivéve a tamogatast
igényld kdltségvetési szervnek vagy irdnyitd szervének kéltségvetésében az adott célra eldiranyzott
dsszeget, tovabba az EU Oneré Alapbél és a Kbt. alapjan ajanlatkérének minésiild szervezetnek a
részben eurépai unids forrasbol finanszirozott projektek megvalésitdsahoz nyujtott neré tAmogatast
(Avr. 76. § (2) bekezdés).

k) Osszeférhetetlenség: Kozpénztv. 6. § (1) bekezdés szerint Osszeférhetetlenség azzal
szemben all fenn,
- aki a palyazati eljarasban déntés-el6készitéként kbzrem(ikddé vagy déntéshozo.
aa) Dontés el6készitésben kdzremUkddének mindsil: az a természetes személy, aki
aal) munkaviszony jelleg(i jogviszonyban vagy polgari jogi jogviszony alapjan részt
vesz a palyazati kiiras vagy a tAmogatasi dontés elékészitésében,
aa2) tamogatdsi dontés meghozatalara irdnyulé eljarasban javaslattételi,
véleményezési joggal rendelkezik, vagy ilyen joggal rendelkezé testilet tagja;
ab) Dontéshozonak mindsil: az a természetes személy, aki
ab1) feladat- és hataskére alapjan a tdmogatasi déntés meghozatalara jogosult,
vagy az erre jogosult szerv vezetbje vagy testlilet tagja,
ab2) feladat- és hataskdre alapjan tamogatasi dontésre érdemi befolyassal
rendelkezik, igy klldntsen, ha a tamogatasi dontéshez kapcsoloddan
egyetértési, vétd-, hozzajarulasi, illetve jovahagyasi joggal rendelkezik, vagy
ityen joggal rendelkez6 szerv vezetbje vagy testulet tagja;
- kizart kdzjogi tisztségviseld,
kizéart k6zjogi tisztségviselbnek minsil: a Kormany tagja, a kormanybiztos, az allamtitkar,
a szakallamtitkdr, a regionalis fejlesztési tanacs elndke, a fejlesztéspolitikai .Ugyekben
feladatkdrrel rendelkezé kdzponti hivatal vezetbje, a regionalis fejlesztési tanacs altal
torvény elbirasa alapjan létrehozott tarsasag vezetd tisztségviseldi, feligyeld bizottsaga
tagjai, illetve az Agazati Operativ Programok Ko&zrem(ikddé szervezetei vezetd
tisztségviseldi és ellendrzd szervének tagjai;
- aza)-b) pont al4 tartoz6 személy kdzeli hozzatartozdja,
kdzeli hozzatartozo: a Polgari T8rvénykdnyvrd! szold 1959. évi IV. torvény (a
tovabbiakban: Ptk.) altal meghatarozott kézeli hozzatartozo,
- aza)-c) pontban megjeldlt személy tulajdondban &li6 gazdasagi tarsasag,
valamely személy tulajdonéban &ll6 gazdaségi tarsaségnak min6sil.
da) a legalabb 5%-os tulajdonaban ail6 nyilvanosan m(ikad6 részvénytarsasag,
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db) a barmilyen aranyban tulajdonaban 4li6 gazdasagi tarsasag (ide nem értve a
nyilvanosan m(ik6dd részvénytarsaséagot),

dc) a tulajdonaban 4ll6 b) pont szerinti tarsasag

dc1) legaldbb 5%-os tulajdonaban &ll6 nyilvanosan milkédé részvénytarsasag,

dc2) barmilyen aranya tulajdonaban &ll6 gazdasagi tarsasag (ide nem értve a
nyilvanosan miikédo részvénytarsasagot).

- olyan gazdaségi tarsasag, alapitvany, tarsadalmi szervezet, egyhaz vagy szakszervezet,
illetve ezek 8nall6 jogi személyiséggel rendelkez olyan szervezeti egysége, amelyben az
a)-c) pont ala tartoz6 személy vezetd tisztségvisel6, az alapitvany kezelé szervének,
szervezetének tagja, tisztségviselbje, a tarsadalmi szervezet, az egyhaz vagy a
szakszervezet Uigyintézd vagy képviseleti szervének tagja.

Vezet6 tisztségvisels: a gazdasagi tArsasagokrol sz6ld térvény 4ltal meghatarozott vezetd
tisztségviseld.

- az a tarsadalmi szervezet, egyha4z vagy szakszervezet, illetve ezek ©nall6 jogi
személyiséggel rendelkez6 azon szervezeti egysége,

fa) amely a palyazat kiirasat megel6z6 6t évben egyuttmiikddési megallapodast kétott
vagy tartott fenn Magyarorszagon bejegyzett parttal (a tovabbiakban: part),

fb) amely a pélyazat kiirasat megel6zd 6t évben parttal kézds jeldltet allitott
orszaggy(ilési, eurdpai parlamenti vagy helyi Snkorményzati valasztason,

- akinek a részvételbdl valé kizartsdganak tényét a Kdzpénztv. 13. § alapjan a honlapon
k&zzétették.

1) Erintettség: a Kdzpénztv. 8. § (1) bekezdése szerint érintettség azzal szemben all fenn,

a) akia palyazati eljarasban déntés-eldkészitbként kdzremiikddd vagy déntést hozd szervnél
munkavégzésre iranyulé jogviszonyban all,

b) aki nem kizart kdzjogi tisztségviseld,

c) aki az a)-b) pont ala tartoz6 személy kdzeli hozzatartozéja,

d) aki az a)-c) pontban megjeltit személy tulajdonaban all6 gazdasagi tarsasag,

e) amely olyan gazdasagi tarsasag, alapitvany, tarsadalmi szervezet, egyhaz vagy
szakszervezet, amelyben az a)-c) pont ald tartozd személy vezetd tisztségviseld, az
alapitvany kezel6 szervének, szervezetének tagja, tisztségviseldje vagy az egyesiilet
tgyintézé vagy képviseleti szervének tagja.

Az érintettség kozzétételét a palydzonak a palyazatot befogad6d szervnél (Nemzeti Csalad- és
Szocialpolitikai Intézet) kell kezdeményeznie a kitoltétt kdzzétételi kérelem megkuldésével. A
kdzzétételi kérelem letdithetd az alabbi honlaprél: https://www.kozpenzpalyazat.gov.hu/srv/index.jsp
Ha az érintettséget megalapoz6 kériilmény a péalyazat benyujtasa utan, de a tdmogatasi déntés el6tt
kévetkezik be, a palyazé kételes 8 munkanapon bellil kezdeményezni e kdriliménynek a honlapon
torténd kozzétételét. Ha a palyazod a kdzzétételt hatariddben nem kezdeményezte, tamogatésban nem
részesiilhet.

m) Elektronikus értesités: a Lebonyolit6 altal a Palyazatkezeld Rendszeren lizenetként, illetve a
palyaz6 altal megadott, a Palyazatkezelé Rendszerben regisztralt e-mail cimre elektronikus levél Gtjan
torténd értesités. Az e-mailben kikldott értesités célba érkezését nem tudjuk garantalni.

n) Pélyazat ,,Beérkezett” statusza: A péalyazat beérkezett a Lebonyolitbhoz, a formai ellentrzés
lezajlott vagy folyamatban van, de a Lebonyolit6 még nem tett érvényességi megallapitast, viszont
hianypétlasra eddig még biztosan nem volt sziikség.

0) Palyazat , Ervényes” statusza: A palyazat beérkezett a Lebonyolitbhoz, a formai ellenérzés
lezajlott és a Lebonyolitdé érvényességi megallapitast tett: a palyazatot formai szempontbdl
érvényesnek nyilvanitotta.

p) Palyazat ,,Ervénytelen”statusza: A palyazat beérkezett a Lebonyolitéhoz, a formai ellenérzés

lezajlott és a Lebonyolitt még nem tett érvényességi megéllapitast; tett: a palyazatot formai
szempontbol érvénytelennek nyilvanitotta.
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19. Egyéb tudnivaldk .

A pélyazati felhivasban és utmutatéban foglalt rendelkezések az EMMI fejezethez tartoz6 2013. évi
fejezeti kezelésli eléiranyzatok felhasznalasanak szabalyairdl sz6l6 EMMI rendelet elbirasai alapjan
moédositasra keruthetnek.

A palyazattal kapcsolatos kérdéseket a palyazati azonositd megjelblésével e-mailben, levélben,
telefonon lehet feltenni a Lebonyolitnak az alabbi cimeken:

NEMZETI CSALAD- ES SZOCIALPOLITIKA! INTEZET
1134 Budapest, Tazér u. 33-35.
Telefon: (06-1) 237-67-82
Fax: (06-1) 237-67-82
palyazat@ncsszi.hu

Budapest, 2013. szeptember 27.
Jovahagyom:

Balog Zoltan
miniszter
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