BUDAPEST CSEPEL
XXI. KERULET ONKORMANYZATA
ALPOLGARMESTER

Javaslat

a Csepeli Egészségigyi Szolgalat
Szervezeti és MUkodési Szabdlyzatanak elfogaddsara

Készitette: dr. Juhdsz Gyorgy
Csepeli Egészsegigyi Szolgdlat mb. intézményvezetd

Eloterjeszto: Morovik Attila
alpolgarmester

Torvényesséqi szempontbdl ellendrizte: P

I, S

dr. Szeles Gdabor - 10. 2FF.
jegyzé 5 ‘

Az eldterjesztés leadva: R 2019. 4Q~'IG.

2010. december 8.

TestUleti Ulés ideje:
dr.Szeles Gabor 2010. december 16.

2010.12.13
/&/é 08:40:01

+01'00'




Tisztelt Képvisel6-testilet!

A Képviseld-testllet 2010. november 5-i hatdllyal dr. Juhdsz Gydrgydt bizta meg a Csepeli
EgészségUgyi Szolgdlat intézményvezetdi feladatainak ellGtdsaval. Az Uj intézményvezetd
az intézmény mikoédésének hatékonysdga érdekében szUkségesnek tartjia az intézmény
Szervezeti és MUkddési Szabdlyzatdnak megujitdsat. Csatoltan eléteriesztjik a javasolt Jj
Szervezeti és MUkddési Szabdlyzatot melynek jdvdhagydsa énkormdnyzati hatdskorbe
tartozik. Az eléterjesztett SzMSz az intézmény szdmdra jelenleg jovahagyott [étsz&imkeretét
nem érinti.

Javasoljuk, hogy a Képviselé-testllet az 1. sz. melléklet szerinti Szervezeti és MUkddési
Szabdlyzatdt jdvahagyni sziveskedijék.

Budapest, 2010. december 8.

‘ A
Morovik Atlila
alpolgdrmester

Hatdrozati javaslat:

Budapest XXI. KerUlet Csepel Onkormanyzata Képviselé-testilete Ugy dént, hogy a
Csepeli EgészségUgyi Szolgdlat Szervezeti és MUkoddési Szabdlyzatdt az 1. szdmu meliéklet
szerint jovahagyija.

Hatdarid®: azonnal

FelelBs: Németh Szilard
Polgdrmester

Végrehajtasért felelés:  dr. Juhdsz Gydrgy
mb. intézményvezetd

A hatdrozati  javaslat elfogaddséhoz a Képviseld-testiletegyszeri  t6bbségének
tdmogatdé szavazata szikséges.
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L.

AZ INTEZMENY AZONOSITO ADATAI AZ ALAPITO OKIRATABAN
MEGHATAROZOTTAK ALAPJAN

Az Intézmény megnevezése:

Roviditett megnevezése:

Székhelye:

Az Intézmény tipusa:

Alapito neve, cime:

Fenntarto és a feliigyeleti szerv neve,
cime:

Az Intézmény jogdlldsa:
Gazddlkoddsi jogkor alapjin:

Eloiranyzatok feletti rendelkezési
Jjogosultsdg alapjdn:

Miikddesi teriilete:

F¢ tevékenysége és szakdgazati
besoroldsa:

Alapvetd szakfeladata:

Budapest XXI.Keriilet Csepel Onkorminyzata
Csepeli Egészségiigyi Szolgalat

Csepeli Egészségiigyi Szolgalat

1212 Budapest, XXI., Aruhaz tér 8.
egészségligyi szolgaltatd intézmény

Budapest XXI. Keriilet Csepel Onkormanyzata
1211 Budapest, Szent Imre tér 10.

Budapest XXI. Keriilet Csepel Onkormanyzata
1211 Budapest, Szent Imre tér 10.

onallo jogi személy

onalldan gazdalkodo koltségvetési szerv

teljes jogkorrel rendelkezé koltségvetési szerv

Budapest - Févaros Csepel kozigazgatasi teriilete

jarobeteg szakellatas; 851200

jarébetegek szakorvosi ellatasa, gondozasa; 851275

orvosi rendel$ XXI., Aruhéz tér 8.

orvosi rendel$ XXI., Aruhaz tér 6.

orvosi rendeld XXI., Tancsics Mihaly u. 4.
orvosi rendeld XXI., Vénusz u. 2.

orvosi rendelé XXI., Csikd sétany 9.

orvosi rendelé XXI., Szent Istvan ut 217-219.
orvosi rendeld XXI., Szent Istvan ut 234,
orvosi rendeld XXI1., Kiss Janos altb. u. 30.
orvosi rendelé XXI., Kossuth Lajos u. 99.

Telephelyei:

A Szolgdlat pénzforgalmi jelzdoszama: OTP Bank Rt.
11784009-15521127
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A Szolgdlat adoészama:
A Szolgdlat statisztikai szama:
OEP azonosito kodja:

TB torzsszama:

15521127-2-43

1318901000

C024

1552112799

A Szolgdlat hosszu- és kirbélyegzojének hivatalos szovege:

- hosszu: Budapest XXI. Keriilet Csepel Onkormanyzata
Csepeli Egészscgiigyi Szolgalat
1212 Budapest, Aruhaz tér 8.

- kor: Budapest XXI. Keriilet Csepel Onkorményzata
Csepeli Egészségiigyi Szolgélat

A Szolgalat ellatasi korébe tartozé szakfeladatok jegyzéke

Szakfeladatok megnevezése Szakfeladatok szama
Epitményijzemeltetés 8110001
Egyéb épiilet-, ipari takaritds 8122001
Osszetett adminisztrativ szolgéltatés 8600001
Egyéb kiegészitd gazdasdgi tevékenység 8290001
Onkormanyzatok kézbeszerzési 8414011
eljarasainak lebonyolitasaval osszefiiggd
szolgaltatasok
Onkormanyzatok, v.tk.t. elszamolésai 8419079
Haziorvosi alapellatas 8621011
| Haziorvosi uigyeleti ellatas 8621021
Jarobetegek gyogyito szakellatasa 8622111
Jarébetegek rehabilitacios szakellatasa 8622121
Jarobetegek gyogyité gondozasa 8622131
Foglalkozéas-egészségligyi alapellatas 8622311
Fogorvosi alapellatés 8623011
Fogorvosi szakellatas 8623031
Egészségiigyi laboratoriumi 8693011
szolgdltatasok
Képalkotd diagnosztikai szolgaltatasok 8690321
Csalad- és névédelmi egészségiigyi 8690411
gondozas
[fjusdg-egészségiigyl gondozasa 8690421
Védoéndi szolgalat 851297
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A fenntartoi feliigyeleti jogokat Budapest XXI. Keriilet Csepel Onkormanyzatinak
Képviselo-testiilete kozvetlentl €s az illetékes 6nkormanyzati bizottsagon keresztiil, valamint
Budapest XXI. Keriilet Csepel Onkormanyzatanak Polgarmestere az egészségiigyi agazatot
feliigyel6 Alpolgarmester €s Agazatvezetd kozremiikodésével gyakorolja.

II.

AZ INTEZMENY VEZETESE

Az Intézmény vezetésének a feladatat képezi a szolgilat szakmai kovetelményeknek megfelelo,
folyamatos és gazdasagilag hatékony mikodtetése. E feladatnak az intézmény vezetése a szakmai
onallésaga alapjan a hatalyos jogszabalyok, az SZMSZ, illetéleg a fenntartd hatarozatainak
figyelembevételével tesz eleget.

A Csepeli Egészségligyi Szolgalat vezetését az Igazgaté Tanacs tagjai latjak el.
Az Igazgato Tanacs Tagjai:

a) Intézményvezetd - Foigazgatoé Foorvos
b) Gazdasagi Igazgatd

¢) Orvos Igazgato Féorvos

d) Szolgélat Vezetd Féndvér

Az Igazgat6 Tanacs hetente, eldre meghatarozott id6pontban tekinti at az Intézmény
vezetésének aktualis feladatait. Indokolt esetben az Igazgaté Tanacs barmelyik tagja
kezdeményezheti annak azonnali 6sszehivasat.

Az Igazgato Tandécs titkari teenddit a Titkdrsagvezetd — Jogi Asszisztens latja el.
1. Intézményvezet - Féigazgato Féorvos az Intézmény egyszemélyi felelds vezetdje.

Az Intézményvezetd - Fdigazgatd Foorvost palydzat alapjén, hatarozott idétartamra Budapest
XXI. Keriilet Csepel Onkormanyzatanak Képvisel6-testiilete bizza meg, nevezi ki.

A megbizason, felmentésen kiviili munkaltatoi jogokat a Polgarmester gyakorolja.

A Foigazgato Féorvos képviseli az Intézményt.

A/ A Féigazgato Féorvos kizardlagos hatdskorébe tartozik:

a.) a vezetOk megbizdsa, a megbizds visszavonasa, (kivéve a Gazdasigi Igazgatd)
illetve felettitk a munkaltatoi jogok gyakorlésa.

b.) az Intézmény orvos dolgozoinak megbizdsa, a megbizas visszavonasa, a
kozalkalmazottak kinevezése és felmentése, a munkaltatéi jogok gyakorlasa.

c.) a munkakori leirdsok meghatarozasa,

d.) az Intézményi szabalyzatok kiadasa

¢.) az Intézmény tevékenységével kapcsolatos panaszok kivizsgalasa, intézése

f.) valamennyi intézményi dolgoz6 esetében a fegyelmi jogkor gyakorlasa
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B/ Az Intézményben torténd egészségrigyi elldto tevékenység feliigyelete és a tevékenységek
osszehangolasa, kiilonosen.

a.) az egészségiigyi dokumentacié vezetése szabalyszeriségének Dbiztositasa,
feliigyelete,
) az ligyeleti tevékenység biztositasa, felligyelete,
) a betegjogok érvényesiilésének folyamatos figyelemmel kisérése,
.) a betegjogi képviseldvel vald kapcesolattartas,
e.) azegészségligyi hatosagi rendelkezések végrehajtasanak az ellendrzése,
) ahazirend rendelkezései végrehajtasanak az ellendrzése,
) az Intézmény higiénés rendjének biztositasa, feliigyelete,
) az Intézmény 4ltal nyujtott egészségligyi  szolgaltatisok  folyamatos
mindségellendrzése,
i.) a Szolgélat etikai helyzetének figyelemmel kisérése, az etikus betegellatas
biztositasa,
J.) az intézményi tovabbképzések biztositasa, feliigyelete,

A 193/2003. (XI. 26.) Korm. rendelet alapjan a Foigazgatd Foorvos irdnyitja, szervezi és
feliigyeli a Bels6 Ellenér munkajat.

A Foigazgatd Foéorvos egyiittmiikodik a MOK helyi szervezetével é€s az intézménynél
mukodo érdekképviseleti szervezetekkel.

A Foéigazgaté Féorvos az Intézmény el6tt allo feladatok végrehajtasa érdekében kiilonb6zé
ad-hoc munkacsoportokat hozhat 1étre.

A gazdalkodas hatékonysaganak elemzése érdekében a Féigazgaté Féorvos az Intézmény
dolgozéi koziil, valamint kiilsé szakértokbol alld controlling teamet jeldlhet ki.

A Foigazgatd Foorvos tavollétében az altalanos helyettese az Orvos Igazgato FOorvos,
gazdasagi vonatkozasban pedig a Gazdasagi Igazgatd gyakorolja a Foigazgatd Foéorvos
jogkorét.

2. Orvos Igazgato Foorvos feladatai, hataskore
A) Az Orvos Igazgatd Foorvos felelés a gazdasagi szervezet kozremikodésével az
intézmény alapitdo okirataban felsorolt szakmai feladatok miikodési feltételeinek

biztositasaért az adott koltségvetési eldiranyzatok keretei kozott.

Az Orvos Igazgaté Fdorvos iranyitja a Klinikai Igazgatohelyettes FOorvos €s a
Tudomanyos-tovabbképzési Igazgatohelyettes Féorvos szakmai tevékenységet.

Tanacskozasi joggal részt vesz a Szakmai Vezet6i Testiilet iilésén.
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B) Tovabbi feladatai:

a.

Gondoskodik az orvos-szakmai teriilet megfelelé személyi feltételeinek megteremtésérél
¢s a mikodés helyes modszereinek a kialakitdsardl, illetve biztositja a folyamatos,
megfeleld szakmai szinvonali munkavégzést.

Egyiittmiikodik az ANTSZ-t6] kért miikodési engedélyek valamint OEP-pel kotott
megallapoddsok elokészitésében, azok gazdalkodassal, lizemeltetéssel Osszefliggd
valtozasainak atvezetésében.

Kozremikodik az Egészségligyi Szolgalattal kapcsolatos szabalyzatainak az
elkészitésében.

Az alapito okiratokban torténé valtozasok esetén kezdeményezi az alapito okiratok
modositasat.

Kozremikddik az arubeszerzéssel €s szolgaltatdsok vasarlasaval kapcsolatos
kodzbeszerzési eljaras lefolytatasaban.

Kapcsolatot tart az egészségligyi tevékenységet folytatd, szolgaltatast nyujto, illetve
gyogyszerkutatast ~ végz6  vaéllalkozasokkal, gazdasagi szervezetekkel,
intézményekkel, kamarakkal.

Figyelemmel kiséri a tudoméanyos eredményeket, €s javaslatot tesz azoknak az
egészségligyl intézményben valod bevezetésére.

Figyelemmel kiséri az orvosok és a mas szakalkalmazottak szakmai fejlodését, az
ezt segitd tudomanyos Ilehetéségek ¢€s tovabbképzési elbirdasok betartasat,
gondoskodik az ezzel kapcsolatos szakmai ¢és pénziigyi hattér koordindlasarol és
biztositasarol.

Folyamatosan egyiittmiikddik a Foéigazgatd Féorvos iranymutatdsa szerint a jelen
szabalyzat II. rész 1/B. pontjaban meghatarozott feladatok megvalositasaban.

2.1 Igazgatohelyettes Foorvosok feladatai, hataskore

Az Intézményben Klinikai [gazgatohelyettes Féorvos és Tudomanyos-tovabbképzési
[gazgatohelyettes Féorvos miikddik.

A Klinikai Igazgatohelyettes FOorvost a szakrendeléseket vezetd Osztalyvezetd Foorvosok
kozil kell megbizni.

Az lgazgatohelyettes Foorvosokat a Foigazgato Foorvos bizza meg, illetve menti fel.

Az Igazgatohelyettesek részt vesznek a Vezetdi Testiilet munkajaban.

2.1.1 Klinikai Igazgatéhelyettes Foorvos feladata és hatdskore

A Klinikai Igazgatohelyettes Féorvos orvos-szakmai kérdésekben tavollétében helyettesiti
az Orvos Igazgato Foorvost.
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A Klinikai Igazgatohelyettes Foéorvos szakmailag a Manudlis-, a Noninvaziv-, a
Diagnosztikai- és az Alapellatasi- (teriileti) Referens Féorvos, tovabba a Miiszakvezeté
Féorvos kozremikodésével feliigyeli az orvos-szakmai szakteriileteket.

Megbizasuk és felmentésiik a Klinikai Igazgatohelyettes Féorvos javaslata alapjan, az
Orvos Igazgato Féorvossal egyeztetve a Féigazgato Fdorvos altal torténik.

Folyamatosan egyiittm{ikodik - az Orvos Igazgat6 Féorvos utasitdsa szerint - a jelen
szabalyzat I1. rész 2/B. a.-h. pontjaiban meghatarozott feladatok megvalositasaban.

2.1.1.1 Miiszakvezetd Foorvos (2 f0):
A Klinikai Igazgatohelyettes Foorvos kdzvetlen iranyitasa ala tartozik.

Felel az adott iddszaki miiszak szakmai tevékenységéért és miikodési rendjéért. Siirgds
esetben teljes intézkedési jogkorrel jar el, amelyrdl legrovidebb idén beliil tajékoztatja a
Foigazgatd Féorvost.

Gondoskodik az adott miiszakban tevékenykedd munkatarsak siirgds helyettesitésérol.

2.1.2 Tudomdnyos — tovabbképzési Igazgatohelyettes Foorvos feladata és hatdskore

Figyelemmel kiséri az orvosok tovdbbképzési kreditpontrendszerének alakulasat,
gondoskodik az intézmény orvosainak akkreditalt tovabbképzési programokban vald
részvételérél. Szervezi az Intézményben zajlé szakmai tovabbképzéseket, gondoskodik
azok akkreditaciojarol.

Felhivja az orvosok és a vezetd fondvér figyelmét a tudomanyos programokra; javaslatot
terjeszt el0 ilyen programokban, palydzaton, konferencidkon valé részvételre, szervezi az
ezzel kapcsolatos feladatok végrehajtasat €s a programok megvalositasat.

Az Orvos Igazgatd Foorvos iranymutatasa szerint folyamatosan egytittmtkodik az Orvos
Igazgatd Féorvossal a jelen szabalyzat I1. rész 2. pont B. alpont a) — h) pontjaban foglalt
feladatok megvalositasaban.

A Foéigazgato Féorvos kdzvetlen segitdjeként orvos-szakmai koordinéciot végez.

Ellatja a Szakmai Vezet6i Testiilet és a Stratégiai Tandcsadé Testiilet szakmai titkari
feladatait.

3. Gazdasagi Igazgato feladatai, hataskore
A Gazdasagi Igazgatd felelds, a Gazdasagi Szervezet utjan, az Intézmény alapitd

okiratdaban felsorolt szakmai feladatok miikodési feltételeinek biztositasaért az adott
koltségvetési eldirdnyzatok keretei kozott.
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A gazdasagi szervezet szamara meghatdrozott feladatoknak és hatdskoroknek az egyes
szervezeti egységek, dolgozdk kozotti munkamegosztasardl a Gazdasagi lgazgatd
gondoskodik.

Az alapitd okiratban felsorolt részben 6nalldan gazdalkodd intézmények részére biztositja
az altaluk elhatarozott gazdasadgi események pénziigyli bizonylatolasat, szamviteli
rogzitését, adozasukkal kapcsolatos feladatellatast.

Tanécskozasi joggal részt vesz a Szakmai Vezet6i Testiilet és a Stratégiai Tandcsadd
Testiilet tilésein.

a) Megszervezi az egyes szervezeti egységek kozotti gazdalkodassal, tizemeltetéssel
Osszefliggd informécids és adatszolgaltatd munkat.

b) A Gazdasagi Igazgaté véleményt nyilvanit és javaslatot tesz a Pénziigyi-szamviteli
Osztalyvezet6 kinevezése, ill. felmentése tekintetében.

c) Biztositja a szakiranyitast a pénziigyi-szamviteli €s az lizemeltetési teriileten folyd
miszaki, gondnoksagi munka 6sszehangolasahoz.

d) Megszervezi €s gyakorolja a gazdasagi szervezet és a Polgarmesteri Hivatal érdekelt
dgazatai, valamint az intézmény és az ellatasi korébe tartozd intézmények kozotti
egylittmiik6dést, kapcsolattartast, gazddlkodasi kérdésekben képviseli az intézményt.

e) Gondoskodik a gazdasagi szervezet megfeleld személyi feltételeinek megteremtésérdl és a
mikodés helyes modszereinek a kialakitasardl, illetve biztositja a folyamatos, megfelel
szakmai szinvonalii munkavégzést.

f) Kialakitja és mukddteti a gazdasagi munka egyes fazisaiba épitett ellendrzés és a vezetdi
ellendrzés pontjait. Kozremikddik az Egészségligyi Szolgalattal kapcsolatos szabalyzatok
elkészitésében.

g) Az alapito okiratokban torténd véltozasok esetén kezdeményezi az alapitd okiratok
modositasat.

h) Kozremiikodik az arubeszerzéssel és szolgaltatdsok véasarlasdval kapcsolatos kozbeszerzési
eljaras lefolytatasaban.

4. Szolgalatvezeté Fénovér feladatai, hataskore

A Szolgalatvezetd Fonovér feladatkorébe tartozik - a Féigazgatdo Féorvos kozvetlen iranyitdsa
mellett — az intézmény altal nyujtott asszisztensi és védonéi tevékenység feliigyelete és a
tevékenységek Osszehangolasa, ennek keretében kilonosen:

a) az asszisztensek és a védondk dltal vezetett egészségiligyi dokumentacio szabalyszer(i

vezetésének, a dokumentacio szakmai tartalménak feluigyelete,
b) a betegek panaszainak kivizsgalasaban vald kozremiikodés,
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c¢) a betegjogok érvényesiilésnek folyamatos figyelemmel kisérése,

d) abetegjogi képvisel6vel vald kapcsolattartas,

e) az intézmény higiénés rendjének folyamatos figyelemmel kisérése, betartatasa

f) ahazirendben foglalt rendelkezések végrehajtasanak ellenérzése

g) az intézménynél védondi ¢€s egyéb egészségiigyi szakdolgozoéi munkakdrben
foglalkoztatott  dolgozok tovabbképzésének biztositasa, feliigyelete tovabba
figyelemmel kiséri a tovabbképzési kreditpontrendszerének alakulasat, gondoskodik az
intézmény  szakdolgozoinak  akkreditalt tovabbképzési  programokban  vald
részvételérol,

h) a hataskorébe utalt dolgozdékkal kapcsolatban javaslatot tesz —sziiks€g esetén- a
munkaerd atcsoportositasarol

5. Titkarsagvezet6 — Jogi Asszisztens feladatai és hataskore

a) A Titkarsagvezet6 felel az egészségiigyi intézményhez érkezé é€s kimend iratok (levelek,
szamlak, meghivok, munkatarsi beadvanyok stb.) és egyéb kiilldemények iktatasaért, illetve
nyilvantartasaért, az elintézésre szolgalé hatariddk betartaséért. A Titkdrsagvezetd
szakmailag iranyitja és ellendrzi a Titkarsag munkatarsainak, valamint az egészségligyi
intézmény adminisztraciojat végz6 szemeélyek munkajat.

b) A Titkarsagvezetd gondoskodik a Fdigazgaté Fdorvos adminisztrativ feladatainak
ellatasarol, a levelek ¢és egyéb killdemények elokészitésének megszervezésérdl, a
cimzetthez vald tovabbitasarél, a vendégek fogadasardl, a Foigazgatd Foorvos
programjainak nyilvantartasarol és elokészitésérdl. A Foigazgatd Foorvos targyaldsairol,
megbeszéléseirdl, egyeztetéseirdl emlékeztetoket, feljegyzéseket, jegyzokonyveket készit,
gondoskodik  az  intézményi féorumok  emlékeztetdinek, feljegyzéseinek  és
jegyzOkdnyveinek vezetésérdl. Szervezi és részt vesz az Onkorményzat elé keriild
iratanyagok elkészitésében, az intézményi kapcsolattartashoz sziikséges iratok
szerkesztésében, az intézményi szabalyzatok szerkesztésében és modositasaban.

c¢) Szervezi az intézmény jogi problémdinak rendezését, kapcsolatot tart az intézményi
jogaszokkal. Ellatja a Foigazgaté Fdorvos tevékenységével kapcsolatos jogi asszisztensi

teendOket.

d) Figyelemmel kiséri az egészségiigyi teriileten megjelend palydzatokat, részt vesz a
palyazati anyagok elkészitésében.

e) A gazdasagi eseményhez kapcsolddo, szamvitel korébe tartozd iratok kezelésének
rendjét és modjat a Gazdasagi Igazgato javaslata alapjan a Foigazgaté FOorvos allapitja
meg és a Titkarsagvezetd késziti eld.

6. Szakmai Vezetoi Testiilet
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Az Intézmény tanacsadd, véleményezd és javaslattételi szerve, tovabba meghatarozott
szakmai kérdésekben egyetértési jog is megilleti. A Szakmai Vezet6i Testiilet e szabalyzat,
illetve sajat tigyrendje szerint mikodik.

A Szakmai Vezet6i Testiilet tagjai: az igazgatok, az igazgatohelyettesek, a vezetd fonovér,
az Intézmény osztalyvezetd forvosai, a Stratégiai Tanacsadd Testlilet elndke, tovabba a
terliletileg illetékes Orvosi Kamara altal delegalt tag. A Szakmai Vezet6i Testiilet a tagjai
kozul elnokot valaszt.

A Szakmai Vezetdi Testiilet évente legalabb két tilést tart. Az {ilést a Testiilet elndke hivja
Ossze. Koteles 6sszehivni a Testiilet ilését abban az esetben, ha ezt a Féigazgatd Foorvos
vagy a Szakmai Vezetdi Testlilet tagjainak legalabb egyharmada irasban kezdeményezi. A
Szakmai Vezet6i Testlilet tiléseire minden esetben meg kell hivni a fenntartd szerv
képviseldjét €s a Foigazgatd Foorvost, akik tanacskozasi joggal rendelkeznek.

A testiilet tilése akkor hatarozatképes, ha tagjainak tobb mint fele jelen van. A Szakmai
Vezetdi Testiilet hatdrozatait a jelenlévo tagok tobbségi szavazataval hozza.

A Szakmai Vezetdi Testllet titkdri teenddit a Tudomdanyos—tovabbképzési
Igazgatdhelyettes FOorvos latja el. Az jegyzokonyv vezetésérol és a sziikséges egyéb iratok
elkészitésérdl a Titkarsagvezetd gondoskodik.

A/ A Szakmai Vezetoi Testiilet:

a.) részt vesz az intézmény szervezeti €s muikodési szabdlyzatanak, hazirendjének,
valamint az alabbi intézményi szabalyzatok el6készitésében:
- gyogyszerellatas rendje
- belsé mindségligyi rendszer

b.) véleményezi, illetve rangsorolja a vezet6-helyettesi €s Osztalyvezetd Fdéorvosok
munkakdoreinek betoltésére beérkezett palyazatokat,

c.) a fenntartd, ill. a Fdigazgato Foorvos felé javaslattételi joga van,

d.) a fenntarté ill. az Foigazgato Fdorvos felkérésére meghatarozott szakmai
kérdésekben véleményt nyilvanit.

B/ A Szakmai Vezetdi Testiilet egyetértése sziikséges.

a.) az intézmény szakmai tervéhez,

b.) az intézmény fejlesztési prioritdsainak meghatarozasahoz,

c.) kutatasi projektek engedélyezéséhez,

d.) a mindségbiztositasi politika kialakitdsdhoz és a belsd mindségligyi rendszerrdl
sz0l6 szabélyzat elfogadasahoz,

e.) mas egészségligyi szolgaltatoval vald szakmai egyiittmiikddési €s konzilium-kérési
rendhez.

A Szakmai Vezet6i Testiilet egyetértési jogkorének gyakorldsdhoz az 6sszes tag tobb mint
felének egyetértd hatdrozata sziikséges.
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A Szakmai Vezet6i Testlilet tiléseirdl roviditett jegyzokonyvet kell késziteni, amelyet az
ilés résztvevdinek 15 napon beliil meg kell kiildeni, illetve 5 évig meg kell 6rizni.

7. Stratégiai Tanacsado Testiilet

A Stratégiai Tanacsadé Testlilet az Intézményvezetd — Foigazgaté Féorvos tanacsado
testiilete.

Tanacsot ad és segitséget nyujt az Intézmény stratégiai feladatainak meghatarozasaban.
A lakossag népességi adatainak és megbetegedési viszonyainak elemzése alapjan
javaslatot tesz az egészségiigyi ellatas sziikséges modositasaira. Figyelemmel kiséri az
egészségiigyi ellatds mindségi mutatdit. Koérvonalazza a lehetséges fejlesztési irdnyokat.

Segit a szakmai kapcsolatok kialakitdsaban és fenntartasaban.

Tanacsot ad és segitséget nyujt a szakmai palyazatok elkészitésében és ezek sikeressége
érdekében tagjainak lehetdségei szerint lobby tevékenységet folytat.

A Stratégiai Tanacsado Testiilet tagjait az Intézményvezetd — Foigazgatod Féorvos kéri fel.
A tagok felkérése az egészségligyi szakmai kozélet prominens képvisel6i kozill torténik.

A tagok felkérését a Foigazgato Foorvos az illetékes Alpolgarmesterrel egyezteti.

A Testiilet tagjai feladataikat onkéntes alapon véllaljadk. Az Intézmény megfelelden jo, és
javulo gazdasagi teljesitése esetén az Alpolgarmesterrel torténé egyeztetés alapjan a tagok
szdmadra tiszteletdij allapithatd meg.

A Stratégiai Tanacsadé Testiilet tagjai koziil elndkot valaszt. Uléseit munkatervében
meghatarozott médon az Intézmény sziikségleteinek figyelembevételével tartja.

A Testiilet ilésezésein az Igazgaté Tanacs tagjai, a Szakmai Vezetdi Testiilet elndke, az
illetékes Alpolgarmester, az Egészségligyi €s Szocidlis Agazatvezetd, valamint a Human
Eréforras Bizottsag Elnoke allandd meghivottként, tandcskozasi joggal vesznek részt. A

titkari teendfket a Tudomanyos — tovabbképzési Igazgatohelyettes Fdorvos a
Titkarsagvezeto segitségével latja el.

III.

AZ INTEZMENY SZERVEZETI EGYSEGEI

Az intézmény szakmai feladatait az aldbbi fobb feladatcsoportokban végzi:
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1. Orvos-szakmai szakteriilet

1.1 Az orvos-szakmai szakteriilet irdnyitdsi rendje

Vezet6je a Csepeli Egészségiigyi Szolgalat Foigazgaté Fdorvosa (amennyiben az intézményvezetd
nem orvosi végzettségli, gy az orvos-szakmai szakteriilet vezetdje az Orvos Igazgatdo Fdorvos). A
Foéigazgatd Fbéorvos munkdjat kozvetleniil segiti a Titkarsag, a Belsé Ellendr, valamint a
Titkarsagvezeto - Jogi Asszisztens, tovabba a Kontroller.

A Foigazgatd Foorvos az Orvos Igazgatd FOorvos segitségével iranyitja és ellendrzi az
intézmény orvosainak munkajat.

- kézalkalmazott orvosokat a munkakori leirasukban rogzitettek alapjan,
- vallalkozd orvosokat a véllalkozasi szerz6désiikben rogzitettek alapjan.

Az Osszetettebb feladatot ellaté szakmai szervezetek élén Osztalyvezetd FOorvos all. Ezen
szakmai szervezetek munkajat a Osztalyvezetd Féorvoson keresztill iranyitja €s ellenérzi az
Orvos Igazgato Foorvos.

Az Osztalyvezetd Féorvos megbizdsa, a megbizas visszavonasa az Orvos Igazgaté Féorvos
javaslata alapjan a Foigazgato Féorvos hataskore.

Az Osztalyvezetd Foorvos egyetértési jogot gyakorol a Csoportvezetd Asszisztens, valamint
az altala iranyitott szakellatasi asszisztensek, orvosok kinevezése, felmentése soran.

Az Osztalyvezetd Foéorvos feladata az adott szakellatdsi egység szakmai iranyitasa.
Szakteriiletét képviseli az intézményi Szakmai Vezet6i Testiiletben.

Az Osztalyvezetd Féorvosok munkajukat a Foigazgatd Féorvos irasbeli intézkedése alapjan
kialakitott referensi feladatmegosztds alapjan Manualis Referens Foéorvos, a Noninvaziv
Referens Foorvos, a Diagnosztikai Referens Foorvos, valamint az Alapellatasi (teriileti)
Referens Foorvos feliigyelete alatt latjak el. Az Osztdlyvezetd Foorvosok altal irdnyitott
szakmai egységek:

MEGNEVEZES IRANYITOTT SZAKMAI
EGYSEGEK

| Belgyogyaszat Belgyogyészat, Diabetologia

Fiil-orr-gégészet Fiil-orr-gégészet, Audiologia

Kardiologia Kardiologia, EKG

Reumatologia Reumatologia, Fizikoterapia,
Gyobgytorna, Gyogymasszazs,
Denzitometria, Osteoporosis

| Radiologia Radiologia
| Pszichiatria Pszichiatria, Addiktologiai gondozo
XBérgy()gyészat Borgyogyaszat, Bérgyogyaszati
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gondozo

Onkoloégia

Onkologia, Onkoldgiai gondozé

Tiidégydgydszat

Tudégyogyaszat, Tiidégondozd

Szajsebészet

Fogrontgen

Klinikai immunolégia
Gasztroenteroldgia
Ortopédia

Mozgdsszervi rehabilitacio
Sebészet

Uroldgia

Nogybdgyaszat és terhesrendelés
Laboratérium
Ideggyogydaszat

Gyermek bérgyogydszat
Gyermek pszichidtria
Gyermek fiil-orr-gége
Gyermek ortopédia
Gyermek pulmonolégia

A Foéigazgato Foorvos altal az Orvos Igazgaté Féorvos javaslata alapjan kijel6lt meghatarozott
Referens Fdorvos iranyitasa alatt miikodo szakmai egységek:

Iskolaegészségiigyi ellatds
Gyermekfogaszati ellatas
Foglalkozas-egészségligyi alapszolgalgatas

A felnétt és gyermek haziorvosok, a felnétt fogszakorvosok vallalkozoi forméban, az
Onkormanyzat Képviseld-testiilete altal elfogadott, a Polgarmester altal aldirt szerz6désben
rogzitett szabdlyok alapjan végzik a munkajukat.

Az ugyeleti szolgalatot szerz6dés alapjan vallalkozas latja el.

A szemészeti szakteriilet ellatasat a teriileti ellatasi kotelezettség atvallalasaval vallalkozo
végzi.

Mind a vallalkozéi haziorvosok, mind a fogszakorvosok €s az {igyelet munkéjat a Féigazgato
Féorvos, az Orvos Igazgatdé Foorvos, valamint az Alapellatasi Referens FOorvos jogosult a

szerzOdésekben felhatalmazott mddon, a feliigyeleti szerv megbizasa alapjan ellendrizni.

Az Intézmény valamennyi orvosa felelés a mellé beosztott asszisztens napi munkajaért.
Utasithatja a munkakori leirasban rogzitett feladatok maradéktalan ellatasara.

1.2 Az orvos-szakmai szakteriilet miikidési rendjének dltaldnos szabdlyai

Az Egészségiigyi Szolgalat rendeléiben rendelési idd alatt siirgdsségi eseteket teriileti ellatasi
kotelezettségtol fiiggetleniil a megfeleld szakrendelések kotelezéen latjak el.
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A szakrendelések - osztalyok ellatasi kotelezettsége a XXI. kertilet lakossagéanak ellatasa.

A szakrendelések-osztalyok rendelési ideje az OEP és ANTSZ engedélyek alapjan keriilt
meghatarozasra. Kivételes esetekben ettdl eltérést az Fdigazgatd Foorvos engedélyezhet.

A beteg a szakrendeléseket — a beutalasra vonatkozd jogszabalyok é€s rendelkezések
figyelembe vételével — a fogadis idOpontjanak eldjegyeztetésével, vagy meghatarozott
esetekben (pl. siirgdsség) anélkiil veheti igénybe.

A beteget a szakrendel€s orvosa €s asszisztensei jegyzik eld. A fogadas idopontjat a beteggel,
vagy a beutald orvossal egyeztetve hatdrozza meg. Az eldjegyzéssel a keresdképtelen
allomanyban 1€v6 beteget lehetdség szerint elényben kell részesiteni

Eldjegyzés nélkiil veheti igénybe a szakrendelést az a beteg, aki elsOsegély-nyujtasra vagy
slirgds ellatasra szorul.

A szakrendelésen azokat a betegeket, akik a betegiranyité rendszeren keresztiil a rendelési id6
tartama alatt jelentkeznek, fogadni kell, meg kell vizsgalni, allapotuktol fliggéen el kell 1atni,
illetve el6 kell jegyezni.

A szakrendelést az Osztalyvezetd Foorvos altal kijelolt szakorvosok végzik. A szakrendelések
minimumfeltételeinek betartatdsaért (személyi és targyi feltételek) az Osztalyvezetd
Féorvosok a feleldsek €s az itt bekovetkezett valtozasokat kotelesek jelezni az Orvos Igazgato
Fdorvos felé.

A szakrendelést végzd szakorvosok munkdjukat a szakmai iranyelvekkel Osszhangban, az
Osztalyvezetd Foorvos utasitasainak megfeleldoen végzi.

A rendelést végz6 orvos barmi okbdl bekovetkezett tdvolmaradasa esetén helyettesitésérol az
Osztalyvezetd Foorvos koteles gondoskodni.

A szakrendelésen el kell végezni mindazokat a vizsgalatokat, amelyek a betegség megallapitasahoz, a
beteg allapotdnak megitéléséhez, vagy a gydgykezelés eredményességéhez a jarobeteg ellatas szintjén
sziikségesek. Amennyiben a beteg egészségi allapota a jarobeteg ellatds szintjén nem rendezhet6 a
szakorvos koteles a beteget az illetékes fekvObeteg ellatasi intézménybe utalni.

A rendelésen, illetve a vizsgéalohelyiségben csak azok a dolgozdk tartézkodhatnak, akiknek az az
allando szolgalati helye, vagy esetenként oda vannak beosztva.

Az orvosetikai és titoktartasi kovetelményeket maradéktalanul érvényesiteni kell.

A szakrendelés orvosa a beteget betegségétdl és allapotatdl tiiggden részesiti gyogykezelésben.

A szakorvosi kezelésre szoruld beteget életmdddal kapcsolatos felvildgositassal el kell latni,
amennyiben betegségének ellatasanal sziikséges akkor a vonatkozd jogszabalyoknak megfeleld
gyogyaszati segédeszkozzel kell elltni.

Ha a beteg intézeti kivizsgalasra, gyogykezelésre szorul a szakrendelés orvosa intézkedik beutalasarol
ill. felvételre eldjegyzi. A szakorvos koteles segiteni és figyelemmel kovetni a beteg egészségi

allapotanak megoldésat annak megnyugtat6 rendezéséig.
Rendszeres gondozasra szoruld beteget a specialis szakambulancidk gondozéasba veszik és

meghatarozott id6kozonként visszarendelik.
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A betegek ellatasanak sorrendje:
- Siirg0s ellatasra szoruldk
- El6jegyzett betegek az eldjegyzés iddpontjaban

- Erkezési sorrend.

Az egyes szakellatdsok mitkodésének részletes szabalyait a hazirend tartalmazza.

2. Védonoi és asszisztensi szakteriilet

A szakteriilet vezetdje a Szolgalatvezetd Fonovér. A szakteriilet magaba foglalja a védonéi
szolgalatokat, valamint az orvos-szakmai munkahoz rendelt asszisztenseket.

2.1 Védonoi szolgélatokban korzeti, illetve iskolai véd6néi feladatokat latnak el. Szakmai
feliigyeletiiket az ANTSZ Tiszti Védondje latja el.

2.1.1 A TTeriileti Védoné feladatat az ellatasi teriiletén lakcimmel rendelkezd
allampolgarokkal kapcsolatban koteles ellatni. Koteles ellatni tovabba a korzetben
jogszerlien tartézkod6 személyeket, akik az ellatds iranti igényiiket a védénénél
bejelentik.

A védond szakmai feladatait 6nalloan végzi. Gondozasi feladatainak ellatasa soran szoros
kapcsolatot tart ¢€s egyittmikodik az egészségligyl ellatds szakembereivel, a hazi
gyermekorvossal, a haziorvossal, gondozottja érdekében a sziilész-n6gydgyasz szakorvossal.
Kiilonds gondot fordit a veszélyhelyzetben 1évé véarandos anyakra és gyermekekre. A
segitségért hozza fordulokat a megfeleld szakmai ellatashoz iranyitja. Az életkorhoz kotott
védooltasokon, sziirOvizsgalatokban vald kozremiikodés. A keriilet bolcsodéseinek és
ovodasainak egészségmeg6drzd €s sziirdé munkdban valo aktiv részvétel. Jelzérendszerként
mikodik.

Tevékenységét a tandcsadokban, a csaladok otthondban, a gyermekintézményekben,
kozosségi programok keretében gyakorolja. Feladatuk tovdbba ezen korcsoportba
tartozo gyermekek testi €s szellemi fejlédésének nyomonkovetése.

Szoros kapcsolatot tart a Gyermekjoléti Szolgalattal, a Csaladvédelmi Szolgalattal, a
Csaladsegitd Szolgalattal, a fogyatékosokat segitokkel.

2.1.2 A Keriilet teriiletén miikodo iskoldkban folyo egészségmegdrzd és szlird munkaban
jelent6s feladatot latnak el az Iskolavédénok. Feladatuk tovdbba az oktatési
intézménybe jar6 gyermekek testi és szellemi fejlodésének nyomon kovetése. Az
életkorhoz kotott védboltasokon, szlirévizsgalatokban vald kozremiik 6dés.

2.1.3 Mind a Teriileti Védéndk, mind az iskola-egészségiligyben szolgdlatot ellatdé védéndk
munkajat kozvetleniil a Csoportvezetd Védéndé fogja Ossze, iranyitja. A
Csoportvezetd Védonodt a Szolgalatvezetd FoOndvér javaslatdra az ANTSZ Tiszti
Védondiének egyetértésével az Foigazgato Féorvos bizza meg, ill. menti fel.

Védoéndi csoportok az intézmény alabbi telephelyein mitkodnek:
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Aruhaz tér 6.
Kossuth Lajos u. 99.

Az iskola-egészségiigyi védonodi csoport munkateriilete a keriilet oktatasi intézményeiben az
Egészségiigyi Szolgalat hazirendjében keriil rogzitésre.

2.2 Az asszisztensek az Egészségiigyi Szolgdlat szervezetén belill, de egyes
szakrendelésekhez rendelt modon végzik a munkajukat. Szakmai irényitasukat
elsdsorban az adott rendelést vezetd orvos latja el.

Az asszisztensek fobb feladatai:

a.) arendelésre érkezé betegek fogadasa,

b.) a betegellatashoz sziitkséges anyagok, eszk6zok elokészitése, a folyamatos anyag-,
eszkozellatas igénylése

c.) a rendelések sordan felhasznaldsra keriildé anyagok, miiszerek fertdtlenitése,
sterilizalasa

d.) az orvos utasitasai alapjan a rendelésen hasznalt dokumentacio elokészitése, vezetése

¢.) arendel6ben a higiénés szabalyok betartasa.

2.3 Az egyes szakrendeléseken dolgozé asszisztensek munkajat Csoportvezeté Asszisztens
fogja Gssze.
A Csoportvezeto Asszisztenseket a rendelést vezetd orvosok, az Osztalyvezetd Fdorvos
egyetértésével a Szolgalatvezetd Fondvér javaslatira az Orvos Igazgatd Foorvos bizza
meg, illetve menti fel.

A csoportvezetd asszisztensek dltal elldtott 6sszevont szervezeti egységek:

Kardiologia, EKG

Fiil-orr-gége, Audiologia
Borgydgyaszat, BOr- és Nemibeteggondozé
Pszichiatria, Addiktologia

Klinikai laboratérium

NoOgyogyaszat €s terhesrendelés
Radioldgia, Fogaszati rontgen
Tiidégyogyaszat, Tiidégondozo
Sebészet, Mozgasszervi rehabilitacio
Gastroenterologia

Fizikoterapia

Gybgytorna

GyogymasszOr

A Csoportvezetd Asszisztens joga az 6sszevont szervezeti egységek kozott az asszisztensek
sziikség szerinti atcsoportositdsa, napi beosztdsuk meghatérozasa.

A Csoportvezetd Asszisztens 6sszesiti ill. dsszedllitja a teriiletéhez tartozo szervezeti egységek
anyag- €s eszkoz-, valamint gyogyszerigényléseit. Gondoskodik azok egyes rendelésekhez
torténd eljuttatasarol. Elkésziti a havi munkaidé mérleget. Az Osztalyvezetd Foorvossal a
fenticket jovahagyatja.
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A csoportvezetd asszisztensek munk4jat a Szolgalatvezeté Féndvér feliigyeli, csakigy mint az
alabbi szakrendeléseken feladatot ellatdé asszisztensek munkajat. A napi folyamatos
munkavégzés érdekében a Szolgalatvezetd Fondvér kotelessége valamennyi rendeléshez az
asszisztensek biztositdsa. Ezért kinevezésiik valtozo munkahelyre szol. A Szolgdlatvezetd
FOndvér atcsoportositasi jogkorrel rendelkezik.

A Szolgalatvezetd Foénovér kozvetlen feliigyelete mellett mikoédd asszisztensek szervezeti
egységeli:

|Belgyogyaszat ]
 Diabetologia

Klinikai immunoloégia

Urologia

Ortopédia

Sz4jsebészet

Ideggyogyaszat

Kozponti iigyelet
Foglalkozas-egészségiigyi
Onkolégia, Onkoldgiai gondozd

2.4 A védondi és asszisztensi szakterillethez kapcsolva, a Szolgalatvezeté Fonovér kdzvetlen
iranyitasaval végzik munkdjukat a betegiranyiték.

A betegiranyitok feladatai:

a.) a kozponti szamitdégépes rendszerbe bekapcsolt osztalyokra, szakrendelésekre a beteg
személyi adatainak szamitogépbe vald bevitele és rogzitése (személyi igazolvany, TAJ
kértya alapjan),

b.) felvilagositas adasa a jarobeteg szakrendelések rendelési idejérdl,

c.) szakrendelésekre torténd felvétel, el6jegyzés

3. A Gazdasagi Szervezet

3.1 A Gazdasagi Szervezet ellatja:

- a koltségvetés tervezésével, az elbiranyzat felhasznaldsaval, eloéirdnyzat modositasaval
kapcsolatos feladatokat a tervezési és el6iranyzat modositasi tevékenységének dsszefoglalasat,
felterjesztését a KT rendeletében meghatarozottak szerint,

- az Egészségiigyi Szolgalat koltségvetésében meghatdrozott bevételek beszedésével, a
kiadasok teljesitésével kapcsolatos operativ feladatokat, a pénzgazdalkodéssal
Osszefliggd teendoket,
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- az Egészségligyi Szolgalat szervezeti egységének tizemeltetésével, fenntartasdval,
mikodtetésével, beruhdzassal, a vagyon hasznalatdval, hasznositdsaval kapcsolatos
teenddket, tovabba a munkaerdvel torténd gazdalkodas pénziigyi feladatait,

- az Egészségligyi Szolgalat konyvvezetési és beszamoldsi feladatainak ellatasa,

- a koltségvetési beszamolassal, az éves zarszamadassal és év kozben a gazdalkodasrol
tajékoztatok készitésével, valamint mas adatszolgaltatassal jaré tennivalokat,

- az Egészségligyi Szolgalat szervezeti egységeinél a folyamatokba épitett eldzetes é€s
utolagos vezetdi ellendrzést.

A Gazdasagi Szervezet a feladatait Budapest XXI. Keriilet Csepel Onkormanyzata Képviseld-
testlilete altal jovahagyott éves koltségvetési forrasok felhasznalasaval oldja meg.

3.2 A Gazdasagi Szervezet belsé szervezeti tagozodasa:
A Gazdaséagi Igazgat6 a Titkdrsagon és a Pénziigyi-szamviteli Osztalyon keresztiil iranyitja a

Szervezet munkdjat. Ezen irdnyitdsi jogkorében kozvetleniil irdnyitja a Titkarsag és a
szamitastechnikai csoport szakmai feladatainak végrehajtasat.

A Pénziigyi- szamviteli Osztalyhoz tartozé csoportok:
Pénziigyi csoport,

Szamviteli csoport,

Készletgazdalkodasi csoport,

A Gazdaséagi lgazgatd kozvetlen irdnyitasa ala tartozo egységek:
Munkaligyi csoport,

Miszaki és gondnoksagi csoport

Informatikai csoport

3.3 A Gazdasagi Szervezet fobb szervezeti egységei altal ellatott feladatok:

3.3.1 A Pénziigyi és Szamviteli Osztdly dltalanos feladatai:

- az éves koltségvetés dsszeallitasa a Polgarmesteri Hivatal Varosgazdalkodasi Agazatanak
Gtmutatdja alapjan, az OEP varhato finanszirozasi 6sszegének figyelembevételével,

- a pénziigyi, szamviteli, munkatigyi, ad6zasi €s finanszirozasi feladatok dsszefogasa a
hatélyos jogszabalyok alapjan,

- az éves koltségvetési beszamolo elkészitése a hatdlyos jogszabalyok alapjan,

- agazdalkodas napi operativ jogkoreinek szabalyozasa, a joggyakorlas ellendrzése,
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- az egyes szakmai egységek anyagellatdsa, anyag- ¢s eszkOznyilvantartas, leltarozas,
selejtezés,

- folyamatosan figyelemmel kiséri az OEP finanszirozasait, gondoskodik a
teljesitmények szerzédésekben rogzitett elszamolasarol,

- dekadonként elkésziti a Polgarmesteri Hivatal felé az intézmény pénzigényléseit,

- a Pénziigyi és Szamviteli osztdly vezetéje eldiranyzat-nyilvantartast vezet,
ellenjegyzdi jogkort gyakorol,

- akozbeszerzési eljaras lefolytatdsahoz adatokat szolgaltat,

- gondoskodik az intézmény pénzeszkodzeinek felhasznalasaval és a vagyonaval torténd
gazdalkodassal 6sszefliggd kozzétételi kitelezettség teljesitésérol,

- gondoskodik a szamviteli szabalyzatok elkészittetésérél, a szabdlyzatok
jogszabalynak ¢és az intézmény gazdalkoddsanak megfeleld aktualizaldsarél, melyet
legalabb évente el kell végezni,

- gondoskodik az intézmény adataiban bekovetkezett valtozasok hatariddben torténd
jelentésérol,

- eleget tesz az intézmény gazdalkodasaval kapcsolatos jelentési kotelezettségeinek,

- folyamatosan figyelemmel kiséri a pénziigyi-gazdasagi jogszabalyok valtozasait, és
gondoskodik, hogy az osztadly munkatarsai az érvényes jogszabalyokat megismerjék
és alkalmazzak,

- folyamatosan elvégzi a folyamatba épitett vezetdi a pénziigyi szamviteli osztalyra
meghatarozott ellendrzési feladatokat, és az ellendrzéseket dokumentalja,

3.3.2 A Munkaiigyi Csoport
A Gazdasagi Igazgatd kozvetlen iranyitasa alatt miikod6 csoport, feladatai:

« A dolgozdk be- és kiléptetése.

« Kinevezés-moddositasok, megbizasi szerzédések, 6nkéntes segitdi megallapodasok,
kereset- és illetménykicgészitések készitése, kezelése, nyilvantartasa.

« A munkaid6-nyilvantartasok, jelenléti ivek, szabadsag-nyilvantartas kezelése.

« Utikoltségek elszamolasa.

o Az adbzasi idészakban a dolgozok tajékoztatasa, nyilatkoztatasa, addkedvezmények

begyiijtése.
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3.3.3 A Miiszaki és Gondnoksagi Csoport
A Gazdasagi Igazgat6 kozvetlen iranyitasa alatt mik6do csoport, feladatai:
- azintézmény épiileteinek napi mikddtetése,

- az épiletek, épiiletgépészeti berendezések iizemeltetése, karbantartasi, feldjitasi
terveinek elkészitése, végrehajtasa,

- az orvos-technologiai  gépek, miiszerek karbantartasanak, feltjitasanak
megszervezeése,

- biztositja az intézmény épiileteinek kiils6-belsé takaritdsat a higénias szabalyzat
betartasaval,

- gondoskodik a veszélyes hulladékok gyiijtésérol és elszéllitatasarol,

- az Egészségiigyi Szolgdlat energia tervének az elkészitése, az energiat biztositd
szerzodések karbantartasa,

- a kiulsé kivitelezokkel kotendd szerzodések eldkészitése, a kivitelez6i munkak
iranyitasa, miiszaki ellenérzése, a munkak elvégzésének irdnyitasa,

- €rvényt szerez a garancialis kotelezettségek teljesitésének,

- az lizemeltetéshez kapcsolodd atalanydijas szerz6dések feliilvizsgalata, javaslattétel
azok korszerusitésére,

- a karbantartasok, felujitasok bonyolitasa kiils6 kivitelezok utjan.

3.3.4 Az Informatikai csoport

- az Intézmény informatikai €s orvostechnikai eszkozeinek rendszereinek iizemeltetése,
karbantartasa és javitdsa,

- adatszolgaltatasokkal kapcsolatos adatatvétel ill. feladasok

- a felhasznalok mindennapi munkéjaban valé segitségnyujtas,

Az egyes csoportok részletes feladatait az Egészségligyi Szolgalat gazdasagi tigyrendje tartalmazza.
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IV.

ELOIRANYZATOKKAL KAPCSOLATOS JOGKOROK

Eldiranyzat felhaszndlasi jogkorrel rendelkezik:
- Az Egészségiigyi Szolgalat Féigazgatdé Féorvosanak eldiranyzat felhasznaldsi jogkore a
Képviseld-testiilet 4ltal elfogadott koltségvetési rendelet 6/b mellékletben rogzitett
Osszegekre terjed ki.

Eldiranyzat médositdsi jogkorrel rendelkezik:

A Képviselo-testiilet altal elfogadott koltségvetési rendeletben rogzitett szabalyok
alkalmazasaval egyiitt:

- Az Egészségligyi Szolgalat Foigazgatd FOorvosa a Gazdasagi Igazgatd egyetértésével a
sajat hataskorbe utalt személyi juttatasok, valamint dologi kiadasok vonatkozasaban.

A sajat hataskorti modositasokrol szolo tajékoztatot a Polgarmester ill. a Képviselo-testiilet
részére a (Gazdasdgi Igazgatd késziti el és a Fdigazgatd Foorvos nevében juttatja el a
felligyeleti szervhez.

Az Egészségligyi Szolgalat feliigyeleti szervi modositasaihoz az Egészségiligyi Szolgalat
Gazdasagi [gazgatdjanak egyetértése sziikséges.

A feliigyeleti szerv hataskorébe tartozé6 modositasok kezdeményezd bizonylatait a Gazdasagi
Igazgatd allitja Gssze és a Féigazgatd FGorvos nevében juttatja el a feliigyeleti szervhez.
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V.

AZ  EGESZSEGUGYl SZOLGALATRA KOZVETLENUL VAGY KOZVETETTEN
VONATKOZO JOGSZABALYOK

1990. évi LXV. térvény a helyi dénkorményzatokrol

1991. évi XI. toérvény az Allami Népegészségiigyi és Tisztiorvosi Szolgalatrol

1992. évi XXXIII. torvény a kozalkalmazottak jogéllasarol

1992. évi XXII. toérvény a Munka torvénykonyvérol

1992. évi XXXVIII. térvény az allamhaztartasrél

1995. évi LXVI. térvény a koziratrol, a kozlevéltarakrdl €s a maganlevéltari anyag védelmérol
1997. évi LXXXIII. térvény a kotelezd egészségbiztositas ellatasairol

1997. évi CLIV. térvény az egészségiigyrol

1997. évi XLVIIL torvény az egészségligyi €s a hozzajuk kapcsolddd személyes adatok
kezelésérdl és védelmérol

2000. évi C. torvény a szamvitelrd]

2000. évi CXVI. torvény az egészségligyi kdzvetitdi eljarasrol

2003. évi CXXIX. torvény a kozbeszerzésekrol

2003. évi CXXV. torvény az egyenld banasmddrol és az esélyegyenléség elomozditasarol
2003. évi LXXXIV. torvény az egészségligyi tevékenység végzésének egyes kérdéseirdl
2006. évi CXXXIL. torvény az egészségiigyi ellatdrendszer fejlesztésérol

89/1995. (VII. 14.) Korm. rendelet a foglalkozas-egészségiigyi szolgalatrol

217/1997. (XII. 1.) Korm. rendelet a kitelezd egészségbiztositas ellatasairol szold 1997. évi
LXXXIII. torvény végrehajtasarol

43/1999. (III. 3.) Korm. rendelet az egészségligyi szolgaltatasok Egészségbiztositasi Alapbol
torténd finanszirozaséanak részletes szabalyairol

18/2000. (II. 25.) Korm. rendelet a héziorvosi miikodtetési jog megszerzéserl ¢s
visszavondsarol, valamint a haziorvosi tevékenységhez sziikséges ingo, ingatlan vagyon ¢s
miitkodtetési jog megszerzésének hitelfeltételeirdl
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249/2000. (XII. 24.) Korm. rendelet az allamhdaztartds szervezetei beszamolasi é&s
konyvvezetési kotelezettségének sajatossagairdl

193/2003. (XI. 26.) Korm. rendelet a koltségvetési szervek belsé ellendrzésérdl

96/2003. (VII. 15.) Korm. rendelet az egészségiigyi szolgaltatds gyakorlasanak altalanos
feltételeirdl, valamint a mikodési engedélyezési eljarasrol

335/2005. (XII. 29.) Korm. rendelet a kozfeladatot ellato szervek iratkezelésérél

356/2008. (XII. 31.) Korm. rendelet a kézalkalmazottak jogallasarol szolo 1992. évi XXXIII.
torvény egészségiigyi dgazatban térténd végrehajtasarol

292/2009. (XII. 19.) Korm. rendelet az adllamhaztartas miikodési rendjérol
1/2002. (1. 11.) EiM rendelet az egészségiigyi intézményekben keletkez6 hulladék kezelésérol

4/2001. (II. 20.) EuM-IM egyiittes rendelet az egészségiigyi kozvetitdi eljarassal kapcsolatos
egyes kérdésekrol

29/2000. (X. 30.) EiM rendelet az egészségiigyi intézmények katasztrofaterveinek tartalmi
kovetelményeirdl

28/2000. (X. 11.) EiiM rendelet a tlizvédelem és a miiszaki mentés egészségiigyi agazatra
vonatkozo kiilonos szabalyairdl

4/2000. (II. 25.) EtiM rendelet a haziorvosi, hazi gyermekorvosi és fogorvosi tevékenységrol
33/1992. (XII1.23.) NM rendelet a terhes-gondozasrol

49/2004. (V. 21.) EszCsM rendelet a teriileti védondi ellatasrol

26/1997. (IX. 3.) NM rendelet az iskola eii. Ellatasrol

56/2003. (VIII. 22.) ESzCsM rendelet az orvosok, gydgyszerészek ¢€s klinikai
szakpszichologusok folyamatos tovabbképzésérdl

46/1997. (XII. 17. ) NM rendelet a kotelezd egészségbiztositas terhére igénybe nem vehetd
ellatasokrol

60/2003. (X. 20.) ESzCsM rendelet az egészségiigyi szolgaltatasok nyujtasahoz sziikséges
szakmai minimumfeltételekrol

44/2004. (IV. 28.) ESzCsM rendelet az emberi felhasznélasra keriilé gyogyszerek rendelésérol
¢s kiadasarol

15/2010. (IV. 9.) EiM rendelet a szakképzésr6l szolo torvény alapjan alap-, kozép-,
emeltszinti, valamint felséfoku egészségiigyi szakképesitéssel, egészségiigyi fdiskolai
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végzettséggel vagy felsGoktatasi intézményben, orvos- ¢s egészségtudomanyi képzési teriilet
alapképzési szakan szerzett szakképzettséggel rendelkezok egészségligyi szakirdnyu szakmai
tovabbképzésérol

28/1998. (VI. 17.) NM rendelet az egészségligyi szakdolgozok tovabbképzésének szabalyairol
51/1997. (XII. 18.) NM rendelet a kotelezd egészségbiztositas keretében igénybe vehetd
betegségek megel6zését és korai felismerését szolgdld egészségligyi szolgéltatdsokrol és a

szlrdvizsgalatok igazolasarol

18/2007. (IV. 17.) EiM rendelet az egészségiigyi szakképesitéssel rendelkezd személyek alap-
¢s mikodési nyilvantartdsardl, valamint a miikodési nyilvantartdsban nem szereplé személyek
tevékenységének engedélyezésérol

2/2004. (XI. 17.) EiM rendelet az egészségiigyi szolgaltatok és mikodési engedélyiik
nyilvantartasarol, valamint az egészségiigyi szakmai jegyzékrol

52/2003. (VIII. 22.) ESzCsM rendelet az orvosok, fogorvosok, gyogyszerészek €s klinikai
szakpszicholdgusok folyamatos tovabbképzésérol
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AZ INTEZMENY SZABALYZATAINAK JEGYZEKE

1.) Orvos-szakmai teriilet szabalyzatai

e Hazirend
e (Gyobgyszerellatas rendje
e Ugyeleti rend

2.) Szamviteli szabalyzatok:

e Szamviteli politika

e Pénzkezelési szabalyzat

e [Leltarozasi szabalyzat

e Selejtezési szabalyzat

e Felesleges vagyontargyak hasznositasi szabalyzata
e Eszkozok €s forrasok értékelési szabalyzata

3.) A gazdélkodasi rendjére vonatkozo szabdlyzatok:

e (azdasagi iigyrend

e Szabdlyzat a kotelezettségvallalas és ellenjegyzése, szakmai teljesités, érvényesités,
utalvanyozas és ellenjegyzése rendjérol

e Szabdlyzat az intézmény beruhazasainak és feltjitasanak Iétesitésérol

e Szabalyzat a szolgélat tulajdonaban 1évé gépjarmiivek hasznalatarol

o A Csepeli Egészségligyi Szolgalat védonoi feladatkort ellatd dolgozdkra vonatkozd ruhdzati
hozzajarulés juttatasanak szabalyai

e Belso ellendrzési szabalyzat

e Raktarkezelési szabalyzat

e Hulladékkezelési szabalyzat

o Kozbeszerzési szabalyzat

e Igazgatdi utasitas a hivatali tulajdoni mobiltelefonok koltségeinek viselésérol.

4.) Munkaligyi szabalyzatok

e Kollektiv szerzédés
e Létszam-, bérgazdalkodasi szabalyzat
¢ Munkavédelmi szabalyzat
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5.) Egyéb szabalyzatok

Informatikai eszk6zok és szoftverek intézményen beliili kezelésére vonatkozo utasitasok
Thzvédelmi szabalyzat

[rat- és dokumentaciokezelési szabalyzat

Kulcskezelési szabalyzat

Budapest, 2010. december 07.

Dr.Juhasz Gyorgy
mb. féigazgato foorvos
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Az SZMSZ modositas a jovahagyas napjan 1ép hatalyba.

Budapest, 2010. december 07.

Dr. Juhasz Gyorgy
mb. féigazgato féorvos

Mellékletek:

1. sz. melléklet Az Egészségligyi Szolgalat szervezeti felépitése
2.sz. melléklet Az Egészségligyi Szolgélat szervezeti egységei
3. sz. melléklet Az Egészségligyi Szolgalat vezetési szintjei
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1. sz. melléklet

A Csepeli Egészségiigyi Szolgalat szervezeti felépitése

| FsigazgatoFéorvos |

Szakmai Vezeti
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