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Tisztelt Képviselo-testiilet!

Dr. Forgacs Imre ur, a Kézép-magyarorszagi Regiondlis Kozigazgatasi Hivatal vezetdje a
mellékletben csatolt torvényességi észrevétellel ¢€lt a Budapest XXI. Keriilet Csepel
Onkorményzata és szervei szervezeti és miitkodési szabélyzatarol sz616 10/2007. (I11. 26.) Kt.
szamu rendelet (a tovabbiakban: SZMSZ) szabalyozasaval kapcsolatban.

Az észrevételek az SZMSZ alabbi szakaszait érintik:

1. A Képviseld-testiilet rendkiviili tilését az SZMSZ 16. §-a szabdlyozza. Az észrevétel a
(2) bekezdés szerinti megfogalmazast kifogasolja, hivatkozva a helyi dnkorméanyzatokrol
sz016 1990. évi LXV. térvény 12. és 98. §-ara is.
Javaslom a torvényességi észrevétel elfogadasat és az SZMSZ 16. §. (2) bekezdésének a
mellékelt rendelet-tervezet szerinti mddositasat.

2. A masodik torvényességi észrevétel az SZMSZ 16. §-anak (4) bekezdésében foglalt,
minden valo6szintliség szerint téves leirdsbol eredd hiba kijavitasat célozza.
Javaslom a torvényességi észrevétel elfogadasat.

3. A torvényességi észrevétel harmadik felvetésével nem értek egyet. Hivatalvezetd ar
szerint az SZMSZ nem szabdlyozza a ,.helyben szokésos mddot”, melyre tobb helyen is
utalas talalhatdé a normaszdévegben. Ugyanakkor az SZMSZ 15. § (4) bekezdésének
egyértelmii felsorolasa ¢és zarojeles megfogalmazasa eleget tesz a szabalyozasi
kotelezettségnek.

4. Az SZMSZ 47. § (1) bekezdésével, illetve 49. § (1) bekezdésével kapcsolatos
¢szrevétel elfogadasat, ezen szakaszoknak a  mellékelt rendelet-tervezet szerinti

modositasat javaslom.

A torvényességi észrevételt és a modositod javaslatot az SZMSZ Munkabizottsag megtargyalta
¢s elfogadasra ajanlja.

Kérem a rendelettervezet megtargyalasat és a modositd rendelet megalkotésat.

Budapest, 2007. december 3.

Téth Mihaly

Rendeletalkotasi javaslat:

Budapest XXI. Keriilet Csepel Onkormanyzata Képviseld-testiilete megalkotja a Budapest
XXI. Keriilet Csepel Onkormanyzata és szervei szervezeti és miikddési szabalyzatarol szolo
10/2007. (I1I. 26.) Kt. sz. rendelet mddositasardl szolo ...... /2007. (XI1.18.) Kt.sz. rendeletét.

A rendelet elfogaddasahoz a képviselok mindsitett tobbségének tamogato szavazata sziikséges.



Hatarozati javaslat:

Budapest XXI. Keriilet Csepel Onkormanyzata Képviseld-testiilete tigy dont, hogy a Kozép-
magyarorszagi Regiondlis Kozigazgatdsi Hivatal vezetdje altal tett 02-837/2007. sz.
torvényességi észrevétel 3. pontjaban szerepld észrevételt nem fogadja el, mivel a hivatkozott
szabalyozas a Budapest XXI. Keriilet Csepel Onkormanyzata és szervei szervezeti és
miikodési szabalyzatardl sz6lo 10/2007. (I11.26.) Kt.sz. rendelet 15.§ (4) bekezdésében mar
szerepel.

Felkéri Toth Mihdly polgarmestert, hogy a dontésrdl dr. Forgacs Imre hivatalvezet urat
értesitse.

Hatérido: elfogaddsra: azonnal
végrehajtasra: 2007. december 22.

Felelds: Téth Mihaly polgarmester
elokészitésért: dr. Szeles Gabor jegyzd

A hatarozat elfogaddsdhoz a képviselok egyszerii tobbségii tamogato szavazata sziikséges.



RENDELETTERVEZET
a Budapest XXI. Keriilet Csepel Onkormanyzata és szervei szervezeti és mikodési
szabalyzatardl szol6 10/2007. (I11. 26.) Kt sz. rendelet médositasara

Budapest XXI. Keriilet Csepel Onkorméanyzatinak KépviselS-testillete a  helyi
onkormanyzatokrol szolé 1990. évi LXV. torvény 18. § (1) bekezdésében kapott
felhatalmazas alapjan, a Budapest XXI. Keriilet Csepel Onkormdanyzata és szervei szervezeti
¢s miikodési szabdlyzatarol szolo 10/2007. (I11.26.) Kt. sz. rendeletének (a tovabbiakban:
Rendelet) moédositasara az alabbi rendeletet alkotja:

1. §

A Rendelet 16. §-anak (2) bekezdése az alabbiak szerint modosul:
,»16.§ (2) A Képviseld-testiilet rendkiviili iilését
a) atelepiilési képviseldk egynegyedének,
b) a Képviseld-testiilet barmely alland6 bizottsaganak, illetve
c) aKodzép-magyarorszagi Regionalis Kozigazgatasi Hivatal hivatalvezetdjének
irasos inditvanyara 0ssze kell hivni.
A rendkiviili lilésre vonatkoz6 inditvanyt a targy megjelolésével és a hatarozati
javaslattal a polgarmesterhez kell benyujtani.
Az 1lést a polgarmester az inditvany kézhezvételétdl szamitott 15 napon beliili
iddpontra koteles 6sszehivni.”

2. §

A Rendelet 16. §-anak (4) bekezdése az aldbbiak szerint modosul:

,»16. § (4) A rendkiviili ilésen csak az a napirend targyalhatd, amire az inditvany vonatkozott.
Ez alol kivételt képez, ha a Képviselo-testiilet tagjai mindsitett tobbséggel masképpen
dontenek.”

3. §

A Rendelet 47. § (1) bekezdése az alabbiak szerint modosul:
»47. § (1) A polgarmester kozvetleniil megvalasztott, megbizatasat foallasban latja el,
foglalkoztatasi jogviszonya sajatos kozszolgalati jogviszony.”

4. §

A Rendelet 49. § (1) bekezdése az alabbiak szerint mdédosul:

»49. § (1) A KépviselO-testiilet — a polgarmester javaslatara — a polgarmester helyettesitésére
¢s munkdjanak segitésére, valamint egyes onkormanyzati feladatok ellatasara a tagjai koziil,
titkos szavazassal két — foallasu, sajatos kozszolgalati jogviszonyban allo — alpolgarmestert
valaszt (a tovabbiakban: alpolgarmester).”



5.8

Ez a rendelet a kihirdetése napjan 1ép hatalyba.

To6th Mihaly dr. Szeles Gabor
polgarmester jegyzd



BUDAPEST XXI. KERULET CSEPEL
ONKORMANYZATA ES SZERVEI
SZERVEZETI ES MUKODESI

SZABALYZATA-
16l 52616 a 17/2007. (V. 15.) Kt, a 29/2007. (IX. 25.)
Kt, valamint
a 33/2007. (IX. 25.) Kt szamu rendelettel modositott

10/2007. (111. 26.) Kt sz. rendelet

16. §

(2) A Képviseld-testiilet rendkiviili iilését

a) atelepiilési képviselok egynegyedének,

b) a Képviselo-testillet barmely allando
bizottsaganak, illetve

¢) a  Kozép-magyarorszagi  Regionalis
Kozigazgatasi Hivatal hivatalvezetdjének
irasos inditvanyara

Ossze kell hivni. Ekkor az iilés idépontjat a

polgarmester az inditvany kézhezvételétol

szamitott 15 napon belil - a meghivo

képviselok részére torténd kézbesitésével

egyidejlileg - kdteles kittizni.

A rendkiviili iilésre vonatkozd inditvanyt a

targy megjelolésével ¢€és a  hatdrozati

javaslattal a polgarmesterhez kell benytjtani.

@) A rendkiviili iilésen csak az a napirendi
pont targyalhat6, amire az inditvany vonatkozott.
Ez alol kivételt képez, ha a képviselo-testiilet
jelenlévo tagjai mindsitett toObbséggel masképpen
dontenek.

47.§

(1) A polgarmester kozvetleniil megvalasztott, a
Képviselo-testiilettel munkaviszonyban 4llé
tisztségviseld.

RENDELETTERVEZET
a Budapest XXI. Keriilet Csepel
Onkormanyzata és szervei szervezeti és
miikodési szabalyzatardl szolo 10/2007.
(II1. 26.) Kt sz. rendelet modositasara

Budapest XXI. Keriilet Csepel
Onkormanyzatanak Képviseld-testiilete a helyi
onkormanyzatokrol szoldo  1990. évi LXV.
torvény 18. § (1) bekezdésében kapott
felhatalmazas alapjan, a Budapest XXI. Kertilet
Csepel Onkormanyzata és szervei szervezeti és
mikddési szabalyzatardl szolo 10/2007. (111.26.)
Kt. sz. rendeletének (a tovabbiakban: Rendelet)
modositasara az alabbi rendeletet alkotja:

1§

A Rendelet 16. §-anak (2) bekezdése az alabbiak

szerint modosul:

,»16.§ (2) A Képviselo-testiilet rendkiviili tilését
a) a telepiilési képviselok egynegyedének,
b) a Képviselo-testiilet barmely allandd

bizottsaganak, illetve

c) aKozép-magyarorszagi Regionalis
Kozigazgatasi Hivatal hivatalvezetdjének
irasos inditvanyara dssze kell hivni.
A rendkiviili {lésre vonatkozoé inditvanyt a
targy  megjelolésével ¢€és a  hatarozati
javaslattal a polgarmesterhez kell benytjtani.
Az lést a polgarmester az inditvany
kézhezvételétdl szamitott 15 napon beliili
idépontra koteles 6sszehivni.”

2. §

A Rendelet 16. §-anak (4) bekezdése az alabbiak
szerint modosul:

,»16. § (4) A rendkiviili iilésen csak az a napirend
targyalhatod, amire az inditvany vonatkozott. Ez
alol kivételt képez, ha a Képviseld-testiilet tagjai
mindsitett tobbséggel masképpen dontenek.”

3§

A Rendelet 47. § (1) bekezdése az alabbiak
szerint modosul:

A7 § (1) A polgarmester kozvetleniil
megvalasztott, megbizatasat foallasban latja el,
foglalkoztatasi jogviszonya sajatos kozszolgalati
jogviszony.”



49. §

(1) A Képviselo-testillet - a polgarmester
javaslatara - a polgarmester helyettesitésére
és munkdjanak segitésére, valamint egyes
onkormanyzati feladatok ellatasara a tagjai
koziil, titkos szavazassal két — az
onkormanyzattal munkaviszonyban all6 -
alpolgarmestert valaszt (a tovabbiakban:
alpolgarmester).

4. §

A Rendelet 49. § (1) bekezdése az alabbiak
szerint modosul:

,49. § (1) A Képviseld-testiilet — a polgarmester
javaslatara — a polgarmester helyettesitésére €s
munkdjanak  segitésére,  valamint  egyes
onkormanyzati feladatok ellatasara a tagjai koziil,
titkos szavazassal két — foallasu, sajatos
kozszolgalati jogviszonyban allo -
alpolgarmestert  valaszt (a  tovabbiakban:
alpolgarmester).”

5. 8§
Ez a rendelet a kihirdetése napjan 1ép hatalyba.

Toth Mihaly
polgarmester

dr. Szeles Gabor
Jegyz6
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Budapest Fovaros XXI. Keriilet
Csepel Onkormanyzatanak
Képvisel6-testiilete

Budapest

Tisztelt Képviselo-testiilet!

A helyi 6nkorményzatokrél sz616 1990. évi LXV. torvény (a tovabbiakban: Otv.) 98. §
(2) bekezdés a) pontjaban biztositott térvényességi ellendrzési jogkéromben eljarva
feliilvizsgaltam a Budapest XXI. Keriilet Csepel Onkorményzata és szervei Szervezeti
és Miikodési Szabalyzatarél sz616 10/2007. (II1. 26.) szam rendelete (a tovabbiakban:
Or.) térvényességét, melynek alapjan a kévetkezd

torvényességi észrevétellel
élek.

1) Az Or. 16. (2) bekezdése szerint a képvisel6k egynegyedének, bizottsagnak, illetve
a kozigazgatasi hivatal vezetGjének az inditvanyara az iilés idSpontjat a polgarmester
az inditvany kézhezvételét6l szamitott 15 napon beliil kételes kitlizni.

Az Otv. szabalyoz4sa szerint: :

»12. 8§ (DA kepv1selo -testiilet sziikség szerint, a szervezeti és miikodési szabalyzatban
meghatirozott szamu, de évente legalabb hat iilést tart. Az ilést 6ssze kell hivni a
telepiilési képvisel6k egynegyedének vagy a képviselS-testiilet bizottsaganak az
inditvanyara.”

,98. § (2) A kozigazgatasi hivatal



f) Osszehivia a képviselO-testiilet iilését, ha a 12. § (1) bekezdése szerint tett
inditvanynak a polgédrmester tizendt napon beliil nem tesz eleget”.

A hivatalvezetd fenti jogat a torvényalkotd azért tartotta sziikségesnek szabalyozni,
hogy ezaltal a polgarmester esetleges jogsértd mulasztisa rovid id6n beliil
orvosolhatovd valjék, a Lképviselé-testiilet mitkddése folyamatos legyen. E
jogértelmezés mentén a rendkiviili tilést az inditvany benyujtasatol szamitott 15 napon
beliil meg kell tartani, mely nem azonos az illés idépontjanak 15 napon beliil torteno
meghatarozdsaval, mivel az az adott intervallumot j6val meghaladhatja. '

2) Az Or. 16. § (4) bekezdése szerint rendkiviili {ilésen csak az a napirend targyalhato,
amelyre az inditvany vonatkozott, kivéve, ha a képviselG-testiilet jelenlévé tagjai
mindsitett tobbséggel masképpen dontenek. )

Az Otv. 15. § (2) bekezdése alapjan a mindsitett t6bbséghez a megvalasztott telepiilési
keépviselSk t6bb mint a felének a szavazata sziikseges.

Fenti el8irds a min&sitett tdbbséget kotelezd erdvel allapitja meg, attdl eltérd szavazati
aranyt az Or. nem allapithat meg. (9/1996. (II. 23.) AB hatarozat)

3) Az Or. 38. § (9) bekezdése értelmében ,A képvisel6-testiilet altal megalkotott
onkorméanyzati rendelet alairt teljes szovegét a helyben szokasos médon ki kell
hirdetni.”

Az Otv. 16. § (2) bekezdése alapjan ,,Az 6nkorményzati rendeletet a képviselé-testiilet
hivatalos lapjaban, illetéleg a helyben szokdsos - a szervezeti és milkddési
szabalyzatban meghatdrozott - modon ki kell hirdetni.”

Az Or. az el6irassal ellentétesen nem hatirozza meg a helyben szokasos médot.

4) Az 0r. 47.§ (D) békezdésében, valamint 49. § (1) bekezdésében a polgarmesternek,
illetve az alpolgarmesterecknek a képviselO-testiilettel fennalld jogviszonyat
munkaviszonynak min&siti.

A polgérmesteri tisztség ellatasanak egyes kérdéseirll és az énkormanyzati képvisel6k
tiszteletdijarol sz616 1994. évi LXIV. térvény (a tovabbiakban: Ptv.) 1. § (1) bekezdése
alapjan a polgarmester foglalkoztatasi jogviszonya sajatos kézszolgadlati jogviszony. A
13. § (1) bekezdés hatdrozza meg, hogy a koztisztvisel6k jogallasarol szolé 1992, évi
XXIII. térvénynek ¢s a Munka Torvénykonyvérdl szolo 1992. évi XXII. torvénynek
mely szabdlyai alkalmazhatok. A Ptv. 10. §-a értelmében a térvénynek a
polgarmesterre vonatkozo rendelkezéseit az alpolgdrmesterre is alkalmazni kell.

Az Otv. 99. § (1) bekezdésében biztositott jogkdérémben eljarva felhivom a T.
Képvisel-testiiletet, hogy a térvénysért6 rendelet megtirgyalasat

60 napon beliil



tlizze napirendjére, €s a jogszabalysértéseket sziintesse meg.
Kérem, hogy az Otv. 99. § (1) bekezdésében foglaltak figyelembevételével a tett

intézkedésrél vagy egyet nem értésiikrél hivatalomat a déntés meghozatalatol
szamitott 5 napon beliil kiilon levélben is tdjékoztatni sziveskedjenek!

Budapest, 2007. november ,, 0J »

Tisztelettel:




1. szamu melléklet

Az eldterjesztés targya:
A Kozép-magyarorszagi Regiondlis Kozigazgatdsi Hivatal vezetdjének torvényességi
észrevétele a Szervezeti ¢s Mitkodési Szabalyzattal kapcsolatban.

1. Az eldterjesztés egyeztetve: Az SZMSZ Munkacsoporttal

Az el6terjesztéssel kapcsolatban megfogalmazott javaslatok az alabbiak:

A munkacsoport az elSterjesztéssel egyetért.

Budapest, 2007. december 03.

Dr. Borsany Gyorgy sk
Az SZMSZ Munkacsoport elnéke



NEM KOTELEZO ONKORMANYZATI FELADATOK ELLATASA

Onkormanyzati szintli nem kotelezé feladatok meghatarozasa

1. szamu fliggelék

ezer Ft-ban
Nem kbtelez6 feladat | - 2007. évi 2007. évi fszaki 2006. évi |4.0szlopbol allami
Intézmény megnevezése Nem kotelez6 feladat aranya az.ellatot:[ . ere:detl , | koltségvetés % bevételbol pénz- tamog. ill. OEP
faladathoz viszonyitva | koltségvetés , . . . .
. aban 2007.V1.30-ig | maradvany tdmogatas
(%) alapjan
1. 2. 3. 4. 5. 6. 7.
Vagyonkezel§ Tarsasig mikodetése cs az azzal 100| * 1178 453 0,07 61384 28 983
Osszefliggd koltségek biztositasa
Keriileti tarsashazak felijitasahoz nyujtott vissza nem|
térintendd helyi Onkormanyzati tamogatasokkall 100 0 0,00 146 688 51742
Osszefiiggd koltségek biztositasa
Jogszabaly alapjan nem kotelez6 Onkormanyzati
beruhazasi  feladatokkal  Osszefiiggd  koltségek 0,00
biztositasa
-jatszotér felujitdsok 100 0 0,00 90 804
-lakas és nem lakas célu feltjitas 100 60 536 0,00 33399
-kornyezet rendezés 100 27 800 0,00 194 800 3 240
-ut- és parkolo felujitas 100 0 0,00 86 739
-utepités, forgalomtechnikai tervezésck, 100 116 752 0,01 302 045 97 152 116 752
kivitelezések jardaépités
-varosrendezéssel kapcsolatos tervezések 100 57 500 0,00 85 000 3000
-csatorna épités 100 0 0,00 582 145 14 185 75 000
-kozvilagitas fejlesztés 100 0 0,00 40 105
-ingatlan vasarlas 100 0 0,00 3600
-hivatal bovités 100 0 0,00 145 000 10 641
-Csepeli Wellness Park kialakités 100 18 000 0,00
-szakrendel6 rekonstrukcio 100 0 0,00 45 260
-mentdallomas épités 100 0 0,00 9907
-térfigyeld rendszer kiépités 100 0 0,00 205

1. sz. Fiigg.Nem kotelez6.xls




Nem kotelez6 feladat

2007. évi

, , . 2007. évi Eszaki 2006. évi |4.0szlopbol allami
Intézmény megnevezése Nem kételez6 feladat aranya az.ellatot:[ . ere’detl . |koltségvetés %{  bevételbdl pénz- tamog. ill. OEP
faladathoz viszonyitva | koltségvetés , . . . .
. aban 2007.V1.30-ig | maradvany tamogatas
(%) alapjan
1. 2. 3. 4. 5. 6. 7.
{{elyl jl"V”es" Cs,epel gjsag,r’nukodtetese és az azzal 100 124 000 0.01
Osszefiiggd koltségek biztositasa
Onkorményzatok részére meghirdetett palyazatokkal
Osszefliggd  koltségek  (Onrész)  biztositasa, a 100 55 340 0,00
palyazatokon torténd részvétel (pl. GVOP, URBACT)
Kiilonboz6  szinti ~ onkormanyzati  szervekkel,
gervezetekkel koit,ott egylttmiikodési megallap(’)'dasok 100 4980 0,00
és az ezek alapjan fizetett tagszervezetek dijakkal
Osszefiiggd koltséoek biztositasa
Kartalanitasok 100 220 000 0,01
Onkormanyzati 1. honlap, 100 2340 0,00
2. portal lizemeltetése 14 000 0,00
Testvérvarosokkal, kilfoldi kikiildetésekkel
kapcsolatos feladatok, programok és azok koltségének|
biztositasa
-Juankoski (Finn Koztarsasag),
-Nagyszalonta (Roman Koztarsasag), 100,0 8000 0,00

-Neuenburg (Német Szovetségi Koztarsasag),

-Rijeka (Horvat Koztarsasag),

-Vamosgélfalva (Roman Koztarsasag),

-Kielce (Lengyelorszag)

1. sz. Fiigg.Nem kotelez6.xls




Nem kotelez6 feladat

2007. évi

, , . 2007. évi Eszaki 2006. évi |4.0szlopbol allami
Intézmény megnevezése Nem kételez6 feladat aranya az.ellatot:[ . ere’detl . |koltségvetés %{  bevételbdl pénz- tamog. ill. OEP
faladathoz viszonyitva | koltségvetés , . . . .
. aban 2007.V1.30-ig | maradvany tamogatas
(%) alapjan
1. 2. 3. 4. 5. 6. 7.
Konferencidk, oOnkorményzati rendezvények, stb.
szervezésével, fogadasok tartasaval Osszefiiggd
koltségek biztositdsa
-Epitésznap
-Kornyezetvédelmi  és  Zoldfelilleti  Konferencial
rendezCse — 100,0 22 002 0,00
-Lakotelepi Mintapark palyazat kiirasa
-Hazunktéja verseny kiirasa finanszirozasa
-Kertileti Sajtonap
-Csepeli Napok
-Bornap
-Stb.
Kitiintetésekkel, cimek alapitdsaval Osszefiiggd|
koltségek biztositasa (Csepelért Dij, Csepeli Nivadij, 100,0 6 653 0,00
Csepel Diszpolgara, stb.)
Feprez'entﬁtm?s e,s prop.aganfizrl anyagok készittetésével 100,0 11 000 0,00
Osszefliggd koltségek biztositasa
Mikddési célu pénzeszkoz atadasa allamhaztartason|
kiviilre, az azzal Osszefiiggd korltsegek blztons1tasa. 100,0 26773 0,00
(Non profit szervezetek-egyhazak, egyesiiletek,
tarsadalmi szervezetek, kisebbségi dnkormanyzatok,
Felhalmozasi célu pénzeszkoz atadasa
allamhaztartason kiviilre, az azzal Osszefiiggd
koltségek biztositasa. (Non profit szervezetek- 100,0 530 0,00

egyhazak, egyesiiletek, tarsadalmi szervezetek, stb.
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Nzrrr;rll“’;e;zzeouiifat ng;i:tfl 2007. évi fszaki 2006. évi |4.0szlopbol allami
Intézmény megnevezése Nem kotelezo feladat Y . , e s . |koltségvetés %{  bevételbdl pénz- tamog. ill. OEP
faladathoz viszonyitva | koltségvetés , . . . .
., aban 2007.V1.30-ig | maradvany tdmogatas
(%) alapjan
1. 2. 3. 4. 5. 6. 7.
A helyi 6nkormanyzati képviselok 1990. évi LXV. tv.
20. § (1) bekezdésén kiviili juttatasaival Osszefliggd 100,0 9777 0,00
kiadasok (mobil szamitdgép, mobiltelefon, stb.)
Alapitvanyokkal kapcsolatos tigyek 57 100 0,00
Fiatalhdzasok elsO lakashoz jutasanak tamogatasa 100,0 20 000 0,00
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Nzrrr;rll“’;e;zzeouiifat ng;:tfl 2007. évi fszaki 2006. évi |4.0szlopbol allami
Intézmény megnevezése Nem kételez6 feladat Y . , e . |koltségvetés %{  bevételbdl pénz- tamog. ill. OEP
faladathoz viszonyitva | koltségvetés , . . . .
., aban 2007.V1.30-ig | maradvany tdmogatas
(%) alapjan
1. 2. 3. 4. 5. 6. 7.
Ovodak Ovodai ellatisban a 3-5 év kozotti gyermekek ellatasa 48,0 801 616 0,05 271 299
Ovoda + iskola Sajatos nevelési igényl 6vodai és iskolai ellatas 3,5 152 903 0,01 94 233
Iskoldk Koz9kt. ’ mt’. ’ Ve’gzetj[ ) kiegészitd6  tevékenység 11 255715 0.02
(tovabbszamlazas, bérleti dij)
Nappali rendszer(i gimnaziumi nevelés, oktatas
Csete Balazs Gimnazium, T BT
Szakkozépiskola és imnaziumi felnott oktatas : 100,0 286 445 0,02 166 500
. Nappali rendszerli szakkdzépiskolai nevelés, oktatas
Szakiskola - 7 — —
Nappali rendszeri, szakképesités megszerzésére
felkészitd iskolai oktatéds
Iskolai intézményi étkeztetés (9-12 évfolyam) 2,7 7918 0,00
Jedlik Anyos Gimnézium I1\\]/[ur1ka;}.1ely1 (;lend'e':glailtas’ _ — 0,6 1760 0,00
apPal rendszer(i gimnaziumi nevelés, oktatas (9- 80,0 234 609 0.01 123 397
osztaly)
Csepel Galéria és , . , ,
et e Miuzeumi tevékenység 100,0 38 745 0,00 16 762
Helytorténeti Gylijtemény
Egyesitett Bolcsdédék Munkahelyi vendéglatas 2,6 19 331 0,00
Szerviz szolgaltatas 16,3 51 841 0,00
Oktatasi Szolgaltato Személyszallitas 4,6 14 630 0,00
Intézmény Gyermek, Ifjusagi és Sport Centrum 7,9 25125 0,00
Civil haz 7,8 24 807 0,00 10 700
Nevelési Tanacsado Pedagogiai szakszolgalat 100,0 161 665 0,01 38 458
Pedagdgiai Szakmai Pedagogiai szakmai szolgaltatas 100,0 138 262 0,01 28 460
Szolgaltatd Intézmény
Tanuszoda Sportlétesitmények mitkddtetése 100,0 41 405 0,00
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Nem kbtelez6 feladat | 2007. évi 2007. évi fszaki 2006. évi |4.0szlopbol allami
Intézmény megnevezése Nem kételez6 feladat aranya az.ellatot:[ . ere’detl . |koltségvetés %{  bevételbdl pénz- tamog. ill. OEP
faladathoz viszonyitva | koltségvetés , . . . .
., aban 2007.V1.30-ig | maradvany tdmogatas
(%) alapjan
1. 2. 3. 4. 5. 6. 7.
Lakossagi étkeztetés 3,0 17 408 0,00
Autista oktatas 2,0 11 764 0,00
Nagy Imre AMK Ko6zmiiv., konyvtari tevékenység (részben) 0,0 28 236 0,00 12 100
Ifjusagi Informacios Pont 0,0 0 0,00
Alapfoku miivészetoktatas 11,0 61 281 0,00 61 281
Fasang Arpad Zeneiskola Alapfoki miivészet oktatas 100,0 165 764 0,01 59539
&fj‘g&gﬁggrde‘ Miivelddési hazak tevékenysége (részben) 0,0 98 635 0,01 46 640
Onkormanyzati intézmények mindségiranyitasi
rendszerének  bevezetésével, fenntartasaval ¢és 0.00
miukodtetésével osszefiiggd feladatok ellatasa és azok ’
koltségeinek biztositasa

1. sz. Fiigg.Nem kotelez6.xls




Nem kbtelez6 feladat | 2007. évi 2007. évi fszaki 2006. évi |4.0szlopbol allami
Intézmény megnevezése Nem kételez6 feladat aranya az.ellatot:[ . ere’detl . |koltségvetés %{  bevételbdl pénz- tamog. ill. OEP
faladathoz viszonyitva | koltségvetés , . . . .
., aban 2007.V1.30-ig | maradvany tdmogatas
(%) alapjan
1. 2. 3. 4. 5. 6. 7.
Kiegészitd alapellatas 100,0 78 984 0,00 67 176
Egészségiigyi clltds Jarobeteg szakellatas 100,0 580 776 0,03 459913
Gondozodintézeti ellatas 100,0 92 538 0,01 61 256
Foglalkozas-egészségiigy 100,0 10 674 0,00
Szocialis 6sztondij 100,0 25 000 0,00
Szocialis és gyermekjoléti Sziiletési tamogatas 100,0 4 680 0,00
ellatas Otthonmego0rzési tdmogatas 100,0 1 000 0,00
Karacsonyi csomag 100,0 |nincs elkiilonitett keret
Onkorményzati intézmények  mindségiranyitasi
rendszerének  bevezetésével, fenntartasaval ¢és 100.0
mitkddtetésével Osszefliggd feladatok ellatasa és azok ’
koltségeinek biztositasa
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2. szamu fuggelék
Az Onkormanyzat Kisebbségi és Civil Szervezeti Munkacsoport tagjainak jegyzéke:

Horvath Gyula elnok
Balogh Ernd tag
Dobak Istvan tag
Kal Karoly tag
Vincze Miklos tag



3. szamu fuggelék

Az Onkorméanyzat SZMSZ Munkacsoport tagjainak jegyzéke

Dr. Borsany Gyorgy
Bartha Karoly

Gocza Daniel

Dr. Gulyas Gabor

Téth Janos

Vincze Miklés

Zupko Janos

Bernadné dr. Farago Ibolya



4. szamu fuiggelék

POLITIKAI TANACSADOK, FOTANACSADOK FELADATKORE

Beruhazasi tanacsadok és fotanacsadok feladatai:

az Onkormédnyzat nagyberuhazasainak pénziigyi, miiszaki elékészitése,

a nagyberuhdzdsok lebonyolitdsanak feliigyelete, ellendrzése, a lebonyolito
kivalasztasa, illetve a kivalasztasaban vald kozremiikodés, a szerz6déskotést kovetden
munkajanak ellendrzése,

ingatlanfejlesztések pénziigyi finanszirozasi lehetdségeinek feltérképezése, a
finanszirozo partner felkutatasa, a finanszirozasi konstrukcié letargyalasa

a nagyberuhazéasokkal kapcsolatos képviseld-testiileti eldterjesztések eldkészitése,

a nagyberuhazasok finanszirozasahoz sziikséges palyazati forrasok felkutatdsa, hazai
¢s nemzetkozi palyazatokon torténd részvételhez sziikséges palyazatok megirasa, a
palyazatok menedzselése,

az Onkorményzat Aaltal elhatdrozott ingatlanfejlesztéssel kapcsolatos palyazatok
megfogalmazasa, a palyaztatasi eljaras lebonyolitasa.

Eurdpai Unio-s koordinator feladatai:

figyelemmel kiséri az Eurdpai Uni6 régiokkal, onkorményzatokkal kapcsolatos
jogszabdlyait, azok véaltozasat, a kapcsolodd hazai torvénykezési folyamatot, a
Kormany, a minisztériumok rendeletalkotd munkajat, a Foévarosi Onkorményzat
valamint a K6zigazgatdsi Hivatal ezirdnyu dontéseit,

figyelemmel kiséri a régioval, kistérséggel, helyi dnkormanyzatokkal és a Fdvarosi
Onkorméanyzattal kapcsolatos magyar tdrvényalkotasi, gazdasagi, tarsadalmi és
politikai folyamatokat, ezeket 0sszegzi, értékeli és javaslatokat tesz az dnkormanyzati
érdekek figyelembevételével a tisztségviseldi értekezlet részére,

az Onkormanyzat Eurépai Unio-s, hazai, fovarosi palyazati lehetéségeinek kiaknazasa
érdekében naprakészen figyelemmel kiséri, nyilvantartja a megjelent felhivasokat,
palyazatokat, tajékoztatja az érintett agazatvezetdket, illetve a teriiletet iranyitd
tisztségviselot,

elkésziti az Europai Unio-s palyadzatokat, kiilonds szakértelmet igényld esetekben
szervezi az elokészitést és elkésziti a palyazatot, nyilvantartja az Onkormanyzat
koltségvetésébdl finanszirozott palyazatokat, figyelemmel kiséri megvaldsulasukat,

a kozvetleniil munkakoréhez kapcsolodo értekezleteken, rendezvényeken részt vesz, a
kozvetleniil feladatkdréhez nem tartozd értekezleteken, rendezvényeken a teriiletet
iranyito tisztségviseld, illetdleg a polgarmester felkérésére vesz részt,

kapcsolatot tart, ezen belill szerzédést elokészit, aktualizal és nyilvantart — Europai
Unio-s ligyekben — a nemzetkozi egyiittmiikodés keretében a testvérvarosi
onkormanyzatokkal,

az Eurdpai Unid-s valtozasokrol, palyazatokrol, a munkakorébe tartozo, a Hivatalt, az
intézményeket, gazdasagi tarsasagokat érintd témakrol belsd tajékoztatd hirlevelet ad
ki.
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4. szamu fuiggelék

Kommunikacioért, sajtokapcsolatokért felelos fotanacsado feladatai

a polgarmester kozéleti szerepléseinek elokészitése, szervezése,

a tisztségviseldi értekezlet elokészitése, azokrol emlékeztetd készitése, elosztasa,

az agazatvezetdi €s irodavezetdi értekezletekrol készitett emlékeztetok gytjtése,

az Onkormanyzat honlapjanak szerkesztése, a statikus és dinamikus oldalak
Osszeallitasa,

a Képviseld-testiilettel, a tisztségviselokkel kapcsolatos anyagok elhelyezése az
Onkormanyzat honlapjan,

tisztségviseldi dontés alapjan kiadvanyok eldkészitése, szerkesztése, kiilsd megbizott
igénybevétele esetén a vele torténd egylittmiikodés, ellendrzés,

a képviselo-testiilet zart iilésérél kommiiniké elkészitése,

az Onkormanyzati médiaval (Csepel cimii lap, CSEPP TV) vald kapcsolattartas, a
kozzéteendd — a képviseld-testiiletet, a hivatalt érintd és egyéb — informacidk
gondozasa, eldkészitése, tovabbitasa,

az Onkormanyzat rendezvényeirdl (képvisel-testiileti iilés, lakossagi és szakmai
forumok, Gazdasagi Kabinet iilései, stb.) a média értesitése, a tudositas feltételeinek
biztositasa,

a polgarmester, illetve az alpolgarmesterek helyi sajtoban valdé megjelenésének
elokészitése,

az Onkormdnyzat szakmai tajékoztatoinak eljuttatasa a keriileti médidhoz,

az orszagos sajtohoz, televiziokhoz, radidkhoz, elektronikus médidhoz informacio
tovabbitasa,

az orszagos médiumok altal kozzétett — az Onkormanyzatot, illetve a keriiletet érinté —
informaciok, publikdciok Osszegylijtése, a tisztségviselok értesitése (sajtofigyelési
feladat), felkérés esetén a valasztervezet elkészitése.
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5. szamu fliggelek

MUNKAKORI LEIRAS

1.) A munkakort betolto neve:
2.) A munkakdr megnevezése:

3.) A munkavégzés helye:
3.1.) Szervezet neve:

3.2.) Szervezeti egység neve:

4.) Felettesei:
4.1.) Kozvetlen felettese:
4.2.) Tovabbi felettese:
4.3.) A munkaltatoi jogkor
gyakorlgja:

4.4.) Az iranyitoi jogkor
gyakorlgja:

5.) A kozvetlen iranyitasa alatt
miikodo szervezeti egységek:

munkatarsak:

6.) Helyettesitését ellato személy:

7.) Helyettesitend6 személy:

8.) Jogallasa, felel6sségi kore:

Orosz Ferenc

alpolgarmester

Budapest-Csepel Onkormdnyzata
Polgdrmesteri Hivatal

polgdarmester

Képviselo-testiilet,
torvényben meghatarozott egyéb jogkorben
polgdarmester

polgarmester

Varosgazdalkoddsi Agazat

Varosgazdalkoddasi Iroda

Addiigyi Iroda
Foepiteész

Varosrendezésilroda
az  onkormanyzat  fejlesztésével  Osszefiiggo
feladatokat ellato politikai  fétandcsadok, és
munkdjukat segité eldado, munkakori leirdsuk
szerint,
alpolgarmesteri titkarsag

Toth Mihaly polgarmester, illetve
Horvath Gyula alpolgarmester

Toth Mihaly polgarmester

o Felelos az dltala iranyitott szervezeti egységek munkatarsak munkdjaért, jogszerii
miikodeséért, az iranyitasa ald tartozo munkatarsak onkormanyzati feladatellatasanak
koordinalasaeért, a kapcsolodo dontés-elokészitési, ellenorzési, tajékoztatasi feladatok
ellatasaert a jogszabalyban meghatarozott jegyzoi hataskor kivételével.



o Felelos az altala iranyitottak feladatellatasahoz sziikséges, a hatdlyos koltségvetési
rendeletben  eldirtak  betartasaért és  betartatdasaert, koteles az irdnyitottak
peénzfelhasznalasat, naprakészen figyelemmel kisérni és a felhasznaldsrol negyedeév végén
a polgarmestert, irasban tajékoztatni. Az eldiranyzat tullépésének veszélye eseten koteles
a tudomasszerzés utan haladéktalanul irasban tajékoztatni a polgarmestert, és javaslatot
tenni a probléma rendezésére, sziikség eseteén koteles a pénzfelhasznalast a kotelezéen
ellatando feladatokra korlatozni, és sajat hatdaskérében a sziikséges intézkedést megtenni.

o  Feladatellatasa soran koteles az adatvédelmi szabalyok eldirasait betartani, a szolgalati
és tizleti titkot megorizni, a kézérdekii adatok nyilvanossagat biztositani.

o Az dltala iranyitott politikai fotandcsadok esetében munkaltatoi jogot nem gyakorol, e
kérdeéskorben javaslattételi joga van a polgarmester felé.

9.) A polgarmester feladatellatasanak segitése érdekében az alabbi feladatadatokat latja
el és hataskoroket gyakorolja:

9.1.) Rendszeres 6nkormanyzati feladatok:
e Javaslatot tesz:
O gazdasagi programra,

O koltségvetési rendeletre, modositasara, végrehajtdsara,

0 egyéb gazdasagi, gazdalkodasi targyu eldterjesztésekre,

O zdrszamaddsi rendeletre,

O atmeneti gazdalkodasrol szolo rendeletre,

O koltségvetési iranyzatok atcsoportositasa targyaban,

O az elkiilonitetten szerepld tartalék eldiranyzatok targyaban,

O potkoltsegvetés készitésére,

O onkormanyzati oroklés, illetve vagyonrol térténd lemondas esetén az oroklés, a
vagyon elfogadas targyaban,

O az énkormanyzati vagyonnal valo gazdalkodasra,

O onkormanyzati biztos kirendelésére,

O a keriileti érdekegyezteto tandcsot és a kisebbségi onkormdnyzatokat érintd
koltségvetésre,

O fizetésképtelenség  esetén a  fizetési  kotelezettségre  vonatkozo
hatdrozathozatalra,

O a birosagnal kezdeményezheto adossagrendezési eljardsra,

O a hitelezokkel kotendo egyezségre,

O valsagkoltségvetésre,

O visszatéritendo  tamogatds  igénybevételének  kezdeményezésére — a
beliigyminiszternél,

O reorganizdcios programra és egyezségi javaslatra,

O vagyon atado bizottsagi utolagos dontés kezdeményezésére ingatlan

onkormanyzati tulajdonba adasa targyaban,

O onkormanyzati vagyoni tigyekben perek inditdasdara, folytatasara,

O koncesszios szerzodés alairasara,

O helyi épitési  szabalyzatra és  telepiilésrendezési  szabalyzatra,  és
telepiilésrendezési tervre,

O onkormanyzati beruhdzasokra, fejlesztési feladatokra, e targykorben a
prioritasokra,



O az iranyitott teriilettel Osszefiiggo vitak rendezésére, panaszok kezelésere, a
tisztazashoz sziikséges vizsgalatok lefolytatasara,

O hazai és nemzetkozi befektetoi kapcsolatok kialakitasara,

O miikddesi és fejlesztési hitelek felvételere,

O onkormanyzati tulajdonu ingatlanok, vagyonelemek fejlesztésére, racionalis
strukturajanak kialakitdasara.

A polgarmester kiilon intézkedése alapjan utalvanyozasra, kotelezettségvallalasra és
kiadmanyozasra jogosult.

Az onkormanyzati alapitisu és tulajdonu gazdasagi tarsasagok feladatellatasanak
iranyitasa, ellenorzése, illetve koordindlasa. Javaslat tétele a vezetokkel kapcsolatos
dontésekre, a szervezeti felépitésiikre, a koltségvetésiikre, az altaluk ellatott feladat
bovitésére, modositasara.

A Varosfejlesztési Agazat feladatellatisdanak irdnyitdsa, ezen beliil

0 a Foépitész tevékenységének feliigyelete, figyelembe véve a foépitész
Jjogallasarol szolo rendeletben foglaltakat,

O a Virosrendezési Iroda feladatellatasanak iranyitdsa, ellendrzése, illetve
koordinalasa — jegyzoi hataskor kivételéevel — koltségvetési felhasznaldasra
javaslat készitése és a felhasznalds ellendrzése,

A feladatkorhoz kapcsolodo palyazatok figyelése, palyazati anyagok elkészitése, a
sziikséges testiileti dontések elokészitése és a benyujtasrol torténd gondoskodas.

EU-s iigyek (beleértve palyazatok is), valamint EU koordinator munkadjanak iranyitasa és
feliigyelete.

Az iranyitasa alatt miikodo teriilet feladatkorébe tartozo testiileti eloterjesztést keszit,
keszitettet és terjeszt a képviselo-testiilet elé. Gondoskodik a testiileti dontések
végrehajtatasa, illetve a végrehajtds irdnyitasarol és feliigyeletérol.

Feladatelldatisa soran az Ugyiratkezelési Szabalyzatban foglaltakat alkalmaznia kell.

9.2.) Eseti feladatok:
A polgdarmester utasitasara, vagy sajat kezdeményezésére olyan eseti feladatokat is
teljesitenie kell, amelyek a munkakori leirasban tételesen nem szerepelnek, de a munkakor
rendeltetésébol megallapithatoan munkakorébe tartoznak vagy sziikséghelyzetbol adodnak.

9.3.) Mindségligyi feladatok, kovetelmények:
Ismernie kell a hivatal mindsegpolitikajat és a mindségiigyi rendszer fobb
kévetelmenyeit.
Ellendrzi az iranyitott munkatdrsak altal elkészitett mindségiigyi eljarasok, utasitasok
elkészitését és betartdsat.
Gondoskodik arrol, hogy a kézvetlen iranyitasa alatt allo dolgozok a munkakoriikkel
kapcsolatos mindségiigyi eljardsokat ismerjék és napi munkdjuk soran alkalmazzak.

10.) Munkavégzésével kapcsolatos egyéb jogok és kotelezettségek:

Munkajat elsésorban a hivatal épiiletén beliil végzi, melynek igazoldsara jelenléti ivet kell
vezetnie.

A hivatal épiiletén kiviili munkavégzésrol polgarmesteri és jegyzoi kozds utasitdasban
szabalyozott nyilvantartast koteles vezetni. A hivatal épiiletén kiviili munkajat elsésorban
tomegkozlekedeési eszkoz igénybevételével végzi. Indokolt esetben — "A Polgarmesteri
Hivatal tulajdonaban lévé gépjarmiivek hasznalatarol” szolo Szabalyzatban foglaltak
figyelembevételével - hivatali gépkocsit is igénybe vehet.



"

Kiadmanyozasi  jogkorének — gyakorldsira "a  Budapest-Csepel — Onkormdnyzata
Polgarmesteri Hivatala kiadmanyozasi rendjének szabalyzatarol” szolo polgarmesteri és
Jjegyzoi kozos utasitasban (a tovabbiakban: KSZ) foglalt rendelkezések az iranyadok.

1.) Az alairas formdja: A polgarmester megbizdsa alapjan:

.......................................... (sk.
Orosz Ferenc
alpolgarmester

2.) Altalanos helyettesi minéségben az aldirds formdja:

.......................................... (sk.
Toth Mihaly h.
polgarmester
11.) Hatalybalépés:
Ez a munkakori leiras 2007. .............napjan lép hatdlyba.
Budapest, 2007. ...........
Téth Mihaly
polgdarmester
(munkaltato)
Munkakéri leirasomat megismertem, az azokban foglaltakat tudomasul veszem.
Budapest, 2007. ....................
Orosz Ferenc
alpolgdarmester
Ertesiilnek: datum alairas

1. munkaltato
2. munkavallalo
3. helyettesitéssel megbizott(ak)



1.) A munkakort betolto neve:

2.) A munkakdr megnevezése:

5. szamu fliggelek

MUNKAKORI LEIRAS

Horvath Gyula

alpolgarmester

3.) A munkavégzés helye:

Budapest-Csepel Onkormdnyzata
Polgdrmesteri Hivatal
3.2.) Szervezeti egység neve: -

3.1.) Szervezet neve:

4.) Felettesei:

4.1.) Kozvetlen felettese: polgdarmester
4.2.) Tovabbi felettese: -
4.3.) A munkaltatoi jogkor
gyakorlgja: Képviselo-testiilet,
torvényben meghatarozott egyéb jogkorben
polgdarmester
4.4.) Az iranyitoi jogkor
gyakorlgja: polgarmester

5.) A kozvetlen iranyitasa alatt
miikodo szervezeti egységek:

munkatarsak:
6.) Helyettesitését ellato személy:

7.) Helyettesitend6 személy:

Szocidlis és Egészségiigyi Agazat
Szocialis Iroda
Gyamiigyi Iroda
onkormanyzati  szocialis  és
intézmények,
alpolgarmesteri titkarsag

Orosz Ferenc alpolgarmester

Toth Mihaly polgarmester,

egészseégligyi

Orosz Ferenc alpolgarmester

8.) Jogallasa, felel6sségi kore:

Felelos az altala iranyitott szervezeti egységek, munkatarsak munkajaert, jogszeri
miikodeséért, az iranyitasa ald tartozo munkatarsak onkormanyzati feladatellatasanak
koordinalasaeért, a kapcsolodo dontés-elokészitési, ellenorzési, tajékoztatasi feladatok
ellatasaert a jogszabalyban meghatarozott jegyzoi hataskor kivételével.

Felelos az altala iranyitottak feladatellatasahoz sziikséges, a hatalyos koltségvetési
rendeletben  eloirtak  betartasaért és betartatasaért, koteles az irdanyitottak
peénzfelhasznadlasat, naprakészen figyelemmel kisérni és gondoskodni arrol, hogy a
feliigyelt agazat negyedévente készitsen tajékoztatdst a polgarmester részére.



Az eloiranyzat tullépésének veszélye esetén koteles a tudomdsszerzés utdn
haladéktalanul irasban tajékoztatni a polgarmestert, és javaslatot tenni a probléma
rendezésére, sziikség esetén koteles a pénzfelhasznalast a kotelezoen ellatando
feladatokra korlatozni, és sajat hataskorében a sziikséges intézkedést megtenni.

Feladatellatasa soran kételes az adatvédelmi szabalyok elbirdsait betartani, a szolgalati
és tizleti titkot megorizni, a kozérdekii adatok nyilvanossagat biztositani.

9.) A polgarmester feladatellatasanak segitése érdekében az alabbi feladatadatokat latja

el és hataskoroket gyakorolja:

9.1.) Rendszeres 6nkormanyzati feladatok:
A keriiletben miikédo  kisebbségi  onkormanyzatokkal  Osszefiiggé  iigyekben az
onkormanyzatokkal és elnokokkel 6nkormanyzati szintii rendszeres kapcsolattartas.
A Szocidlis és Egészségiigyi Agazat munkdjanak iranyitdsa. A teriilethez tartozé iroddk és
intézmények feladatellatasanak figyelemmel kisérése.
A feladatkérhoz kapcsolodo palyazatok figyelésének megszervezése, palyazati anyagok
elkészittetése, a sziikséges testiileti dontések elokészitése, elokészittetése és a benyujtasrol
torténd gondoskodas.
A feladatellatassal oOsszefiiggo testiileti eloterjesztések elkészittetése, eloterjesztése és a
testiileti dontések végrehajtasa, illetve a végrehajtas iranyitasa és feliigyelete.
Nemzetkozi, protokoll, reklam és propaganda iigyek, valamint nemzetkozi és protokoll
ligyek iigyintézo munkdjanak iranyitasa és feliigyelete.
A keriiletben mitkodo egyhazakkal, civil szervezetekkel Osszefiiggd tigyekben a
szervezetekkel és a szervezetek vezetoivel 6nkormanyzati szintii rendszeres kapcsolattartas.
A kiilso onkormdnyzati szervezetekkel, érdekképviseletekkel és képviseldikkel torténo
folyamatos kapcsolattartas az e targykorbe tartozo tigyek iranyitasa és feliigyelete.
A polgarmester kiilon intézkedése alapjan utalvanyozasra és kotelezettségvallalasra
jogosult.
Feladatellatdsa sorén az Ugyiratkezelési Szabdlyzatban foglaltakat alkalmaznia kell.

9.2.) Eseti feladatok:
A polgarmester utasitasara, vagy sajat kezdeményezésére olyan eseti feladatokat is
teljesitenie kell, amelyek a munkakori leirasban tételesen nem szerepelnek, de a munkakor
rendeltetésébdl megallapithatoan munkakorébe tartoznak vagy sziikséghelyzetbol adodnak.

9.3.) Mindségiigyi feladatok, kovetelmények:
Ismernie kell a hivatal mindségpolitikajat és a mindségiigyi rendszer fobb
kovetelményeit.
Ellenorzi az iranyitott munkatarsak altal elkészitett mindségiigyi eljarasok, utasitasok
elkészitését és betartasat.
Gondoskodik arrol, hogy a kézvetlen iranyitasa alatt dllo dolgozok a munkakoriikkel
kapcsolatos mindségiigyi eljarasokat ismerjék és napi munkadjuk soran alkalmazzak.

10.) Munkavégzésével kapcsolatos egyéb jogok és kotelezettségek:

Munkajat elsésorban a hivatal épiiletéen beliil végzi, a feladatellatas és kapcsolattartas
érdekeében sziikség szerint azon kiviil.



1)

2)

A hivatal épiiletén kiviili munkaveégzésrol polgarmesteri és jegyzoi kozds utasitasban
szabalyozott nyilvantartast koteles vezetni. A hivatal épiiletén kiviili munkajat elsésorban
sajat tulajdonu gépjarmiive igénybevételével végzi. Indokolt esetben — "A Polgarmesteri
Hivatal tulajdondban lévo gépjarmiivek haszndlatarol” szolo Szabalyzatban foglaltak
figyelembevételével - hivatali gépkocsit is igénybe vehet.

Kiadmanyozasi — jogkorének — gyakorldsira "a  Budapest-Csepel — Onkormdnyzata
Polgarmesteri Hivatala kiadmanyozasi rendjének szabalyzatarol” szolo polgarmesteri és
Jjegyzoi kozos utasitasban (a tovabbiakban: KSZ) foglalt rendelkezések az iranyadok.

Az alairas formdja: A polgarmester megbizdsa alapjan:

.......................................... (sk. alairas)
Horvath Gyula
alpolgarmester

A polgarmester és az alpolgarmesterek tavolléte esetén az alairas formdja:
.......................................... (sk. alairas)

Toth Mihaly h.
polgdarmester

11.) Hatalybalépés:

Ez

a munkakori leirdas 2007. ................napjan lép hatalyba.

Budapest, 2007. .............

Toth Mihaly
polgdarmester
(munkaltato)

Munkakéri leirasomat megismertem, az azokban foglaltakat tudomasul veszem.

Budapest, 2007. ...............

Horvath Gyula
alpolgarmester

Ertesiilnek: datum alairas

1. munkaltato
2. munkavallalo
3. helyettesitéssel megbizott(ak)



6. szamu fuggelék

BUDAPEST XXI. KERULET CSEPEL ONKORMANYZATA

POLGARMESTERI HIVATAL

ELLENORZESI NYOMVONAL

Készitette: Varosgazdalkodasi Iroda

Budapest, 2007. marcius 26.

Jovahagyta:

dr. Szeles Gabor
jegyzo

Hatalyos: 2007. aprilis 1-t6l



I.1. A koltségvetés tervezése

A téma vagy Jogszabalyok EIOke_SZI,tc,” Dokumentum .. Felelds, . s Ellenérzés Utalvanyozas Pénziigyi Kony\’l.meg’]j.
Ssz feladat P Lo koordinalo, JE kotelezettség Hataridé z P . . Y Beszamolas
, (belsd, specialis) . e elkészitése s Ervényesités Ellenjegyzés teljesités . L
megnevezése javaslat készité vallalé Elszamolas
; A A P . . a Beszamolas és
1 Gusigprogam DA iir spogmest Wb pvasowsn sklenan SRSt
osszedllitasa, elfogadasa utasi 1z 9 roz 6 honapon beliil gbiz Pl idészakosan
. . : " , szakmai ellendrzés
Gazdasagi program Otv., Ant., Amr., bels§ alpolgérmester, eléterjesztés Képviselo-testiilet  alakuld iilés utan Varosg.roda, e e
A utasitas bizottsag A ,,
el6készitése Agazatvezetdk
Tarsad. szervezetel Tarsadalmi Tarsadalmi
. ; - . .. folyamatos = e e e
javaslatai szervezetek irasos javaslatok szervezetek vezetdi
Civil szervezetet - - . Civil szervezetek
. . Civil szervezetek irasos javaslatok folyamatos 0 e e e e
javaslatai vezetoi
Pénziigyi informaciok Varosgazd.lr. elemz6 tablak Varosg.Ag.Vez. folyamatos e e e e
Kéltséqvetési szakmai ellenérzés elfogadas:
2 once gci6 Ant., Amr. Jegyzé el6terjesztés Jegyzé X1.30. Varosg.Iroda, képviseld-testiileti.  —----- | ceeeeen
P (XI1.15.) Agazatvezetok hatarozat
Kormanyprogram, Vérosg.Ag.Vez., . P
PN < - . . szakmai ellenérzés
torvényjavaslat, gazd.program OMISA Vez., irasos javaslatok Alpolgarmester folyamatos NAlIetivless o L e
P . . i Varosg.lroda
alapjan igényfelmérés Szoc.El.Ag.Vez.
Makrogazdasagi e o, elemz6 tablak, . A
Bsszefiiggések pénzigyi ugyintézd szAmItasok Véarosg.A.Vez folyamatos
Forrasmegoszt. sz616 . . . P s .
. PP i o ., forrdsmegosztas . A P . szakmai ellenérzés Jovahagyas:
térvény, févarosi pénzigyi ugyintézd 1At Varosg.A.Vez torvény szerint . e i T B
. . adattablai Varosg.lroda ugyintéz6je képviseld-testilet
Forrasmegosztas rendelet

Otv., Ant., Amr., helyi

elemzd tablak,

Sajat bevételek szamba vétele rendelet penztgyi Ugyintezo | itasok Varosg.A.Vez folyamatos | e e e
) Otv., Aht., Amr., helyi elemzs tablak
Onkormanyzati rendelet, hatarozat,  pénzligyi Ggyintéz6 . ’ Véarosg.A.Vez folyamatos = e e e e
.. . . . p P szamitasok
kotelezettségek szamba vétele belsé utasitas
Otv., Aht., Amr., helyi elemzs tablak
Tamog.ért. és egyeb atvett rendelet, hatarozat,  pénzlgyi ligyintézd A ’ Vérosg.A Vez folyamatos e e e s
. . . . p P szamitasok
pénzeszkdzok szamba vétele  belsé utasitas
Otv., belsé utasitas, folvamatos e
Bizottsagi egyeztetés SZMSZ Szervezési Iroda jegyzdkdnyvek Bizottsagok Y
Egyeztetés a helyi Amr., Eg)r/[]ttm[]krbdési alpolg'z;\rmester, je:qyzﬁkbn'yvek, Jegyzb folyamatos szakr'nai ellen6rzes
A ) megallapodas megbizott tajékoztatok Varosg.lroda
kisebbségekkel
Lakossagi tajékoztatd Jegyzd honlapon Jegyzd folyjamatos e e e e
Egyeztetés a . i . . o
kamarakkal alpolgarmester irasos tajékoztatd Jegyzd folyamatos 0 e e e e
Egyezt.érdekképv. . - . o
Syervekkel alpolgarmester irasos tajékoztato Jegyzd folyamatos
Egyezt.civil szervezetekkel alpolgarmester irasos tajékoztatd Jegyzd folyjamatos e e e s
Egyeztetés . i . o
alpolgarmester irasos tajékoztatd Jegyzd folyamatos 0 e e e

intézményvez.-kel




I.1. A koltségvetés tervezése

A téma vagy Jogszabalyok EIOke_SZI,tc,” Dokumentum .. Felelds, . s Ellenérzés Utalvanyozas Pénziigyi Kony\’l.meg’]j.
Ssz feladat P Lo koordinalo, JE kotelezettség Hataridé z P . . Y Beszamolas
, (belsd, specialis) . e elkészitése s Ervényesités Ellenjegyzés teljesités . L
megnevezése javaslat készité vallalé Elszamolas
; A A P . . . o elfogadas:
3 Koltségvetési rendelet ?tv.,Aht.,"An’lr., Jegyzdé helyi rendelet Polgarmester eléterjesztésre: B!zotts’agok elc’)zt?tes képviselé-testiileti ~ ------- = e---mee
éves kv.térvény 1.15. véleményeztetésével
rendelettel
Tarénvi Teitétoio T PP :
o’rvenyl ? 'e’ee Koltségvetésrdl sz0l6 pénzlgyi Ugyintézék adattablak Varosg.Ag.Vez. folyamatos 0 e e e e
szamszer(sitése tv.
. Ant, Amr., éves ., . .. . . intézkedd tervezési . koncep(flo' o szakmai ellenérzés
Tervezési munkaszakaszok o pénzigyi Ugyintéz6k . Jegyz6 elfogadasat kévetéen T e e
N . kv.térvény korlevél Varosg.lroda
feladatairdl intézkedés azonnal
Szerkezeti valtozasok A A P, a . i
szintrehozasok kimunkalasa Aht., Amr. pénzlgyi Ugyintézék adattablak Varosg.Ag.Vez. folyamatos 0 e e e e
Tervezési egységek intézmenyi
e gy 9 . Ant., Amr., éves koordinalo: kéltségvetési Jegyzd szakmai ellenérzés
kéltségvetési javaslatainak N . . . . . folyamatos DS e B B
. A kv.térvény alpolgarmester javaslatok, feliegyzés Alpolgarmester Varosg.lroda
egyeztetése agazati szinten o
egyeztetésrol
Intézményi és egyéb tervezési  ; A . . .
egységek koltségvetésének Aht, Am[., . eves pénziigyi ligyintézék = dsszesité adattablak ~ Varosg.Ag.Vez.  folyamatos szakr’nal ellenbrzés | ___ | . |
L kv.térvény Varosg.lroda
felllvizsgalata
Kisebbségi
6nkormanyzatok Amr., Egylittm{ikddési  alpolgarmester, kis.6nkormanyzati egyuttmikodési szakmai ellenérz¢s
véleményeztetése, megallapodas megbizott hatarozatok kisebbségi megallapodas szerint Varosg.lroda
kéltségvetési javaslata onkormanyzat elndke
Tervezési egységek Ant,Amr., éves _, . .. . . | szobeli,vagy irasos ,,, ;
feladatainak 6sszehangolasa kv.térvény pénzlgyi tgyintezGk tajékoztatok Varosg.Ag.Vez. folyamatos | —— e
Adatok szolgaltatasa Anht, Amr., éves . .o o b ;
tervezéshez kv.tBrvény pénzlgyi Ugyintézék irasos tajékoztatok Varosg.Ag.Vez. folyamatos
Koltségvetési javaslat alapjan | < A X .
rendelet szémszaki ARt A, €ves | . igyi lgyintézek szamszaki -y, 00 Ag Ver. SZMSZ szerint | e
. . .. A kv.térvény mellékletek
mellékleteinek dsszedllitasa
A A . e s o P . - . eredeti
Aht., Amr., éves anziigyi koltségvetési El6terjesztés jovahagyas: elSiranyzatok
4 Elemi koltségvetés készitése  kv.térvény, helyi p . gy garnitara Varosg.Ag.Vez. hataridejét koveté6 @~ = ----—- dokumentacié =~ ------- o ny: .
ugyintézék PP . P fokonyvi
rendelet (intézmény+POHI) 30 napon beliil alairasaval .. .
konyvelése
Intézmények elemi Aht,, Amr,, éves énzigyi koltségvetési ElGterjesztés szakmai ellen6rzés j6vahagyas:
5 koltségvetésének kv.térvény, helyi penzugy’ gve Varosg.Ag.Vez. hataridejét kdvetd . dokumentacié = ------ | e
ioo . A ligyintézék garnitara " Varosg.Ilroda cros s
jovahagyasa rendelet 30 napon beliil alairasaval
6 Lakossagi tajékoztaté Jegyzé honlapon Jegyzé folyamatos =~ e e e e




1.2. NORMATIV ALLAMI HOZZAJARULASOK

A téma vagy Elokészits, Felelés Konyv.megj
Jogszabalyok koordinalé, = Dokumentum | | .. S R Ellenérzés | Utalvanyozas | Pénziigyi o
Ssz. feladat p Lo . S kotelezettség | Hataridé | -~ o - . . .. | Beszamolas
. (belsd, specialis) javaslat elkészitése N Ervényesités | Ellenjegyzés | teljesités . .
megnevezése o iex vallalé Elszamolas
készitd ]
OMISA
vezetdje, koltségveté
] Szoc.Eii.Ag. si
vez., térvényjav.
Intézményi adatgydjtés normativ tamogatasok igényléséhez Eves ktgv.vetés  pénziigyi Vér.gazd.Ag. Szerint
(mutatészam-felmérés) MAK felé térvény tervezete (gyintézé felmérd adatlap |Vez.
kéltségveté netté
P si szakmai finansziro-
Eves ktgvetési tv., |pénziigyi Vérosg.Ag. térvényjav. ellendrzés: zas
Adatok Gsszesitése alapjan normativ tAmogatasok igénylése Ant. lgyintézé felmérd adatlap |Vez. Szerint |Varosg.lroda | - keretében | -------m—-
OMISA
vezetdje, .
Szoc.Eii.Ag. aprilis 30., Elszamolas:
3 jaliius 31., . )
vez., . szakmai éves
Eves ktgvetési tv., |pénziigyi Var.gazd.Ag. oktober 15. o) ensrzés: beszamolé
Evkoézi lemondasok és pétigénylés MAK felé Ant. lgyintézé felméré adatlap |Vez. Varosg. Iroda keretében
peszamoio
kimutatas agaztvezetdk, szakmai benyujtasat
4 Eves ktgvetési tv., pénzigyi beszamold intézményveze-| 28.febr |ellenérzés: kévets 15
Visszafizetési, kamatfizetési kbtelezettség megallapitasa Ant. lgyintézé alapjan t6k Varosg. Iroda | = ----------—- napon belll | -----------




I. 3. PALYAZATI LEHETOSEGEK

A téma vagy . El6készitd, Felelds, . . . . _.. .| Konyv.megj.
Ssz. feladat Jog"szabah.((')l.( koordinalo, Dokl’lmc?n’tum kotelezettség Hataridé ’Ell?norz?s' Utalv?nyoz?s Pe.nztfg’yl Beszamolas
. (belsd, specialis) . ora elkészitése P Ervényesités Ellenjegyzés teljesités . .
megnevezése javaslat készito vallalé Elszamolas
9/2006.(XI1.22.)sz.
. . Y , polgarmesteri és | barmely iroda, kiilsé tevékenységrol
1 |PALYAZATI LEH._ETOSE,GEK F’IGYELESE, jegyz6i k6zos tanacsadd, palyazati tisztségvisel6k, évente
PROJEKTTERV OSSZEALLITASA utasitas koordinator projekttervek |4gazatvezetSk folyamatos | [ ewuuuuUE—— — beszamolas
PALYAZATON VALO RESZVETEL
FELTETELEINEK VIZSGALATA ,
projektterv . i . . .
o . tisztségvisel6k szakmai ell: agazatvezet6k
2 . " < PR megvalésithatds X h 16K folyamatos <nziiayi ell: Va dhgvez | T
ILLESZKEDES AZ ONKORMANYZATI STRUKTURABA barmely iroda, killss | agijavasiata | 29%7atvezets pénziigyi ell: Var.gazd.Ag.vez.
i . i i tanacsadd, palyazati
PENZUGYI FELTETELEK VIZSGALATA koordinator
RESZVETEL A PALYAZATON A VIZSGALAT 9/2006.(XI1.22.)sz. Jovahagyas.
3 A A polgarmesteri és 9y
EREDMENYE ALAPJAN jeqyz6i kozos palyazati koordinator tisztségviselok  |kiiras szerint polgarmester
4 PONTOS”ASOK, SZAKMAI ES PENZUGYI utasitas, Aht., barmely iroda sqazatvezetdk | e szakmai ell: agazatvezeték [
EGYEZTETESEK Amr., kéltségvetési v palyazati 9 pénziigyi ell: Var.gazd.Ag.vez.
5 i i P i PR rendelet barmely iroda dokumentdcio
PALYAZATI ANYAG OSSZEALLITASA v palyazati koordinator| kiiras szerint [ | T
6 |PALYAZATI ANYAG ELKULDESE barmely iroda palyazati koordinator| kiiras szerint R
. " . : . : : dontést P . analitikus
7 PQZ”'V DQNTES ESETEN KOLTSEGVETESI palyazati koordinator,| tadmogatasi varosgazdalkodasi kdvetden pénziigyi ell: Var.gazd.Ag.vez. kot.vallll..I[.)c.)Igarnjester ............. kényvelés,
VEGLEGESITES pénziigyi ligyintézd szerzédés 4gazatvezet6 azonnal ell.): Jegyzo beszamolé




Il. KOLTSEGVETES VEGREHAJTASA
Il.1.a Dologi kiadasok

A téma vagy Jogszabelyok El6készitd, koordinalé, | Dokumentum | .. Felelos,’ . .,. | Ellenérzés |Utalvanyozas Pénziigyi Konyy.megj.
Ssz feladat (belso, . f e e e kotelezettség | Hataridé | -, on . . . .. | Beszamolas
. javaslat készitd elkészitése . Ervényesités| Ellenjegyzés | teljesités . .
megnevezése specialis) vallalé Elszamolas
Kozb.szab.
Arubeszerzési, El6készité:ir.vez. szerint,
1 szolgaltatési |  -—--—-- Koordinalé:- Irasos javaslat| — --—---- kv.rend. | - | e e | e
igény Jav.készitd:ir.vez elfog.
] kévetben
Beemelés a . o El6készit6:Ag.vez.
. ) Eves koltségv.tv. oA rendelet- ; «
2 hivatal éves e . Koordinal6:Ag.vez. Agazatvezeté | febr.28. | - | e | e | e
e f s Koltségv.rend. iz tervezet
koltségvetésébe Jav.készit6:Ag.vez.
Kozbg§2§rzeSI 2003.CXXIX.tv. EIOkeTQ'ZI,tO,:_k?Zb'L.j.I.' Paly’az’atl Kdzbesz. Kdzbeszerz.
3 eljaras Jeavzéi utasitas Koordinal6:kdzb. . felhivas, Eléadé azonnal Tandges | T | U | e
lebonyolitasa | “°9Y Jav.készitd:kdzb.ii. | dokumentacié
Szerz6déskotes, s Elokes:2|jto,:1..og|.ea}’. Szerz6dés/ . e
4 ) Jegyz6i utasitas Koordinal4:jegyz6 , Polgarmester | azonnal | Jegyz6iiroda
megrendelés iz megrendelés
Jav.készit6:jogi.ea.
Arubeszerzés, ; . El6készit6:forgalm.szolg. atvételi . | szerzbdés,
s Agazati o . . forgalmazoé ,,
5 szolgaltatas X Koordinalé:forgalm.szolg. | elismervény, s megrend. | megrendel6 | = - | s | e
L ; szabvanyok e ) . szolgaltatéd :
igénybevétele Jav.készité:forgalm.szolg. | jegyz6kdnyv szerint
Szamla szerz6dés El6készité:beszerzé
6 feliilvizsaalata 249/2000.Korm.r. Koordinalé:- | - | e azonnal | pénzugyiea.| — ----- | o mmem | e
9 1992.LXXIV.tv. Jav.készit6:-
Teljesités Agazati El6készité:beszerzé -
. . o Uzemfennt.
7 szakmai szabvanyok, Koordinalé:- |  -—-—-- : azonnal | - | e | e | e
. . < 1 e Agazatvez.
igazolasa szerz8dés Jav.készit6:-
KisertekU targyi | 5 10,0000 Korm.r,|  ClOKEszZito:beszerze | i ashal . Analitikus
8 | eszk.nyilv.-ba . Koordinalo:- e e L pénzigyi ui. azonnal | - | e | e o ,
) Szamv.Szab. e vételi bizonylat nyilvantartas
vétele Jav.készitd:-
9 Ervényesités 217/19,98'K9rf'”' ------- utalvany .pen.zugy’l’ azonnal | - | emmeeee | e | e
belsé utasitas ugyintézd
10 | Utalvanyozas 217/1998 Korm.r. érvényesitd utalvany | = ---—--- azonnal | = - Polgarmester, | |
y belsé utasitas y y Alpolg., stb.
11 Ellenjegyzés 217/1998.Korm.r. érvényesitd utalvény | - azonnal | = --——-- Ajl?yzzo(): --------------
1°9y belsé utasitas y y Js?g ’
i . Pénzkezelési e, P pénzugyi szamla szamla |
12 Atutalas Szabalyzat penzugyi ugyintézd ellen6rzd lista gyintézs szerint szerint
R . 249/2000.Korm.r. e e konyvelési szamviteli szamviteli Fokonyvi
13 Konyvelés R szamviteli tgyintéz6 . L azonnal N B . .
Szamviteli Szab. naplé ugyintézd el6éado konyvelés

5




Il. KOLTSEGVETES VEGREHAJTASA
11.1.b Felhalmozasi kiadasok

A téma vagy Jogszabalyok Eloke.sz[th, Dokumentum . Felelos,' . ... Ellenérzés Utalvanyozas @ Pénziigyi Konyy.megj.
Ssz feladat s koordinalo, s kotelezettség Hataridé . s . , . .. Beszamolas
. (belsd, specialis) . C v elkészitése R Ervényesités Ellenjegyzés teljesités . .
megnevezése javaslat készitd vallalé Elszamolas
ot r e Kozb.szab.
o El6készitd:ir.vez. .
Beruhazasi, e P, . szerint,kv.
1 DU B Koordinald:nincs Irasos javaslat - T T e e e e
felvjitasi igény e rend.elfog.
Jav.készité:ir.vez .
! kovetben
Beemelés a Eves kéltséqy tv El6keészits:Ag.vez.
2 hivatal éves . gv. V. Koordinald:Ag.vez.  rendelet-tervezet Agazatvezeté febr.28. - = o e
e . . Koltségv.rend. e een i
koltségvetésébe Jav.készit6:Ag.vez.
Kozb9§z§arze3| 2003.CXXIX.tv. Elokes; |t,oil.(o"z b'e.l.'l.l' Paly’az’au Kdézbesz. Kbézbeszerz.
3 eljaras Jeavzéi utasitas Koordinal6:kézb. ii. felhivas, Oavintézs azonnal Taniges === U e e
lebonyolitasa <9 Jav.készitd:kdzb.ii.  dokumentacio Yy
ElSkészitd:jogi ui. Analitikus
4 | Szerz6déskotés  Belsd utasitas Koordinalo:jegyzé Szerz6édés Polgarmester = azonnal '@ Jegyz6ilroda: | - nyilv.,
Jav.készit6:jogi Ui. Kozzététel
Agazati El6készitd:kivitelezd munkananlé szerz
5 Kivitelezés 9 . Koordinalo:kivitelezd . ,, aplo, kivitelezd o CSEVAK = - e e
szabvanyok SR - jegyzékonyv szerint
Jav.készit6:kivitelez6
Kivitelezés Agazat Elokeszito:ber.i. teljesités- CSEVAK szerz.
6 o szabvanyok, Koordinal6:m(sz.ui. ) , R N e T e
ellenérzése vt ‘o ren, igazolas oszt.vez. szerint
szerz6dés Jav.készit6:ber.{i.
Szamla szerzGdes énziigyi
7 feliilvizsaalata 249/2000.Korm.r..  —e—- e S intégzy(j azonnal - e e e
g 1992.LXXIV.tv. 4
Teljesites Agazati Elokeszito:berti. - o\ i teljesités-  CSEVAK
8 szakmai szabvanyok, Koordinalé:ber.ui. . A azonnal e e e
. . 1 P igazolas oszt.vez.
igazolasa szerz6dés Jav.készit6:ber.{i.
. .. Uzembehelyezési
Targyi eszkoz beruhazasi i okmany alapjan énziigyi Anallitikus
9  nyilvantartasba 249/2000.Korm.r. A ) ,y p! . pen gy azonnal = - e e o !
. pénzugyi ui. allomanybavételi ugyintézé nyilvantartas
vétele
bizonylat
10  Ervényesités 217/19"98.Ko,rr,n.r. ———————— utalvany penzugyl azonnal - eeee e e
bels6 utasitas ugyintézé
11 Utalvanyozas 217/1998 Korm.r. érvényesitd utalvany = - azonnal = - Polgarmester,
y belsé utasitas y y Alpolg., stb.
. . 217/1998.Korm.r. . P T BT Jegyzé6, Aljegyz6,
12 Ellenjegyzés belsd utasitas ervenyesitd utalvany azonnal stb.
. . Pénzkezelési e e, s pénzigyi szamla szamla
13 Atutalas Szabalyzat pénzigyi ugyintéz6 ellen6rzé lista tgyintézs szerint szerint
. . 249/2000.Korm.r. e e, . - i szamvitel szamvitel Fékonyvi
14 Konyvelés L szamviteli igyintézd  kdnyvelési naplo . . azonnal A B R .
Szamviteli Szab. ugyintézé ugyintézé konyvelés




. KOLTSEGVETES VEGREHAJTASA

1.2.Személyi jellegii kiadasok

A téma vagy Jogszabalyok Eloke:e,z[tc:o, Dokumentum . Felelos,’ R Ellendrzés | Utalvanyozas Pénziigyi Kony\'/.meg’jj.
Ssz feladat o e 21 koordinalo, e iix kotelezettség Hatarido s, o s . . L Beszamolas
. (belsd, specialis) | ., . ... | elkészitése R Ervényesités Ellenjegyzés @ teljesités . .
megnevezése javaslat készit6 vallalé Elszamolas
1 . . o 1992.évi XXy, | umanpolitikai ) serben Humanpol Ag.vezetd  minden hG 10-e | wecemreece-
Targyhavi adatszolgaltatas agyintézé
p Nemrendszeres szem.jutt. g4, «i xxiil tv. penzigyl |y vondszerben| Vérosgazd Agvezets  MNdeNhO e vy i
adatszolgaltatasa ugyintézd elsé munkanap
1995.évi CXVIl.tv
1997 .évi LXXXX.tv. ; A . .
3 Bérszamfejtés 1991.6vi IV.tv. MAK Terleti bérlista MAK Terileti Igazg. . Mindenho
. e lgazg. utolsé munkanap
Biztositasi szerz.
Letiltd hatarozatok
o e ut: . s
Fliends’zeres's'zerr)elyl . M, K'tv.., Pen.zugy’l' utalvany Varosgazd.Ag.vezetd minden h6 3-a | érv:pi.igyint. Polgarmester, rendell@zes ff)kony\{l
juttatasok kifizetése Pénzkezelési Szab. ugyintézd Jogyz6 napjan konyvelés
Mt., Ktv.,
Nem rendszeres szem.jutt. Pénzkezelési pénzugyi . . ; " juttatastol e . . rendelkezés  f6konyvi
e . . N utalvany Varosgazd.Ag.vezetd . érv:pu.ugyint. ell:Jegyzé, - N .
Kifizetése Szab.,hatarozat, Ugyintézé fuggben Alieavzé napjan konyvelés
utasitas Vé\rosJ agz)::l Agaz
Mt., Ktv., oeens
Kulsé személyi juttatasok Pénzkezelési pénzugyi . . ; " juttatastol e e . rendelkezés  f6konyvi
. . N utalvany Varosgazd.Ag.vezetd . erv:pu.ugyint. vezet6 . N .
kif. Szab.,hatarozat, Ugyintézé fliggbéen napjan konyvelés
utasitas
Mt., Ktv.,
A Adatszolgaltatas Pénzkezelési pénzigyi penzigyi enziigyi Gqyintéze | mindenho
intézményeknek Szab.,hatarozat, ugyintézd ugyintézd P gyt ugy utolsé munkanap
netté bér allomanyrol utasitas
e Szamviteli N . targyhStkovetd |, . . . f6konyi
5 Foékonyvi feladas . pénzzugyi Ui. feladasi naplé | pénzigyi Ugyintézd ) ell:szamviteli Gi kdnyvelés,
Szabalyzat hé 10. béranalitika




Il. KOLTSEGVETES VEGREHAJTASA
I.3. Szocialpolitikai ellatasok és egyéb juttatasok

A téma vagy Jogszabalyok El6készito, Felelbs, . . . . _._ . | Kobnyv.meg;j.
" s s Dokumentum .. , . .,.| Ellenérzés Utalvanyozas Pénziigyi . .
Ssz feladat (belso, koordinalo, Ay kotelezettség | Hataridé | ., s . . Py Beszamolas
. o . f ez elkészitése oA Ervényesités Ellenjegyzés teljesités . X
megnevezése specialis) javaslat készito vallalo Elszamolas
Szocialis JUttatas | yqq 1 helyi o , o
1 iranti kérelem szoc.ugyintéz6 kérelem | - azonnal | szoc.ugyintéz6 | - | | e
. rendelet
befogadasa
2 | Igény elbiralasa 199?2:;\;;3:"3'3” szoc.ugyintézé kdornyezettanulm. |szoc.ugyintéz6| 30nap | - | = s | e | e
. 1993.1Il.tv. . . irodavezetok/
3 | Hatérozathozatal KET szoc.ugyintézé hatéarozat agazatvezetd 30nap | - | e e e
Nyilvantartasba ,, o . - . . Analitikus
4 i belsé utasitas szoc.ugyintéz6 adatbazis szoc.ugyintéz8| azonnal | szoc.ugyintéz6 | - | - S .
vétel nyilvantartas
5 Ervényesités 217/19,98'K9rf'”' ------- utalvany Pen.zurgy,l’ azonnal | - | e e e
belsé utasitas ugyintéz6
. . |217/1998 Korm.r. e , Polgarmester,
6 Utalvanyozas ,, L érvényesitd utalvény | - azonnal | - Alpolgarmester, | -~ | -
belsé utasitas stb
. . 217/1998.Korm.r. . o . Jegyz6, Aljegyz6
7 Ellenjegyzés belsé utasitas ervényesito utalvany azonnal stb.
; . Pénzkezelési e, I pénzugyi lista hatéarozat
8 Atutalas Szabalyzat pénzugyi ugyintézd ellenérzd lista gyintézs szerint szerint
R . 249/2000.Korm.r. e R - . szamviteli szamviteli Fokonyvi
9 Konyvelés R szamviteli Ugyintézé | konyvelési naplo e azonnal T e .. .
Szamviteli Szab. ugyintézd ugyintézd konyvelés
Havi 1993.1Il.tv. MAK igényl6- és AT targyhét e .
. C R . e, . . pénzugyi e pénzugyi Analitikus
10 | visszaigénylés és | koltségvetési pénzugyi ugyintézd elszamol6 L7, |kovetd ho D e e o .
. . . . ugyintézd ugyintézd nyilvantartas
elszamolas térvény bizonylat 10.
Visszaigénylés 1"99:?,.||I.tv'.,. e, pénzigyi pénzigyi Jegyzd, Aliegyz6 | bankkivonat | bankkivonat
11 o koltségvetési penzugyi ugyintéz6 | @ -------- L azonnal N . :
teljestlése tSrvény ugyintézdo ugyintézdo stb. szerint szerint




Il. KOLTSEGVETES VEGREHAJTASA
Il.4. Tamogatasértékii kiadasok, tamogatasok folydsitasa

A téma vagy Jogszabalyok El6készito, Felel6s, i . . . . . | Kbnyv.megj.
,. c s Dokumentum .. . . ... | Ellenbérzés Utalvanyozas Pénzugyi . .
Ssz feladat (belso, koordinalo, Ay kotelezettség | Hatarid6 | ., s . . Py Beszamolas
. o . f ez elkészitése A Ervényesités| Ellenjegyzés teljesités . .
megnevezése specialis) javaslat készito vallalo Elszamolas
_Tamogatas .| kdzéleti és protokoll L
1 iranti kérelem belsé utasitas . X eléterjesztés | - | em | eeeem | e e e
: tanacsado
befogadasa
. . " . R , . Beemelés
2 Elc’)terjes’ztes Otv, helyi bizottsag/egyéb férum onkorrpanyzatl hat.szerint azonnal | - | s | koltségvetés-
targyalasa rendelet hatarozat be
Tamog’a t?SI Otv., bels6 kozéleti és protokoll tamogatasi kot.vall.: hat. ellenjegyzd: An?“tlk@
3 szerz6dés Y . . e X . J T nyilvantartas,
vl s utasitas tanacsado szerz8dés Polgarmester | szerint Jegyz6 s
megkdotése kozzététel
5 Ervényesités 217/19,98'K9rf'”' ------- utalvany Pen.zurgy,l’ azonnal | - | | e e
belsé utasitas ugyintézd
. |217/1998.Korm.r. e , Polgarmester,
6 Utalvanyozas ,, . ervényesitd utalvény | - azonnal | - Alpolgarmester, | -~ | -
belsé utasitas stb
. . 217/1998.Korm.r. . o . Jegyz6, Aljegyzé,
7 Ellenjegyzés belsé utasitas ervenyesit6 utalvany | - azonnal |  -—-—--- S i
Pénzkezelési énzugyi lista énzugyi hatarozat Elszamolas
8 Atutalas . pénzigyi ugyintézd ellendrzé lista pen gy . pen gy ------- . szerz8dés
Szabalyzat ugyintézdo szerint ugyintézd szerint .
szerint
i . 249/2000.Korm.r. T i - . szamviteli szamviteli Fokonyvi
9 Kdényvelés R szamviteli Ggyintézé | kdnyvelési naplo . azonnal . | | e R .
Szamviteli Szab. ugyintézd ugyintézd konyvelés




Il. KOLTSEGVETES VEGREHAJTASA

I1.5. Dolgozdk lakasépitési kolcsone

A téma vagy Jogszabalyok El6készito, Felel6s, . . . . _. .| Konyv.meg;j.
,. C s Dokumentum .. . . ... | Ellenérzés Utalvanyozas Pénzugyi . .
Ssz feladat (belso, koordinalo, e e kotelezettség | Hataridé | -, or . X . .. | Beszamolas
. o . f ez elkészitése A Ervényesités Ellenjegyzés teljesités . .
megnevezése specialis) javaslat készito vallalo Elszamolas
Kdlcson iranti _
o e oktatasi agazat . .
1 igeny Jegyz4i utasitas R irasos javaslat | = --——-- azonnal | - | e | e e
. ugyintézd
befogadasa
s Jegyzé6,
. o o . . . utasitas .
2 | Igény elbiralasa | Jegyzdi utasitas Bizottsag hatarozat n P Vérosgazd. | - | -
Jegyz6 szerint ; «
Agazatvezetd
e 1 x _ Jegyzé,
3 Kolcsonsge’rzodes Jegyz6i utasitas OKt? ta§| a'galzat szerz8dés Munkaltato 30nap | - Vérosgazd. | - Kozzététel
megkdotése ugyintézd " «
Agazatvezetd
A R " . o fékonyvi és
4 Klleson Szamvitell OTP Bank ZRt. OTPbelss | 1p pank zry,| S?87% | merlegkeészi- nincs S2812. | analitikus
folyositasa Szabalyzat bizonylata szerint | téskor pu. ea. szerint N X
konyvelés
Kolcson Szamviteli Utemezés | mérlegkészi- szerz fGkonyvi és
5 N ] . OTP Bank ZRt. OTP kimutatasa |OTP Bank ZRt. . . 9xe nincs o analitikus
torlesztése Szabalyzat szerint | téskor pu. ea. szerint kbnyvelés

10




Il. KOLTSEGVETES VEGREHAJTASA
1l.6. Birsagok, bevételek

A téma vagy Jogszabalyok El6készito, Felel6s, . . . . _. .| Konyv.meg;.
,. c s Dokumentum .. . . ... | Ellenbérzés Utalvanyozas | Pénzigyi . .
Ssz feladat (belso, koordinalo, Ay kotelezettség | Hatarid6 | ., s . . Py Beszamolas
. o . f ez elkészitése oA Ervényesités| Ellenjegyzés teljesités . X
megnevezése specialis) javaslat készito vallalo Elszamolas
1 Hatarozathozatal KET tarsiroda hatarozat irodavezet6 | azonnal Jegyz6 | 000 - | e | e
2 | Joger6re emelkedik KET tarsiroda értesités irodavezet6 | azonnal Jegyz6 | @00 | e ny|IvaVr:étta:3rltasba
3 | Bevétel megérkezik Penzk(?zelesn ------- utalvany Pen.zugy,l, azonnal | - | - hat.. gngl|t|ku§
Szabalyzat ugyintézd szerint nyilvantartas
4 Ervényesités 2171 9,98'K9rf'”' ------- utalvany Pen.zu'gy,l’ azonnal | - | emmeeee | e | e
belsé utasitas ugyintézd
... |21711998 Korm.r. e , Polgarmester,
5 Utalvanyozas ,, . ervényesitd utalvény | - azonnal | - Alpolgarmester, | -----— | = -
belsé utasitas stb
. . 217/1998.Korm.r. . o . Jegyz6, Aljegyz6,
6 Ellenjegyzés belsé utasitas ervényesitd utalvany azonnal stb.
i . 249/2000.Korm.r. IR . - . szamviteli szamviteli fékonyvi
7 Kdényvelés R szamviteli Ggyintézé | kdnyvelési naplo . azonnal P B N N .
Szamviteli Szab. ugyintézd ugyintézd konyvelés
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Il. KOLTSEGVETES VEGREHAJTASA
1.7 . Hazipénztari kifizetés

A téma vagy Jogszabalyok El6készito, Felel6s, i . . . _. .| Konyv.meg;j.
" s s Dokumentum .. , . ... | Ellenérzés Utalvanyozas | Pénziigyi . .
Ssz feladat (belso, koordinalo, e e kotelezettség | Hatarid6 | ., s . . . .. | Beszamolas
. o . f ez elkészitése A Ervényesités| Ellenjegyzés teljesités . X
megnevezése specialis) javaslat készito vallalo Elszamolas
TR . - kotelezettségvall.
Kifizetési igény Pénzkezelési - o - . .
1 - . tarsiroda szerzédés tarsiroda azonnal | irodavezet§ | = -—— | s | e
benyujtasa Szabalyzat .
megrendelés
2 Igazplas, i Penzk(?zelesu tarsirorda @ | @ - tarsiroda azonnal | irodavezeté | @ - | mmemeem | e
engedélyezés Szabalyzat
3 Ervényesités 2171 9,98'K‘3rf'”' ------- utalvany Pen.zugy,l’ azonnal | - | emeeeem ] e | e
belsé utasitas ugyintézd
. |217/1998.Korm.r. e , Polgarmester,
4 Utalvanyozas ,, L ervényesitd utalvény | - azonnal | - Alpolgarmester, | ---— | = -
belsé utasitas stb
. . 217/1998.Korm.r. . o . Jegyz6, Aljegyz6,
5 Ellenjegyzés belsé utasitas ervényesitd utalvany azonnal stb.
bizonylat
6 Kifizetés Penzkezelesi énziugyi ugyintézé kiadasi penzugyi azonnal |pénztarellenér| - szerint, | penztarjelen-
Szabalyzat P gyrugy pénztarbizonylat ugyintézd P készpénz- tés
ben
R . 249/2000.Korm.r. e N - . szamviteli szamviteli fékonyvi
7 Konyvelés R szamviteli Ggyintézé | kdnyvelési naplo . azonnal P B N .
Szamviteli Szab. ugyintézdo ugyintézd konyvelés
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Il. KOLTSEGVETES VEGREHAJTASA
Készpénz-felvét bankszamlarol

A téma vagy Jogszabalyok El6készito, Felel6s, i . . . _. .| Konyv.meg;j.
" s s Dokumentum .. , . ... | Ellenérzés Utalvanyozas | Pénziigyi . .
Ssz feladat (belso, koordinalo, Ay kotelezettség | Hatarid6 | ., s . . . .. | Beszamolas
. o . f ez elkészitése A Ervényesités| Ellenjegyzés teljesités . X
megnevezése specialis) javaslat készito vallalo Elszamolas
1 Keszpenzigeny | Penzkezelesi énztaros Osszesit6 jegyzék | - azonnal | - | | e e
felmérése Szabalyzat P 1egy
Polgarmester,
P 2001.évi — Jegyz6, Aljegyzé,
2 | Csekk kidllitasa LXXX] tv. pénztaros csekk azonnal Varosgazd Agazat
vezetd
Kp.-felvét Pénzkezelési _ megbizas keszpenz- f6konyvi
3 . X pénztaros | = - alapjan azonnal | - | e ben .. ,
bankfiékban Szabalyzat ] e kényvelés
kézbesitd azonnal
Bevételezés | Pénzkezelési . bevételi N KESZPENZ- | e ntarjelen-
4 e K pénztaros T B azonnal | pénztarellenér, --—---—-- ben B
hazipénztarba Szabalyzat pénztarbizonylat tes
azonnal
5 Ervényesités 2171 9,98'K9rf'”' ------- utalvany E)en.zugy,l’ azonnal | - | emeeeem e | e
belsé utasitas ugyintézd
. . 217/1998.Korm.r. .y v . Polgarmester,
6 Utalvanyozas ,, . ervényesitd utalvény | - azonnal | = --——-- I
belsé utasitas Jegyz6
7 Ellenjegyzés 217/1998.Korm.r. ervényesitd utalvény | - azonnal |  --——-- V‘J';gzz:zﬁlfga}\lsgt- --------------
1°9Y belsé utasitas y y gazd.\g
vezetd
R . 249/2000.Korm.r. e . - . szamviteli szamviteli fékonyvi
8 Konyvelés R szamviteli Ggyintézé | kdnyvelési naplo . azonnal T e N .
Szamviteli Szab. ugyintézd ugyintézdo konyvelés
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Il. KOLTSEGVETES VEGREHAJTASA

11.9. Kiskincstari finanszirozas

A téma vagy Jogszabalyok Eloke.sz[th, Dokumentum N FelelGs, . N Ellenérzés Utalvanyozas | Pénziigyi Kony\’/.met_':u.
Ssz feladat o \ o koordinalg, e . kotelezettség Hatarido L s . . . ... | Beszamolas
. (belsé, specialis) . L elkészitése R Ervényesités Ellenjegyzés teljesités . .
megnevezése javaslat készité vallalé Elszamolas
ElSiranyzat Kv.rendelet, M e i M e i dekadot o ox . "
i . i Onall6 intézmeény s Onall6 intézmeény e e Jévahagyas: analitikus
1 igénylése ei.felh.Gtemterv, Igénylés megel6z6 2 | pénzugyi ugyintéz6 |, ,, SR B S .
. . " s vezetdje vezetdje Varosgazd.Ag.vez. nyilvantartas
dekadonként belsé utasitas munkanap
Intézkedés OTP .Kv.re"n delet, e L . . Varosg.Agazat dekaq’ot" .
2 X ei.felh.itemterv, | pénzlgyi Ugyintéz6 intézkedd levél megel6z6 | @ - | - OTP altal | -
Bank felé « o vezetbje
bels6 utasitas munkanapon
m e Kv.rendelet, . i
Onall6 intézmény | . i P . e Varosg.Agazat
3 , e ei.felh.dtemterv, | pénzlgyi Ugyintéz6 értesitd azonnal | = ———— | e
értesitése ; v vezetbje
belsé utasitas
MAK nettositasi f . . e analitikus és
4 listainak Szamviteli énziigyi ligyintézé feladas &zligyi ligyintézs |  orayhot ell.: penzigyi fékdnyvi
, Szabalyzat penzugy! ugy pezugyt ugy k6v.10. tgyintézo oonyv
feldolgozasa kdnyvelés
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Il. KOLTSEGVETES VEGREHAJTASA
1.10. Elszamolasra kiadott pénzeszkozok

A téma vagy Jogszabalyok Eloke.sz[th, Dokumentum N Felelos,' N Ellenérzés Utalvanyozas | Pénziigyi Kony\’/.meg':u.
Ssz feladat e i e koordinalo, e s kotelezettség Hataridé s, ez . . . .. | Beszamolas
. (belsé, specialis) . L elkészitése R Ervényesités Ellenjegyzés teljesités . .
megnevezése javaslat készitd vallalé Elszamolas
Pénzkezelési
Kp-felvétel Szabalyzat, ElSleg felvételre Vasarlasi el6leg- | Hivatalizemeltetési — ,, pénztarjelen-
1 e R . i n azonnal pénztarellenér | = - azonnal ;
hazipénztarbol Szamvitel jogosult felvételi Grlap Csoportvezetd tés
Szabalyzat
g Pénzkezelési
Vasarlasi . "
. Szabalyzat, — S e — — u analitikus
2 eléleg R pénztaros nyilvantarto fluzet pénztaros azonnal pénztarellenér | = - | e S ,
g . Szamviteli nyilvantartas
nyilvantartasa .
Szabalyzat
A . . . . - AR B . . .| szerzddés, . . -
Arubeszerzeés, szerz6dés, Hivatalizemeltetési |munkanaplo, atvétel| Hivatalizemeltetési . | Hivatalizemeltetési
3 ., X \ . ; megrendelés . | mmmm———
szolg.igénybevétel| megrendelés Csoport elism. Csoportvezetd szerint Csoportvezetd
Pénzkezelési
. . Szabalyzat, Hivatalizemeltetési e Hivatalizemeltetési| szabalyzat — ,, pénztarjelen-
4 Elszamolas R pénztarbizonylat ; ; pénztarellenér | - azonnal )
Szamvitel Csoport Csoportvezetd szerint tés
Szabalyzat
Pénzkezelési
5 Kivezetes a Szabalyzat, énztaros nyilvantarto flzet énztaros azonnal énztarellenér | | - analitikus
nyilvantartasbol Szamvitel P y P P nyilvantartas
Szabalyzat
6 Ervényesités 2171998 korm.r.| utalvan énzlgyi eléado azonnal | = | e
y bels6 utasitas y P gy
. 217/1998.Korm.r. N , Polgarmester,
7 Utalvanyozas - fe ervenyesit6 utalvany | @ - azonnal | = - Alpolgarmester,
bels6 utasitas stb
. . 217/1998.Korm.r. . . Jegyz0, Aljegyz6,
8 Ellenjegyzés bels utasitas ervényesit6 utalvany --- azonnal stb.
9 Konyvelés 249/2000.Korm.r. szamviteli Ggyintézé | konyvelési naplo szamviteli el6ado azonnal szamviteli Ggyintéz6| - | - Fokonyvi
y Szamuviteli Szab. 4 y P 4 kényvelés
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I.11.Vagyongazdalkodas

A téma va Jogszabalyok Elokeszito, Felel6s Konyv.megj
9y 9 "y koordinal6, Dokumentum , .. S e Ellenérzés Utalvanyozas @ Pénziigyi y’. 9"
Ssz feladat (belso, . s kotelezettség| Hatarido . ez . . L Beszamolas
. o javaslat elkészitése P Ervényesités Ellenjegyzés teljesités . .
megnevezése specialis) Kszits vallalé Elszamolas
Ant., Otv., SAFAR . ;
Varosg.Aga-
vagyon programmal, o -
I . L, L, zatvezet6, analitikus
1 vagyon nyilvantartasa rendelet, ugyintéz6  vagyon- ugyintézo folyamatos - .. .
P Varosép.Iro- kdnyvelés
Szamviteli kataszter ,,
X davezet6
Szabalyzat, programmal
Ant., Otv.,
x vagyon ugyintéz6, vagyonhaszno-|, .. .. ... Az : 1 x analitikus
ﬁans‘zer?(')es‘lftoé;’:gym rendelet, CSEVAK  sitasi kg} ;?rlfelzt'er ------------- /‘i'"\\//:;gaz‘i %"ergggyzo' z::izn‘ides nyilvantartas,
Szamviteli  Kft. szerzédés P9 g-vez. 1e9y kdzzététel
Szabalyzat,




[11.1.Beszamolo készitése

A téma vagy Jogszabalyok EIoke.szth, Dokumentum .. Felelds, . i x Ellendrzés Utalvanyozas @ Pénziigyi Kony\'/.meg'jj.
Ssz feladat o L koordinalo, s kotelezettség Hatarido L, . . ) P Beszamolas
. (belsé, specialis) . PR elkészitése . Ervényesités Ellenjegyzés | teljesités . .
megnevezése javaslatkészito vallalé Elszamolas
Munka-
megbeszélések
BeszamoIam(feleves,evels) teveker}yseg i Aht.,A’mr.,. . Vérosgazd.Ag. rasos feladatonként feladatonként irasban hatarldoket szdébeli
munkafolyamatokra bontésa, szabalyok Ahsz.,Szamviteli emlékeztetsi, | . . L . figyelemmel i .
. . vezletéje o L irasban kijeldlve meghatarozva . beszamoltatas
meghatarozasa Szabalyzat, intézkedd kisérve
korlevél
intézményeknek
249/2002. Korm.rend. . o1 e
e . leltarfelvételi iranyitas:
s . Leltarozasi Szabalyzat, PP .. en . - . " . i
1 Leltarozas, egyeztetés . iy pénziigyi Ugyintéz| ivek, Osszesitok, leltarfelel6sok PR leltarellendr Var.gazd.Ag.
leltarozasi utasitas, ) P leltarozasi Gtemterv
e jegyz6kdényvek . Vez.
leltarozasi Gtemterv szerint
2 Leltar iGvahagvasa 249/2002. Korm.rend. T eqvzd Leltarozasi Szabalyzat
] oy Leltarozasi Szabalyzat Jegy Jegy szerint
249/2002. Korm.rend. szamviteli fékonyvi és
3 |Leltar adatainak feldolgozasa pénzligyi Ugyintéz|  feladasok R, Leltadrozasi Szabalyzat analitikus
s . agyintéz6 . .. R
Leltarozasi Szabalyzat szerint kényvelés
. ) . 249/2002. Korm.rend. o | Egyeztetések szamviteli Szamviteli Szabalyzat e
4 |Konyvelés ellenérzése o . szamviteli Ggyinté; i s . . pénzugyi,
Szamviteli Szabalyzat megtorténtét Ugyintézé szerint A
. PP HSSNETINT PSR . szamviteli
5 Fékdnwvi kivonat eqveztetése 249/2002. Korm.rend. szamviteli tiqvinté: igazold fékonyvi szamviteli Szamviteli Szabalyzat Gavintézd
y ad Szamviteli Szabalyzat gyinte: kivonat Ugyintézé szerint Y
249/2002. Korm.rend. mérleg- szamviteli f6KENVVI
6 Mérleg sszeallitasa szamviteli ligyinté: alatamasztasok, P Szamviteli Szabalyzat N v
P . . agyintézé . kdnyvelés
Szamviteli Szabalyzat mérleg szerint
249/2002. Korm.rend. beszamold szamviteli
7 |Pénzforgalmi jelentés 6sszeallitasa Szamviteli Szabalyzat | szamviteli gyinté: arnitara iavintézé . . szamviteli el6éado
Pénziigymin.Tajékozt. 9 9y Aht., Ahsz. szerint
249/2002. Korm.rend. athtzodo
kotelezettségek | o iveli f6konyvi
8 Pénzmaradvany kimutatasa Szamviteli Szabélyzat, |szamviteli Ggyinté: zar6 allomanya, R Var.gazd.Ag. Vez. .. y’
. . agyintéz6 kényvelés
pénzmardvany ] .
PM Tajékoztato levezetése Aht., Ahsz. szerint
249/2002. Korm.rend. beszamolo szamviteli pénztigyi,
9 Kiegészité mellékletek dsszeallitasa Szamviteli Szabalyzat  szamviteli el6add arnitara iavintézé . . szamviteli
Pénziigymin.Tajékozt. 9 9y Aht., Ahsz. szerint tgyintéz6
249/2002. Korm.rend. ..
. . . R ) . ; szbveges . p
10 |Szbveges indoklas Szamviteli Szabalyzat  agazatvezetd indokolds agazatvezetd

Pénzugymin.Tajékozt.

Ant., Ahsz. szerint
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111.1. Beszamolo6 készitése

A téma vagy Jogszabalyok EIoke.sz!tc3, Dokumentum .. Felelds, . i x Ellendrzés Utalvanyozas @ Pénziigyi Kony\'/.meg'jj.
Ssz feladat o L koordinalo, s kotelezettség Hatarido L, . . ) P Beszamolas
. (belsé, specialis) . P elkészitése . Ervényesités Ellenjegyzés | teljesités . .
B megnevezése javaslatkészito vallalé Elszamolas
Onkormanyzati szintre 249/2002. Korm.rend. K11-el 6nk PN
12 |Gsszesitett beszamolo Szamviteli Szabalyzat | pénzugyi ligyintéz s 'nt('a' O;‘m(?{t?é _pen_itjégyé . pénziigyi eléado
Osszedllitasa, ellenbrzése Pénziigymin.Tajékozt. ZIntt garnitd ugyintez Aht. Szerint
Ant., Amr., k11-el elGallitott énzigyi konyvvizsgaloi jovahagyja:
13 Adatszolgaltatas MAK felé Ahsz.,Szamviteli pénziigyi Uigyintéz O penzugy! Aht. Szerint yvvizsg Jovahagyja:
. garnitira lgyintézé zaradék jegyz6
Szabalyzat,
Ant., Amr., e X véleményeztetés:
eléterjesztés bizottsa
14 |Beszamolok eléterjesztésének dsszedllitasa |Ahsz.,Szamviteli pénzugyi Ugyintéz  szamszaki Var.gazd.ag. Vez.| belsd utasitas szerint elfoqa d'g’-
. melléklettel erogada:
Szabalyzat, képvisel6-testilet
Belugyi
15 Kozzétételi kotelezettség teljesitése Ant., Ahsz. pénziigyi tigyintéz Koig);?'dﬁigégeg Var.gazd.ag. Vez.  Aht, Ahsz. szerint

megjelentetés
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ll. 2. Osszesitett beszamolod készitése

A téma vagy Jogszabalyok EIoke_sz!tg, Dokumentum N Felelds, . I Ellenérzés  Utalvanyozas Pénziigyi Kony\’/.megj.
Ssz feladat . i, koordinalé, s kotelezettség Hataridé t s . . . ... | Beszamolas
. (belsd, specialis) . f e elkészitése P Ervényesités @ Ellenjegyzés teljesités . .
megnevezése jiavaslat készit6 vallalé Elszamolas
Intézménvi beszamolok 249/2002. Korm.rend. Szamviteli
1 Y1 0eS Szamviteli Szabalyzat  pénziigyi el6add pénzlgyi eléadd pénziigyi el6add Szabalyzat  pénzlgyi el6add
ellen6rzése N o :
Pénziigymin.Tajékozt. szerint
Hivatali beszamold 249/2002. Korm.rend. Szamviteli
2 . Szamviteli Szabalyzat  pénziigyi el6adé pénzlgyi eléadd pénziigyi el6add Szabalyzat  pénzlgyi el6add
ellen6rzése N o :
) Pénzigymin.Tajékozt. szerint
Onkormanyzati szintre 249/2002. Korm.rend. Szamviteli
3 Osszesitett beszamolo Szamviteli Szabalyzat  pénzigyi el6add pénziigyi eléado pénzigyi eléadd | Szabalyzat | pénzigyi el6add
Osszeallitasa, ellenbrzése Pénziigymin.Tajékozt. szerint




7. szamu fuggelék

BUDAPEST XXI. KERULET CSEPEL ONKORMANYZATA

POLGARMESTERI HIVATAL

KOCKAZATKEZELESI SZABALYZAT



Budapest XXI. Keriilet Csepel Onkorméanyzata Polgarmesteri Hivatal a 217/1998. (XII. 30.)
Korm. rendelet 145/C. § -a alapjan — figyelembe véve a PM kockazatkezelés kialakitasahoz
kiadott itmutatojat - a kovetkezok szerint szabalyozza a kockéazatkezelés rendjét.

1. Altalanos rész

1.1. A szabalyzat célja

A szabalyzat célja, hogy meghatarozasra keriiljenek a kockazatkezelés helyi szabalyai, ezen
beliil:

- a kockazatelemzés végzésének,

- a kockazatkezelés rendszer miikodtetésének, tovabba

- az objektiv kockéazatelemzési modszer alkalmazasanak kdvetelményei.

A szabalyzat célja tovabba az, hogy a kockézatkezelési eljaras soran rogzitse:
- a kockazat azonositasi,
- a kockazat mérési, valamint
- a kockazat kezelési feladatokat.

A Polgarmesteri Hivatal a kockazatkezelés soran
- feltarja a kockéazatot, masrészt
- a kockazatok megeldzésére torekszik.

1.2. A kockéazat fogalma, tartalma

Az allamhéztartas miikodési rendjérdl szol6 217/1998. (X11.30.) Korm. rendelet 2. § 63. pont-
ja meghatarozza a kockazat fogalmat:

kockazat: a koltségvetési szerv gazdalkodésa tekintetében mindazon elemek és események
bekovetkeztének a valoszinlisége, amelyek hatranyosan €rinthetik a szerv miikkodését.”

Kockazatok elsddleges okai az alabbiak lehetnek:
- véletlenszerli események,
- hidnyos ismeret vagy informacio,
- ellendrzési hidnya és/vagy az ellendrzések gyengesége a szervezetben.

A kockazat 1ényege, hogy az 1ényegi, jelentds befolyéssal legyen a Polgarmesteri Hivatal cél-
kitlizéseire.



A kockazatok kozott megkiilonboztetiink:
- eredendo kockazatot, valamint
- ellendrzési kockazatot.

Eredendd kockazat az a kockazat, amely a szabalytalansagok vagy a szervezeti célok megva-
l6sitasa soran fellépd hibak eléfordulasanak kockézataként jelenik meg.

Az ellendrzési kockdzat az a kockazat, amely az eredendd kockdzathoz tartoz6 kockazati té-
nyezok meg nem eldzésébol, valamint a folyamatba épitett belso ellenérzés soran fel nem tart
eredeti kockazatok korébe tartozd kockazatok eldforduldsdbol szarmazik.

1.3. A kockéazat kezelési feladatok ellatoja

A kockazat kezelési feladatok ellatasara ki kell jeldlni a kockazat kezelési feladatok ellatoit.

A kockazatkezelési feladatok konkrét ellatoit az 1. szamu melléklet tartalmazza.

A kockazat kezelésért felels személyeknek mas szabalyozasban (lasd ellenérzési nyomvonal)
meg kell hatdrozni, hogy milyen dontéseket lehet és kell hozniuk a kockézatok megsziintetése
modjarol.

1.4. A kockézatkezeléssel érintett tertiletek (hatokor)

A kockazatkezelésnek ki kell terjednie a Polgarmesteri Hivatal valamennyi tevékenységére,
folyamatara.

Az ellendrzési nyomvonalban meghatarozott vezetdk, illetve a vezetok altal meghatarozott
személyek feleldssége €s kitelessége:
- az éves koltségvetési terv kialakitasa,
- a koltségvetés végrehajtasa €és folyamatba épitett ellendrzése, ennek soran
- a kockazati tényezdok azonositasa,
- a kockazatok bekovetkezte valoszinliségének meghatarozasa,
- a kockazatok mérése,
- a beszdmolas soran a kockéazatok ismételt attekintése, a beszamoldban szereplé kocka-
zatok azonositasa, a kockazatok semlegesitése.

A hivatal az 1. szdmu mellékletben meghatarozott feladatellatoi szinten koteles elkésziteni a
teriilete célkitlizéseinek végrehajtasat akadalyozo kockazatok
- elemzését
- azonositasat,
- értékelését,
- kezelési modjanak leirasat.

Az elemzés soran felméri, hogy mi jelenthet kockazatot az adott teriileten, s hogy az milyen
mértekd.
A kezelési modok leirasa soran rogziteni kell, hogy az elemzés sordn meghatarozott kockéza-
tok milyen intézkedéseket igényelnek.



I1. A végrehajtas szabalyai

2.1. A kockazatkezelés altalanos szabalyai

A kockazatkezelési feladatok ellatasa soran a tevékenységet ellatonak figyelembe kell vennie
a belso ellendrzés ajanlésait, javaslatait.

A kockazatok azonositasat kovetden torekednie kell olyan valaszlépések megfogalmazasara,
melyekkel a kockazatok csokkenthetdk. Az intézkedések varhatd hatdsarol az intézkedések
megtétele elott felmérést, elemzést kell késziteni, s csak akkor szabad adott intézkedést vég-
rehajtani, ha annak hatasa valoban kedvezd.

Egyes, kiemelten nagy kockazattal jar6 teriilet eldzetes, megel6z0 ellendrzését is célszerti le-
het elrendelni, melyre vonatkozo6 javaslatot a teriiletért felelés vezetd kezdeményezheti. A
megeldzo ellendrzés eszkoze lehet:

- a folyamatos jelentés kérés,

- az id6szakos beszamolo kérés,

- helyszini vizsgalatok, vagy

- konkrét belso ellendrzési vizsgalat elvégzése.

A kockazatkezelésben résztvevo vezetoknek szem elott kell tartaniuk azt, hogy a kocka-
zatok kezelésére legjobb eszkoz a folyamatba épitett ellenérzés, melyet az ellenérzési
nyomvonal segit. A nyomvonal alapjan lehet a legmegfelelobb kockazat elemzési teveé-
kenységet is ellatni.

A kockazatkezelési tevékenységnek meg kell jelennitik
- a dontés elokészitésnél,
- a koltségvetési tervezésnél,
- a koltségvetés végrehajtasanal, valamint
- a beszamolasnal.

2.2. A kockazatkezelés folyamata, 1épései

A kockézatkezelési tevékenység soran az alabbi fobb munkafolyamatokat lehet elkiiloniteni:
- a kockazatok azonositasa és az azonositasra alkalmas keretek meghatarozasa,
- a kockazatok értékelése,
- az elfogadhat6 kockdzati szint meghatarozasa (szervezet vagy vezetés szdmara),
- a kockéazatokhoz kapcsolddo lehetséges reakciok meghatarozasa, azonositésa,
- a kockazatokra adhat6d valaszok megvaldsitasanak mérlegelése, az intézkedések haté-
konysaganak attekintése,
- az intézkedések végrehajtasa és feliilvizsgalata.

2.2.1. A kockazatok azonositasa

- A kockazat azonositas célja annak megallapitasa, hogy melyek a Polgarmesteri Hiva-
tal célkitlizéseit veszélyeztetd f6 kockéazatok.



- Az azonositds meghatarozo eleme a tevékenység jellege. A kockéazatok azonositasat a
szervezeti egység vezetdje végzi.

- A vezetd e célra életre hivott testiileti munkaban is azonosithatja a kockéazatokat.

- Az onértékelés modszertanat alkalmazhatja.

- Az azonositas eredménye szokésos matrix formaban is meghatérozhato.
Kockéazatazonositas kockazatvizsgéalattal

Erre a célra alakult munkacsoport jon 1étre, hogy felmérje a hivatal dsszes tevékenységének
kapcsolatat a 6 célkitiizésekkel és meghatarozza a kapcsolddoé kockazatokat. A munkacsoport
alapvetd moddszere az érintett teriiletek munkatéarsaival folytatott interj, amely alapjan a cso-
port kialakitja a hivatal kockazati térképét.

Kockéazatazonositas kockazat onértékeléssel

A hivatal valamennyi teriiletén dolgozd munkatars részt vesz a tevékenységek kockazati
szempontu vizsgalataban. Ez két modon torténhet: kérddivek segitségével vagy szakértok altal
levezetett munkamegbeszélések soran.

A kockazati kategériak

A kockazatok azonositdsa megkonnyitése érdekében kockazati kategéridkat lehet alkalmazni.
A kockazatokat a szerint is csoportositani kell, hogy azok mely kockazati kategoridba tartoz-
nak:

kiils6 kockazatok:

- Infrastrukturdlis: Az infrastruktira elégtelensége vagy hibdja megakadalyozhatja a
normalis mitkddést.

- Gazdaségi: inflacio, kamatlab-valtozasok negativ hatassal lehetnek a tervekre

- Jogi (szabdlyozasi): A jogszabalyok és egyéb szabalyok korlatozhatjak a kivant tevé-
kenységek terjedelmét. A szabalyozdsok nem megfeleld megkotéseket tartalmaznak.

- Politikai: Egy kormanyvaltas megvaltoztathatja a kitizott célokat. Egy szervezet tevé-
kenysége magara vonhatja a politika érdekldédését vagy kivalthat politikai reakciot,

- Piaci: Versenyhelyzet kialakulasa vagy szallitoi probléma negativ hatassal lehet a ter-
vekre.

- Elemi csapds: Tliz, arviz vagy egyéb elemi csapasok hatassal lehetnek a kivant tevé-
kenység elvégzésének képességére. A katasztréfavédelmi terv elégtelennek bizonyul-
hat.

pénziigyi kockazatok:
- Koltségvetési: A kivant tevékenység ellatasara nem elég a rendelkezésre allo forras. A
forrasok kezelése nem ellendrizhetd kozvetlentil.
- Csalés vagy lopés: Eszkozvesztés. A forrasok nem elegenddek a kivant megel6z0 in-
tézkedésre.




- Biztositdsi: Nem lehet a megfeleld biztositast megszerezni elfogadhatd koltségen. A
biztositas elmulasztisa.

- Toke beruhazasi:Nem megfeleld beruhazasi dontések kockazata

- Feleldsségvallaldsi:A szervezetre masok cselekedete negativ hatdst gyakorol, és a
szervezet jogosult kartéritést kovetelni.

tevékenységi kockazatok:

- Miikbdési stratégiai: Nem megfeleld stratégia kovetése. A stratégia elégtelen vagy
pontatlan informéciora épiil.

- Miikddési: Elérhetetlen/megoldhatatlan célkitiizések. A célok csak részben valdsulnak
meg.

- Informécids: A dontéshozatalhoz nem megfelelé informacid a sziikségesnél kevesebb
ismeretre alapozott dontést eredményez.

- Kockazat-atviteli: Az atadhat6 kockézatok megtartasa, illetve azok rossz aron torténd
atadasa.

- Projekt: A megfeleld eldzetes kockazatelemzés, hatastanulmany nélkiil késziilt el a
projekt-tervezet. A projektek nem teljesiilnek a koltségvetési vagy funkcionalis hatar-
iddre.

- Ujitasi: Elmulasztott ujitasi lehetdségek munkafolyamatok szervezésében. Uj megko-
zelités alkalmazasa a kockazatok megfeleld elemzése nélkiil.

emberi eroforras kockazatok:

- Személyzeti: A hatékony miikodést korlatozza, vagy teljesen ellehetetleniti a sziiksé-
ges szamu, megfeleld képesitésii személyi alloméany hianya.

- Egészség és biztonsdgi: Ha az alkalmazottak jo kozérzetének igénye elkertili a figyel-
met, a munkatarsak nem tudjak teljesiteni feladataikat.

A kockazati térkép elkészitése

A kockazatazonositas eredményeképpen el kell késziteni a hivatal kockazati térképét. A koc-
kéazati térképnek kockazatonként tartalmaznia kell a kockézatok

- Polgarmesteri Hivatalra gyakorolt hatasat (alacsony/magas),

- bekovetkezésének valdszinliségét (alacsony/magas).
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2.2.2. A kockazatok értékelése

A kockazatokat értékelésiik el6tt csoportositani kell a szerint, hogy a kockazatok:
- szamszerUsithetdk, vagy
- nem szamszerUsithetok.

A szamszerlsithetd kockazatok jellemzdi, hogy szdmszakilag értékelhetdk, értékiik, mértékiik
pénzben kifejezhetd. Ilyenek altalaban a pénziigyi kockéazatok.

A nem szadmszerlsithetd kockazatok jellemz6i, hogy szdmszakilag nem értékelhetdk egyér-
telmtien, inkabb csak szubjektiv értékelésiik lehetséges. llyen példaul a hirnév.

A kockazatok értékelése - az egyszeriiség kedvéert - két kategoridval torténik:
- alacsony, illetve
- magas.

2.2.3. Az elfogadhato kockazati szint meghatarozasa (szervezet vagy vezetés szamara)

Az elfogadhat6 kockazati szint meghatarozasara azért van sziikség, hogy megallapitasra ke-
riljon egy olyan hatar, ami alatt nem sziikséges kozvetlen intézkedés meghozatala, de az adott
hatart eléré és meghaladd kockazat esetén sziikséges intézkedések, valaszlépések meghatéaro-
zasa.

Az elfogadhato kockazati szintek meghatarozasa
- a szamszerUsithetd kockazatoknal szamszerisitve,
- a nem szamszerusithetd kockazatoknal szubjektiv mdodon, elére meghatarozott szem-
pontok szerint

torténik.

Az elfogadhat6 kockazati szintek megallapitasa minden esetben a feltart kockazatok azonosi-
tasa és értekelése utan, a kapott eredmények figyelembevételével torténik.

A kockazati szintet alkalmanként az a személy hatdrozza meg, aki felelds a kockazatkezelési
tevékenység lefolytatasaért.

2.2.4. A kockazatokhoz kapcsolodo lehetséges reakciok meghatarozasa, azonositasa

Az azonositott, értékelt, az elfogadhatd kockézati szint szerint csoportositott kockazatokra a
hivatalnak az alabbiak szerint kell reagalnia:

1. az elfogadhatd kockazati szintet meghaladé kockazatoknal az alabbi sorrendben:

- kockazatkezelést kell folytatni — de csak akkor, ha a kezelés nem jar aranytalanul nagy
koltséggel

- a kockazatos tevékenységet be kell fejezni, illetve at kell alakitani, szervezni ugy,
hogy az kisebb kockazattal, vagy kockazatkezeléssel kezelhetd legyen,

- akockazatokat at kell adni — pl.: biztositast kell kotni,

- a kockazatot viselni kell — ha az el6z6ekben emlitett lehetdségek alkalmazasara nincs
mod.



2. az elfogadhat6 kockazati szinten, illetve az alatt 1év6 kockazatoknal az alabbi sorrendben:
- vizsgalni kell a kockézatkezelés lehetdségét — a kockazatkezelést alkalmazni azonban
csak akkor lehet, ha annak koltségei alacsonyabbak mint a kockazat viseléséé,
- akockazatokat at kell adni — pl.: biztositas kotéssel,
- akockazatokat viselni kell.

2.2.5. A kockazatokra adhato valaszok megvalositasanak mérlegelése, az intézkedések
hatékonysaganak attekintése

A kockézatokra adhatd reakcidk az el6z6 pontban felsorolt fajtai alkalmazéasa csak akkor ke-
rlilhetnek, ha azok alkalmazédsanak eredményességérdl, hatdsairol, kovetkezményeirdl eldre
tajékozodnak.

Ennek érdekében mérlegelni kell, hogy egy-egy reakcioé milyen koltség, illetve egyéb rafordi-
tassal jar, s az a kockdzatot mennyiben befolyasolja.

Az egyes kockdzatokrol (kiilondsen a jelentds anyagi kockézatot jelentd kockazatok eseté-
ben), a szerv vezetdjének (jegyz0) utasitdsara kockazat-nyilvantartast kell késziteni.

A nyilvantartasnak célja, hogy attekintheté formaban felsorolja a kockazatokkal kapcsolatos
részletes informaciokat. Igy a nyilvantartast ugy kell megszervezni, hogy az tartalmazza leg-
alabb a 2. szamu mellékletben meghatarozott elemeket.

2.2.6. Az intézkedések végrehajtasa és feliilvizsgalata

A kockdzatkezelés sordn végrehajtott intézkedéseket a tovabbiak soran is figyelembe kell
venni, annak érdekében, hogy a Polgarmesteri Hivatal ellatando feladatainak kore folyamato-
san boviiljon, illetve javuljon azok mindsége. Az intézkedéseknek be kell keriilniiikk a min-
dennapi tevékenységbe.

Az intézkedések meghozatalat kdvetden ezért kiilon figyelmet kell szentelni arra is, hogy az
intézkedések végrehajtasat, a végrehajtas eredményességét €s folyamatossagat is ellendrizzék.
A rendszeres feliilvizsgalattal elkeriilhetd, hogy a kockdzat a szerv belsd, folyamatba épitett
bels6 ellendrzési rendszerének hidnyara visszavezetheten jelenjen meg ujra, magas, illetve
jelentds anyagi kockazatot képviselve.

II1. Hatalyba lépteto és egyéb szabalyok

3.1. A kockazatkezelési folyamat meginditasa

A kockazatkezelési folyamat meginditasaért és a kockéazatkezelési rendszer fejlesztéséért,
mukodtetéséért a Polgarmesteri Hivatal vezetdje, a jegyzo tartozik feleldosséggel.

A kockézatkezelési folyamat meginditasakor a jegyz6 kotelessége a
- akockazatkezelési szabalyzat megismertetése,
- a folyamatba épitett elozetes €s utdlagos vezetdi ellendrzés rendszerérdl valo tajékoz-
tatas,
- azellendrzési nyomvonalak rendszerének attekintése.



A jegyz0 a kockazatkezelési folyamat meginditasa céljabdl kijeldlheti a kiillonbozo tertiletek
kockazatkezelési felelOseit, akik segitik a vezetdi feladatait, illetve aktivan, a szabalyzatban
foglaltak szerint részt vesznek a kockdzatok azonositasaban, értékelésében, a kockdzatok ke-
zelésében, nyilvantartasaban.

3.2. A kockazatkezelési szabalyzat hatalya

A kockazatkezelési szabalyzat 2007. aprilis 1-én 1ép hatalyba.

Budapest, 2007. marcius 26.

dr. Szeles Gabor
Jegyzd



1. szama melléklet

A kockazatkezelési feladatok ellatoi

Budapest XXI. Keriilet Csepel Onkormanyzata Polgarmesteri Hivatalnal a kockazatkezelési
feladatokban az alabbi személyek kotelesek kozremiikodni (az ellendrzési nyomvonal szerinti
felelésségi terlilet meghatarozasaval):

Szervezet (szervezeti egység)

Teriilet (ellendrzési nyomvo-
nal f0 tevékenységei)

Ko6zremiik6dd személy
beosztasa

Oktatasi, Miivel6dési, Ifjusa-
gi és Sport Agazat

Koltségvetés tervezése
Normativ allami hozzajarula-
sok

Palyazati lehetdségek
Beszamol6 készitése

Agazatvezetd, irodavezetok

Szocialis  és
Agazat

Egészségligyi

Koltségvetés tervezése
Normativ 4llami hozzajarula-
sok

Pélyazati lehetdségek
Szocialpolitikai ellatasok ¢és
egy¢€b juttatdsok

Beszamolo készitése

Agazatvezet0, irodavezetok

Varosgazdalkodasi Agazat

Koltségvetés tervezése
Normativ allami hozzajarula-
sok

Palyazati lehetdségek

Dologi kiadasok
Felhalmozasi kiadasok
Személyi jellegli kiadasok
Tamogatasértéki kiadasok
Birsagok, bevételek
Hazipénztari kifizetés
Készpénz-felvétel
Kiskincstari finanszirozas
Elszdmoléasra kiadott pénz-
eszkozok

Vagyon nyilvantartisa
Beszamolo készitése

Agazatvezetd, irodavezetd

Humanpolitikai és Uzemelte-
tési Agazat

Koltségvetés tervezése
Palyazati lehetdségek

Dologi kiadasok

Személyi jellegii kiadasok
Elszdmoléasra kiadott pénz-
eszkozok

Beszamol6 készitése

Agazatvezetd, irodavezetok

Igazgatasi Agazat

Koltségvetés tervezése
Palyazati lehetdségek
Birsagok, bevételek

Vagyon nyilvantartdsa (ka-
taszter)

Agazatvezetd, irodavezetok




Kockazat-nyilvantartas

2. szamu melléklet

eo. SZAMU KOCKAZAt MEZNEVEZESE: c.vvvviiniinniiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiitiaiiiieiatineetsssnsone

Nyilvantartasi adatai

A kockazat fontossaga

A kockazat kezelési reakci6 (javasolt intéz-
kedés)

A kockazatkezelésért felel0s személy

A kockazattal kapcsolatos folyamatba épitett
ellendrzés, eljaras pontja, jellemzodi

A szervezet folyamatba épitett ellendrzésen
tuli intézkedése
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8. szamu fluggelék

BUDAPEST XXI. KERULET CSEPEL ONKORMANYZATA

POLGARMESTERI HIVATAL

SZABALYTALANSAGOK KEZELESENEK
RENDJE



Bevezetés

Az allamhaztartas miikodési rendjérdl szol6 217/1998. (X11.30.) Korm. rendelet 145/A. § (5)
bekezdésének megfelelden a koltségvetési szerv vezetdjének kotelessége a szabalytalansagok
kezelésének eljarasrendjét kialakitani.

Szabalytalansag fogalma:

A szabalytalansag az allamhaztartds miikodési rendjében valamely 1étez6 szabalytol (torvény,
rendelet, utasitds, szabdlyzat stb.) vald eltérést jelent, mely megjelenhet a koltségvetési
gazdalkodas Dbarmely gazdasidgi eseményében, az 4allami feladatellatas barmely
tevékenységében, az egyes miiveletekben stb.

Szabalytalansdagok formadi:
- akorrigalhato mulasztasok vagy hidnyossagok, illetve
- a fegyelmi, biintetd, szabdalysértési, illetve kartéritési eljards meginditasara okot ado
cselekmények.

Szabalytalansagok alapesetei:
- a széndékosan okozott szabdlytalansagok (félrevezetés, csalds, sikkasztés,
megtévesztés, szandékosan okozott szabalytalan kifizetés stb.)
- a nem szandékosan okozott szabalytalansdgok (figyelmetlenségbdl, hanyag
magatartasbol, helyteleniil vezetett nyilvantartasbol stb. szarmazé szabalytalansag)

A Biintetd Torvénykonyvrdl szoldo 1978. évi IV. torvény 10.§(1) bekezdése szerint
blincselekmény az a szdndékosan vagy — ha a térvény a gondatlan elkdvetést is biinteti —
gondatlansagbol elkovetett cselekmény, amely veszélyes a tarsadalomra, és amelyre a torvény
biintetés kiszabasat rendeli.

A szabalysértésekrol szold 1999. évi LXIX. torvény 1. § (1) bekezdése szerint szabalysértés
az a jogellenes, tevékenységben vagy mulasztasban megnyilvanuld cselekmény, melyet
torvény, korményrendelet vagy Onkormdnyzati rendelet szabalysértésnek nyilvanit, s
amelynek elkdvetdit az e torvényben meghatarozott joghatrany fenyegeti.

A Polgéri Torvénykonyvrol szold 1959. évi IV. térvény 339.§ (1) bekezdése kimondja, hogy
aki masnak jogellenesen kart okoz, koteles azt megtériteni. Mentesiil a felelosség alol, ha
bizonyitja, hogy ugy jart el, ahogy az adott helyzetben altaldban elvarhat6. A kartéritési
eljaras meginditasara a polgari perrendtartasrol szolo 1952. évi II1. térvény rendelkezései az
iranyadoak.

Fegyelmi eljaras, illetve feleldsség tekintetében az Mt., illetve a Ktv. megfelelé rendelkezései
az iranyadoak.

A szabadlytalansagokkal kapcsolatos intézkedések célja, hogy

- hozzéjaruljon a kiilonbdzd jogszabalyokban és szabalyzatokban meghatarozott eldirasok
sérilésének, megszegésének, szabalytalansdg kialakuldsanak  megakadalyozasdhoz
(megeldzés),



- a kiilonboz6é jogszabalyokban és szabalyzatokban meghatarozott eldirasok megszegését
megakaddlyozza,

- valamint keretet biztositson ahhoz, hogy azok sériilése, megsértése esetén a megfeleld
allapot helyreallitdsra keriiljon; a hibak, hianyossagok, tévedések korrigalasa, a felel0sség
megallapitasa, az intézkedések foganatositasa megtorténjen.

I. A szabalytalansagok észlelése

A szabalytalansagok észlelése a folyamatba épitett, elzetes és utdlagos vezetdi ellendrzés
rendszerében torténhet a dolgoz6 és munkaltatd részEérdl egyarant, valamint a belso- és kiilsd
ellendrzés is felfedhet szabalytalansagokat.

A Polgarmesteri Hivatal valamely munkatarsa dltal észlelt szabdlytalansdag

Amennyiben a szabalytalansdgot valamely munkavallalo észleli, koteles irdsban értesiteni a
kozvetlen vezetdjét (felettesét). Amennyiben a kdzvetlen vezetd az adott ligyben érintett, a
munkavallalonak a vezetd felettesét kell értesitenie. Ha az értesitett személy megalapozottnak
talalja a szabalytalansagot, Ggy errdl értesiti a jegyzot.

A jegyz0 koteles gondoskodni a megfeleld intézkedések meghozatalarol, indokolt esetben az
eljaras meginditasarol.

A Hivatal vezetdje, valamint a vezetok altal észlelt szabalytalansdagok
A feladat- és hataskor, valamint a felel0sségi rendnek megfeleléen kell intézkedést hozni a
szabalytalansag korrigalasara, megsziintetésére.

A belsd ellenorzés dltal észlelt szabalytalansag
Amennyiben a bels6 ellenor tevékenysége kozben szabalytalansagot tapasztal, a koltségvetési
szervek belso ellendrzésérdl szoldo 193/2003. (XI. 26.) Korm. rendelet rendelkezéseinek,
valamint a belsé ellendérzési kézikonyvben foglaltaknak megfeleléen jar el. Az ellendrzott
hivatali egységnek intézkedési tervet kell kidolgoznia a belsé ellendrzés megallapitasai
alapjan, az intézkedési tervet végre kell hajtania.

Kiilso ellenorzési szerv dltal észlelt szabalytalansag

A kiilsd ellendrzési szerv szabdlytalansagra vonatkozo megéllapitdsait az ellendrzési jelentés
tartalmazza. A bilintet0-, szabalysértési, kartéritési, illetve fegyelmi eljaras meginditasara okot
ado cselekmény, mulasztas vagy hidnyossag gyanuja esetén az ellenérzd szervezet mitkodését
szabalyozo torvény, rendelet alapjan jar el (pl. ASZ, az EU ellendrzést gyakorld szervei stb.)
A szabalytalansagra vonatkoz6 megallapitasok alapjan intézkedési tervet kell kidolgozni.

Il. Intézkedések, eljarasok meginditasa

A jegyz0 felel6s a sziikséges intézkedések végrehajtasaért.

Biintetd- vagy szabalysértési ligyekben a sziikséges intézkedések meghozatalat jelenti az arra
illetékes szervek értesitése (feljelentés, bejelentés) annak érdekében, hogy megalapozottsag
esetén az illetékes szerv a megfeleld eljarasokat meginditsa.

Fegyelmi tligyek felmeriilése esetén a jegyz6 a fegyelmi eljards meginditasa el6tt vizsgalatot
rendelhet el tényallds tisztazasara — vizsgalatban valo részvételre- munkatéarsakat (indokolt
esetben kiilsd szakértot is) kér fel. A vizsgdlat eredményét jegyzOkonyvbe kell foglalni,
szabalytalansag megallapitdsa esetén meg kell hozni a sziikséges intézkedéseket.



Amennyiben a szabalytalansdg kovetkeztében kar keletkezik, kartéritési feleldsséget — a
fegyelmi eljardsra irdnyadd szabalyok alapjan lefolytatott kartéritési eljaras keretében kell
megallapitani. A feltételek fennalldsa esetén a kar megtéritése kovetelhetdé a mulaszto
munkavallalotol.

I11. Intézkedeések, eljarasok nyomon kovetése

A jegyzd feladatai:

- nyomon koveti az elrendelt vizsgalatokat, a meghozott dontések, illetve a meginditott
eljarasok helyzetét;

- figyelemmel kiséri az altala és a vizsgalatot végzok 4ltal tett javaslatok végrehajtasat;

- a feltart szabdalytalansag tipusa alapjan a tovabbi ,szabalytalansag-lehetoségeket”
meghatarozza, informacidt szolgéltat a belsd ellendrzés szamdra, eldsegitve annak
folyamatban 1év0 ellendrzéseit, az ellenérzési kdrnyezetre és a vezetési folyamatokat érintd
eseményekre vald nagyobb ralatast.

IV. A szabélytalansaggal kapcsolatos eljaras (intézkedés) nyilvantartasa

A jegyz0 a mindségiigyi vezetd utjan:

- gondoskodik a szabalytalansagokkal kapcsolatban keletkezett iratanyagok nyilvantartasanak
naprakész és pontos vezetésérol;

- gondoskodik a kapcsolodd irasos dokumentumoknak elkiilonitett nyilvantartasban valo
iktatasarol;

- nyilvantartja a megtett intézkedéseket, az azokhoz kapcsol6do hataridoket;

- a palyéazati uton felhasznéldsra kertild forrasok, koltségvetési eldiranyzatok tekintetében
figyelembe veszi az Europai Unidé tamogatasainak fogadasdhoz kapcsolodd pénziigyi
lebonyolitdsi, szdmviteli és ellendrzési rendszerek kialakitasarol szolo 360/2004. (XI1.26.)
Korm. rendelet Szabalytalansagok kezelése cimii fejezetében meghatarozottakat.

V. Hatélyba Iéptetés

A szabdlytalansagok kezelésének eljarasrendje 2007. aprilis 1-én 1ép hatalyba.

Budapest, 2007. marcius 26.

dr. Szeles Gabor
Jegyzd
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