3. szadmu melléklet

A TESTULETI ELOTERJESZTESEK RENDJE!

A Szervezeti és MUOkodési Szabdlyzat (a tovdbbiakban: SZMSZ) 25. § (10)
bekezdésében foglaltak szerint az elbterjesztések rendjének tovdbbi szabdlyait és a
benyujtasukhoz kapcsolddd egyéb kdvetelményeket e melléklet tartalmazza.

1.

A Képviseld-testllet Uléseinek eldkészitését a polgdrmester — a jegyzd Utjan —
I&tja el.
Az Ulés napirendjét a polgdrmester dllitjia &ssze, figyelemmel az elfogadott
munkatervben szerepld és az iddkdzben felmerilt, Képviseld-testlleti ddntést
igényld témakra.
A munkatervben nem szerepld napirendi pont cimét, tartalmdat és a
megtdrgyalds indokdt a polgdrmesterhez legkésébb a Képviselo-testilet
rendes Ulését megel6z6 14. napon kell bejelenteni. Ettdl eltérést — elsGsorban
jogszabdlyban foglalt vagy az Onkormdnyzat érdekét silyosan érintd,
halaszthatatlan UOgyben - kizdrélag a polgdrmester engedélyezhet. A
bejelentést e-mailben (polgarmester@csepel.hu cimre) kell elkildeni, egyuttal
tovabbitani kell a jegyz&hoz is (gyulaine@budapest?1.hu).
Az elbterjesztét és a jegyzdt a polgdrmester értesiti a napirendre vételrdl vagy
annak elmaraddsardl.

Az SIMSZ 25.§ (5) bekezdése felsorolja az elbterjesztés megtételére jogosultak
korét. Az elbterjesztés elkészitéséért az elbterjesztd, illetve az dltala felkért
alpolgdrmester, jegyzd, aliegyz6, a Polgérmes’reri Hivatal szervezeti
egysegelnek vezetdi (Gdgazatvezetdk, irodavezetdk) és munkatdrsai, valamint
az Onkormdnyzat fenntartdsdban 1évd intézmények vezetdi, az Onkormdnyzat
tulajdondban lévé gazdasagi tarsasdgok vezetdi, a politikai fétandcsaddk és
tanacsadok feleldsek.

El6terjesztés készitGje lehet a Képviseld-testllet eldtt beszdmoldt vagy
tajékoztatot tartd dllami szerv (pl. renddrség, t0zoltdsdag, stb) vezetdje is.

Az elbterjesztés készitdjeének a hatdrozati javaslatban fel kell tUntetnie a felelds
megnevezése utdn a végrehajtds eldkészitéséért feleldés személyt, valamint
kUldbn meg kell hatdroznia, hogy a déntéshozatalhoz — figyelemmel a helyi
dnkormdnyzatokrdl szOld 1990. évi LXV. térvényre (Otv.), egyéb dgazati
jogszabdlyokra, illetve az SIMSZ-ben foglalt szabdlyokra - egyszerd vagy
mindsitett  szavazati  ardny  sziokséges. (,A hatdrozati  javaslat/a
rendelettervezet elfogaddsdhoz a képviseldk egyszerd/mindsitett tébbséegl
tdmogatd szavazata szUkséges.”)

A testileti eloierjesziesekef Iegkés6bb a Képviselo-testilet rendes Ulését
megel6z6 10. napon 12:00 6rdig, elektronikus Uton lehet benydijtani a jegyzdi
titkarsagra: gyulaine@budapest21.hu.

Az SIMSZ 25. § (8) bekezdése szerinti képviseldi inditvany megtételére
jogosultak az inditvanyokat a tdrgyaldsra vétel javasolt idépontjdnak és
indokainak megjeldlésével az 1. pont szerinti elézetes egyeztetést kdvetden a
Képviselo-testilet rendes Ulését megel6zé 10. napon 12:00 6rdig, elektronikus
Uton nyuUjthatjdk be a jegyzdi titkarsagra (cim: 1asd. 2.pontban) Az elektronikus
tovdabbitdshoz - szUkség esetén - a Polgdrmesteri Hivatal Szervezési Iroddja
segitséget nyUijt.

1 A 4/2011. (11. 25.) rendelettel elfogadott széveg.
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3. szadmu melléklet

A jegyzdi fitkarsagra a 2. és a 3. pont szerint elektronikus Uton tovdbbitott
anyagokrdél a jegyzd a polgdrmestert folyamatosan tdjéekoztatja.

Amennyiben az elbterjesztésben szerepld kérdés, Ugy, stb. elddntéséhez
olyan elézményi anyagok ismerete is szikséges, amely nem képezi az
eléterjesztés mellékletét, az elbterjesztésben utalni kell arra, hogy kinek, hol,
mikor, milyen médon van lehetésége ezen anyagok megismerésére.

Az SIMSIZ 24. § (2) bekezdése szerinti sirgosségi eloterjesztés megtételére
jogosultak az el6terjesztést irGsban (papiron) - a sirgdsség indokainak
megijeldlésével — nyUjthatjgk be a polgdrmesternél. Az irdsos elbterjesztés a
testUleti Ulésen kerUl kiosztdsra. A sUrgdsségi javaslatok benyujtdsa esetén az e
melléklet 9. pontjdban foglalt eléirdsokat értelemszerlen alkalmazni kell.

Az elektronikus Uton is megkuldott sirgdsségi eldterjesztések honlapon vald
megjelentetésérdl a Polgdrmesteri Hivatal Szervezési Iroddja gondoskodik.

A 2. pontban megjeldlt elbterjesztéseket, valamint a 3. pontban
meghatdrozott inditvanyokat a 8. és a 9. pont szerinti Utemezéssel elbzetes
szakmai és térvényességi koordindcidra kell bocsatani.

. Szakmai koordinacié:

a) Az elbterjesztéseket, és a képviseldi inditvanyokat egyeztetni kell
mindazon tandcsnokokkal, bizottsdgokkal, a Polgdrmesteri Hivatal
dgazat- és irodavezetdivel, valamint egyéb szervekkel, akik/amelyek
feladatdt, illetve hatdskdrét az eldterjesztés, vagy a képviseldi inditvany
érinti, tovdbbd akikkel/amelyekkel az egyeztetést a jogszabdly elbirja.
Az egyeztetést ugy kell lefolytatni, hogy a vélemény kialakitdsdhoz az
egyeztetésben részt vevének legaldbb 3 munkanap dljon a
rendelkezésére.

b) A szakmai egyeztetésrdl a megkérdezettnek az eléterjesztéhdz vagy az
eléterjesztés készitéjehez irdsban kell véleményét megkUldenie, melyet
az elSterjesztéshez (mellékletként) csatolni kell (Iésd: EGYEZTETO LAP
minta). Az egyeztetésre — ha az megtortént - az elbterjesztés eldlapjdn
utalni kell (Iasd: ELOLAP minta).

c) A szakmai koordindcid sordn tett észrevételekre, illetve az ezekkel
kapcsolatos dlldspontjdra az elbterjesztének, illetve a képviseldi
inditvany kezdeményezdjének az elbterjesztés targyaldsa sordn ki kell
térnie.

Torvényességi koordinacio:

a) Az elbterjesztéseket (ide értve a sirglsségi eldterjesztéseket is), és a
képviseldi inditvanyokat — lehetbéleg a szakmai koordinacié utdn -
térvényessegi szempontbdl egyeztetni kell a jegyzével.

b) A jegyzd a tdrvényességi koordindcid sordn ellendrzi, hogy az
eléterjesztés megfelel-e a jogszabdlyi kdvetelményeknek, illetve az SZMSZ
eléirasainak, igy kiléndsen:

- vizsgdlja az eléterjesztés, vagy a képviseldi inditvdany testUleti
megvitatdasra és dlidsfoglalasra alkalmassagdt, tovdbbd, hogy
a hatdrozati javaslat és az elbterjesztés, illetve a képviseldi
inditvany értékeld része dsszhangban dll-e,
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- ellenérzi a hatdrozati javaslat térvényességét, féként a
Képviseld-testllet hatdskdrére, valamint az egyéb jogszabdlyi
kovetelményekre vonatkozod eldirdsok betartdsat.

c) A jegyzb koteles irdsban az elbterjesztét, és a képviseldi inditvany
kezdeményezdjét, valamint a polgdrmestert tdjékoztatni, ha
véleménye szerint az elbterjesztés, vagy az inditvany térvényesséqi
szempontbdl kifogdsolhatd.

Az elbterjesztést, vagy a képviseldi inditvanyt napirendre 1t0z46 bizottsagi
Ulésre meg kell hivni az elbterjesztét, az inditvdnyt benyujté képviselot,
bizottsdgi elnokot az elbterjesztés készitéjét, a jegyzdt, a jegyzd dltal kijelodlt
polgdrmesteri hivatali munkatdrsat. A bizottsadg dontesét irdsba kell foglalni és
azt jegyzékdnyvi kivonat formdjdban irdsban (papiron) legkésébb a Képviseld-
testUlet Ulésének napjan a képviseldk rendelkezésére kell bocsatani. A jegyzd
kdteles értékelni a bizottsdg doéntését; amennyiben dlldspontja eltér a
bizottsag velemenyetdl, azt irdsban jeleznie kell.

A kizarélag bizottsagi megtdrgyalasra készUl6 elbterjesztésekre az SIMSZ-ben
és az e mellékletben foglaltak az irdnyaddk azzal, hogy az elbterjesztések
napirendre vételét a bizottsadg elndkével kell egyeztetni, valamint az
eléterjesztés szovegét irdsban (papiron) kell benyujtani a tervezett napirendre
vételt megelézd 7 nappal kordbban.

A bizottsagi elbterjesztéseket t6rvényességi szempontbdl — a jegyzétdl dtadott
hatdskdrben — az aliegyzé vizsgdlja felUl.

Hatésagi Ugyben készitett elterjesztések formai és tartalmi kdvetelményei:

A képviseld-testUlet vagy datruhdzott hatdskdrben annak bizottsdga dltal a
koézigazgatdsi hatésagi eljards és szolgdltatdas dltalanos szabdlyairdl szold 2004.
évi CXL. térvény (a tovdbbiakban: Ket.) alkalmazdsdhoz kapcsolddd, egyedi
dontést igénylé Ugyekben az elbterjesztéseknek — a 2., 8. és 9. pontban
foglaltakon tUl - az aldbbi formai kévetelményeknek kell megfelelniUk:

Az elbterjeszté résznek tartalmaznia kell az UOgyre vonatkozd Iényeges
ténydliasi elemeket és a vonatkozd f6bb anyagi és eljdrdsi jogszabdlyi
rendelkezéseket.

A hatdrozati javaslatnak tartalmaznia kell arra vonatkozd utaldst, hogy a
Képviselb-testilet (bizottsdg) az elbterjesztés mellékletét képezd alakszerl —
vagy ha azt a jogszabdly lehetbvé teszi, egyszerUsitett - hatdrozatot (végzést,
hatosagi szerzddést) elfogadja. Az eléterjesztéshez mellékelni kell a Ket. 72. §-a
szerinti tartalommal elkészitett hatdrozatot (végzést) vagy a Ket. 76. §-a szerinti
hatdsdgi szerzédeést.

A rendelet elGterjesztésére vonatkozd javaslatokat a szakmai koordindcid
sordn minden esetben meg kell kildeni véleményezés céljabdl az Ugyrendi és
Vagyonnyilatkozati Bizottsdg részére. A bizottsdg irdsos ddntését a 10.
pontban foglaltak szerint kell a képviseldk rendelkezésére bocsatani.
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14. A rendelet el&terjesztésére vonatkozd javaslatoknak az aldbbi  formai
kdvetelményeknek is eleget kell tenniUk, melyekért az anyag elékészitéje a
felelds:

a) A rendelettervezet jelolését, valamint a rendelet hatalyba Iépésének
idopontjat a jogszabdlyszerkesztésrdl szélé 61/2009. (XI.14.) IMR
rendeletnek, illetve az SZIMSZ 37. § (1) bekezdésének megfeleléen kell
elvégezni.

b) A rendelettervezethez dltaldnos indokoldst nem kell késziteni, azonban
az eléterjesztés felvezetd szdvegének tartalmaznia kell:

- a megalkotandd szabdlyozds céligt és szUkségességének
indokait, a vonatkozdé magasabb szintl jogforrdsokra térténd
utalast,

- szUkség esetén az egyes paragrafusokhoz fUzott, a vdlasztott
megolddst indokold elemzést, értelmezd magyardzatokat.

c) A rendelettervezet elfogaddsdnak ddtuma mellett szerepeltetni kell az
eléterjesztésben a polgdrmester és a jegyzé aldirdsdra térténd utaldst
is.

15. A rendeletek hatdlyon kivil helyezésére, moddositdsdra vonatkozd
eléterjesztések rendjére az e mellékletben foglaltak az irdnyaddk az aldbbi
kiegészitéssel:

a) A javaslatot Ugy kell megszerkeszteni, hogy abbdl egyértelmien
kitinjon a mdédositds, illetve kiegészités szbvege.

b) Ha a hatdlyos rendelet jelentds mértékG modositasa vdlik szUkségessé,
a modositdst Uj sz6vegU rendelet megalkotdsdval kell elvégezni.

16.2 A rendelet megalkotdsdt kdvetbéen a rendelet Képviseld-testllet dltal
elfogadott szdvegének leirdsdért, kinhirdetésre alkalmas, polgdrmester és
jegyz6 daltal aldirt példanydnak a Szervezési Iroddra térténd eljuttatasdert — a
Képviseld-testUleti Ulést kdvetd 3 munkanapon belll — az anyag készitéje a
felels. A rendeletek kihirdetésének napja a Képviseld-testlleti Ulést kovetd 4.
munkanap.

A rendeletek egységes szerkezetbe vald megjelentetésének kdtelezettsége a
Szervezési Iroda feladata az SZMSZ 38/A. §- (8) bekezdéseben foglaltak szerint.

216/2012. (V. 24.) 6r elfogadott széveg.
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BUDAPEST XXI. KERULET CSEPEL ONKORMANYZATA

(az eléterjeszté beosztdsa: pl.)
POLGARMESTER vagy
ALPOLGARMESTER vagy
JEGYZO vagy
TANACSNOK vagy stb. (L..SIMSZ)

(Az itt felsorolt cimek szerepelhetnek az elSterjesztés cimeként)

JAVASLAT
RENDELETTERVEZET
BESZAMOLO
TAJEKOZITATO

(konkrét téma megjeldlése, pl. a rendelet cime)

Készitette:  (név)
(beosztds)

El6terieszté:  (név)
(beosztas)

Az elbterjesztés egyeztetve: a melléklet szerint
(név), (beosztds)
(név), (beosztds)

Az elbterjeszté megtargyaldsra javasolja:
(Altaldban az dllandd bizottsdgok)
a Pénzlgyi, Ellendrzési és Ugyrendi Bizottsdgnak
a Humdaneréforrds és Fenntarthatd Fejlédés Bizottsagnak

Torvényesséai szempontbdl ellendrizte:

Dr. Szeles Gdabor
jegyzd

A leadds ideje:
20 i, hé ...nap

Testuleti Ulés idépontja:
20.... ceeiiiiiee eaeeen

3 A 33/2011. (IX. 29.) rendelettel elfogadott széveg.
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3. szadmu melléklet

EGYEZTETO LAP

(MINTA)
1. Az eléterjesztés egyeztetve: (név)
(beosztas)
Vélemény: (Az egyeztetésben foglaltakkal egyetértek.)

(Az egyeztetésben foglaltakkal egyetértek. Az elbterjesztésben
az dltalam javasolt moédositasok atvezetésre kerUltek.)

(Az eléterjesztésben foglaltakkal nem értek egyet,

modositdsi javaslataim, melyek nem keriltek atvezetésre:

Budapest, ...cooevvininnin.
(Aldirds)
2. Az eldterjesziés egyeztetve: (név)
(beosztas)
Vélemény: (Az egyeztetésben foglaltakkal egyetértek.)

(Az egyeztetésben foglaltakkal egyetértek. Az elbterjesztésben
az dltalam javasolt médositdsok atvezetésre kerlltek.)

(Az elbterjesztésben foglaltakkal nem értek egyet,

modositdsi javaslataim, melyek nem kerUltek atvezetésre:

Budapest, ...cooevvininnin.
(Aldirds)
3. Az eldterjesztés egyeztetve: (név)
(beosztas)
Vélemény: (Az egyeztetésben foglaltakkal egyetértek.)

(Az egyeztetésben foglaltakkal egyetértek. Az elbterjesztésben
az altalam javasolt médositdsok atvezetésre kerUltek.)

(Az elbterjesztésben foglaltakkal nem értek egyet,

modositdsi javaslataim, melyek nem kerUltek atvezetésre:

Budapest, ...l

(Alciras)
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