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Bevezetés

Az allamhé4ztartds milkdési rendjér6l sz616 292/2009. (X11.19.) Korm.rendelet 161. §-anak
megfelelden a koltségvetési szerv vezetbjének kotelessége a szabalytalansagok kezelésének
eljardsrendjét kialakitani.

Szabdlytalansdg fogalma:

A szabdlytalansag az 4llamhaztartas miik6dési rendjében valamely 1étezd szabalytol (trvény,
rendelet, utasitds, szabdlyzat stb.) val6 eltérést jelent, mely megjelenhet a koltségvetési
gazdilkodds barmely gazdasigi eseményében, az dllami feladatellitdis barmely
tevékenységében, az egyes miiveletekben stb.

Szabdlytalansagok formdi:
- akorrigilhaté mulasztisok vagy hidnyossagok, illetve
- a fegyelmi, biintetd, szabalysértési, illetve kartéritési eljards meginditdsara okot ad6
cselekmények.

Szabdlytalansdgok alapesetei:
- a széindékosan okozott szabdlytalansagok (félrevezetés, csalds, sikkaszts,
megtévesztés, szdndékosan okozott szabélytalan kifizetés stb.)
- a nem szindékosan okozott szabalytalansagok (figyelmetlenségbdl, hanyag
magatartasbol, helyteleniil vezetett nyilvantartasbdl stb. szarmaz6 szabalytalansag)

A Biinteté To6rvénykodnyvrdl sz6lé6 1978. évi IV. térvény 10.§(1) bekezdése szerint
blincselekmény az a szandékosan vagy — ha a tdrvény a gondatlan elkdvetést is biinteti —
gondatlansagbodl elkovetett cselekmény, amely veszélyes a tirsadalomra, és amelyre a térvény
biintetés kiszabasat rendeli.

A szabalysértésekr6l sz6l6 1999. évi LXIX. térvény 1. § (1) bekezdése szerint szabdlysértés
az a jogellenes, tevékenységben vagy mulasztisban megnyilvanulé cselekmény, melyet
torvény, korményrendelet vagy Onkormdnyzati rendelet szabdalysértésnek nyilvanit, s
amelynek elkdvetbit az e torvényben meghatéirozott joghatrany fenyegeti.

A Polgéri Térvénykonyvrol sz6l6 1959. évi IV. térvény 339.8 (1) bekezdése kimondja, hogy
aki mésnak jogellenesen kart okoz, koteles azt megtériteni. Mentesiil a feleldsség aldl, ha
bizonyitja, hogy ugy jart el, ahogy az adott helyzetben altaldban elvarhat6. A kartéritési
eljérds meginditisdra a polgéri perrendtartisrol sz6l6 1952. évi III. térvény rendelkezései az
irdnyadoak.

Fegyelmi eljaras, illetve felelGsség tekintetében az Mt., illetve a Ktv. megfelel6 rendelkezései
az irdnyadoéak.

A szabdlytalansdgokkal kapcsolatos intézkedések célja, hogy

- hozzéjéruljon a kiilonbdzd jogszabélyokban és szabalyzatokban meghatirozott el6irasok
sérillésének, megszegésének, szabalytalansag kialakuldsanak  megakadalyoziséhoz
(megel6zés),



- a kiilénb6zd jogszabadlyokban és szabalyzatokban meghatarozott elSirdsok megszegését
megakaddlyozza,

- valamint keretet biztositson ahhoz, hogy azok sériilése, megsértése esetén a megfeleld
allapot helyreallitisra keriiljon; a hibak, hidnyossagok, tévedések korrigaldsa, a felel6sség
megéallapitdsa, az intézkedések foganatositdsa megtdrténjen.

LA siabélytalanségok észlelése

A szabédlytalansagok észlelése a folyamatba épitett, eldzetes és utblagos vezetdi ellendrzés
rendszerében torténhet a dolgoz6 és munkéltatd részérél egyarant, valamint a bels6- és kiilsé
ellendrzés is felfedhet szabalytalansagokat.

A Polgdrmesteri Hivatal valamely munkatdrsa dltal észlelt szabdlytalansdg

Amennyiben a szab4lytalansagot valamely munkavallal6 észleli, kételes frdsban értesiteni a
kozvetlen vezetdjét (felettesét). Amennyiben a kdzvetlen vezetd az adott iigyben érintett, a
munkavallalénak a vezetd felettesét kell értesftenie. Ha az értesitett személy megalapozottnak
talalja a szabdlytalansagot, Ggy errdl értesiti a jegyzOt.

A jegyz6 koteles gondoskodni a megfelel$ intézkedések meghozatalardl, indokolt esetben az
eljards meginditasarol.

A Hivatal vezetije, valamint a vezetGk dltal észlelt szabdlytalansdgok
A feladat- és hat4skor, valamint a felel3sségi rendnek megfelelen kell intézkedést hozni a
szabalytalansag korrigdl4séra, megsziintetésére.

A belsé ellendrzés dltal észlelt szabdlytalansdg
Amennyiben a belsd ellendr tevékenysége kbzben szabalytalansigot tapasztal, a koltségvetési
szervek bels6 ellendrzésérdl sz6l6 193/2003. (XI. 26.) Korm. rendelet rendelkezéseinek,
valamint a belsd ellenérzési kézikdnyvben foglaltaknak megfelelden jar el. Az ellendrzott
hivatali egységnek intézkedési tervet kell kidolgoznia a belsd ellendrzés megéllapitasai
alapjéan, az intézkedési tervet végre kell hajtania.

Killso' ellenorzési szerv dital észlelt szabdlytalansdg

A kills6 ellendrzési szerv szabalytalansigra vonatkozé megéllapitasait az ellendrzési jelentés
tartalmazza. A biintetd-, szabalysértési, kartéritési, illetve fegyelmi eljirds meginditdsdra okot
ad6 cselekmény, mulasztas vagy hidnyossag gyantija esetén az ellendrzd szervezet mitk6dését
szabélyoz6 tbrvény, rendelet alapjan jar el (pl. ASZ, az EU ellendrzést gyakorl6 szervei stb.)
A szabélytalansigra vonatkoz6 megallapitasok alapjdn intézkedési tervet kell kidolgozni.

IL. Intézkedések, eljarasok meginditasa

A jegyz0 felelbs a szitkséges intézkedések végrehajtasaért.

Biintet6- vagy szabdlysértési ligyekben a sziikséges intézkedések meghozatalat jelenti az arra
illetékes szervek értesitése (feljelentés, bejelentés) annak érdekében, hogy megalapozottsig
esetén az illetékes szerv a megfelel eljardsokat meginditsa.

Fegyelmi iigyek felmeriilése esetén a jegyzd a fegyelmi eljaras meginditdsa el6tt vizsgalatot
rendelhet el ténydllas tisztdzdsdra — vizsgalatban val6 részvételre- munkatarsakat (indokolt
esetben killsé szakértét is) kér fel. A vizsgalat eredményét jegyz6kdnyvbe kell foglalni,
szabalytalansig megallapitdsa esetén meg kell hozni a sziikséges intézkedéseket.



Amennyiben a szabalytalansig kovetkeztében kar keletkezik, kartéritési felelosséget — a
fegyelmi eljardsra iranyadé szabalyok alapjan lefolytatott kartéritési eljaras keretében kell
megéllapitani. A feltételek fennélldsa esetén a kar megtéritése kovetelhetd a mulaszto
munkavallal6tol.

III. Intézkedések, eljarasok nyomon kivetése

A jegyzd feladatai:

- nyomon koveti az elrendelt vizsgélatokat, a meghozott dontések, illetve a meginditott
eljarasok helyzetét;

- figyelemmel kiséri az 4ltala és a vizsgélatot végz6k altal tett javaslatok végrehajtasat;

- a feltdrt szabdlytalansdg tipusa alapjan a tovéabbi ,szabdlytalansig-lehetGségeket”
meghatirozza, informéciét szolgdltat a belsé ellenérzés szdmara, el6segitve annak
folyamatban 1év6 ellenOrzéseit, az ellenérzési krnyezetre és a vezetési folyamatokat érintd
eseményekre vald nagyobb réalatast.

IV. A szabalytalansaggal kapcsolatos eljaris (intézkedés) nyilvantartisa

A jegyzo:

- gondoskodik a szabalytalansdgokkal kapcsolatban keletkezett iratanyagok nyilvantartasanak
naprakész és pontos vezetésérdl;

- gondoskodik a kapcsol6d6 irdsos dokumentumoknak elkiilénitett nyilvantartidsban val6
iktatasardl;

A varosgazdalkoddasi dgazatvezet6:

- nyilvantartja a megtett intézkedéseket, az azokhoz kapcsolodé hatéridoket;

- a péalyé4zati aton felhasznalasra keriild forrasok, koltségvetési elbiranyzatok tekintetében
figyelembe veszi az Eurépai Unié tadmogatasainak fogadasahoz kapcsol6dé pénziigyi
lebonyolitasi, szamviteli és ellendrzési rendszerek kialakitasardl szolé 360/2004. (XI1.26.)
Korm. rendelet Szabalytalansidgok kezelése cimii fejezetében meghatérozottakat.

V. Hatalyba léptetés

A szabélytalansagok kezelésének eljarasrendje 2010. jllius 1-jén 1ép hatilyba. Ezzel
egyidejlileg a 2007. 4prilis 1-jét6] hatalyba lépett eljardsrend hatalyat veszti.

Budapest, 2010. junius 25.




