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7. szamu melléklet

A KEPVISELOCSOPORTOK MUNKAFELTETELEINEK
BIZTOSITASAVAL KAPCSOLATOS SZABALYOK'

L

ALTALANOS RENDELKEZESEK

. Jelen melléklet Budapest XXI. Keriilet Csepel Onkormanyzata Képviselo-testiilete 725-

728/2010.(X11.16.)Kt. hatarozatai alapjan keriil megalkotdsra és hatalya kiterjed a
polgérmesterre, a 2010. oktober 3-i helyi 6nkorményzati valasztas eredménye szerint
Budapest XXI. Keriilet Csepel Onkorméanyzata Képviselo-testilletét —alkoto
képviseldcsoportokra, illetve azok tagjaira, tovdbbd képviseldcsoportot nem alkotd
tovabbi 1-1 {6 képviseldre (a tovabbiakban egylittesen: , képviseldcsoport/ok”, illetve ,,a
képvisel6csoport tagja/i”’), valamint a polgarmester altal kijelslt kapcsolattartd (a
tovabbiakban: , kapcsolattart”’) személyre.

A Képviseld-testiilet a képviseldi munka irodai feltételeinek biztositasa céljara az alabbi
négy helyszinen lizemeltet Képviseléi Irodat:
1.) 1211 Budapest, Kossuth Lajos utca 67. (208633/14 hrsz.) szam alatti 146 nm
alapteriiletii helyiségben,
2.) 1214 Budapest, Kossuth Lajos utca 150. (201664/3 hrsz.) szdm alatti 52 nm
alapteriiletii helyiségben,
3.) 1214 Budapest, Zrinyi utca 6. (201031/70/A/2 hrsz.) szdm alatti 36 nm alapteriiletii
helyiségben,
4.) 1214 Budapest, Zrinyi utca 6/a. (201031/70/A/88 hrsz.) sz&m alatti 35 nm
alapteriiletii helyiségben.

IL

A KEPVISELOI IRODAK HASZNALATANAK RENDJE

. A polgarmester a képviseldcsoportok nagysagat figyelembe véve irasban dont arrdl, hogy

mely Képviseldi Irodat mely képviseldesoport jogosult haszndlni.

A polgarmester dontését kovetden a kapcsolattarté személy a Képviseldi Irodakat és
berendezési targyaikat/eszkozeiket atadas-atvételi jegyzOkonyv és a berendezéssel
kapcsolatos eszkozlista felvételével egyidejiileg, a hozza tartozd kulccsal (kulcsokkal)
adja at a képviseldcsoportok vezetdinek. A képviseldcsoport vezetdje a Képviseldi Iroda
és a berendezési targyak/eszk6zok atvételét alairdsaval tanusitja.

A képviseldcsoport jogosult a Képviseldi Iroda és berendezési targyai/eszkozei (a
tovabbiakban egyiittesen: Iroda) rendeltetésszerii hasznalatira, amelynek keretében a
Hivatal az alabbiakat biztositja:

' A 4/2011. (IL. 25.) rendelettel elfogadott szoveg.



7. szami melléklet

- koziizemi szolgaltatasok: elektromos dram, flités, viz-csatorna, szemétszallitas;

- vezetékes telefon: a képviseldi munkaval dsszefliggd célra;

- az irodahelyiség vagyonbiztositasa;

- Orzés-védelmi rendszer miikddtetése (a Polgdrmesteri Hivatal székhelyén és
telephelyein alkalmazott rendszerekkel azonos feltételekkel).

. Az Irodat kizar6lag a képvisel6csoport tagjai hasznalhatjak a képvisel6i munkival
kapcsolatos irodai feladatokra. A képviseldcsoport az Irodat ettdl eltérd célra nem
hasznélhatja, tovabb4 annak hasznalatit harmadik személy részére idGlegesen sem
engedheti at.

. A képviselocsoport koteles gondoskodni az Iroda allagmegévasardl, folyamatos tisztan
tartasarol, takaritdsar6l, ideértve az Iroda tartozékait, felszereléseit, a kozponti
berendezéseit. A képviselocsoport tagjai egyetemlegesen kotelesek megtériteni azon
koltségeket, amelyek a nem rendeltetésszerii hasznalatbol eredé karok, meghibasodédsok
kijavitasaval kapcsolatosak.

. Amennyiben az Iroda hasznalata soran a képviseldcsoport tagja valamely javité,
karbantarté munka sziikségességét észleli, Ggy koteles arrdl haladéktalanul értesiteni a
kapcsolattarté személyt, aki gondoskodik a munka elvégeztetésérdl. Kivételt képeznek ez
aldl a siirgés, pl. életveszélyt, balesetveszélyt jelentd helyzetek, amelyek elhéritdsira a
képviseldcsoport tagja a kapcsolattartd személy értesitése eldtt is koteles megtenni az
adott helyzetben altaldban elvérhatd stirgds beavatkozést.

. A kapcsolattartd személy jogosult az Iroddk és a 3. pontban megjeldlt szolgaltatasok
rendeltetésszerii hasznalatdnak ellenérzésére. Amennyiben a kapcsolattartd személy jelen
mellékletben foglalt szabdlyokkal ellentétes hasznélatot €szlel, ugy azt haladéktalanul jelzi
irasban a polgarmester részére. A polgdrmester ebben az esetben javaslatot tehet jelen
mellékletben foglalt szabdlyok megalkotasat elir6é Képviselo-testiileti dontések
modositasara.

. A képviselocsoport vezetdje az Iroda hasznalatinak megsziintetésérdl sz6l6 dontést
kovetd 8 napon beliil koteles az Irodat az atadds-atvételi jegyzokonyvben foglalt
allapotnak megfelelden és felszereltséggel a kapcsolattartd személyen keresztiil atadas-
atvételi jegyzOkonyvvel visszaadni, melynek részét képezi az Irodadban talalhato
berendezési targyakrol (eszkozokrol) késziilt leltdr is.

I1I.

A KEPVISELOI MUNKAHOZ BIZTOSITOTT HAVI KERETOSSZEG
FELHASZNALASANAK RENDJE

. Budapest XXI. Keriilet Csepel Onkormanyzata Képviselé-testiilete a képviseldcsoportjai
szamara 2011. januar 1. napjatél — a képviseldcsoportot alkotd képviselok szamara
tekintettel — havi brutt6 10.000 Ft/képviseld Osszeg alapulvételével szamitott
keretdsszeget biztosit a képviseldi munkahoz.

. A Kkeretdsszeg képvisel6csoportok 4ltali felhaszndlasa kizarolag dologi kiaddsok

fedezetére fordithatd, a képviseldcsoport vezetdje koordinédlasaval, a képviseldcsoport
altali eldlegezéssel, Budapest XXI. Keriilet Csepel Onkormanyzata Polgirmesteri
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Hivatala nevére és cimére (1211 Budapest, Szent Imre tér 10.) kiallitott, szimszaki és
formai szempontbdl kifogéastalan szamlak alapjan.

. A keretosszeg kifizetése a Hivatal részér6l utdlag, a szamlak benyujtasat kovetd 15 napon
beliil, a képviselécsoport vezetdje kezéhez torténik, a Hivatal Hézipénztaraban,
készpénzben. A Hivatal brutt6 100.000 Ft feletti Osszeg esetén 4tutalassal torténd
kifizetésre nyujt lehetdséget. A Kkifizetés targyévben eldszor a targyévi koltségvetés
elfogadésat kovetden lehetséges.

. A képviselocsoport vezetdje a targyhd utolsé munkanapjaig — azonban december
hénapban december 20. napjdig — koteles az adott honapra vonatkozd keretdsszeg
felhasznaldsat igazol6 eredeti szamldkat Osszegyljtve, tételes jegyzék mellett, a
keretdsszeg esetlegesen fel nem hasznalt részét szamszeriien megjeldlve, — a szamlakra az
»lgazolom” sz6t, tovabba sajat nevét, alairisat €s a datumot ravezetve — leadni a
kapcsolattart6 részére.

A képviseldcsoport részére sz6l6 kifizetés igazolasara a polgarmester jogosult.

. A keretosszeg targyhonapban fel nem hasznélt része a késébbi hénapokra atviheto,
azonban koltségvetési évek kozotti atvitelre nincs lehetéség. Amennyiben a
képviselocsoport vezetdje a targyévi szamlikat legkésdbb december 20. napjaig nem adja
le a kapcsolattartd részére, tigy a keretdsszeg fel nem haszndlt részét a képviseldesoport
elvesziti.

. Jelen szabdlyok maradéktalan és mindenkor etikus végrehajtasa érdekében a
képviseldcsoport vezetdje (vagy a csoport barmely tagja) koteles 3 napon beliil irdsban
jelezni a polgdrmester részére, amennyiben a képviselécsoport tagjai tekintetében
véltozasrol szerez tudomast.



