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Tisztelt KépviselS Testilet!

A Magyar Allamkincstdr megkuidte a nemzetiségi dnkormdanyzatra vonatkozd
kdzbensd ellendrzési megdllapitdsait és javasiatait az dliamhdziartdsrél szdld
2011. évi CXCV. térvény 68/8. §-a alapjén végrehajtott 2018. évi kincstari
ellendrzéssel dsszefiggésben. Tekintettel a javaslatban foglaltakra javasiom,
hogy a Képviseld-testUlet fogadjon el szabdlyzatot a vezetékes- és
mobiltelefonok haszndlatédnak rendjéréi, valamint @ belfdldi és kUIfoldi
kikUldetések rendjérdl.

Kérem a Tisztelt képviseld-testiletet, hogy az eléterjesziést megtargyalni, és a
hatdrozati javaslatokat elfogadni sziveskedjen!

Budapest, 2018. november 29.
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1. sz. Hatdrozati javaslat:

A Csepeli Ormény Onkormanyzat Képviseld-testilete Ggy ddnt, hogy
elfogadic o jelen hatdrozat meliékietét képezd, A Csepeli Omnény
Onkomanyzat vezetékes és mobiltelefonok haszndlaténak rendjérdl szolo
szabdlyzat'-ot, egyben felkéri és felhatalmazza az elndkot ,A Csepeli Ormény
Onkormanyzat a vezetékes és mobiltelefonok haszndlaténak rendjérdl szold
szabdlyzat" aldirasara.

Hatdridé: azonnal
Felelds: Szd&rkiszian Adam elindk

» - -

Végrehaijtds elékészitéséért felelds: dr. Szeles Gabor jegyzd

A hatdrozati javasiat elfogaddsdhoz a képviseldk egyszerd tdbbségl
tamogatoé szavazata szikséges.

2. sz._ Hatérozati javastat:

A Csepeli Ormény Onkormdnyzat Képviselé-testlilete gy dont, hogy
elffogadia a jelen hatdrozat meliékletét képezd, A Csepeli Ormény
Onkormanyzat belidldi és kiilfdldi kikiildetések rendjérél sz616 szabalyzat'-
of, egyben felkéri &s felhatalmazza az elndkdt ,A Csepeli Ormény
Onkormanyzat belfdldi és kaifdldi kikildetések rendjérdl sz6ld szabdlyzat”
aldirdsara.

Hatéridé: azonnal
Felelds: Szarkiszjan Adam elndk
Végrehaqijtds elbkészitéséért felelds: dr. Szeles Gabor jegyzd

A hatdrozati javaslat elfogaddséhoz a képviseldk egyszerd tGbbségl
tamogaté szavazata szakséges.

3. sz._Hatdarozati javasiat:

A Csepeli Omény Onkomdanyzat Képviselb-testiilete Ggy doént, hogy LA
Csepeli Ormény Onkormdanyzat vezetékes és mobiltelefonok haszndlatGnak
rendjérél szold szabdlyzat” IV.9. és IV.14.pontia alapjén, a szolgdlati céld
mobiltelefon telefonkdiiség keretet az aldbbiak szerint hatdrozza meg:

- elndk havonta elsz&molhatd telefonkditség kerete: 5.000 Fi,

- elndkhelyettes havonta elszamolhatd teiefonkditseg kerete: 3.000 H,

- tag havonta elszémolhatd telefonkdltség kerete: 3.000 F.



Hatdridd: azonnal
Felelés: Szarkiszian Addam elndk

Végrehaijtds elGkészitéséért felelds: dr. Szeles Gabor jegyzd

A hatdrozati javaslat  elfogaddsdhoz o keépviseldk egyszerli 1dbbségl
famogatod szavazata szikséges.



A Csepeli Ormény Onkormaényzat
a vezetékes- és mobiltelefonok haszndlatanak rendjérdl sz616 szabdlyzata

Az dllamhdéztandasrdl szold torvény végrehajtdsardl szold 368/2011. (X11.31)
Korm. rendelet 13. § (2) bekezdés g) pontidban foglalt alapjan a Csepeli
Ormény Onkormdanyzat (a tovdbbiakban: Nemzetiségi Onkormdnyzat) a
vezetékes- &€s mobiltelefon készllékek haszndlatdnak, valamint a haszndiat
sordn felmerUlt kdltségek elszamoidsanak rendjérdl az aldbbi szabdlyzatot adja
ki,

I A szabdlyzat célja, személyi hatdlya

1.Jelen szabdlyzat célia a képviseldi munka végzéséhez szUkséges targyi,
illetve munkafeltételek biztositasdnak keretében a vezetékes- és
mobiltelefon haszndlat feltételeinek kditségkiméld és takarekos mdodon
torténd meghatarozdsa.

2. Aszabdlyzat személyi hatalya aCsepeli Ormény Onkormanyzat képviselbire
terjed ki,

Il.  Ertelmezd rendelkezések

3. Eszabdlyzat alkalmazdsdban:

3.1.telefonszolgdltatds: o helyi és tavolsdgi tavbeszéld szolgdltatds,
valamint a mobiltelefon-szolgdltaids.

3.2.Helyi és tavolsagi tavbeszéld szolgdhtatds: a helyi hivasi ferlletek
kOzOHT kapesolat megteremiése és fenntartGsa érdekében vegzett
kapcsolddd és atvételi szolgdhtatds (pl: fax).

3.3. Mobiltelefon-szolgaltatasnak mindsUl:

- az olyan radidtelefon-szolgditatds, amely hordozhatd kész(lék
segitségével biztosit kétirdnyl beszéd- és adatdtvitelt, valamint
internet hozzdaférést nyilv@nos vezetékes haldzattal vagy mdas
mobiltelefonon keresztul;

- adatatviteli céld tavkdziési;

- nemadatatviteli céldtavkdzlési;

- azértesites amoblitelefonra érkezett hivasokrdl;

- aszemélyhivo szolgdaltatds.



10.

lil. A vezetékes telefonszoigdltatasok igénybevételi modjai

A telefonszolgdliiatasi lehetdségeket kizardlag a képviseldi  tisztség
ellatasaval kapcsolatos celra lehet haszndini (a tovabbiakban: szolgdlati
celd haszndlat).

Szolgdiati céll haszndlatnak mindsdi kiléndsen:
5.1.az dnkormanyzati képviseldnek a tisztségéhez kapcsolddd haszndliat,
5.2.a tudakozd igénybevétele.

A telefonszolgdltatds igénybevételét magdn céld haszndlathak  kell
mindsiteni minden olyan esetben, amely nem mindstl szolgdlati céld
haszndlatnaok. Amennyiben a szolgdiati és magdancéld  haszndlat
egyérteimien nem kuldnithetd el, Ugy o nemzetiségi dnkormdanyzat
hatdlyos szGmviteli és add  jogszabdlyok érteimében megfizeti @
maganceéll haszndlat utani terheket.

A szolgdlati céllu vezetekes telefonhaszndlat kdltségeit a Nemzefiségi
Onkormanyzat viseli.

IV. Szolgdlati céld mobiltelefon haszndlatara jogosuliak személyi kére

A képviseld a Budapest Fovaros XXI, Kerllet Csepeli Polg&rmesteri Hivatai
(a tovabbiakban: Hivatal) tulajdondban 1évé, illetve a Csepeli Ormény
Onkormdnyzat mobiltelefon készliék és a hozd tartozd elbfizetés
haszndlatara  jogosult (o tovabbiaklban: haszndld), amennyiben o
Képviselb-testUlet erre  vonatkozd doéntést hoz. A nemzetiségi
onkormanyzat alfal fizetendd telefonkoltség keretet a képviseld-festllet
hatarozatban dliapitja meg.

A mobiltelefon készUlék és a tarfozékait tartaimazd egységcesomag
(akkumuldtorokkal €s a hozzdjuk fartozd, haszndiatukhoz szikséges egyeb
eszkdzdk: SIM-kdartya, telefontdid, Felhaszndldi Utmutaté, PIN és PUK
kéddokat tartalmazd kartya, falhaligatd, stb.) Gzemkész, hidnytalan
Gllapotban tortént atvételét a haszndld a Szabdlyzat 1. szama mellékletét
képezd Ataddas-atvételi jegyzdkdnyv' aldirGsdval elismer, amely két
példdnyban készdl és egy példany oz dataddéndl egy példdny az
atvevonél marad. Az &tadd nevében a Képviseld-testllet eindke jar el, az
elndk részére torténd aGtadds esetén az elndk-helyettes jar el. Egyben a
haszndld a szabdlyzat 2. szdmu mellékletét képezd megismerési
nyilatkozatot is kdteles tenni, amelyben kijelenti, hogy jelen Szabdlyzat
rendelkezéseit megismerte, azt magdara nézve kodtelezbnek ismerte el.

A haszndlatra jogosultak a telefonkészuléket személyes haszndlatra veszik
at és teljes anyagi feleldsséggel tartoznak. A haszndld kdteles a szolgdlati
célu mobiltelefont Ugy haszndlni, kezelni, tartani, hogy arrél mas szemely -
lletéktelentdl - telefonhivast, llletve madas telefonszolgdifatdst ne
kezdemeényezhessen,
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12,

13.

14.

15.

16.

Amennyiben a szolgdlati céll haszndlatra Gtadott mobiltelefon, illetve a
tartozékait tarfalmazd egységesomag bdrmely eleme megrongdlddik,
elveszik, vagy azt illetéktelen szemeélyek eltulajdonitjak, amennyiben az a
haszndld felrdhatd magatart@sa miatt tértént a haszndld kdteles a javitds
vagy potlds teljes kdlisegét a nemzetisegi Onkormdanyzat részére
megtériten.

A haszndld a megrongdlddds, elvesztés, eltulgjdonitas tényét kdteles az ok
felmerliésétdl haladékialanul, de legkésdbb 2 munkanapon beldl ¢
Képviseld-testilet einbke vagy elndkhelyettese részére irasban
bejelenteni. E bejelentési kbtelezettség elmulaszidsabdl eredd karokért a
haszndld felel. Amennyiben szikséges a szabdlyzat jelen pontjGban foglalt
felelbsség kérdéskdrének tisztdzdsa a képviseld-testlleti Ulésen torténik, a
Képviseld-testllet az eset dsszes kdrliményeinek méregelését kovetben
javaslatot tesz a szolgdiati céld mobiltelefon, illletve a tartozékait
fartalimazd egységesomag  bdrmely  eleme  megrongdldddsanak,
elvesziesenek, valamint  lletékteien  személyek  altal torténd
eltulajdonitasanak ténye és a haszndld magatartdsa kdzdtti ok okozati
OsszefUggés fenndliasara vagy éppen ennek hignyara. Amennyiben a
haszndld a javasiatot vitatja, agy a felel@sség tisztdzdsa a mindenkor
hatdlyos polgdri jogi karfeleldsség szabdlyai szerint kerdl megdllapitasra,

A képviseld a sajdt tulgjdondiban dlié mobiltelefon készllléket és a hozzd
fartozé elbfizetest is haszndlhatja szolgdlati célra. £z esetben a Képviseld-
testUlet a szolgdlati celd haszndlat esetén a havonta elszamolhatd
telefonkoltség keretet hatdrozatban dliapitia meg.

V.  Aszolgdlati céli mobiitelefon haszn@latanak szabdlyai

A szolgdlati céld mobiltelefon haszndlati joga a meghatdrozott tisziség
megsziinésének napjdig szol. A szolgdlati céll mobiltelefon biztositdsanak
célia az onkormdanyzati ugyben a hatékony, gyors és eredményes
feladatelldtashoz az informdacid szerzése, dtaddsa és a szolgdlati telefonok
egymas kozoth ingyenes, hatekony, gyors informacidéaramlds biztositasa.

A szolgdiati celd mobiltelefont haszndld koteles a mobiltelefont @
kdltségtakarékossag elvének figyelembevételével haszndini, A szolgdiati
céla mobiltelefon csak akkor haszndlthatd, ha az informdacid idében
térténd tovabbitasara, illetve az informdcidhoz vald hozzaférés mas
koltségtakarékosabb médon nem leheatséges.

VL. A szolgdiati célit mobiltelefon haszndlatdnak feltételei

A nemzetiségi dnkormdanyzat a képviseld-testlleti hatdrozatban, tovdbbd



jelen szabdlyzatban meghatdrozottak szerint biztositia a szolgdlati céld
mobiltelefon haszndlatot,

17. A 8. pontban meghatdrozott Gsszeghatdar feletti mobiltelefon haszndlafi
kdltséget haszndld havonta egy dsszegben, szémia ellenében kbteles
megfizetni.

VII. A szolgdlati céld mobiltelefon mobil online szolgdltatas haszndlatdnak
feltételei

18. A nemzetiségi Onkormdanyzat a  kepviseld-testlleti  hatdrozatban
meghatdrozottak szerint biztositjia a szolgdlati céld mobiitelefon mobil
online szolgditatds (pl.: parkoldsi diffizetési szolgditatds, autdpdlyamatrica
vasarlds igénybevéteie) haszndiatot.

19. Képviseld a 18. pont szerint meghozott hatdrozatban foglalt dsszeghatar
feletti szolgdiati célld mobiitelefon mobil online szolgdahtatas koltseget a
haszndld havonta egy dsszegben, szamla ellenében kdteles medfizetni.

VIIL.  Szolgdlati céli mobiltelefon visszaaddsa

20. Amennyiben a szolgdlati célu mobilfelefon haszndlat  jogosultsdga
megszUnik, Ggy a Képviseld-testllet eindke vagy eindkhelyettese kdteles
haiadéldalanul intézkedni a készulék visszavételerd!, illetve a hasznalot
terheld idéaranyos kolségelszamoldsrol.

21. A szolgdiati céld mobiltelefon haszndlataGnak megsziinése esetén annak
visszaaddsarol a Szabdlyzat 3. szamu melléklete szerinti jegyzdkdnyvet kell
felvenni.

IX. A szolgdlati célia mobilielefon haszndlata sordin feimerdilt kditségek
elszédmoldsi folyamata, lgyvitele

22. A Nemzetiségi Onkormanyzat egyenliti ki havonta rendszeresen a
szolgdlati céld mobiltelefon szamidkon szerepld dsszes dijatf, ide értve a
mobil online szolgditatds dijat is.

23. A szolgdlati céld mobiltelefon, valamint mobil online  szolgdltatds
haszndlata estében a megdliapitott dsszeghatdr tlllépése esetén a
tobblet kditségekrdl a Varosgazddikoddsi Agazat havi elszamolds alapj@n
szamiat  allit ki, amelyet az  igénybevevd kbteles aqz  érfesités
kézhezvételetd! szamitott 30 napon belll megdfizetni a Nemzetiségi
Onkormdanyzat részére.



24.

25.

26.

27.

28.

A Vérosgozddlkoddasi Agazat a 23. pontban foglalt befizetési hatardd
eredménytelen elteltét kbvetben 15 napos Ujabb egyenleg rendezési
hatdridd tlzése mellett irdsban felszolitjia a befizetést elmulasztdt fizetési
kdtelezettségének teljesitésére. A kételezett cz  irdsbeli  felszdlitds
kézhezvételétdl szémitott 3 munkanapon belll koteles fizetési
kbtelezettségének eleget tenni. E befizetési hatdridd elmulasztdsa esetén
a Vérosgazddlkoddsi Agazat ériesiti a jegyzdt a befizetés elmulaszidsardl,
aki haladéktalanul intézkedik a tartozds jogi Gton torténd behajtdsardl.

Szolgdiati celd mobiltelefon és mobil online szolgdltatds haszndlatbd)
eredd tartozdsok kiegyenlitése célidbdl, a kdtelezett részére részletfizetési
kedvezmeény nem adhato,

Jelen szabdlyzat alkalmazdsdban nem mindsul elszémolhatd mobilielefon-
szolgdhtatdsnak:

- az emeltdijas mobiltelefon-szolgdltaldas;

- «a mobiltelefon Gtjan igénybe vehetd kdzlzemi sz&mla kiegyeniitd,
telefonos jGték és fogaddsi lehetdségek.

Nyilvantartds  vezetése, koltségtakarékossdg elvének betartdsa és
betartatdsa a szolgdlati  céld  mobiltelefonokrdl,  SIM - kériydkrdl,
tarfozékokrdl o Varosgazddlkoddsi Agazat naprakész  nyilvantart@st
koteles vezetni.

X. Zard rendelkezések

Jelen Szabdlyzat ........0.00000 L L napjdn 1ép hatdlyba.

Budapest, 2018..............

Csepeli Ormény Onkormanyzat dr. Szeles Gabor
SzArkiszjan Addm jegyz®
elnodk



1. szdmu melléklet

Ataddas-atvételi jegyz&konyv

amely készUlt alulirott napon  szolgdlati céld mobiltelefon-készllék és
tartozékainak addsa- atvétele targydban.

Jelen vannak:
Atadé képviseletében:
Haszndld (képviseletében eljdrd):

AlUlITOTT, a mai napon  az  aldbbi
mobiltelefon-késziléket a tartozékaival egyUitesen hidnytalanul  és
Uzemkész dllapotban kizdrdlagos haszndlatra atvettem.

A készulek tipusa:

A készlllék tartozékainak részletes felsoroldsa:

KészUlék azonositdja:

Budapest, ...,

A jegyzbkdnyvet helybenhagydlag irjuk ald.

Gtadd atvevd



2. szamu melléklet

Megismerési nyilatkozat

AlUIITOTE L kijelentem, hogy a
Csepeli Ommény Onkormdnyzat  dltal  rendelkezésemre  bocsdjtott
mobiltelefonck haszndlat@nak rendjérd! szold szabdlyzatban meghatdarozott
jogokat és kbtelezettségeket megismertem. Tudomdasul veszem, hogy
szabdlyzatban foglalt rendelkezéseket a ftisziség elldtdsa, munkavégzésem,

valamint feladatkdrdom teljesitése sordan kdteles vagyok betartani.

Budapest, ..o,

Aldirds




3. szami melléklet

Jegyzékdnyv
Szolgalati céld mobiltelefon haszndiotdl 16rténd visszavételrdl

amely készult alulirott napon szolgdlati céld mobiltelefon-készilék és
tartozékainak dtaddsa- atvétele targydban.

Jelen vannak:
AtOdS KEDVISBISTEDEN: ...\,
Haszndld (képviseletében eljard): ..o

1. A szolgdiati céld mobiltelefon haszndlatra jogosult az alabbi késziléket és
tartozékait adja vissza:

A KSESZUISK HPUST: v v

A SIM kartya hivoszama: ... s
A készUlek tartozékai: .o

2. A szolgdlati célu mobiltelefont haszndld adatai:

NEV: .,
Tisztség/munkakdr/feladat: ..,

3. A telefon visszaaddsaval kapcsolatos észrevételek:

Budapest, ..o,

A jegyzbkdnyvet helybenhagydlag iruk ald.

atado ahvevd



Csepeli Ormény Onkormdnyzat Szabdlyzata
a belféldi és kulfoldi kiklildetések rendjérél

Az dllamhaztartasrdl sz0I6 torvény vegrehajtdasardl szolé 368/2011. (XIL31.)
Korm. rendeiet 13. § (2) bekezdés ¢) pontjdban foglalt alopjdn a Csepeli
Ormény Onkormanyzat (a tovabbiakban nemzetiségi dnkormanyzat) @
belfdldi és kllfoldi kikUidetések rendjérdt az aidbbi szabdlyzatot adja ki.

I. A szabdlyzat hatdlya

1. A szabdlyzat személyi hatdlya a Csepeli Ommény Onkormdnyzati
képviselbkre (a tovabbiakban: képviseld) terjed ki,

2. A szabdlyzat targyi hatdiya kiterjed:
- a belfdldi kikUldetésekre

- a kUiféldi kikUldetésekre

H.  Fogalmak

3. Belfoldi  kiklidetés: a Nemzetiségi Onkormdnyzat tevékenységével
Osszefliggd feladat elldtdsa érdekében a Képviseld-testllet hatdrozatdval
megdllapitott a Nemzetiségi Onkormanyzat székhelystél eltérd helyen,
Magyarorszag terdletén belll 16rténd feladat elidtdsa.

4, KUIfldi  kiklidetés: a Nemzetiségl Onkormanyzat  tevékenységével
bsszeflggd feladat elidtdsa erdekében, a Képviseld-tesitilet hatdrozatdval
megdllapitoft, vagy az elndk altal elrendelt a Magyarorszag terlletén kivili
tartdzkodds, illetve az ezzel kapcsolatos kUlfdldre torrénd utazds.

5. ldeiglenes kUlféidi kiklldetésnek mindstl a kiklldetés, ha a kikiidott a
feladat ellatdsa érdekében 30 napot meg nem haladd, egybefliggd
idétartamu ideiglenes kUlféldi kiklldetést teljesit.

Il. A kikldetés pénziigyi forrGsa

6. A kiklldetés pénzugyi fedezete lehet:

- kdltségvetési dologi keret,




- sgjat bevétel,
- palydzati keret,

amelyet a Nemzefiségi  Onkormdnyzat éves koltségvetésében  kell
meghatdrozni.

IV.  Belfoldi kiklildetések rendje

7. Belfdldi kiklidetés dlanya a Nemzetiségi Onkormdnyzat  feladat
elldtasahoz kapcsoldddan a képviseld lehet.

8. A belfoldi kikGldetést a képviseld-testilet hatdrozatban rendeli el.

Q. A kikildetésben &6v6 képviselbnek az éleimezésével kapcsolatos
tobbletkdlisegel  fedezetére a  kiklldetés tartamdra  élelmezési
koltségtérités (napidi) jar. A napidij mérnéke a koltségvetési tdrvényben
meghatdrozoftt illetményalap egy munkanapra esd dsszegének 25%-a. A
napidi kiszamitasandl havonta huszonegy munkanapot lehet figyelembe
venni €s annak dsszegét fiz forinfra felkerekitve kell megdliapitani. Nem
szamolhatd el napidi, ha a kiklidetésben 106 id6 a négy orat nem éri el
A napidij fele szamolhatd el, ha a kiklldetésben 1616 idd a nyolc oraf
nem éri el,

10.A kikuldétt napidijat, amennyiben a kiklldetés idétartama alatt dijtalan
éleimezésben részestl, az ellatas mérteketdl fuggden az cldbbiak szerint
kell csOkkenteni. A csbkkentés mértéke reggeli esetében 20 %, ebéd
esetében, 40 %, vacsora esetében pedig 40 %.

11.Konferencidra, fovabbképzésre torténd kiklldetés esetén, amikor a
részvételi dij tartalimazza a reggeli, ebéd és vacsora kdltségeit is, napidj
nem folydsithato.

12.Kikllldetés esetén a napidijon tdlimenden a Nemzetiségi Onkormadnyzat
kdteles a képviseld sz&mdra medfizetni a kiklGidetés sordn felmerdild
szukseges és igazolt tdbbletkdiségeit.

13. A belfdidi kikildetés sordn a napidijon tdiimenden a felmerlld kiaddsokra
koltségtérités folydsithatd szdliGskdiségre, utazdsi kdltségre, és egyéb, a
kikUldetéssel kapcsolatban kdzvetlendl felmerlit koltség (pl: sajat gépjdrm
haszndlata eseten felmerllé parkoldsi dij, autdpdlyamatrica stb.)

a. Utazdst kolfségtérités: A kikUidotet utazdsi kdltségtérités illeti meg
vonat, helykdzi, helyi kdzlekedés vagy - elbzetes engedély alapidn -
sgjdt vagy hdazastars tulajdondban &vd, lletve  kbdlcsdnaddst
szerz8déssel kdlcsdnvett személygépkocsi haszndlat esetén.

. VasUton térténd utazds esetében a Il oszidlyd, telies aru



menetiegy, ill. helykdzi feljes dru autdbuszegy téritheté «
Nemzetiségi Onkormdanyzat nevére kidliitott eredeti sz&mia &s
utazdasi jegy ellenében.

ii. Sqjat fulgjdond személygépkocsi haszndlata esetén a fizetett
kdltségtérités nem haladhatic meg az  Udinyivantartassai
igazolt kilometerek utdn a gépkocsi fogyasztdsi normdja
alapjdn, a NAV dlital kdzzétett (zemanyagdrral szGmitott
tzemanyag koltseget és a 15 H/km normakoitséget. Az
elszdmoldshoz csafolni kell a jelen Szabdlyzat 2. sz&mua
mellékietét képezd Gtnyilvantartdast, a forgalmi engedély és az
utazds idSpontjGban érvényes kdtelezd felelBsségbiziositas
igazold lapjanak masolatdat.,

iii. Helyl kbzlekedési koltség esetén csatolni kell a menetjegyeket
&s a Nemzetiségi Onkormdnyzat nevére kidliitott eredeti
szamiat és tételesen indokolni kell az igénybeveétel jogcimét.

b. Egyéb kdltségtérités esetén elszémolhaté:

i. Szallaskdliség: a Nemzetiségi Onkormanyzat nevére
52016 eredeti szamia;

i. Autdpdlyadi] a Nemzetiségi Onkormdanyzat nevére szold
eredeti szamilg;

iii. Szallodai parkolds: a Nemzetiségi Onkormdnyzat nevére
szOl6 eredeti szamig;

iv. Részvétell di: a Nemzetiségi Onkormdanyzat nevére sz616
eredeti sz&mia.

14.Belfoldi kiklidetés esetében a jelen Szabdlyzat 1. sz. mellékletében
meghatdrozott formanyomfatvanyt kell kitdlteni s csatolni kell a kikUidetées
okdt megalapozd dokumentum (pl.. meghivd) masolatat.

V. A klilféldi kikiildetések rendje

15.A kiutazds elbzetes engedélyhez kdtdOH, amely engedélyerzésére a
képviselb-testlilet jogosult, feltéve, hogy a kiutazds pénzigyi fedezete
rendelkezésre Aall és a fedezet biztositds@t ¢z arra illetékes személy
pénztgyi ellenjegyzésével igazolja.

16. A kiutazot legkésdbb az engedély kiaddasdval egyidejlleg téjigkoztatni kell
a koltségtérités lehetfséges jogcimeirdl és az elsz&moldsra vonatkozd
rendelkezésekrdl.

17.A kikdlddtnek a kulféldi kiklldetés idejére napidij jar. A napidij mértéke
megkezdett naptar naponként 40 eurd.



18. A napidijat az ideiglenes kulfdldi kikGidetés megkezdése eldtt készpénzioen
vehetd fel a Nemzetiségi Onkormanyzat hézipénztdraban, Az ideiglenes
kafoldi kikdldetes kezdd és befejezd iddpontja Magyarorszag hatardnak
atlépése.

19.A napidi] 50%-a étkezésre (10% reggeli, 15% ebeéd, 25% vacsora), 50%-a
egyéb, a képviseld kilfélddn tartdzkoddsdval dsszefiggd koliségekre
hasznalhatd fel.

20. Amennyiben a meghivo fél vagy a nemzetiségi dnkormdanyzat vdlialja
képvisels kUlfdldi tartdzkoddasdnak koltsegét (szdllas, étkezés), agy d
kiutazdt az 6t megilletd napidij 50%-a illeti meg.

21.Ha «z ideiglenes klifoldi kikOldetést teljesitd személy a  kiklldetés
idétartama alatt dijfaian ebédben, illetve vacsordban részesll, az adott
naptar napra jutd napidijal étkezésenként csdkkenteni kell.

22.Az ideiglenes kUifoldi kiklidetést teljesitd személy a kiklldetés befejezd
idépontiat kdvetd hdrom munkanapon beldl nyilatkozik arrdl, hogy «
kikildetés iddtarfama  dlaft  részestif-e  difalan  ebédben, illetve
vacsoraban, tovabbad - ha részére a napidij teljes dsszegét eldre kifizették -
a kiklldetés befejezd iddpontjat kdvetd 6 munkanapon bellll visszafizeti
az ezen a jogcimen a Vdarosgazddlkoddasi Agozat dltal meghatarozott
Osszeget.

23. A napidij 6sszege utdn az ideiglenes kUlfdldi kiklldetést teljesitd képviseldt
a hatdlyos jogszabdlyoknak megfelelben terheli add- és jarulékfizetési
kbtelezettség. A napidijat terheld személyi jdvedelemadd és jarulékai
levondsat a Varosgazddikodasi Agazat bonyolitja.

24 KikUldetési eldleg igényelhetd a kiutazdsi engedély calapjdn, amely
legfeliebb az utazds megkezdése eldtt nyolc nappal rdsban kérhetd
forintban vagy valut@ban, készpénz formdjaban. Az eldleg visszafizetés
kbtelezettségért és a hatdriddn beldli szabdlyos elszémoldsért a kiutazét
anyagi feleldsség terheli.

25.8¢jat tulgjidonl gépjarmivet kaidldi kiklldetés elrendelése esetén a
képviselb-testilet elbzetes ddntése alapjdn lehet igénybe venni, az aldbbi
feltételekkel:

a. A sqjdt fulgidont gépjarmU hivatalos haszndlatdnak feltétele a
CASCO biziositas megléte.

b. A sgjdt tulgjdonl gépjarmd Hivatali haszndlata eldtt a képviseldnek
frasbeli nyllatkozatot kell adnia arrdl, hogy a gépjarmd haszndiatdval

ooooo

fel a Nemzetiségi Onkormanyzattal szemben.

26.5qjat tulgjdony gépjdrmu haszndlata esetén a koltségtérités dsszege a
kikGldetésl rendelvényen felfuntetett kilométer favolsadg szerint az



Uzemanyag fogyasztds az APEH dital kdzzétett Gzemanyagdr alapul
vételével kiszamitott Uzemanyag.- valamint fenntartdsi kdtségtéritésbdl all.
A fenntartdsi koitségtéritést a mindenkor érvényben 1évé Szja tv. szerint kell
meghatdrozni. Az Uzemanyag koltségtérités dsszegének megdliapitasdndl
fogyaszidsi normaként a hatdlyos jogszabdlyban meghatdrozoft
alapnorma ataldanyt keli figyelembe venni

VI. A koitségtéritések elszamoldsanak rendje

27. Altalénos szabdly, hogy a bizonylatoknak a Nemzetiségi Onkormanyzat
nevére kell szolniuk.

28.A kiutazd az utazdsdt dgy kdteles megtervezni, hogy a céldllomdast @
lehetd legrovidebb Gton és a leggazdasagosabb madon érje el.

29. Az elszamolds a hazatéréstdl szamitott 15 naptdri napon belll t1oriénik.

Csatolni kell:

- kikdldetést engedélyezd Kikuldetésl rendelvényt, a 2 sz&mu melléklet
szerint;

- kikGldetés esetén a fogadodkészséget és a juttatdsokat tartalmazd
meghivdlevél masolatdt.

30.A koltségek forintra torténd datszdmitdsa az utazdst megeldzd hd 15.
napjan érvényes MNB devizadrfolyamon 1ortenik, kiveve, ha az adoft
kUlIfoldi pénznemben kifizetett dsszegrél barmely pénzintézet altal kidliitott
banki bizonylattal rendelkezik az elszGmoldsra kdtelezett.

31.A kiutazd a hazaérkezést kdvetd 15 naptdrt napon belll beszédmoldt
kbteles késziteni és azt <z utazdst elrendeldhdz benydjtani. Eindk
kiklldetése esetén a beszamoldt a képviseld- testllet elé kell terjeszien,
amely a soron kdvetkezd Ulésén dodnt annak elfogaddsardl.

Xl.  Zaré rendelkezések
29, Jelen Szabdlyzat ... L napjan 1ép hatdlyba,

Budapest, 2018..................

Csepeli Ormény Onkorményzat dr. Szeles Gabor
Szérkiszjan Adam, elndk jegyz6




Belsd bizonylat

1. sz&dmud melléklet

kiilféldi kiklildetés engedélyezésére, ellleg felvételére

Kik(ldo szervezet:

KikQlddtt neve, statusza:

Kikuldetes ideje:

Azon szervezet, testilet, varos megnevezése, amelyhez a kiklildetés

kapcsolddik:

KikGldetéssel érintett orszag(ok), varos(ok):

lgénybe vehetd kdzlekedési eszkdz:

Hataratlepés varnatd idépontja:
Oda:

VisszaQ:

KikGidetésre adhato eldleg:
Napidi}: (valuta)

Egyéb kiaddsokra: (valuta)

nnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnn

kik(ldetést elrendeld




KIKULDETES!I RENDELVENY  serszam
A hivatali, Gzieti utazas kéltségtéritéséhez
200 1 j.év 1 .ho
A munkaitatd A munkavéllalo
neve:
neve: ... e
cime: sZiiletési ideje, NBIVE: . ... . .. 0 i e e
anyja neve: ... N e e e
- . t !
adoszama: adoazonositd jele: i i
A QEPJArME rendSZAMA: ... e USRI et e s
Az iizemanyag-felhasznalds madje.alapnorma szefint. ................c.c..o............... ltE7/100km vagy atalany a foketisriogal alapjan. ... ... liter"100km
Adiklidetés, kiiszoigaiat Futds- NAY Utazdsi  |Eleimezési Le:
15 ;:r‘i:‘ C&zemszréyéag kizlfgg- ;Z‘lsiégléj Saaliasdij | kotelezd
3 . " elrendeltignek | sitmény | egységar | térltés  |rités {napi- Ft reggel
5 ezdete | wvége Gtvonala és célja lairies {km 7 FO) i) (FU {Fi} g
’
i
Osszesen:
Le: utieldleg:
Minddsszesen:
Igazota: LHalvanyczta:
Kelst: Kelet:

Pénziarbizonylat sorszama:

B, 18-73V. r.sz. - Kamiker Kfi.




EGYEZTETO LAP

Javaslat
a vezetékes- és mobiltelefonok haszndlatdnak rendjérdl, valamint

a belféldi és kilféldi kiklildetések rendjérdl sz616 szabdalyzatok
elfogaddsara

Az elbtertesztés egyeztetve:  Szeder Istvdnné agazatvezetdvel

Vélemeény: Az elbterjesztésben foglattakkal egyetértek.

Budapest, 2018.....

Szeder Istvannée
agazatvezetd



