              Budapest XXI. Kerület Csepel Önkormányzata Polgármesteri Hivatal 

                a "Köztisztviselők jogállásáról szóló" 1992. évi XXIII. törvény 10. § (1) bekezdése alapján pályázatot hirdet

Városgazdálkodási Irodájára
pénzügyi-számviteli ügyintéző 
munkakör betöltésére. 
A közszolgálati jogviszony időtartama:
határozatlan idejű közszolgálati jogviszony 

                        
Foglalkoztatás jellege: 
Teljes munkaidő 

A munkavégzés helye:
Budapest, 1211 Budapest, Szent Imre tér 10. 

A munkakörhöz tartozó főbb tevékenységi körök:
Önkormányzati vagyonkezelővel kapcsolatos pénzügyi elszámolások bonyolítása, általános forgalmi adó bevallások készítése, önkormányzati fejlesztési célú uniós és egyéb pályázatokkal, banki hitelekkel kapcsolatos nyilvántartási feladatok ellátása, az önkormányzati költségvetési rendelet végrehajtásával összefüggő adatszolgáltatások biztosítása. 

Jogállás, illetmény és juttatások:
A jogállásra, az illetmény megállapítására és a juttatásokra a "Köztisztviselők jogállásáról szóló" 1992. évi XXIII. törvény, valamint a(z) egyéb juttatások tekintetében Budapest XXI., Kerület Csepel Önkormányzata Polgármesteri Hivatal Közszolgálati Szabályzatában foglaltak - 8/2011. (VI.15) sz. polgármesteri - jegyzői utasítás rendelkezései az irányadók. 

                        
Pályázati feltételek:
         Magyar állampolgárság,

         Cselekvőképesség,

         Büntetlen előélet,

         Főiskola, /egyetemen közgazdasági felsőoktatásban szerzett szakirányú végzettség, 

         Gyakorlott szintű MS Office (irodai alkalmazások), 

· Vagyonnyilatkozat tételi eljárás lefolytatása,
·  Költségvetési gazdálkodásban szerzett minimum 3 éves szakmai gyakorlat, 

         A Ktv. 21.§-ban foglalt összeférhetetlenségnek való megfelelés, 

         Foglalkozás-egészségügyi vizsgálat lefolytatásának vállalása. 

A pályázat elbírálásánál előnyt jelent:
         Közigazgatási alapvizsga megléte. 

A pályázat részeként benyújtandó iratok, igazolások:
         A pályázathoz csatolandó részletes szakmai (fényképes) önéletrajz, motivációs levél, végzettséget tanúsító okiratok, bizonyítványok másolatai; valamint nyilatkozat arról, hogy a pályázati elbírálásban résztvevő személyek megismerhetik a pályázatát. 

A munkakör betölthetőségének időpontja:
A munkakör a pályázatok elbírálását követően azonnal betölthető. 

A pályázat benyújtásának határideje: 2011. szeptember 6. 

A pályázatok benyújtásának módja: 
         Postai úton, a pályázatnak a Budapest XXI. Kerület Csepel Önkormányzata Polgármesteri Hivatal címére történő megküldésével (1211 Budapest, Szent Imre tér 10. I. 22. ). Kérjük a borítékon feltüntetni a pályázati adatbázisban szereplő azonosító számot: I-401/ 323 /2011 , valamint a munkakör megnevezését: pénzügyi-számviteli ügyintéző. 

A pályázati eljárás, a pályázat elbírálásának módja, rendje:
A formai és tartalmi követelményeknek megfelelő, határidőben benyújtott pályázatokat a Pályázatelbíráló Bizottsági tagok átvizsgálják, majd meghatározzák azon pályázók személyét, akiket a kiválasztási folyamat második fázisában személyes elbeszélgetésre meghívnak. A pályázat elbírálását követően az eredményről a pályázó e-mail cím megadása esetén elektronikus úton, egyéb esetben postai úton írásban értesül. 

A pályázat elbírálásának határideje: 2011. szeptember 16. 

A munkáltatóval kapcsolatos egyéb lényeges információ: 

Alkalmazás esetén a munkáltató 6 havi próbaidőt köt ki. 

A munkáltatóval kapcsolatban további információt a www.csepel.hu honlapon szerezhet. 
 

